	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	[bookmark: _GoBack]        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 NĂM HỌC 2023 - 2024                                                      (Từ ngày 25/9/2023 đến 30/09/2023)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
25/09/2023
	Sáng
	- 7h30’: Chào cờ: Tuyên truyền Phòng cháy chữa cháy: 100% HĐSP dự
- Niêm yết danh sách phòng thi KSCL K9 
- Học TKB số 2
- Đ/c H.Hà đi biệt phái THCS LQĐ
- Dự lớp BDCBQH cấp phó: Đ/c Mai
	- BGH, GVCN, TPT.

- Đ/c Lan + Hiền.
- GV dạy theo TKB
- Đ/c Hồng Hà
- Đ/c Mai- CTCĐ.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Kiểm tra đột xuất hành chính các lớp (các ngày trong tuần)
- 14h-15h30’: Khảo sát Toán 9 (Coi chấm theo phân công)
	- Ban PT Đội.
- Các đ/c theo phân công.
	- Đ/c Giang- HT 

	
Ba
26/09/2023
	Sáng
	- Học theo TKB
- GVCN K6,7,8,9 nộp các loại hồ sơ họp PHHS về BGH.
	- GV dạy theo TKB
- GVCN, Hiền- VP
	
- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	Chiều
	- 14h – 15h30’: Khảo sát Ngữ Văn 9
- 15h45’-16h45’: Khảo sát Tiếng Anh
(Coi chấm theo phân công)
- 14h: Dự tập huấn sử dụng PM quản lý các khoản thu không dùng tiền mặt và hồ sơ sổ sách chuyên môn 
- 14h: Họp giao ban HT tại PGD
	- Các đ/c theo phân công.
- Các đ/c theo phân công.

- Đ/c Lan, Nga, Phượng, Ngọc.
- Đ/c Giang- HT
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	
Tư
27/09/2023
	Sáng
	- 8h30: Đ/c Mai + Nga họp tại P3 – UBND Quận
- Tiết 4: KTNVSP đ/c Hanh (7A6)
	- Đ/c Mai + Nga
- Đ/c Hanh- Toán
	- Đ/c Lan – P.HT

	
	Chiều
	 - 14h30’ HS K6,7,8,9 (có danh sách riêng) dự trải nhiệm các hoạt động VH Hàn Quốc tại 49 Nguyễn Du – Hai Bà Trưng – Hà Nội
- 17h: Tổ chức Trung Thu + phát thưởng con GV, NV đạt thành tích.
	- HS theo DS.


- CB, GV, NV, con các đ/c GV.
	- Đ/c Lan – P.HT

	Năm
28/09/2023
	Sáng
	- 10h: Nộp PGD (Đ/c Lan phụ trách): 
+ KH dạy học, KH KTNB.
+ Đăng ký CĐ cấp Quận.
	- Đ/c Lan- P.HT

	- Đ/c Hạnh- P.HT 

	
	Chiều
	- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ (Đ/c Hạnh HP + tổ CM có GV kiểm tra NB)
- 14h: 26  HS dự học BD HSG cấp Quận tại THCS Gia Thụy
	- Đ/c Hạnh- P.HT

- 26 HS trong đội tuyển.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	Sáu
29/09/2023
	Sáng
	- Rà soát công tác chuẩn bị Trung Thu cho HS 
(Đ/c Mỹ Hạnh + Hồng Vân)
	- BGH, TPT, Đoàn TN.
	- Đ/c Lan- P. HT

	
	Chiều
	- 14h: Tổ chức Trung Thu cho HS K6,7,8,9.

- 14h: Họp giao ban bí thư T10.
	- 100% CB, GV, NV tham dự.
- Đ/c Hạnh- Phó BT.
	
- Đ/c Lan- P.HT


	Bảy
30/9/2023
	Sáng
	- Học theo TKB
	- GV dạy theo TKB.
	
- Đ/c Lan- P.HT

	
	Chiều
	14h: 26 học sinh học bồi dưỡng HSG K9 tại THCS Gia Thụy
	- 26 HS trong đội tuyển.
	

	
	Kế hoạch viết tin bài tuần 4:
1. Tuyên truyền PCCC (nhà trường): đ/c Hoàng Giang
2. Trung thu cho HS toàn trường: đ/c Phương Anh
3. Trung thu cho con CBGVNV: đ/c Huyền
4. HS tham dự ngày hội văn hóa Hàn Quốc: đ/c Quỳnh Anh
	

- BGH duyệt.

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 23 tháng 9 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Hồng Giang






