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HUONG DAN KHAI THAC
QUAN LY SO SACH, GIAO AN PIEN TU
(danh cho Giéo vién)
I. Gi6i thiéu
1. Muc dich, yéu ciu

Huéng dan nay gilp gido vién nha truong thuc hién khai thac quan Iy va st dung So
sach, Giao an dién tu.

2. Hwéng din ding nhip
Hé thong hé tro 2 cach ding nhap
< DPOoi véi gido vién da do6i mat khau trén trang quan ly so sach dién ti.
Budc 1: Mo trinh duyét web firefox 3.5 tré 1én (Coc cbc, Chrome).
Budc 2: Truy cap véi dia chi dugc cung cap: http://hsdttruong.qlgd.edu.vn/

Budc 3: Nhap day du céc théng tin tai thong tin Ping nhap hé théng

PN bANG NHAP HE THONG
Quan Iy cap Trwong
TAI KHOAN CUA BAN
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THONG TIN BON VI

Thanh phé Ba Nang L v

Trung hoc co' s&
Quan Lién Chiéu
Trwéng THCS Nguyén Binh Khiém (48490501)
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Luu théng tin dang nhap? Quén mat khau?

Pang nhap

Budac 4: Kich nat [Pang nhap]




- Tén tai khoan, mat khau dang nhap cua Gi4o vién do Quan tri vién phan mém nha truong
khai tao va cung cap.

- Truong hop quén mat khau, Quan tri vién phan mém nha trudng thuc hién cap lai mat
khau méi.

I1. Quy trinh thuc hién

1. Khai bao s6 trinh ky
M@ ta: Chirc ning nay hd tro Gido vién nha truong thuc hién khai béo s6 ky theo cac
s6 mau dugc nha trudng phan cong.

Cac budéc thuc hién:
Budc 1: Kich chon danh muc 2. Ho so/ 2.1 S6 trinh ky

Budc 2: Giao dién hién thi théng tin cAc mau s6 duoc Quan tri vién nha truong khai
bao twong tng véi nguoi dung.

29 2.1. Sétrinhky 203

Cipdonvi: Cdp Trutmg Céphoc 8 lwong: Tit

solmg sé \wng séirgng | Sélweng
e || Gty i Festip —

Budc 3: Gigo vién kich nat [Cap nhat] tai dong Tén s6 dé khai béo théng tin ho so

nop.

B8 2.1, Sétrinhky 203

Cipdonvi: Cdp Trutmg Céphoc 8 lwong: Tit

sumg sé \umg séirgng | Sélwong
e || Gty i Festip —

Budc 4: Giao dién hién thi théng tin chi tiét mau so, gi4o vién thyuc hién khai béo céac
thdng tin so trinh ky.

1.1. Khai béo théng tin so6 trinh ky

Budc 1: Tai giao dién thdng tin chi tiét s6, kich nat [Thém méi] dé cap nhat thém
méi hd so nop.

Budc 2: Giao dién them méi ho so hién thi, gido vién nhap day du théng tin sb. Cac

truong thong tin ¢ dau (*) do 1a cac thong tin bat budc, gi4o vién can nhap day du.



B o SO DU LIEU NGANH GIAO DUC VA DAO TAQ ¢ X

Thém méi hé sor Ghi m

Tén hd so:(") Ké hoach giang day mon Toan khdi 6

Ky Nép:(*) Hoc ky | v Khbi: Khbi 6 v
Giao vien:(*) Nguyén Thi T6 Quyén v Mén: Toén v
Duwéng dan:

B4 ky dign ti:

Chon File: Chon t&p | mau-so-chu-n...-thcs-thpt pdf

Dung lwong toéi da 4MB. Binh dang file nop: PDF

Kiém dinh chét T4 chikc va quan Iy nha treerng v
lwong:

- Tén hd so: Gido vién nhap tén hd so can nop

- Ky nop: Chon ky nop hd so (Cac ky nop dugc QTV nha truong khai bao trong muc

1.2. Danh muc miu so).
- Gi4o vién: Hé théng mic dinh tén gi4o vién thong tin ngudi ding ding nhap.
- Pa ky dién tu:
- Kiém dinh chit luong: Chon dbi twong kiém dinh ho so.

Budc 3: Kich ndt [Ghi] dé luu lai thong tin hd so

BB o SO DI LIEU NGANH GIAO DUC VA BAO TAO G X
Thém moi hé so e ON m
Tén hd so:(*) Ké hoach gidng day mén Toan khdi 6
Ky Nop:(*) Hoc ky | v Khéi: Khéi 6 v
Giao vién:(*) Nguyén Thi Té Quyén v Mén: Toan v
Pwong dan:

B4 ky dién tir-
Chon File: mau-so-chu-n...-thcs-thpt pdf
Dung lwgng tdi da 4MB. Dinh dang file nép: PDF
Kiém dinh chét Té chirc va quan Iy nha trudng v
lwong:




1.2. Khai bao dbi twong ky duyét so
< Truong hep 1: Tai muc 2.1 Danh muc miu s6 khai bao cho phép ngudi ndp
chon ngwoi ky duyét tuy y.
Budc 1: Tai giao dién thong tin mau sb trinh ky, gio vién kich nit [Trinh ky] tai
dong Tén ho so can ky duyét.
Budc 2: Giao dién khai bao thdng tin trinh ky hién thi, gido vién kich nat [Thém
méi] dé thém moi thong tin ngudi ky duyét ho so.

Budc 3: Gido vién nhap day du cac thong tin trinh ky

B® O SO DU LIEU NGANH GIAO DUC VA BAO TAQ G X
Thir e ky (%)
1

Déi twong ky s6 (%)

Quan Iy t& bé man v
Ho vatén (%)
Nguyén Thi Thanh Binh v
Ky dién tir
Ban hanh

— EZE T

Budc 4: Kich nat [Trinh ky] dé luu lai.
< Truwong hep 2: Tai muc 1.2 Danh muc miu s6 khai bao ddi twong Ky duyét so.

Budc 1: Tai giao dién thong tin mau so trinh ky, gio vién kich nit [Trinh ky] tai
dong Tén ho so can ky duyét.

Budgc 2: Giao dién khai bao théng tin trinh ky hién thi, gido vién kich chon Ho tén
ngudi Ky duyét sé twong tng véi tirng Loai di tuong Ky s6.

BB CO SO DU LIEUNGANH GIAC DUC VA DAOTAO ¢ X
Trinh ky Sé # Trinh ky m
Danh sich déi twong ky duyét Sé

I T B BT T S T
1 Nguyén Thi Thanh Binh v 1 Quan 1§ t b mén
2 Tran Thi Thu Ha v 2 Can bs quan Iy Treang

Budc 3: Kich nat [Trinh ky] dé luu lai.



2. Ho so s6 Ky duyét

M@ ta: Sau khi nhan su nha trudng da hoan thién nop s sach, gido an dién tir, can
bo quan ly, to chuyén mon, nguoi dugc phan cong ky duyét thuc hién cac thao tac duyét,
xac nhan hoan thanh tai liéu nay cua nhan su.

Cac bwéc thyc hién:
Budc 1: Chon muc 2. Ho s0/2.2. S6 ky duyét

Budc 2: Giao dién hién thi danh sach tai liéu can thyuc hién ky duyét. Nguoi dung chon
[Ky duyét].

Capdon vi: Cép Truong v Céphoc:  Trung hoc cosé v Trang thai ky Cho ky duyét v
duyét:
Ténsd: 46 daildi da 50 ky (v

sé Iu'vnq ho
. e Foal &P ding

Ké hoach gido duc clia t6 chuyén

Ky duyét mén (ndi bb truang - 1 lAninam) Dw théo NGi bo Trrérng 1 1an/nam THCS
o S6 ghi chép ni dung sinh hoat
2 Ky duyét 1 chuyén mén (T8 bé mén - 1 Du thao Té bo mon 1 lan/thang THCS
lan/thang)
Ké hoach bai d o @n) (1 .
3 Ky duyét 0 ¢ hoach bai day (gigo an) ¢ Du théo Gido vién bo mon 1 lanitudn THCS

tudn/lan)

Ghi chu:
« Tan suat nép: 1 lanfthang- Loai ap dung: Té b mén - Khéi ap dung: THCS

Ky nop: | Tétca v Khéi: | Tat ca v Mén: Tatca v

Trang thai 86: T4t ca Trang thai nguei ky: | Cho ky duyét M& réng tim kiém
Tra 1h ky
mm Trang i 8 m“m fnong fnnop

S0 ghi chép néi

dung sinh hoat
v g
1 ST Thang 7-2022 Pang ché ky 56 E Ngay Cho ky duyet

Thang 10

Luuy:

- Véi tai liéu chua du diéu kién ky duyét, nguoi dung thuc hién [T chéi]. Nguoi trinh ky

thuc hién kiém tra va cap nhat sau do trinh ky lai.



Chi tiét $6

Ghi cha: s
+ Tén suét nop: 1 1an/nam- Loai ap dung: N&i bd Trwéng - Kndi ap dung: THCS

Ky nép: Tétca v Khéi:  Tét ca v Mén: Tatca v
Trang thai S6: Tatca v Trang thai ngwoi ky: | Cho ky duyét v
Tén hé so: Nguoi tao hd so:
Tir ngay nop: Dén ngay nép:

T th: y
-““m fhens finnée

Ké hoach gigo duc
ctia td chuyén mén
thang 8

Nam hoc 2022 - N .
s Tir chdi ky S6 Ngay: Chir ky duyat

i

=l Tir chéi ky duyét

Néi dung: (") | Nsj dung sd chua dat y&y cay, gide vién thuc hign kiém tra la.

Bang




TRAN TRONG CAM ON!

Thong tin hd tro:

- Hotline: 1900.4740 (Trong gio> Hanh chinh tir T2 d&én Thir 7 hang tuan).



