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            UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 44 NĂM HỌC 2022 - 2023 

TỪ NGÀY 03/07/2023 ĐẾN NGÀY 09/07/2023 

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 
NV trực 

Hai 

03/07/2023 

Sáng - Nộp hồ sơ đề nghị hỗ trợ “Mái ấm công đoàn” nếu có 

- Làm các sổ trực, hồ sơ hành chính năm học 2023-2024 

- 10h: Họp Giao ban tại phòng Hiệu trưởng 

- Nộp bài viết về gương người tốt việc tốt tháng 7 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Hạnh 

BGH 

Tổ Tự nhiên 

CTCĐ 

HT 

HT 

Mai Hằng 

Đ/c Hải Đ/c Hà 

Chiều - 14h: Họp tổng kết thực hiện nghị quyết 29-NQ/TW tại Hội 

trường tầng 2-KLC 

Đ/c Lam   BV 

Ba 

04/07/2023 

Sáng - Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh 

 

Đ/c Hạnh 

 

HT 

 

Đ/c Hải Đ/c Hạnh 

Hương 

Chiều     BV 

Tư 

05/07/2023 

Sáng - Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh 

 

- Hoàn thành thẩm định bài viết về gương NT-VT 

Đ/c Hạnh, Khuất Hương, 

Thu Thúy, Thủy-Anh 

Ban giám khảo 

Đ/c Hạnh 

 

PHT 

Đ/c Lam Đ/c Hà 

Hạnh 

Chiều     BV 

Năm 

06/07/2023 

 

Sáng - 8h: Họp Hội đồng tuyển sinh tại phòng HĐGD 

 

 

 

- Tổng vệ sinh chuẩn bị tuyển sinh 6 

- Hoàn thành trang trí, chuẩn bị CSVC tuyển sinh lớp 6 

BGH + đ/c Mai Hằng, 

Thắm, Dương, Trần Nhung, 

Vân, Ngọc, Ng.Hương, Hà, 

Hạnh 

Đ/c Toan 

HĐTS, Bảo vệ, Nhân 

viên, Đối tác liên kết 

HT 

 

 

 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Hải 

Đ/c Lam 

 

 

 

 

 

Đ/c 

Hương 

Chiều - 13h50: Dự giờ GV Tin xin chuyển về 

 

- Nộp bài viết về gương NT-VT 

PNV, PGD, đ/c Lam, 

Hải,  Mai Hằng, Hà 

Đ/c Hạnh 

HT 

 

PHT 

Đ/c Lam  
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Sáu 

07/07/2023 

Sáng - 7h30-11h: Tuyển sinh trực tuyến Hội đồng TS BGH Đ/c Lam 3 NV 

Chiều 

 

- 13h45-17h: Tuyển sinh trực tuyến Hội đồng TS BGH Đ/c Hải 3 NV 

Bảy 

08/07/2023 

 

Sáng - 6h30: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh 

- 7h30-11h: Tuyển sinh trực tuyến 

 

Bảo vệ, lao công 

Hội đồng TS 

Đ/c Hạnh 

BGH 

 

Đ/c Lam 3 NV 

Chiều - 13h45-17h: Tuyển sinh trực tuyến 

 

Hội đồng TS BGH Đ/c Hải 3 NV 

Chủ nhật 

09/07/2023 

 

Sáng - 7h30-11h: Tuyển sinh trực tuyến Hội đồng TS HT Đ/c Lam 3 NV 

Chiều - 13h45-17h: Tuyển sinh trực tuyến 

 

Hội đồng TS PHT Đ/c Hải 3 NV 

 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19, SXH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


