
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN GIA THIỀU 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Long Biên, ngày  25 tháng 11 năm 2023 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 NĂM HỌC 2023 – 2024 (CÓ ĐIỀU CHỈNH BỔ SUNG) 
 

Thứ 

Ngày 

Thời 

gian 

Nội dung công việc Người/ Bộ phận thực hiện Lãnh đạo phụ 

trách 

Thứ 2 

Ngày 27/11 
Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS 

 

7h15: Chào cờ tại lớp học (phòng zoom). 

 + Tổ chức tranh cử các chức danh leader tại lớp học. 

 + Kí cam kết nội quy lớp học và ra mắt ban leader mới. Thực hiện từ 

tuần 12.  

 - Trước 9h: Chốt DS tham quan lần 2.  

- Học theo TKB 

- BGH dự giờ các lớp 

- Đc: My; N.Hồng, Tú Anh, 

Thủy MT 

- GVCN + 100%HS + Khách 

mời (PHHS) 

 

 

- Đ/c My 

- GVBM 

- GVBM 
Đ/c Kim Thuý, 

Nguyên Ngọc 
- 8h30: Dự Hội nghị lần thứ 37 của Ban chấp hành Đảng bộ phường 

Phúc Đồng về triển khai Kế hoạch phân tích chất lượng đảng viên 

năm 2023 

- Đ/c Kim Thúy 

- Họp phân công chuẩn bị ra nội dung ôn tập cuối kỳ: Dự kiến thời 

gian kiểm tra từ 18/12 đến 29/12 (lưu ý họp ghi chép sổ SHCM và cập 

nhật SHCM trên driver 

- Các TTCM, Nhóm trưởng 

- 10h: Duyệt báo cáo 2 sản phẩm dự thi NCKH cấp Quận tại phòng 

Stem 1 (lưu ý in bản thuyết minh cho BGH, trình chiếu) 

- BGH, Đ/c Ng. Hồng, Khanh, 

Trang, Luân, 4 HS 

- 11h: Kiểm tra công tác chuẩn bị CSVC, vệ sinh các phòng thi NCKH 

và phòng hội trường 

- BGH, CT Công đoàn 



Chiều 

- 13h15: Đón đoàn thi NCKH - Các bộ phận được phân công 

theo kế hoạch, từng nhiệm vụ 

- 13h30: Khai mạc hội thi Nghiên cứu KHKT - Lãnh đạo PGD, các trường có 

sản phẩm dự thi 

- 14h00: Công an phường Phúc Đồng kiểm tra con dấu cơ quan, mẫu 

đăng ký con dấu 

- Đ/c Kim Thúy, Hồng Vp 

- Nộp hồ sơ “Hành động vì nhà trường xanh-sạch-đẹp-VMHP” về 

phòng GD&ĐT 

- Đ/c Hồng Vp 

- 16h05: Sinh hoạt CM thống nhất nội dung ôn tập học kỳ I - Tổ chuyên môn 

- Từ 16h10- 17h30: Học các CLB tại các phòng quy định - GV CLB 

Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh  - Đc Lan Trang 

Thứ 3 

Ngày 28/11 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS 

- 7h00: Ban thiếu nhi trực cổng đón HS 

- 7h15: GVCN có mặt tại lớp, ổn định nề nếp HS. Lớp hát tập thể đầu 

giờ (Đ/c Loan dạy HS các bài hát tập thể) 

- Trước 9h: + Chốt DS phân xe HS, GV đi theo quản lý 

                   + Danh sách HS – GV tham gia ngoại khóa tại trường 

- Đc Thủy MT 

- Đc Thủy MT, Ph.Thúy 

- BGH, giám thị, TPT, phó TPT 

kiểm tra và báo cáo Hiệu trưởng 

 

- Đ/c My 

Đ/c Kim Thuý, 

Nguyên Ngọc 

-  BGH dự giờ các lớp - GVBM 

Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

- 13h50: Chuyên đề STEM cấp Quận tại THCS Thạch Bàn - Đ/c Luân, Ng. Hồng 

- 16h00: Nộp kế hoạch dạy học chung, hết tuần 11 - Các tổ chuyên môn 

- 16h30: Tập Yoga  - Thành viên CLB 

- Từ 16h10 - 17h30: Học các CLB tại các phòng quy định - GV CLB 

Từ 16h05 - 17h30: Trực trả học sinh Nguyễn Hồng 



Thứ 4 

Ngày 29/11 

Sáng 

  - 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS 

- 7h00: Ban thiếu nhi trực cổng đón HS 

- 7h15: GVCN có mặt tại lớp, ổn định nề nếp HS. Lớp hát tập thể đầu 

giờ (Đ/c Loan dạy HS các bài hát tập thể) 

- Đc Ng Hồng 

- Đc Lan Trang, Dịu Linh 

- BGH, giám thị, TPT, phó TPT 

kiểm tra và báo cáo Hiệu trưởng 

Đ/c Kim Thuý, 

Nguyên Ngọc 

- 08h: Nộp nội dung ôn tập học kỳ I về BGH - Các tổ chuyên môn 

- 9h10 - 9h25 (giờ ra chơi): Nhảy flasmos 

 

- Đ/c Hường, Đồng phụ trách 

- Đ/c Thắng phụ trách loa đài  

- 100% GVCN có mặt 

- Đoàn viên GV, BGH, đ/c Hoàng 

Thuý có mặt nhảy cùng HS. 

-  Chấm thi đua các lớp: đc Thuý 

Anh, My, Ng Hồng.  

- Đc Luân quay Video 

Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

- 13h30: Thi chung kết KHKT dành cho học sinh trung học tại tầng 4 

trường THCS Nguyễn Gia Thiều 

- Đ/c Nguyên Ngọc phụ trách 

CSVC, tiếp đón 

-  BGH dự giờ các lớp - GVBM 

- Từ 16h10 - 17h30: Học các CLB tại các phòng quy định - GV CLB 

 - Từ 16h05 - 17h30: Trực trả học sinh - Đc My   

Thứ 5 

Ngày 30/11 

Cả 

ngày 

- 5h45: Tập trung HS đi học tập trải nghiệm tại khu di tích K9-đá 

chông 

- 7h30 - 10h30: HS không đi học tập trải nghiệm sẽ hoạt động ngoại 

khóa tại trường. 

- GV được PC + HS đăng kí  

- GV + HS không đi tham 

quan 

Đ/c Kim Thuý, 

Nguyên Ngọc 

Thứ 6 

Ngày 01/12 
Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS 

- 7h00: Ban thiếu nhi trực cổng đón HS 

- 7h15: GVCN có mặt tại lớp, ổn định nề nếp HS. Lớp hát tập thể đầu 

- Đc Huế 

- Đc Mỹ Hạnh; Huế 

- BGH, giám thị, TPT, phó TPT 

Đ/c Kim Thuý, 

Nguyên Ngọc 



giờ (Đ/c Loan dạy HS các bài hát tập thể) kiểm tra và báo cáo Hiệu trưởng 

- Học theo TKB - GVBM 

- 8h30: Họp giao ban HT tại PGDĐT - Đ/c Kim Thúy 

-  BGH dự giờ các lớp - GVBM 

- Chuyển nội dung ôn tập HKI cho học sinh - GVBM 

- 9h10 - 9h25 (giờ ra chơi): Nhảy flasmos 

 

- Đ/c Hường, Đồng phụ trách 

- Đ/c Thắng phụ trách loa đài  

- 100% GVCN có mặt 

- Đoàn viên GV, BGH, đ/c Hoàng 

Thuý có mặt nhảy cùng HS. 

-  Chấm thi đua các lớp: đc Thuý 

Anh, My, Ng Hồng.  

- Đc Luân quay Video 

Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

- Họp Ban liên tịch tại phòng Hội đồng - Các đ/c trong Ban liên tịch 

- Từ 16h10- 17h30: Học các CLB tại các phòng quy định - GV CLB 

 - Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh  - Đc Mỹ Hạnh 

- Đến thăm góc học tập tại gia đình của 1 số học sinh - GVCN 

Thứ 7 

Ngày 02/12 
Sáng 

- Học CLB các môn học e yêu thích (theo thời khoá biểu) 

- Trước 11h: Các bộ phận gửi lịch công tác tuần 14 về VP cho đ/c 

Hồng 

- GVBM 

- Công đoàn, Đoàn TN, Công tác 

đội, các tổ CM 

Đ/c Kim Thuý, 

Nguyên Ngọc 

QUY ĐỊNH TRANG PHỤC GV CÁC NGÀY TRONG TUẦN 

- Thứ 2: (Nữ áo dài cam; nam áo sơ mi trắng, quần sẫm màu) 

- Thứ 3: Áo phông đỏ đô 

- Thứ 4: Váy đồng phục xám, nam áo sơ mi trắng, quần sẫm màu 

- Thứ 5: Trang phục tự chọn (váy quá gối, áo có cổ, không quá mỏng) 



- Thứ 6: Trang phục tự chọn (váy quá gối, áo có cổ, không quá mỏng) 

CÔNG TÁC ĐỘI: 

- Phân công cụ thể DS lớp trực tuần đón HS từ T2 đến T6 

- Đội sao đỏ hoạt động theo KH của Liên đội 

PHỤ TRÁCH BÁN TRÚ: 

- Kiểm tra phòng bán trú, đảm bảo các TB điện đã được tắt trong phòng và WC 

- Khoá cửa và giao lại chìa khoá cho BV 

GVCN: 

- Có mặt giờ truy bài, hướng dẫn đội ngũ Cán bộ lớp mới thực hiện các nhiệm vụ  

BẢO VỆ: 

- Hướng dẫn PHHS, tạo nếp đỗ xe đúng nơi quy định khi đưa đón con. 
 

 

 
  

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

Nơi nhận: 

- BGH chỉ đạ 

- GVNV (thực hiện) 

- Lưu VP 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 

Nguyễn Thị Kim Thuý 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

  
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 





 


