
 
 

 

 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 NĂM HỌC 2023 - 2024 

TỪ NGÀY 27/11/2023 ĐẾN NGÀY 02/12/2023 

TRỰC TUẦN: Lớp 6A1 ( Đ.c Khanh) 

 PGD đi kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường các ngày trong tuần. 

 BGH,TTCM dự giờ các ngày trong tuần. 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận/ cá nhân 

thực hiện 

LĐ/cá 

nhân PT 

BGH 

trực 

Bảo vệ 

trực 

Hai 

27/11 

Sáng *Chào cờ 

Sơ kết thi đua tháng 11- Triển khai KH tháng 12, thu 

KH nhỏ đợt 1, cuộc thi ATGT cho nụ cười ngày mai. 

Tuyên truyền về ngày thế giới PC bệnh HIV/AIDS 

*8h30: Họp tại giao ban tại Nhà văn hóa phường 

*Tiết 4:  Chuyên đề KHTN 8 – lớp 8A2 

*BGH kiểm tra sổ ghi đầu bài các lớp.  

*Phân công tổng vệ sinh Tháng 11. 

  CBGVNV + HS 

 Đ.c Hồng +GVCN 

 

 

Đ.c Tuynh 

Đ.c Ly + Tổ nhóm dự  

 

Đ.c Hà  

 
BGH 

 

 

 

 

Đ.c Huyền 

 

 

 

 
Đ.c Ngân 

 

 

 

 

 

Đ.c 

Tuynh 

 
Đ.c  

Trung + 

Phong 

Chiều *13h30: Thi NCKH tại THCS Nguyễn Gia Thiều. 

*TB kq hoạt động EnetViet, K9 ôn tập trên Hanoi Study  

*Hoàn thiện và nộp hồ sơ đánh giá “ Hành động vì nhà 

trường xanh - sạch - đẹp - văn minh - hạnh phúc” về 

PGD theo CV 276 gửi ngày 22/11  

* Khắc phục lỗi sổ ghi đầu bài các tuần, kí biên bản xác 

nhận theo quy định.  

 

* Hoàn thiện, nộp sổ nhóm SHCM, BGH kiểm tra. 

 Đ.c Ngân , Ly+HS 

 Đ.c Hà 

 

Đ.c Ngân + Hà y tế + Ân  

 

 

GVBM, GVCN rà soát, phối 

hợp kiểm tra, nhắc nhở GVBM 

hoàn thiện ( nếu có ). 

TTCM, NTCM 

Đ.c Ngân 

 

 

Ba 

28/11 

Sáng  *8h: Hoàn thiện nhập điểm KTKS Tháng 11+ thông 

báo tới PH 

*Báo cáo công tác chủ nhiệm tháng 10 + XLHK HS 

trong phần mềm. 

 GV V,T,A 9 +GVCN 9 
 
GVCN + Đ.c Ân kiểm soát tiến 
độ 

Đ.c Ngân  

Đ.c Ngân 

 

 

Đ.c 

Khuyến+ 

Trung  



Chiều *14h: Dự CĐ STEM tại THCS Thạch Bàn    Đ.c Ngân, Dung, Vinh   Đ.c Ngân 

Tư 
Sáng Dạy và học theo TKB    GV+HS   BGH  

Đ.c Ngân 

Đ.c  

Phong

+ 
Khuyến 

  29/11 
  

 Chiều *KT hồ sơ giáo án tháng 11, nộp biên bản KT về BGH. 

* Tiết 3+4 :SHCM 

- Thống nhất ND ôn tập KT cuối HKI.  

- Thống nhất, xây dựng chuyên đề giao lưu Ngữ văn 9 – 

THCS ĐT Việt Hưng. 

*Tổng vệ sinh tháng 11 theo phân công   

 Đ.c Khanh, Huyến triển khai 
 
 Tổ nhóm CM   
 
 
 
  Đ.c Hà kiểm tra  

Đ.c Ngân 

 

Đ.c Ngân 

Đ.c Tuynh  

Năm 
30/11 

Sáng Dạy và học theo TKB    GV+HS Đ.c Ngân Đ.c 
Tuynh 

Đ.c 
Trung+ 

Phong 
Chiều *Nộp ND ôn tập KT cuối HKI ( bản in, file ). 

*Kiểm tra nhập điểm phần mềm, gửi báo cáo BGH 

Đ.c Khanh + Huyền 
Đ.c Hà 

Đ.c Ngân 

Sáu 
01/12 

Sáng *8h30: Họp giao ban tại PGD 

*Tiết 5: Họp Chi bộ tháng 12, kiểm điểm đảng viên... 

tại phòng HĐ ( Đổi tiết: 8A1 tiết 1-5, 8A2 Tiết 2-5, 8A3: 

Tiết 2-5, 9A2: Tiết 1-5) 

Đ.c Tuynh 
 
Đảng viên Chi bộ 

 
Đ.c Tuynh 

Đ.c 
Tuynh 

Đ.c 
Khuyến+ 

Trung 

Chiều Dạy và học theo TKB    GV+HS Đ.c Ngân 

Bảy 
02/12 

Sáng *7h30: Khám sức khỏe năm 2023 tại trường CBGVNV BCHCĐ Đ.c 
Tuynh 

Đ.c 
Phong

+ 
Khuyến 

Chiều *Gửi NX HS tuần 13 qua eNetViet 
*Gửi kết quả thi đua tuần 13 các lớp. 

GVCN 
Đ.c Hồng 

Đ.c Tuynh 

CN 
03/12 

Sáng     Đ.c 
Khuyến

+Phong 
Chiều    

Ghi chú: - Thứ 5,6: Đ/c Ngân, Huyền học lớp Trung cấp LLCT 

- Thứ 7, CN: Đ/c Ngân học lớp Thạc sĩ QLGD 

- Thứ 4 -> CN: Đ.c H.Thanh BD chứng chỉ IELTS theo lịch của Sở GD. 



Nơi nhận: 
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 
- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 

HIỆU TRƯỞNG 

- Website trường; ( Đã ký) 

- Lưu VT. Dương Văn Tuynh 
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