
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04 

NĂM HỌC 2023-2024 

(Từ ngày 25/9/2023 đến ngày 01/10/2023) 
 

 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực 

hiện 

LĐ/PT BGH 

trực 

BV 

trực 

Hai 

25/9/2023 

Sáng *7h30: Chào cờ, tổ chức trung thu năm 2023 

 
* Nộp đề KS Văn, Toán ,Anh 9 

* Xây dựng và triển khai KH “ Tuần lễ 

hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2023 

Toàn thể CBGVNV 

+ 9A2 trựctuần 

GV ra đề theo PC 

Đ.c Ngân 

Đ.c Ngân  

 
Đ.c Ngân 

Đ.c 

Lý+Trung 

Chiều *Nộp đăng ký thi đua năm học 2023- 

2024 của tổ về đ.c Ngân 

*Triển khai KH Đại hội Chi đội, Liên 

Đội  năm học 2023-2024 tới GVCN  

* Đánh giá chuyên nghiệp Quý III 

Đ.c Khanh, Huyền 

 
Đ.c Hồng 

 

BGH +NV 

Đ.c Ngân 
 
 
 
Đ.c Tuynh 

 

Đ.c Ngân 

Ba 

26/9/2023 

Sáng *8h30: Họp tại Phường Đ.c Tuynh Đ.c Tuynh 
Đ.c Ngân 

Đ.c 

Phong 

+Khuyến  
Chiều 

*14h: KS môn Ngữ Văn 9 tháng 9 theo 

phòng 

* 14h: Họp giao ban HT tại PGD 

GV coi theo phân công 

 

Đ.c Tuynh 

 
Đ.c Ngân 

 
Đ.c Ngân 

 
Tư 

27/9/2023 

Sáng *8h30: Dự Chương trình kết nối an sinh và đối 

toại với CNVC … tại HT quận ủy tầng 3 

Đ.c Tuynh, L.Thanh Đ.c Tuynh Đ.c Ngân Đ.c 

Trung+ 

Lý Chiều *14h: KS  Toán, Tiếng Anh 9 theo  phòng   

(9A1 nghỉ học TA liên kết) 

*Tiết 3,4: - SHCM 

                - Tổng vệ sinh 

* Gửi nội dung nhận xét HS tới GVCN tổng 

hợp triển khai họp PHHS 

GV coi theo PC 

 

Tổ nhóm CM  

Theo phân công GV bộ 

môn 

Đ.c Ngân  

 

 TTCM 

Đ.c Thu Hà 

Đ.c Ngân 

Đ.c Ngân 

Năm 

28/9/2023 

Sáng *Chuyển giấy mời họp PHHS đầu năm Đ.c Ân+GVCN Đ.c Ngân Đ.c Tuynh Đ.c 
 



Chiều *14h: KS  Toán, Tiếng Anh 9 theo  phòng 

(Chuyển chiều thứ 4) 

* 17h: Họp triển khai nội dung họp PH 

đầu 

 
GV coi theo phân công 

 

 

Đ.c Tuynh + Ban đại 

Đ.c Ngân Đ.c Tuynh Khuyến+ 
Phong 



  năm tại phòng HT diện CMHS trường    

 

Sáu 

Sáng   Đ.c Tuynh Đ.c Tuynh Đ.c 

Lý+Trung 

29/9/2023 
 Chiều   Đ.c Tuynh Đ.c Tuynh 

Bảy Sáng *Gửi NX HS tuần 04 gửi PH qua SLLĐT 
*Gửi kết quả thi đua tuần 04 các lớp 

GVCN lớp 
Đ.c Hồng 

Đ.c Tuynh Đ.c Tuynh Đ.c 

Phong+ 

Khuyến 

30/9/2023 

 Chiều *Trang trí lớp học chuẩn bị họp phụ huynh GVCN   Đ.c Ngân Đ.c Tuynh 

Chủ nhật 
 

 01/10/2023 

Sáng *7h 45: Họp tại phòng HĐ 

 
 

*8h30: Họp theo đơn vị lớp 

BGH, GVCN, Đ.c Ân( 
mặc áo phông trắng, đeo 
thẻ)+ Trưởng Ban đại 
diện CMHS lớp+ đ.c Ân 
GVCN 

 Đ.c Tuynh Đ.c 
Trung+ 
Lý 

Chiều     

 

Nơi nhận: 

- PGD&Đ Long Biên: để báo cáo; 
- HĐGD: mail, zalo, bảng công tác ( thực hiện) 

- Lưu ( ) 

 
HIỆU  TRƯỞNG 

( Đã ký) 

Dương Văn Tuynh 



 



 


	HIỆU  TRƯỞNG
	Dương Văn Tuynh

