	 

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI
	
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 NĂM HỌC 2023-2024
TỪ NGÀY 02/01 ĐẾN NGÀY 06/01/2024

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện 
	Lãnh đạo phụ trách
	Trực lãnh đạo

	Hai
01/01
	S
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2024 
	- Toàn trường
	- Đ/c Sơn
	Đ/c Sơn

	
	C
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2024
	- Toàn trường
	- Đ/c Sơn
	Đ/c Sơn

	Ba
02/01
	S
	- 9h5: Họp bàn giao hồ sơ tài chính, công khai danh sách chi lương tháng 1/2024

- 9h: Nộp kết quả xét hạnh kiểm học kì I về BGH
- 11h: Hoàn thành nhập điểm và hạnh kiểm HKI trên CSDL
- Tiết 4,5: Sinh hoạt chuyên môn
- 11h: Nộp DS bổ sung dữ liệu CBCC đợt 3 về PNV
	- BGH, Đ/c Mến, Quỳnh, Hiệp
- GVCN
- GV, GVCN
- Nhóm NK, KHTN
- Đ/c Hân
	- Đ/c Sơn

- Đ/c Sơn
- Đ/c Sơn
- Đ/c Nhung
- Đ/c Sơn
	Đ/c Nhung

	
	C
	- 15h: In điểm HKI
- 16h: Nộp báo cáo thống kê văn thư lưu trữ về PNV
	- Đ/c Kiều Huyền
- Đ/c Hân
	- Đ/c Sơn
- Đ/c Sơn
	Đ/c Nhung

	Tư 03/01
	S
	- 9h05: Họp Ban thiếu nhi, Ban truyền thông tại phòng họp
- 10h: Xuất dữ liệu tổng  hợp kết quả HKI 
- Tiết 4,5: Sinh hoạt chuyên môn
- 11h: Hoàn thiện biểu BC kết quả HKI  của PGD
	- BGH, Ban TN, TT
- Đ/c Huyền
- Nhóm Tiếng Anh
- Đ/c Nhung, Hân
	- Đ/c Sơn
- Đ/c Sơn
- Đ/c Nhung
- Đ/c Sơn
	Đ/c Sơn

	
	C
	- 14h: Bồi dưỡng HSG 8
- 14h: Thi khảo sát môn Văn lớp 9
- 15h30: Tập huấn Ngày chuyên môn tháng 1, khai thác ứng dụng phần mềm Smartchool trong dạy học
- 15h45: Thi khảo sát môn tiếng Anh 9
	- Theo phân công
- Theo phân công
- BGH, GV  và đại diện CT phần mềm
- Theo phân công
	- Đ/c Nhung
- Đ/c Nhung
- Đ/c Sơn
- Đ/c Nhung
	Đ/c Sơn

	Năm 04/01
	S
	- 7h30: Thi cờ vua HKPĐ tại TH Thạch Bàn B
- Tiết 4,5 : Sinh hoạt chuyên môn
-  11h: Hoàn thành báo cáo sơ kết HKI 
	- Theo DS dự thi
- Nhóm Toán, Tin- CN
-  Đ/c Nhung
	- Đ/c Nhung
- Đ/c Sơn
- Đ/c Sơn
	Đ/c Nhung

	
	C
	- 14h: Thi khảo sát môn Toán 9
	- Theo phân công
	- Đ/c Nhung
	Đ/c Nhung

	Sáu 05/01
	S
	- Tiết 4,5: Sinh hoạt chuyên môn
	- Nhóm Văn- Sử- Địa-GDCD
	- Đ/c Nhung
- Đ/c Nhung
	Đ/c Sơn

	
	C
	-  Tiết 3: Đọc sách thư viện
	- Lớp 6A3
	- Đ/c Nhung
	Đ/c Sơn

	Bảy 06/01
	S
	- 9h30:  Duyệt kế hoạch chào cờ tuần 19
	- BGH
	- Đ/c Nhung
	Đ/c Nhung

	
	C
	- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 19 năm học 2023-2024.
	- BGH, VP
	- Đ/c Sơn
	Đ/c Nhung


		                                                                                                                         			 HIỆU TRƯỞNG
           

                                                                                                                                                                          Nguyễn Ngọc Sơn                      
