	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2022 - 2023
TỪ 24/4/2023 ĐẾN NGÀY 30/4/2023


	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
24/4
	S
	- 7h: Học sinh Khối 9 ôn tập Tiết 0
- Đ/c Hoài tham dự tập huấn tại Trung tâm Chính trị Quận (2 ngày 24, 25/4)
- Tiết 3: Kiểm tra Học kỳ II khối 6,7,8 – Môn GDCD 
- 9h: VP in đơn đăng ký nguyện vọng thi vào 10 của Học sinh khối 9 (từ phần mềm)
- 9h30: GVCN khối 9:
· Nhận lại đơn đăng ký nguyện vọng của học sinh (Đơn xanh và Đơn từ phần mềm) đối chiếu thông tin, hoàn thiện chữ ký trên đơn từ phần mềm.
· Nộp Đơn xin không đăng ký thi vào 10 của học sinh (Có đầy đủ chữ ký của PHHS)
- Giáo viên hoàn thành báo cáo Kết quả HKII về Đ/c HP
	- GV theo phân công
- Đ/c Hoài

- GV coi thi theo TKB
- Đ/c Thắng

- Đ/c Thắng, GVCN Khối 9





- Giáo viên bộ môn
	Đ/c Yến

	
	C
	- VP: Báo cáo PNV kết quả đổi mật khẩu (trong CBGV-NV) trên phần mềm Đánh giá hàng tháng
- 14h: Kiểm tra Đơn đăng ký dự tuyển Khối 9 lần 1
- 14h: GVCN Khối 9 
· Nộp lại Đơn đăng ký dự tuyển (Cả đơn xanh và Đơn từ phần mềm) về VP
· Nhận Tài khoản và Mật khẩu tuyển sinh vào 10 (từ VP) và cấp trả về học sinh 
- VP: Kiểm tra đối chiếu dữ liệu, đánh giá kết quả học sinh Khối 9 trên phần mềm CSDL
- 15h30: Họp giao ban HT tại PGD Quận
- Công tác Chữ thập Đỏ: Hoàn thành báo cáo
- Nhóm Toán nộp bài ôn tập 9
	- Đ/c Thắng

- GV theo phân công
- Đ/c Thắng, GVCN Khối 9




- Đ/c Thắng

- Đ/c Yến (HT)
- Đ/c Hoài
- Đ/c Hoài
	Đ/c Yến

	Ba
25/4
	S
	- 7h: Học sinh Khối 9 ôn tập Tiết 0
- Tiết 1: Kiểm tra Học kỳ II khối 8 – Môn Hóa học 
- Tiết 1: Kiểm tra Học kỳ II khối 6,7 – Môn Tin học 
- Tiết 4: Kiểm tra Học kỳ II khối 6,7 – Môn GDLSĐP 
- 8h: Tham dự Đại hội nạn nhân chất độc da cam tại Hội trường tầng 2 UBND Phường Thượng Thanh
- 8h15; Dự chuyên đề KHTN tại trường THCS Lý Thường Kiệt

- VP hoàn thiện hồ sơ, đối chiếu lại đơn xanh và dữ liệu trên phần mềm. In danh 
- 10h: GVCN Khối 9 nhận danh sách đăng ký nguyện vọng thi vào 10 tại VP, triển khai tới học sinh ký xác nhận sau đó trả về VP.
- 11h: Khắc phục kiểm tra Hồ sơ Khối 9 lần 1
	- GV theo phân công
- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
- Đ/c My

- Các Đ/c: Hường (phụ trách), Oanh, Công, Hương lý
- Đ/c Thắng

- GVCN Khối 9

- Đ/c Thắng . GVCN Khối 9
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- 13h: Kiểm tra công tác Chữ thập Đỏ
- 14h: Kiểm tra Đơn đăng ký dự tuyển Khối 9 lần 2
- 14h: Chấm SKKN tại trường THCS Thanh Am
- 15h: VP báo cáo kết quả kiểm tra HKII về PGD
- 17h: Khắc phục kiểm tra Hồ sơ Khối 9 lần 2
	- Đ/c Hoài, Hùng
- Giáo viên theo phân công
- Đ/c Yến (HT), Q.Phương
- Đ/c Thắng
- Đ/c Thắng , GVCN Khối 9
	Đ/c Hoài

	Tư
26/4
	S
	- 7h: Học sinh Khối 9 ôn tập Tiết 0
- Tiết 1,2: Kiểm tra Học kỳ II khối 6,7,8 – Môn Ngữ văn 
- 7h45: Tham gia coi thi tại trường TH Thượng Thanh (môn Tiếng Anh)

- 8h: Dự CLB Trường xuất sắc cấp Thành phố tại Thanh Xuân
- 9h: VP nộp về PGD:
· Hồ sơ đăng ký thi vào 10 THPT
· Hồ sơ tuyển thẳng (nếu có)
· Danh sách Hội đồng xét TN
	- GV theo phân công
- GV coi thi theo TKB
- Các Đ/c: Oanh, Thùy, Xuân, Huế, Quý, Đạo, Vinh
- Đ/c Yến (HT)
- Đ/c Thắng
	Đ/c Hường

	
	C
	- Hoàn thành Hồ sơ Nhà giáo Tâm huyết sáng tạo 
	- Đ/c Thư
	Đ/c Hường

	Năm
27/4
	S
	- 7h: Học sinh Khối 9 ôn tập Tiết 0
- 7h45: Tham gia coi thi tại trường TH Thượng Thanh (môn Toán)

- Tiết 1: Kiểm tra Học kỳ II khối 6,7,8 – Môn Công nghệ 
- Tiết 3: Kiểm tra Học kỳ II khối 6,7 – Môn HĐTN 
- VP: Nộp Hồ sơ Nhà giáo Tâm huyết sáng tạo
	- GV theo phân công
- Các Đ/c: Điệp, Mai, Thanh Xuân, Công, Linh, Huế, Trâm 
- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
- Đ/c Thắng
	  Đ/c Hoài

	
	C
	- 14h: Tham gia chấm thi tại trường TH Thượng Thanh (Các môn Toán, Tiếng Anh)
	- Môn Toán: Duyên, Thủy, Trang 93
- Môn Tiếng Anh: Thanh Xuân, Hiền
	Đ/c Hoài

	Sáu
28/4
	S
	- 7h: Học sinh Khối 9 ôn tập Tiết 0
- Tiết 1,2: Kiểm tra Học kỳ II khối 6,7 – Môn KHTN 
- Tiết 3: Kiểm tra Học kỳ II khối 8 – Môn Địa lý 
- 7h45: Tham gia coi thi tại trường TH Thượng Thanh (môn Văn)

- 8h: Dự họp Hội nghị Tổng kết tháng Công nhân
- VP: Nộp BTG danh sách CBGV-NV (File mềm)
- GVCN Khối 9: Hoàn thành chương trình HKII
- GVCN các lớp: Thông báo Lịch nghỉ lễ tới HS và PHHS
	- GV theo phân công
- GV coi thi theo TKB
- GV coi thi theo TKB
- Các Đ/c: Mai, Nga, Duyên, Linh, Trâm, Loan, Đạo
- Đ/c Hương
- Đ/c Thắng
- GVCN khối 9
- GVCN các lớp
	Đ/c Yến

	
	C
	- 15h30: Ngày Sinh hoạt chuyên môn tháng 4: Chia sẻ nâng cao chất lượng Học sinh yếu và Học sinh mũi nhọn Khối 9
- 17h15: Lao động khử khuẩn: Lớp 6A2, 6A3
- VP: Nộp PGD KH Tuyển sinh
- Các lớp lao động Tổng vệ sinh và bàn giao CSVC trước dịp nghỉ lễ
	- 100% CBGV 

- GVCN lớp 6A2,6A3
- Đ/c Thắng
- GVCN các lớp
	Đ/c Yến

	Bảy
29/4
	S
	NGHỈ LỄ GIỖ TỔ HÙNG VƯƠNG
	Đ/c Hường

	
	C
	
	Đ/c Hường

	CN
30/4
	S
	NGHỈ LỄ 30/4
	BV trực

	
	C
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 24  tháng 4 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG



	

	
	    Trần Thị Ngọc Yến
