	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2023 - 2024
TỪ 07/8/2023 ĐẾN NGÀY 13/8/2023


	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
07/8
	S
	- 8h: Họp giao ban BGH
- 8h30 – 11h30: Tập huấn Giáo viên – Chủ đề: Triển khai bài dạy STEM theo quy trình thiết kế kỹ thuật EDP
	- BGH
- Đ/c Hường phụ trách, 100% CBGV tham dự
	Đ/c Yến – Hoài

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Yến - Hoài

	Ba
08/08
	S
	- 8h30: Họp Tổ chuẩn bị bước vào năm học mới
- VP: Nộp báo cáo khảo sát nhu cầu VT-BD về BTC Quận ủy
	- TTCM phụ trách, 100% tổ viên tham gia
- Đ/c Thắng
	  Đ/c Yến – Hường

	
	C
	- Tổ TN, XH lao động sắp xếp các Phòng chức năng
	- Đ/c Q.Phương, H.Giang phụ trách; GV thực hiện theo phân công
	  Đ/c Yến – Hường

	Tư
09/08
	S
	- Công đoàn: Nộp đăng ký dự thi “Giọng hát hay mở rộng quận Long Biên” (từ ngày 01/8-15/8)
	- Đ/c Mai
	Đ/c Yến - Hoài

	
	C
	- Tổ TN, XH lao động sắp xếp các Phòng chức năng
	- Đ/c Q.Phương, H.Giang phụ trách; GV thực hiện theo phân công
	Đ/c Yến - Hoài

	Năm
10/08
	S
	- 8h30: Họp GVCN 6 - sắp xếp hồ sơ lớp 6
- 9h: Họp chuẩn bị các nội dung đón học sinh khối 6
	- BGH – GVCN Khối 6
- BGH, CTCĐ, TPT, BTCĐ, GVCN 6
	  Đ/c Yến – Hường

	
	C
	- GVCN kiểm tra csvc của lớp học
- Tổ bảo vệ kiểm tra công tác đảm bảo an toàn trường học (đường diện các khu phòng học, PCCC, đường nước, tường rào,...)
	- GVCN các lớp
- Đ/c Hoài phụ trách. Tổ BV thực hiện
	  Đ/c Yến – Hường

	Sáu
11/08
	S
	- Các tổ, nhóm nộp đề xuất mua đồ dùng
	- TTCM, nhóm trưởng CM
	Đ/c Yến - Hoài

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Yến - Hoài

	Bảy
12/08
	S
	- 8h: Tham dự tập huấn tại TTCT Quận
	- Đ/c Hoài
	  Đ/c Yến – Hường

	
	C
	- BGH trực
	
	  Đ/c Yến – Hường

	CN
13/08
	S
	- BV trực
	
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 07  tháng 8 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG



	

	
	   Trần Thị Ngọc Yến
