

	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 13  NĂM HỌC 2022-2023 )
TỪ NGÀY 28/11/2022 ĐẾN NGÀY 03/12/2022



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
trực
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
28/11
	S
	7h30: Chào cờ; Tuyên truyền ATGT
8h: Đón đoàn kiểm tra Xanh-Sạch-Đẹp-VM-HP của quận
8h30: Nộ báo cáo KHKT về PGD
	Toàn trường
BGH
Đ/c Tâm, Lan TV
	Đ/c Hoa
	

	
	C
	Dự giờ GV
16h30: KTNB: Hệ thống hồ sơ sổ sách quản lý hành chính
	GVBM
Đ/c Hoa, Tuyết, Uyên
	Đ/c Hoa
	

	Ba
29/11
	S
	7h: Kiểm tra đầu giờ Văn 9
Tiết 2 chuyên đề Anh tại 7A2 (BGH, TTCM, GV không có giờ dự)
9h30: Nộp đề cương kiểm tra cuối kì I về BGH
	GVBM
Đ/c Hà

GVBM
	Đ/c Tâm
	

	
	C
	14h: Duyệt đề cương kiểm tra cuối kì I
15h30: Duyệt TKB tuần 14
Dự giờ GV
	BGH
Đ/c Tâm, K.Huyền
BGH
	Đ/c Tâm
	

	Tư
30/11
	S
	7h: Kiểm tra đầu giờ Toán 9
Nộp BC PGD chăm lo đời sống CBGVNV dịp Tết
9h30: Duyệt báo cáo thuyết trình NCKHKT
	GVBM
Công đoàn
BGH
	Đ/c Hoa
	

	
	C
	14h: họp giao ban HT tại PGD
16h: Photo đề cương KT cuối kì I
	Đ/c Hoa
Đ/c Lan
	Đ/c Hoa
	

	Năm
01/12
	S
	7h: kiểm tra đầu giờ Anh 9
	GVBM
	Đ/c Tâm
	

	
	C
	Chuẩn bị sản phẩm dự thi NCKHKT
14h: Chuyên đề Văn 7 tại THCS Cự Khối
	Đ/c Lừng, HS
Đ/c Long, Loan
	Đ/c Tâm
	

	Sáu
02/12
	S
	8h30: Nhận đề cương phát cho HS khối 6,7
9h30: cho HS chép TKB
	GVCN, đ/c Lan
GVCN
	Đ/c Hoa
	

	
	C
	13h30: Dự thi NCKHKT tại THCS Lý Thường Kiệt
	BGH, đ/c Lừng, HS
	Đ/c Hoa
	

	Bảy
03/12
	S
	8h30: Giao ban bí thư
9h: Phát đề cương cho HS khối 8,9
11h: họp giao ban BGH
	Đ/c Hoa
GVCN, đ/c Lan
BGH
	Đ/c Tâm
	

	
	C
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