UBND QUAN LONG BIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC DOAN KET Pic lip - Ty do - Hanh phic

S6:40{ /QD-THDK Thach Ban, ngay 05 thang 9 nim 2023

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, viin hanh, SII‘ dung cong thong tin dién tir,
thwr dién tir ciia truong s Ti¢u hoc Doan Két
Niam hoc 2023- 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KET

Cdn cir Lugt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Thong tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua B¢ Gido duc
va Dao tao quy dinh vé 6 chirc hoat dgng, sie dung thie dién tir va cong thong tin
dién tir tai So Giao duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao va cdc co so
gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén; Can cir Quyét
dinh 4725/0D-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo Gido duc va Dao tao vé ban
hanh bé chi sé danh gia mirc do chuyén doi s6 cia co so giao duc phc‘; thong va
GDTX;

Cén cir Quyét dinh s6 617/QD-UBND ngay 19/02/2021 va Quyét dinh s6
8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 ciia Uy ban nhdn ddn quén Long Bién vé viéc
diéu chinh bo tiéu chi danh gia truong dat mé hinh truong hoc dién tir cdc
truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién;

Can cir Diéu ¢ truong Tiéu hoc.

Xét tinh hinh thuc té cia nha truong

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh,
sir dung cdng thong tin dién tir, thu dién tir cla truong Tiéu hoc Poan Két nim
hoc 2023-2024 (gdm 7 Chuong va 22 Diéu)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Bo phan chuyén moén, cac dbng chi can b, gido vién, nhan
vién truong Tiéu hoc Poan Két va cac bd phan lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- PGD&DT (dé b/c);
- TTCM, GV, NV (dé t/h);
- Luu VT, hé so Céng TTDT.
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QUY CHE
Quan Iy, vin hanh, sir dung cong thong tin dién tir, thw dién tir cia truong
Tiéu hoc Doan Két
(Ban hanh kém theo OP s6:401 /QD-THDK ngay0h. thang 9 nim 2023
ctia triwong Tiéu hoc Doan Két)

CHUONG 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Giai thich tir ngir:

1. Thong tin dién tir: La cac thong tin duoc thé hién dudi dang dién tir va
c6 thé trao doi trén moi truong mang cling nhur cac thiét bi dién tir va c6 the luu
trir duoc trén cac thiét bi dién tur.

2. Trang thong tin dién tir: La tp hop cac théng tin dién tir phuc vu sin
sang cho qua trinh trao doi, luu trir trén mai truong mang va céc thiet bi dién tir.

3. Cong thong tin dién tir: La tip hop cic trang thong tin dién tir da dugc
t6 chirc, sip xép theo mot trat tu nhat dinh va dugc dung dé trao doi thong tin
trén mdi trudng mang ciling nhu céc thiét bi dién tir. Cong thong tin dién tr co
thé dugc to chire luu trit trong céc co s dir liéu va trén hé thong may chi cua
nha cung cap dich vu.

4. Co s& dir liéu: La tap hop cac dit lidu da duoc td chirc, sip xép nham
phuc vu qua trinh luu trir, xir ly va trao doi duoc thuan tién, nhanh chong dap
tmg nhu cau sir dung cia nhiéu doi tugng khac nhau.

5. Thu dién tir (email): La dia chi thu dién tir dudi mét tén thu dién tir
chung & do sé tién hanh giri va nhan thong tin.

6. Hé théng thw dién tir cong vu la thanh phén quan trong trong hé théng
théng tin cua truong TH Poan Két duge sir dung vao viéc giri, nhan théng tin
dudi dang thu dién tir qua mang tin hoc, phuc vu cho cong vu va céc cong viéc
c6 lién quan dén cong vu ciia cac co quan, don vi.

7. Hop thur dién tir cong vu co quan la hop thu dién tir dugc cép cho cic
co quan, don vi dé trao doi thong tin trong hoat djng cong vu.

8. Thir dién tir cong cdng 1a cac hé thong thu dién tir trén mang Internet,
cho phép nguai sir dung cd thé tu do diang ky, tao lap hop thu nhu: Google Mail,
Yahoo Mail, MSN Hotmail,...

9. Tai khoan |4 tén (user name) va mét khiu (password) dang nhap dugc
cép cho cac can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong dé truy cip va su
dung hé thong thu dién tir cong vu.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh:
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Qui ché nay ap dung ddi voi tit ca can b, gido vién, nhan vién va hoc
sinh cta truong TH Poan Két, Ban quan tri, Ban bién tap va nhimg doc gia c6
khai béo truy cap thuc hién trao ddi théng tin trén Cng thong tin dién tir nay.
Trong qua trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua hop 1y s& thay dbi,
diéu chinh cho phu hop véi thuc té, phtt hop theo yéu ciu cong viéc.

Diéu 3. Tén mién ciia Website:

Tén mién va dia chi truy cap ctia Cong thong tin dién tir truong TH Doan
Két la: http:/thdoanket.longbien.edu.vn/. Pay la tén mién chinh thirc va duy
nhat do nha truomg dang ky sir dung va duy tri trén hé théng mang thong tm toan
cau. Nha truomg chiu trach nhiém hoan toan vé nhirng thong tin da cung cap.

Moi tén mién va dija chi truy cip khac déu khéng duge nha truong thira
nhén va khong chiu trach nhiém veé cac ndi dung thong tin dugc dang tai trén do.

Diéu 4: Muc tiéu ciia Cong thong tin dién tir, thw dién tir

Cong thong tin dién tir 1a trang thong tin dién tir chinh thong, duy nhat ctia
nha trudng.

Muc tiéu ciia Cdng théng tin dién tir nhdm cung cép, trao di théng tin vé
cac hoat dong cua nha truong, phuc vu qua trinh quan ly doi véi CBGV va hoc
sinh ngay mét to6t hon. Cong thong tin dién tir cling 14 noi trao doi, thao ludn
gilra céc to chirc, ca nhan quan tam dén cac hoat dong cta nganh gido duc.

Muc tiéu cua thu dién tir nham trao ddi thong tin dién tir phuc vu cong
viéc trong nha truong.

CHUONG 11
QUY PINH VE TO CHUC, SU DUNG THU PIEN TU

Diéu 5. Quan Iy, sir dung hdp thw dién tir cdng vu ciia co' quan, don vi

1. Hop thu dién tir cong vu cia truong do dong chi Hiéu trudng nha truong
quan ly. Hiéu truong cé thé Gy quyén cho mét hodc mét s ngudi trong trudng
sur dung.

2. Pong chi Hiéu trudng nha trudng quy dinh cu thé viée sir dung va chip
hanh théng tin dugc giri, nhdn qua hdp thu dién tir cia truong va xem do6 nhu
mét trong cac phuong tién cong bd ménh 1énh hanh chinh ctia Thi truéng nha
truong.

3. Khi thay dbi vi tri cong tac, Thi truéng cii co trach nhiém ban giao hop
thu, mat khau va toan bd noi dung dir liéu ctia hop thu dién tir ciia co quan, don
vi cho Thu truéng mai.

Di¢u 6. Quin ly, sir dung hdp thir dién tir cong vu cita ca nhin

1. Tt ca can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong trudng phai
thudng xuyén sir dung hop thu dién tir cong vu dé giao dich trao doi cong viéc.

Duoc quét bang CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Hop thu dién tir phai duge cong khai dé thuén tién cho viéc trao dbi, thong tin
lién lac trong cong viéc va tiép nhan thong tin, tra i cong dan.

2. Khuyén khich img dung chit ky sé trong viéc trao ddi van ban dién tir
qua hé thong thu dién tir cong vu cua truong.

3. Trong truomg hop chuyén cong tac sang co quan, don vi khac thi phai
bao cho can bd chuyén trach cong nghé thong tin cia trudng cii biét dé thay doi
hép thu dién tir ca nhan theo quy dinh.

Piéu 7. Tan suat kiém tra va xir li cdng viéc thur dién tir cong vu

1. Déi véi hop thu dién tir cdng vu cia trudng: Lanh dao co quan, don vi (hodc
ngudi duge ty quyen) phai kiém tra hp thur dién tir toi thiéu 4 lan trong ngay lam
viéc (dau, cudi gio budi sang va dau, cudi gior budi chiéu); Thi truéng co quan, don
vi phai chiu trach nhiém néu dé tinh trang thiéu thong tin do khong sir dung hé thong
thu dién tir cong vu cua co quan, don vi.

2. Déi véi hop thu dién tir cong vu ca nhin: Ngudi ding phai thuong xuyén
kiém tra hop thur ctia minh dé xir ly kip thoi thur dién tir giri dén.

Piéu 8. Nhirng thong tin va hanh vi bi cAm khi sir dung hdp thwr dién tir
cong vu.

1. Céc thong tin c6 ndi dung x4u gay phuong hai dén an ninh quéc gia, trit ty,
an toan xa hoi; tuyén truyén kich dong bao luc, ddi truy, toi 4c, té nan xa hdi, mé tin
di doan; pha hoai thuan phong my tuc ctia dan tc.

2. Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quén sy, an ninh, kinh t€, d6i ngoai va nhimg
bi mat khac do phép luét quy dinh.

3. Pua thong tin xuyén tac, vu khéng, xuc pham uy tin cia t6 chire, danh dur,
nhén pham ctia cong dan.

4. Quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang héa, dich vu bi cim; truyén bé tac
phim béo chi, vin hoc, nghé thuat, xuét ban pham bi cim.

5. Phat tan virus may tinh thong qua hop thur dién tir cia ca nhan minh vao hé
thong thur dién tir cong vu cua tinh.

6. Truy nhap vao hdp thu ciia ngudi khac va dé ngudi khac sir dung dia chi,
hop thur dién tir cia minh.

7. Phat tan thu rac hodc cac thur dién tir c6 ndi dung khong phi hop véi muc
dich phuc vu céng tac thong qua hop thu dién tir ctia minh.

8. Str dung cac hop thu dién tir cong cong dé trao ddi cong viéc cua co
quan, don vij trén mai trudng mang.

CHUONG 111
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QUAN TRI
Di¢u 9: Nhiém vu ciia Ban quan trj Cong thong tin dién tir:
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Ban quan tri Cong thong tin dién tir la cic can bd phy trach CNTT thudc nha
truong duoc 1anh dao trudmg phéan cong thue hién cong tac quan tri Cong thong tin dién
tir. Nhiém vu cua Ban quan tri Cong thong tin dién tir:

1. Xay dung va van hanh Cdng thong tin dién tir bao gdm cac céu phan:
Ha tang ket noi mang, thiét bi, nhan lyc, dao tao, ni dung, sao luu, chéng xam
pham trai phép, chong virus, g& bo lhéng tin khong pht hgp khi dugce phat hién;

2. Xay dung quy ché cung cép, ding tai théng tin, dir ll(;u cua cac don vi
truc thuoc trén Cong thong tin dién tir. Chi dao, don dbc cdc té nhoém, doan thé
cung cap thong tin va dir li¢u; ra soat, kiém tra, cép nhat bd sung thong tin;

3. Bién tap, xur ly thong tin cia céc chuyén muc va chuyén dé;

4. Ténghopy kién df')ng g0p cua nguoi truy cdp; bao cdo va dé xuét bién phap
xir ly kip théi vai lanh dao; to chire trao doi, trd 161 y kién trén Cong thong tin dién tir;

5. Guri tin, bai, dit liéu cia nha truong vé Cong théng tin dién tir cia S&
Gido duc & Dao tao theo quy dinh. Cép nhét va tuyén truyén cac trang thong tin
chuyén dé hiru ich cho nha truong va tin tirc tir Cong théng tin dién tir cua
Phong GD&DT, Sé GD&DT.

6. Xay dung co ché, ché do doi vé6i nhirng thanh vién tham gia quan tri,
bién tap, dao tao, boi dudng sir dung, xay dung noi dung Cong thong tin dién tur.

Piéu 10. Quyén han ciia Ban quén tri Cong thong tin dién tir

1. Chu tri phéi hop véi cac bd phéan chirc nang trong nha trudmg, té chire,
chi dao va huéng dan thuc hién cac ndi dung to chirc hoat dong, sir dung trang
thong tin dién tir cia truong;

2. Td chirc hoat dong trén Cong thong tin dién tir, tuan thu céc quy dinh
ctia phap luat vé quan ly thong tin trén mang Internet va céc quy dinh phép luat
hién hanh lién quan;

3. T chirc ding tai thong tin, kiém tra, danh gia vé hoat dong cua hé
thong Cdng thong tin dién tir va thu dién tir cia cdc CBGV theo quy dinh;

4. Thuc hién nghiém tic quy dinh vé viéc cung cip va cép nhat thong tin,
dir liéu cuia cac bd phén trén Cong thong tin dién tir;

5. Tir chéi ding tin, bai c6 néi dung trai voi cac qui dinh cua phép ludt vé
quan ly théng tin trén mang Internet, khong phu hop véi “Quy dinh td chirc hoat
dong, sir dung thu dién tir va trang thong tin dién tir cua Truong TH DBoan Ket"
hodc phuong hai dén lgi ich clia nha trudmg. Loai boé quyén giri tin bai, quyen su
dung email ndi bd ctia cic ca nhan khong thuc hién ding cac qui dinh néi trén;

6. Panh gia, xép hang trang web ctia cac don vj trén Cong théng tin dién
tir nha truong;

7. Pam bao céc diéu kién dé 1am viéc nhu co s& vat chat, may tinh, phong
lam viéc.
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CHUONG 111
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN BAN QUAN TR]
Diéu 11. Nhi¢m vy va quyén han cia trudng Ban quén tri
1. Languoi dimg dau ¢d nhiém vu td chire, thye hién “Quy ché hoat dong
Cong thong tin dién tir cta truomg TH Doan K&t

2. T6 chire didu hanh hoat dong clia ban quan trj nhdm thyc hién chirc
niang nhiém vu cua Ban; ky duy¢t hodc uy nhi¢m cho cac ban vién duyét noi
dung thong tin cho dang tai trén trang chung cta Cong thong tin dién tir truong
va chiju trach nhiém vé ndi dung thong tin trén Cong thong tin dién tir;

3. Chu tri viée td chirc danh gid, xép hang trang web cia céc td chic va
don vi trong truong theo quy dinh;

4. Dé xuét voi Hiéu truong vé yéu cau nhan su, t6 chirc cia ban quan tri;

5. Quyét dinh b sung, hily bo tai khoan ca nhan ngudi ding tham gia hé
thong email ndi bd va guri tin bai dang tai trén Web; quyét dinh viéc dang tai lai
thong tin hodc ding thong tin quang cao cho cac don vi khac trén trang chung
ctia Cong thong tin dién tir trudng.

pidu 12. Nhiém vu va quyén han ciia uy vién Ban quan tri

1. Thuc hién “Quy dinh té chirc hoat déng, sir dung thu dién tir va trang
thong tin dién tr cua truong TH Doan Két” theo sy phan cong cia Trudng ban;

2. Thuc hién nhiém vu dugc phan cong; duyét ding tai, danh gia ndi dung
thong tin trén trang chung khi dugc uy nhiém; chiu trach nhiém vé néi dung
thong tin dugc giao chu tri trén Cong thong tin di¢n tir truong theo céc dieu
khoan trong quy dinh;

3. Chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin trén trang riéng cua don vi minh va
c6 trach nhiém kiém tra, chi dao cac don vj cap nhét kip thoi ndi dung théng tin
(thudc linh vuc don vi minh quan ly) trén trang ctia cac don vi theo dung quy dinh;

4. Tham gia hoat dong ctia Ban quan tri va tham muu trong viéc dé Xudt
vé kinh phi thuc hién Website va thu dién tir;

5. Thuc hién dinh ky mdi nam 2 lan danh gia xép hang trang web cta céac
td chirc va don vi trong truong thudc linh vyuc duge phan cong theo quy dinh;

6. Chu dong lua chon cng tac vién viét tin, bai ding tai cho mang hoat
dong dugc giao phu trach;

7. P& xuit voi Ban quén tri truit quyén sir dung email cia nhimg thanh
vién trong hé thong sir dung khong ding muc dich hodc gady phuong hai dén lgi
ich ca nhan, tap thé hoac vi pham céac qui dinh ctia phap luét vé quan ly thong
tin trén mang Internet;

8. Puoc dam bao céac diéu kién dé lam viéc nhu co s& vat chat, may tinh,
phong lam viéc dé thuc hién nhiém vu; dugc hudng ché d6 theo qui dinh.

Pidu 13. Nhiém vu va quyén han cia Thir ky
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1. Chiju trach nhiém quan ly néi dung cac chuyén muc thong tin trén céc
trang, cac chuyén muc thong tin thugc cac linh vyc trén Cong théng tin dién tir
ctia nha trudng; chii dong 14y tin, bai hodc dé xudt viét bai vé cic hoat dong cua
nha trudng dong thai dé nghij duyét cho dang tai kip thoi 1én Cong thong tin dién
tu;

2. Viét hodc thu nhén bai viét, bién tap chinh sira noi dung dé trinh duyét
cho dang tai trén trang chung: Tin ngfm; tin hgi nghi; anh cac hoat dong; bai
phan anh; bai tuong thuat, ghi nhanh; bai phong sur diéu tra, phong van; bai viét
chuyén sau vé chuyén mén, quan ly;

3. Thudng xuyén kiém tra ndi dung thong tin va thong ké bai trén trang
chung, trang riéng cua céc don vi truc thude kip thoi phat hién nhing 16i dé khéc
phuc;

4. Chuyén tai tin, bai cho cac thanh vién trong Ban dé kiém duyét, dang
tai khi c6 yéu cau; dé xuét cho phép dang tin, bai cta cdng tac vién; cap nhat tin,
bai do cac thanh vién trong Ban chuyén dén. Chon loc dua tin, bai tir trang riéng
céc don vi vé trang chung cia Cong thong tin dién tir nha trudmg;

5. Cap nhat va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén dé hiru ich cho
trudng va tin tic tir trang thong tin dién tir ciia phong GD&PT, sé Gido duc &
Pao tao, by, nganh c6 lién quan vé Cong thong tin dién tir cia truomg;

6. Théng ké, téng hop tin bai ¢ cac trang cua CE‘mg thong tin dién tir mdi
thang mét lan hogic theo yéu cau ciia BBT lam co s& dé dénh gia xép hang trang
web ctia céc td chirc va don vi trong trudmg theo quy dinh;

7. D& xuit tir chdi dang tin, bai khong phii hgp véi cac quy dinh cia
truomg, cia nha nudc vé ndi dung thong tin ding tai trén Cdng thong tin dién tir.

Diéu 14. Nhiém vu va quyén han ciia Quan trj vién h¢ thong

1. Quan trj vién h¢ théng (QTVHT) c6 nhiém vu thiét ké, xay dung va
quan tri Cong thong tin dién tir bao gom dang ky va quan ly tén mién; quan ly
mady chu chua Cong thong tin dién tir; phan cap, phan quyén, tao tai khoan, tao
mat khau, trién khai bién phdp an toan, an ninh;

2. Xay dung ha tAng két néi mang, thiét bi, nhan Iuc quan tri, dao tao can bd
quan ly trang web riéng cia don vi, dam bao an toan ndi dung théng tin, sao luu dir
liéu, chéng xam pham trai phép, chdng virus, g& b thong tin khéng phi hop khi
dugc phat hién;

3. Xay dung ké hoach va huéng dan cén bd, nhan vién, gido vién sir dung
hop thir dién tir va trang thong tin dién tir trudng hang nim theo quy dinh;

4. Cép nhat tin, bai dugc chuyén dén; trinh bay b6 cuc ndi dung thong tin
trén trang chu;

5. Tao dudng lién két thong tin di¥ liéu véi Cdng théng tin dién tir ciia
Phong GD&DPT, So Gido duc & DPao tao; gui tin, bai va béo cdo cta nha truomg
vé Phong GD&DT, S¢ va lanh dao cap trén qua hop thu dién tir va Cong théng
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tin dién tir cua nha truong theo quy dinh. Cap nhat va tuyén truyén cac trang
thong tin chuyén dé hiru ich cho trudng va tin tirc tir Cong thong tin dién tir cua
Phong GD&DT, So Giao duc & Dao tao;

6. Tong hop y kién dong gop clia nguoi truy cap, bdo cdo va dé xuét bién
phap xtr ly klp thoi véi Truong Ban; t6 chirc trao dbi, tra 15i trén Cong thong tin

dién tir; théng ké sb luong tin bai & cac trang ctia Cong thong tin dién tir don vi
truc thudc theo yéu cau cua Trudng ban;

7. Ngén chan cac hém!l dong tan cong, loai b(:) cac email co chira virus
hodc ma ddce hai gay nguy hiém cho sy an toan cua Cong thong tin dién tir va hé
thong thu dién tur;

8. Pé xuat voi Trudng ban thu hdi quyén sir dung email, quy,én gui tin bai
cua cac ca nhan co6 hanh vi gdy phuong hai toi sur an toan cta hé thong;

9. De:"z Xuat nang cép, bd sung trang thiét bi, phdn mém, nhan luc nhim
dam bao Cong thong tin dién tir va hé thong email hoat dong an toan, hiéu qua;

10. Tham gia danh gia xép hang trang web cia céc té chic va don vi
trong truong theo quy dinh va theo nhiém vu dugc phan cong.

CHUONG IV
NOI DUNG THONG TIN, QUY TRINH PANG TAI THONG TIN

Diéu 15. Noi dung, quy trinh va hinh thic ding tii thong tin trén
Cong thong tin dién tir.

1. Noi dung théong tin dang tai

- Noi dung thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tir Truong dugc
thuc hién theo cac diéu, khoan tai chwong VI cia “Quy ché hoat dong Cdng
thong tin dién tir cta truomg TH Poan Két”;

- Cac thé loai: Tin ngén; tin hoi nghi; anh céc hoat dong; bai phéan anh; bai
tuong thuat, ghi nhanh; bai phong su di€u tra, phdng van; bai viét chuyén sau vé
chuyén moén, quan ly..., nham phuc vu cong tic dao tao, NCKH, quan ly cac
hoat dong khac ctia nha truong déu phai tuan thu cac quy dinh ctia phap luat va
quy dinh cda nha truong.

2. Qui trinh ding tai thong tin

- Nbi dung théng tin duge néu tai chuong V ciia Quy ché hoat dong Cong
thong tin dién tir truong TH Poan Két: thanh vién Ban quan tri chju trach nhiém
duyét tin, bai thuc linh vuc duge uy nhiém phy trach chuyén thu ky dé ding tai
1én Coéng thong tin dién ti. Tin bai do cdng tic vién viét hodc thu nhén tir ca
nhan, don vi phu trach; sau khi xem xét hi¢u chinh Thu ky chuyén Trudng ban
hodc ban vién dugc uy nhiém kiém duyét dang tai (doi vdi tin, bai cé ndi dung
phat hién khong nam trong ké hoach hoat dong thi Thu ky chuyén dén Trudéng
ban quyét dinh dang tai hay khong) sau khi c6 y kién duyét dang tai, thu ky chu
dong dang tai 1én Cong thong tin dién tir;
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- Khi ding tai lai théng tin cho don vj khac trén trang chung ctia Cong
théng tin dién tir phai ghi ré nguén thong tin trich dan hogc thong tin vé don vi
dugc dang tin va tudn thi quy trinh: Thu ky hodc thanh vién ban quan trj xin y
kién Trudng (hay ban vién dugc iy nhiém) trudce khi dang tai.

Trudng hop tin bai dugc suu tam tir cdc nguon thong tin trén bao chi,
mang internet thi ngum suu tam phai ghi rd ng,uon goc cua thong tin da suu tAm
trude khi chuyén dén ban bién tép.

Moi cé nhan, td chire duge phép thu thap, trich dan thong tin tir Cong
thong tin dién tir cua trucmg TH Doan Két déu phai ghi rd nguon tin tir “Tru'ong
TH Poan K&t” va tuyét dbi cam chinh sira d6i véi nhitng noi dung da trich dan.

3. Hinh thirc cung cdp va ding tai thong tin.

Céc thanh vién trong Ban quan trj trao déi thong tin, duyét va cho dang
bai théng qua hgp thu dién tir ctia thanh vién theo tén mién riéng cua truong.

Piéu 16. Yéu cau vé thong tin ding trén Cdng théng tin dién tir ciia
truong:

Céc thong tin khi ding trén Cong thong tin dién tir ctia nha trudng phai dam bao:

- bung chu truong chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc;

- Khéng vi pham thuan phong my tuc ciia dan toc;

- Khéng mang tinh chét chia r&, bé phai, cuc bo dia phuong, phan biét
chung toc;

- Khong gay kich dong dén bat ky dbi tuong doc gia nao cia Céng thong
tin dién tur;

- Khéng lam anh hudng dén uy tin cia bat ky ca nhan hoic tap thé nao;

- Tir ngit dugc khuyén khich sir dung 1a céc tir ngit pho thong va sir dung
ngon ngir Tieéng Viét c6 dau ro rang. Thé thirc van ban trinh bay thuc hién theo
thong tu so6 01/2011/TT-BNV cia By Noi Vu ngay 19/01/2011 (Phong chir su
dung 1a phong chir Time New Roman,tiéu dé c& chir 14, ngi dung c& 13, bang ma
Unicode).

Piéu 17. Noi dung thong tin va hinh thirc ding tai théng tin trén
trang riéng (néu co)

1. Néi dung théng tin dding tdi trén trang riéng ciia cdc don vj, doan thé

- Trudng cac td nhém va cac doan thé chiju trach nhiém xay dyng ndi
dung théng tin va chi dong cip nhit dang tai thdng tin trén trang riéng cua don
vi (truc thugc Coéng théng tin dién tir truong), thuc hién cac diéu, khoan tai
chuong V “Quy ché hoat dong ciia Cong théng tin dién tir Truong TH Poan
Két”;

- Céc bai viét, tranh anh, thong tin..., nhim phuc vu cong tic dao tao,
NCKH, quan ly va cac hoat dong khac cua nha truong va cac don vi truc thugc
déu phai tuan thi cac quy dinh ctia phép luit va quy dinh ciia nha trudmg. Khi tai

Duoc quét bang CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

lai thong tin trén trang riéng cua cdc don vi phai ghi rd ngudn gbc thong tin trich
dan (khong dugc quang cdo cho cic don vi, ca nhdn ngoai truong trén trang
riéng).

- Nhimng thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tr cia nha truong
nham muc dich lam phong phu va 16i kéo doc gia véi Cong thong tin dién tur.
Nha truong thuc hién chu truong va khuyén khich déng tai nhimg ndi dung
thong tin lién quan sau:

+ Céc chi truong, chinh sich ciia Pang va Nha nuéc lién quan dén hoat dong
gido duc;

+ Théng tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngay cua cac don vi,
cua phong GD&DT;

+ Cac bai giang, gido an, tai liéu hoc tap, nhimg bai tp hay nhim nang
cao chat lugng “Day va Hoc” cia cac nha truong, nhimg tam guong dién hinh
trong cong tac day tot, hoc tot;

+ Nhimg kinh nghiém hay trong qua trinh day va hoc & cip Tiéu hoc.

+ Nhimg thong tin hudng nghiép; nhimg hoat déng hudng vé cac td chirc
va don vi, vé nganh giao duc;

2. Hinh thirc cung cdp va ding ti thong tin

- Céc don vi chiu trach nhiém cép nhat, dang tai thong tin trén trang riéng;
trong truong hop khong tu diang tai dugc, Truong ban img dung CNTT cta don
vi xin y kién uy vién thuong truc Ban quan tri dé chuyén vé Thu ky dang tai;

- Hinh thirc cung cdp va trao d6i thong tin cia cac don vi véi Ban quan tri
truong qua hop thu dién tir cda thanh vién ban quan tri theo tén mién riéng cua
nganh;

- Céc thanh vién Ban quan tri phu trach céc linh vuc 6 trach nhiém kiém
tra thong tin va yéu cau dang tai kip thoi ndi dung thong tin (thudc linh vuc
minh tham muu, quan ly) trén trang riéng cia cac don vi va danh gia xép loai
trang web cua cac truong hang nam theo quy dinh.

Piéu 18. Trach nhiém viét tin, bai cho Cong thong tin dién tir:

M&i can bg, gido vién, nhan vién déu co trach nhiém viét tin bai giri ban
bién tdp dé ding lén Cong thong tin dién tir qua cac hoat dong va linh vuc
chuyén moén phu trach.

Chi bg; Cong doan co sd; Poi; Cac td chuyén mon, td van phong, y té clia
nha truong, moi thang can cé 01- 02 bai viét vé cac hoat dong cua to chirc, doan
thé, don vi minh dugc dang trén Cong thong tin dién tir ciia nha truong.

CHUONG V
HE THONG NGUOI DUNG, KINH PHi
Diéu 19. Hé thong nguoi ding ciia Cong thong tin dién tir:
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M3i lanh dao, cén b, thy, cb gido ciia trrdng hodic ngudi dai dién cia td
chirc doan thé, cac hdi va cac 16p hoc sinh déu c6 the gui tin bai vé cho Ban bién
tap dé dua Ién trang web. Moi ngudi phai co trach nhiém dam bao va chiu trach
nhiém ve cac thong tin cia ca nhan minh trén trang web.

Diéu 20. Ché d9 tai chinh di véi Cong théng tin dién tir:

Tat ca céc bai viét dang trén Cdng thong tin dién tir déu trén tinh than
trach nhiém, ty nguyén lam phong phi thdng tin cho Céng théng tin dién tir.
Nha truong xay dung quy ché'bﬁi dudng 50 000 dong/1 bai viet; ngudi duyét bai
viét 30 000 dong/ 1bai viét (néu cé nguon kinh phi).

Chuong VI
PANH GIA, XEP HANG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Pitu 21. T6 chirc dinh gia hé thong Cdng théng tin dién tir va thur
dién tir

Ban quén tri Céng théng tin dién tir chju trach nhiém t§ chirc danh gia,
xép hang va cong bo két qua danh gia, xép hang trang web va viéc sir dung thu
dién tr cua cac don vi moi nam 2 lan (vao thang 1 va thang 5) theo cac tiéu chi
sau day:

1. Doi véi Cong thong tin dién tie:

1.1. Tinh thoi su: Cap nhat tin, bai viét kip thai phan anh hoat dong cua td
chire, don vi. Thoi gian cap nhat khong qué 03 ngay khi ket thuc su kién. Thong
tin trudc it nhat 3 ngay khai mac hdi thao, hoi nghi.

1.2. Tinh c6ng khai: Pam bao tmh cong khai thong tin cua truong trén

Cong théng tin dién tir theo théng tu s6 07/2010/TT - BGDDT ngay 1/3/2010
cia B GD & BT

- Thuc hién cong khai: Cong khai cam két chat lwong gido duc va chat
lwong gido duc thuc té; Cong khai diéu kién dam bao chat lwgng gido duc.

- Cong khai kip thoi cac ndi dung sau:
+ Cac thu tuc van ban hanh chinh;
+ Két qua kiém tra ;
+ Két qua hoc tép, rén luyén cia hoc sinh; cic quy dinh thyc hién
chinh séch uu tién cho hoc sinh;
+ Thoéng tin, bai viét cong khai cac hoat dong ciia nha trudng.
1.3. S6 lugng, chit lugng trang tin
- S luong tin bE‘li:' S6 lugng tin, bai ding trén chuyén muyc hoéc trc‘;n trang
riéng cia don vi dugc tong hgp theo timg thang dé dua vao danh gia xép hang
Cbng thong tin dién tir don vi;
- Chét luong tin, bai dugc danh gia trén co s c6 tac dung hd trg, phuc vu
cong tic quan ly, gido duc, dao tao cia nha truong.

2. Doi vii sir dung thu dién tie:
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S6 lugng can bo gido vién, sir dung Email de:
- Trao d6i van ban, thong tin vai can b, giang vién va cac don vi trong
truong;

- Trao d6i thong tin vdi cé nhan va céc don vj ngoai trudng,

CHUONG VII
TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 22: T6 chirc thye hién
1. Cac tﬁénh vién ban quan trj ¢é trich nhiém phd bién Qui ché hoat dong
trang Web dén timg thanh vién cta t6 chirc doan thé.
2. Tht gé cac lanh dao, céan by, nhin yién, trong nha trudng cé trach nhiém
thuc hién day du cac ndi dung ctia quy ché nay;
Trén 1a Quy ché hoat dong cua Cdng thong tin dién tir truong TH Poan
Két. Quy ché nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién,
néu c6 van dé phat sinh can stra doi, bo sung, Ban quan tri’cé trach nhiém bao
cdo dé xuét voi Hidu trudng xem xét, quyét dinh va giai quyét.
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