	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN  17  – THÁNG 12
(TỪ NGÀY 26 / 12 / 2022 ĐẾN 1 / 1 /2023)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	NV trực 

	Hai

26.12
	S


	8h30’: ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN
( Đoàn viên công đoàn có mặt lúc 8h15’.

Trang phục:

 Nữ:  Vest juyp tím than, sơ mi công sở trắng.

Nam:  Vest, quần đồng phục, sơ mi công sở trắng
	Đoàn viên công đoàn
	Đ.c 

Thu


	Đ.c 

Thảo


	Đ.c 

Huấn

	
	C
	Chuẩn bị phòng thi GVG cấp Quận tại 5D
	GVBMBC
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	Triển khai bộ đề Giao lưu tìm hiểu ATGT tới GV – HS lớp 3,4,5
	Đ.c Thảo, Yến, GV – HS lớp 3,4,5
	Đ.c Yến
	
	

	Ba

27.12
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	Đ.c 

Tâm

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 

           Truy bài: Khối 4 + 5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	9h15’: Tập trung HS đi bơi tại sân trường
	GVCN, GV đi cùng xe quản lí HS theo phân công, TPT
	Đ.c Thảo
	
	

	
	
	KTĐK môn Tin học theo TKB
	Đ.c Nguyên
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	Nộp hồ sơ kê khai tài sản về phòng nội vụ
	BGH, đ.c Mẫn
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	14h: Dự tập huấn công tác thư việnt tại TH Long Biên
	Đ.c Yến, Hằng
	Đ.c Yến
	
	

	Tư

28.12
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biến

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Thủy

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4 - 5 

 Truy bài: Khối 1 – 2 - 3
	HS khối 1 - 5, GV tiết 1
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Tiết 1: KTĐK cuối kì 1 môn Khoa học


	GVCN – HS lớp 4 -5
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Tiết 2: Đ/c Hoa thi GVG Quận


	Đ.c Hoa, BGH
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	17h15’ 17h30’: Họp công khai KQ thực hiện ngân sách năm 2022
	CBGVNV biên chế
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Năm

29.12
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Thảo

	Đ.c
 L Anh

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 

           Truy bài: Khối 4 + 5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ.c 

Thảo
	
	

	
	
	Tiết 1: KTĐK cuối kì 1 môn LS & ĐL
	GVCN – HS lớp 4 -5
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	8h: Duyệt. LCT tuần 18 của NV và PHT. Duyệt đề KTĐK môn TA


	BGH, GVTA, NV
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	9h15’: Tập trung HS đi bơi tại sân trường
	GVCN, GV đi cùng xe quản lí HS theo phân công, TPT
	Đ.c Thảo
	
	

	
	C
	Xây dựng thực đơn ăn bán trú tuần 18 gửi về email trường
	Đ.c Tuyến
	Đ.c Thu
	
	

	Sáu

30.12
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	
	Đ.c Yến
	Đ.c 

Hiển

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4 + 5 

           Truy bài: Khối 1 -2 -3
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	15h20’: Tuyên truyền phòng tránh ma túy học đường
	CBGVNV – HS – PHHS 
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	17h: Giao ban BGH thống nhất LCT tuần 18


	BGH


	Đ.c Thu
	
	

	Bảy

31.12
	S
	Trực, giải quyết email PGD
	Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	

	
	C
	Trực, giải quyết email PGD
	Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	
	

	CN

1.1


	S
	Trực, giải quyết email PGD
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	

	
	C
	Trực, giải quyết email PGD
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	


· KTNB theo QĐ
· GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 12 ở lớp mình.

