	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN  19  – THÁNG 1
(TỪ NGÀY 16 / 1 / 2023 ĐẾN 22 / 1 /2023)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	NV trực 

	Hai

16.1
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Thu


	Đ.c Nữ

	
	
	8h: Sinh hoạt dưới cờ: Sơ kết kì 1 – Phát động thi đua năm 2023

Chuẩn bị loa đài

Kê ghế GV

Biểu diễn trực tuần
	GVCN

Đ.c Hiển

GVCN + HS 4G

2A
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	KTTD đ.c Quỳnh – Ngô Hằng
	Ban KTNB
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Gửi hồ sơ họp PHHS về BGH phụ trách
	GVCN
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	Kiểm tra vở cuồi kì 1
	Đ.c Thảo, Yến
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Duyệt bản tổng hợp đánh giá HS cuối kì I
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Hoàn thiện phiếu BSLL 2022 gửi về VP
	CBGVNV
	Đ.c Thu
	
	

	Ba

17.1
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	Đ.c 

An

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 

           Truy bài: Khối 4 + 5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	Xây dựng lịch Hội giảng mùa xuân
	Đ.c Yến – Thảo
	Đ.c Thu
	
	

	Tư

18.1
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biến

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c Yến
	Đ.c 

Quỳnh

	
	
	KTTD đ.c Quỳnh – Ngô Hằng
	Ban KTNB
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4 - 5 

 Truy bài: Khối 1 – 2 - 3
	HS khối 1 - 5, GV tiết 1
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	Kiểm kê, niêm phong
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	Năm

19.1
	S
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Sáu

20.1
	S
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN
	
	
	Đ.c Thu
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Bảy

21.1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CN

22.1


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


· KTNB theo QĐ
· GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 1 ở lớp mình.

