	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN  28  – THÁNG 3

(TỪ NGÀY 27/ 3/ 2023 ĐẾN 31/3/2023)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực 

	Hai

27.3
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh

Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Hà Tuyến

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Chung
	Đ.c 

Chung


	Đ.c 

Trần Hằng

	
	
	8h: Sinh hoạt dưới cờ

Chuẩn bị loa đài 

Kê ghế GV 

Biểu diễn trực tuần
	CBGVNV

Đ.c Hiển

GVCN + HS 4B
GVCN – HS 1C
	Đ.c Yến


	
	

	
	
	GV tổ 4, Tổ BM họp thống nhất lựa chọn SGK lớp 4, gửi lại BB họp trước 9h sáng thứ ba 28/3
	GV khối 4, GVBM
	Đ.c Yến

Đ/c Chung
	
	

	
	C
	- GVBM hoàn thiện đánh giá HS giữa kì II trên PM
	GVBM
	
	
	

	Ba

28.3
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh

Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Hà Tuyến

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Chung


	Đ.c 

Yến


	Đ.c 

Kiều

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 

           Truy bài: Khối 4 – 5

- Tiết 2: KTTD đ/c Lý

- Tiết 3+4: Kiểm tra  GKII môn Tiếng Việt khối 4,5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1

Đ/c Lý, BGH

GV khối + 4, 5
	Đ.c Yến

Đ/c Thảo
	
	

	
	C
	14h, Chuyên đề thay sách Wonderful Word 4 tại Trường Tiểu học Đoàn Kết
	Đc Yến, Hoa, 
	Đc Yến
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Tư

29.3
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biến

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh

Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c Thảo
	Đ.c 

Quỳnh

	
	
	7h45: Hoạt động tập thể tập trung khối 4 - 5 

 Truy bài: Khối 1 – 2 – 3

- Tiết 3: Kiểm tra GKII môn Toán khối 4,5
	HS khối 1 - 5, GV tiết 1

GV khối + 4, 5
	Đ.c Thảo

Đ/c Yến
	
	

	
	C
	Các bộ phận nộp kế hoạch tháng 4 về VP tổng hợp 
	VP, Y tế, Thiết bị, Thư viện
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	Họp thống nhất lựa chọn SGK (BGH, TTCM, Bạn đại diện CMHS)
	BGH, TTCM, Đại diện CMHS
	
	
	

	Năm

30.3
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biến

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh

Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c Chung
	Đ.c 

Dung

	
	
	 - Nộp ủng hộ Áo dài về LĐLĐ quận

 -  Gửi danh sách thi + sản phẩm thơ, ca khúc về BTC
	Đ/c Trang
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	Duyệt LCT tuần  29

Lên thực đơn tuần 29

- Khảo sát chất lượng HSL5 mông Tiếng Anh
	PHT, NV, GV

Đ.c Thảo

GV TA
	Đ.c Chung


	
	

	Sáu

31.3
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biến

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh

Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c Nữ

	
	
	 - Nộp bài KT GKII môn Toán-TV về BGH
	GV khối 4,5
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	14h’: Giao ban BGH
	BGH
	Đc Chung
	
	

	
	
	15h30, Dự chia tay CB quản lý tại P. BĐ
	Đc Chung
	
	
	

	
	
	- GVCN hoàn thiện đánh giá HS trên phần mềm
	GVCN
	
	
	

	
	
	16h30’: Tổng vệ sinh lớp học và các phòng chức năng, phòng làm việc
	CBGVNV
	Đ.c Yến
	
	

	Bảy

1/4
	
	Trực, giải quyết công việc từ email PGD


	
	Đ.c Thảo
	
	

	CN

2/4


	
	Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	
	Đ.c Yến
	
	


· KTNB theo QĐ

· GVCN dự 01 tiết TA liên kết tháng 3 ở lớp mình.

· BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh. Bán trú các ngày trong tuần
