	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 36 - từ ngày 22/5 đến 26/5/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	Hai

22/5
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà Tuyến
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Trang

	
	
	8h, đc Chung họp xét thi đua cụm tại PGD
	Đc Chung
	
	
	

	
	
	8h00: Chào cờ (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV)
+ Thi rung chuông vàng khối 3 4 5
	Đ/c Hiển; HS lớp 5B
GVTA, GVBM
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Hà Tuyến + BGH trực
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	Trước 10h: CBGV, NV hoàn thành đánh giá tháng trên phần mềm
	GVCN
	PHT
	
	

	
	C
	GVCN nộp biên bản họp PHHS về PHT phụ trách
	GV, NV
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	17h, Hoàn thiện hồ sơ báo cáo công tác Đảng
	Đc Chung, Yến, Trang
	Đc Chung
	
	

	Ba

23/5
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Trần Hằng
	Đ/c Yến
	Đ/c Yến
	Hà Tuyến

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 1 -2 -3 ;Truy bài: Khối 4,5
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Hà Tuyến + BGH trực
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	- Mỗi khối cử 2 GV lên VP sắp xếp phần thưởng và HC trao thưởng cho khối mình.
	GV, TrangVP
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	16h45: Họp liên tịch về bình xét thi đua cuối năm
	Ban liên tịch
	Đ/c Chung
	
	

	Tư

24/5
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Hà
	Đ/c Yến
	Đ/c Thảo
	Hằng

	
	
	7h45’: Hoạt động tập thể tập trung khối 4, 5 ; Truy bài: Khối 1, 2, 3
	HS khối 1- 5, GV tiết 1
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	9h: Nhận định lượng suất ăn  + Kiểm tra suất ăn bán trú
	Đ/c Trang + BGH trực
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	Đ/c Lan Anh, Tâm tập dượt ND trao thưởng với HS được trao trên sân khấu
	Đ/c Lan Anh, Tâm HS
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	GVCN nộp đăng ký may đồng phục HS về đ/c Hà Tuyến
	GVCN, Hà Tuyến
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	CBGV hoàn thành việc đánh giá chuẩn NN trên phần mềm Temis 
	CBGV
	Đ/c Chung
	
	

	Năm

25/5
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên
	Đ/c Trần Hằng
	Đ/c Yến
	Đ/c Chung


	Phương

	
	
	7h45: Tổng kết năm học 2022-2023
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	Nộp công văn, báo cáo về PGD (gồm: Thống kê số liệu trên PM CSDL, Báo cáo tổng kết cuối năm, biểu tổng hợp số tiết dự giờ BGH, DS tập huấn Stem, Báo cáo kết quả thực hiện chương trình, SGK lớp 3, DS khen thưởng XS tháng, B/c tháng 5....)
	TrangVP
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Sáu 26/5
	S
	8h: Họp giao ban hiệu trưởng
	Đ/c Chung
	
	
	

	
	
	8h30: GVCN nộp hồ sơ sổ sách, biên bản cuối năm về PHT phụ trách (gồm: sổ dự giờ, LBG, sổ SHCM, biên bản bàn giao HS, sổ bán trú, sổ trao đổi GVCN và GVBM....
	GVCN
	PHT
	Đ/c Yến
	Mẫn



	
	
	10h: Kiểm kê tài sản các phòng học cuối năm (Tầng 1: đ/c Phương + 01 bảo vệ, tầng 2: đ/c TrangVP + 01 bảo vệ; tầng 3: đ/c Tuyến + 01 bảo: vệ)
	GVCN, tổ bảo vệ, Phương, Tuyến, TrangVP
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	14h30: Họp tổng kết cuối năm và đánh giá bình xét thi đua CBGVNV năm học 2022 – 2023
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	
	

	Bẩy

20/5
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Chung
	
	
	

	CN
21/5
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Yến
	
	
	


* Ghi chú:   
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
