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l. YEU CAU CAN DAT
Hoc sinh biét, hi¢u dworc:
- Biét mé tép c6 san, luu tép voi tén goi khac.
- Biét soan thao van ban tiéng Viét ¢6 chir hoa, c¢6 dau.
Hoc sinh van dung dwge:
- M¢ duoc tép c6 san, luu duoc tép véi tén goi khac.
- Soan thao duoc van ban tiéng Viét c6 chir hoa, c¢6 dau.
Phat trién ning lwc, pham chat:
s Naing luc
- Nang lue Tin hgc: + Nang luc st dung va quan li cadc phuong tién cong ngh¢ thong tin va
truyén thong.

HO VA TEN GV: NGUYEN THI HONG BON
Lop: 4
Tiét s6: 01/ Tong sb tiét: 01

+ Nang luc hoc tap, tu hoc véi su hd tro cua cac hé théng ung dung
cong nghé thong tin va truyén thong.
- Tw chii va tu hoc: HS biét biét van dung kién thtrc dd hoc vao cudc séng. HS tich cuc chu
dong sang tao trong qua trinh hoc tap.
- Gidi quyét vdn dé va sang tao: HS biét thu nhan thong tin tir tinh hudng va giai quyét van
de.
< Pham chat
- Cham chi: HS ¢6 ¥ thic hoc héi thay c6, ban bé va ngudi khac dé cung ¢d va mé rong
kién thirc vé phan mém soan thao.
- Trach nhiém: HS c0 y thirc bao quan, gitr gin may tinh khi sir dung.
I1. PO PUNG DAY HQC
- Giao vién: phan mau, phén sgk, may tinh
- Hoc sinh: sgk, v ghi dau bai, bat, thiét bi hoc tap

I11. TIEN TRINH DAY HOC _
1 | NDcic hoat dong | Phwong phip - Hinh thirc t6 chirc HDDH twong img d}gr‘:g
day hec Hoat dﬁ)ng cua GV Hoat dong cuia HS

A. Hoat dong mé | - GV yéu cau HS quan sat 2 | - HS nhan nhiém vu.
dau van ban soan thao c6 dau va
Muc tiéu: - Tao | khéng dau.
htng tha dé bit dau | - GV dat cdu hoi cho HS: Van | - HS quan sat, suy nghi ban
gio hoc. ban nao gitp ching ta hi€u rd | than dé tra 161 v€ van ban
- Xé4c dinh duge van | va ding ndi dung truyén dat | soan thao c6 dau.
5 |dé chinh cin giai | hon? Visao? May
quyét & bai hoc nay. | - Vay lam thé r}éo dé chung ta | - HS tra 1o1. tinh
soan thao c6 dau? - Nhan xét, bd sung cho
ban.
- GV nhén xét cau tra 16i cua | - HS ling nghe.
HS
- GV gidi thi¢u bai: “j—)é soan
thdo dugc van ban tiéng Viét




may tinh phai dugc cai dat
phan mém gd tiéng Viét, vi du
nhu Unikey, Vietkey,... Hau
hét cic phan mém go tiéng
Viét déu do nguoi Viét Nam
tao ra va phat hanh mién phi.
Bai hoc hom nay s€ giup em
soan thao vin ban tiéng Viét
c6 ddu .”

16°

B. Hoat dong hinh
thanh kién thirc
mai

Muc tiéu: - M&
dugc tép van ban da
luu trén may tinh.

- Nam duoc cach gd
tiéng Viét co dau.

- Luu duoc té€p van
ban vdi tén got
khac.

1. Mé tép van ban da luu
trén may tinh.

- GV yéu cau HS cung ban
thuc hién cac bude dé mo tép
da luu trén may tinh.

- GV cho HS thuc hién theo

cac buoc trong SGK trang 34
theo nhém: mé  tép
Thuchanhsoanthao duoc luu
¢ thu myc mang tén ctia minh
& tiét trudc.

- Giap d6 HS khi gap kho
khan néu can.

- GV yéu cau 2->3 HS lén
thyc hién trude 16p va néu cac
budc thuc hién.

- GV nhan xét HS hoc sinh
thyc hién va gip HS dua ra
két luan.

2. Cach g6 tiéng Viét c6 dau:
- GV giéi thiéu vé biéu tuong
va cac dung phan mém gb
tiéng Viét Unikey.

* Bat tat ché do gé tiéng Viét.

- HS nhan nhiém vu.

- HS thuc hién theo cac
budc:

Nhiy chudt vao File, chon Iénh Open;

3] Chon dén thy muc chia ti

[5] Nhay chut chon Open.

Al thogi Open

- HS néu cac budc két hop
thyc hién tryc quan.
- HS nhan xét ban.

- HS chu y lang nghe va rit
ra két lun:

Cac budc mo t&p word:

1. Nhéay chudt vao File,
chon Open.

2. Nhay chudt chon Iénh
Browse.

3. Chon dén thu muc chira
tép can mo.

4., Mé nhay chudt chon
tép can mo.

Mo nhay chut chon Open.

- HS quan sat, lang nghe.

May
tinh




- GV gi6i thiéu biéu tuong
Unikey dugc cai dit san trén
may tinh HS.

- GV huéng dan HS kich hoat
phan mém.

- GV yéu cau HS tim biéu
tuong ¢ goc dudi bén phai
man hinh.

T:45 PM

9/4/2022

- GV yéu cau HS nhay chudt
lén chit V dé quan sat hién
tuong.

-> GV nhan manh vé chuyén
d6i ché d6 gb gitra tiéng Viét
va tiéng Anh d& HS nim
duoc.

* G6 van ban tiéng Viét:

- GV gidi thiéu vé kiéu go
Telex pho bién hién nay.

- Yéu cau HS tim hiéu cach g
kiéu Telex theo thong tin cta
SGK trang 35 va hoan thién
phiéu hoc tap.

- GV chiéu phiéu HS ctia mot
s6 HS.

-GV duara luu y cho HS: Dé
g0 mot tir c6 dau thanh, em
g6 dau thanh ¢ cudi mdi tu.

- GV lay vi du dé c6 tr tiéng
viét em g0 nhu thé nao?

-V i cac tir dja danh, dau cau,
tén riéng chung ta phai viét
hoa, thi theo cac em s€ soan
thao nhu thé nao dé duoc chir
hoa?

- HS quan sat.

- HS thuc hién kich hoat
phan mém.
- HS tim biéu tuong.

- HS thuc hién va chia sé vé
diéu minh quan sat duoc.
- HS chi y ling nghe.

- HS chu ¥ ling nghe.

- HS tim hiéu thong tin, trao
doi vt ban va dién cach go
vao phiéu hoc tap cé nhan:
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- HS nhan xét phiéu cua
ban.
- HS chu ¥ ling nghe

- HS thyc hién viét ra nhap
roi viét 1én bang: tieengs
vieet]

- Nhan xét ban.

- HS tra 16i: Nhan phim
Caps Lock (deén Caps Lock
sang) hodc gilt phim Shift
dé g6 chit hoa.

- HS tra 10i: Khi can xod ki
tu da go: em st dung phim




- Khi céc em g0 sai thi [am thé
nao dé stra?

- GV yéu cau HS thuc hanh
theo nhom:

+ Kich hoat phan mém soan
thao Word,

+ Soan thao cau ca dao:
Trong dim gi dep bang sen;
+ Luu té€p vao thu muc cua
em voi tén Ca dao Sen.
- GV quan sat, gitip d& HS khi
can.

- GV nhan xét, danh gia HS
thuc hién.

- GV tong két két luan va luu
v vé cach gd tiéng Viét co
dau.

3. Luu tép soan thio véi tén
khac.

- GV yéu cau HS mo 1 tép da
dugc luu va dat tén co trén
may tinh.

- GV huéng dan HS thyc hién
lwu bai bang Save As.

- Giap do HS khi gap khoé
khan néu can.

- GV nhan xét HS hoc sinh
thyc hién va gitip HS dua ra
két luan.

Backspace (dé xoa ki tu
dimg trudc con trdé soan
thao) hoac st dung phim
Delete (dé xo04 ki tu dung
sau con tro soan thao).

- HS thuc hanh theo nhém.

- Tim sy trg giup khi can.

- HS chu y lang nghe, quan
sat.

- HS m¢ tép Word co san.

- HS thuc hién dudi su
huéng dan cua GV.

- HS chi1 y lang nghe va rat
ra két luan: Cac buéc luu
tép véi tén khac tuong tu
nhu khi luu tép soan thao.
Nhung thay vi chon Save
thi em chon Save As, sau do
dit tén mdi cho tép. Két
qua, em duoc mot t&p mai
véi tén mai nhung co cung
ndi dung véi tép ban dau.

C. Hoat dong luyén
tap va thuc hanh
Muc tiéu: - Két hop
kién thurc vira hoc dé
giai quyét bai tap.

- Yéu cau HS cung thao luén va
thuc hién yéu cau trong SGK
trang 36.

- HS nhan nhiém vu.
- Thao luan va thuc hién
cung ban

May
tinh




- GV yéu cau HS béo céo két
qua.

- GV yéu cau HS sau khi chi
ra dugc chd sai ¢ bai tap 1 thi
cho HS stra 15i sai do.

1. Chi ra ch sai khi g6 tiéng Viét theo kidu Telex trong cc tir dudi day:

Tit, cum i tiéng Viét Kiéu go Telex
1.9én Hiing 2. DDfeen Hungf
‘ 2.Dung nudc b. Dungj nuwowsc
3. Nguén coi

. Nguoons cooij

4.Con Réng chduTién

- GV cho HS thuc hién lai
hanh dong cua 1énh trudce 16p

d. Con Roofng chasu Tieen

sau khi nbi & bai tap 2.

2. Ghép clp tuong ting gilta mdi dong & cit Hanh déng véi mdt dong & cjt Lénh:

Hanh déng Lénh

1. M tép van bin 8 luu

. i, File/Save s
trén my tinh.

2. Luu nhiing thay d6i trang
qué trinh soan thio. B. Home/Open

3. Lutu t8p van ban d co wii
tén mdi. C_File/0Open

=
- GV danh gia HS thuc hién.

- Tuyén duong nhitng HS
thuc hién tot.

- Mot s6 HS bao cao két qua
trudce 16p theo tirng bai.

- HS nhén xét, bd sung cho
ban.

- HS sira 16i sai.

- HS thyuc hién va danh gia
ban.

- HS ling nghe.
- HS ghi nhan.

D. Hoat dong van
dung, trai nghiém
Muc tiéeu: - Hoc sinh
van dung cac kién
thirc da hoc va hiéu
biét cua minh dé
soan thao van ban
theo yéu cau.

- Yéu cau HS thuc hién theo
nhém theo yéu cau SGK trang

fan i
i Ca dao Hoa sen vao
thumyc cia em;
&.Thodt khoi phdn mém Word.

W-iiinh 144 Iip Cadao Hoa Sen

- Cho HS thao téac:

+ Kich hoat phan mém Word.
+ Mo t€p ca dao Sen;

+ Hoan thanh bai Ca dao Sen
nhu hinh 14.4

+ Luu tép vdi tén méi Ca dao
Hoa Sen vao thu muc cua em.
+ Thoat khoi phim mém
Word.

- GV bao quat, giup do HS khi
can.

- GV nhan xét, danh gia HS
thuc hién.

- HS nhan nhiém vu.

- HS thyc hanh cung ban
theo nhdm theo yéu cau.

- Tim su tro giup khi can
thiét.

- HS ghi nhan.

7

May
tinh




- GV gié6i thiéu cho HS kiéu
g0 tieng Viét VNI:

Kitdiucingd & | & | & | & | 8 | o ¢ | Sk |Huén| Hbi | Ngd Nang 2;5

Githgo a8 | e

- HS chu ¥ lang nghe.
- HS cht ¥ lang nghe va ghi
nhd.

IV. Piéu chinh sau bai day:




