UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIA THUY Pic lap-Tw do-Hanh phic
S6549, / QD-THGT Gia Thuy , ngay osthdngs ndm 2023
QUYET PINH

V& vi¢c thanh 13p Ban bién tp Cdng théng tin dién tir
trwong Tiéu hoc Gia Thuy

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC GIA THUY

Cdn cik théng tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 ciia By Gido dyc
va Dao tao vé Quy dinh sir dung thu dién tir va cong thong tin dién 1 tqi ¢ gido
duc va dao, phong gido duc va dao tao va cdc co s¢ gido duc mdm non, gido
duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can ci quyét dinh s6 8265/QD-UBND ngay 09/12/2021 ciia UBND qudn
Long Bién vé diéu chinh bg tiéu chi ddnh gid truomg hoc dat mé hinh Truong
hoc dién tir danh cho truong MN, TH, THCS trén dia bin qudn Long Bién;

Cdn cit Hubng dan s6 162/PGDDT ngay 31/8/2023 ciia Phong Gido duc
va Dc‘zo’tao qudn Long Bién vé hudng ddn thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023 -
2024 cap Tiéu hoc;

Cdn ciz nhiém vu ndm hoc 2023 - 2024 ciia treomg tiéu hoc Gia Thuy, cdn
ctk tinh hinh thiec té ciia nha trieong,

QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh 13p Ban bién tap Cdng thong tin dién tir truomg Tiéu hoc
Gia Thuy gdm:

1. B/c Bui Thj Thu Hang - Hiéu truéng — Trudng ban

2. D/c Hoang Thj Thu Hién — Ph6 Hiéu truéng — Phé ban

3. D/c Nguyén Phwong Hang — Pho Hiéu tredng — Pho ban

4. D/c NguyénThu Trang — GV tin hoc — Uy vién

5. D/c Nguyén Thi Hong Hanh — NV vin thy — Thu ki - Uy vién

6. Céc cdng téc vién theo tirng nhi€ém vu phén cong

Piéu 2. Ban bién tap cdng TTDT c6 trach nhiém thyc hién ding chirc
nang, nl}iém vy, cdc quy dinh theo ké hoach cua truong Tiéu hoc Gia Thuy vé tb
chire trién khai dung, c4p nhat cac thong tin trén céng TTDT.

Diu 3. Cac d/c 6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.



Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin :
- Nhu diéu 3;
- Luu VP.
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I. Cac thanh vién ban chi dao

\AN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO PIEU HANH CONG THONG TIN PIEN TU, NAM HOC 2023 - 2024
(Kem theo Quyét dinh s6: 406 /OD- THGT ngay 0579/2023 cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Gia Thuy)

Chire danh

Nhiém vu

1.

Bui Thi Thu Hang

Hiéu trudng -
Trudng Ban

Chiu trach nhiém kiém duyét vé cac ndi dung dwa 1én Website cia trudng.
Ky hop déng véi don vi thiét ké Web trong viée bao tri, bao dudng nang
cap.

Nguyén Phuong Hang

P. Hiéu truong
Pho Ban

- Tham muu xay dung quy ché, ké hoach thuc hién MH truong hoc dién
tu. Hang thang phéi hop véi d/c Hién du kién cac tin bai cin ding trong
thang phén céng nhiém vu cho cac thanh vién viét

tin bai, kiém soat tin bai.

- Chi dao bién tap cac noi dung thong tin lién quan dén chuyén mén khdi
4,5, t6 bd mon, cong tac thong k&, bao cdo chat lwrong, thoi khoa biéu, cac
chu:0’ng trinh Tiéng Anh, Tin hoc, My thuat, Am nhac, Thé duc, thoi khoa
biéu, cdng tac ban tri, cac hoat dong sw kién, hoat dong NGCK, céc
chuong trinh tap huan, kho hoc liéu dién tir. Cac tin bai lién quan dén CM
khdi 4,5, t& bo mén. Chiu trach nhiém danh gia chét lugng viét tin bai
hang thang ctia khéi phu trach.

- Kiém tra sb lwong va chét luong dang tai thong tin 1én Web cutia gido vién
khéi phu trach

(OS]

Hoang Thi Thu Hién

P. Hiéu mrérng
Pho Ban‘

- Tham muu xay dung quy ché, ké hoach thyc hién MH truong hoc dién
te. Hang thang phdi hop véi d/c Hang du kién cac tin bai cén déang trong
thang phan céng nhiém vu cho cac thanh vién viét tin bai, kiém soat tin
bai.

- Chi dao bién tap cac ndi dung thong tin lién quan dén chuyén mon khdi




1,2, 3, cong tic Doéi— Pi, Céng doan, hoat dong thr vién, d6 ding, Y

té, CTD, trudng chui
quan dén CM khéi 1

Quéc gia, kiém dinh chit lwgng, Cac tin bai lién
2.3. XD dinh huéng viét tin bai hang thang, Chiu

trdch nhiém d4nh gia chét lwong viét tin bai hing thang ctia khéi phu tréch.
- Kiém tra s6 luong va chét lvong ding tai thong tin 18n Web ciia gi4o vién
khéi phu trach
4. X s Ty Nhén vién Tép hop c4c vin ban|chi dao cua cép trén, ciia don vi, thwe don ban tra,
Nguyén Thi Hong Hanh vin phong cong tac thu chi, conglkhai theo k& hoach két qua KTNB trudng hoc.
S. | Neuvén Thu Tran GVtinhoc— | Quan trj toan bo hé thong, hd trg ki thuft dwra tin, bai, dnh cho cac bd phén,
guy & dyvién | hé tro tap hop bién tap toan bd bai giang dién tit - kho hoc licu dién fi.
IL. Cac cdng tac vién
1. . A .. | Tap hop thong tin, vit bai vé cac hoat dong cta cong tac Doi, cac hoat
L& Thanh Huyén TPT - uy vien dong su kién theo su phan cong cia BTT
2. | Nguyn Thi Qué NV thu vién | Viét tin bai céc hoat dpng sw kién, cac hoat dong thur vién — d6 dung. Tong
suyen Uyvien | hop hoc liéu, gido 4n dién tir, phéi hop véi d.c Trang dua 1én Web
3. | vi Thi Sam NV K& toan Séhllig trach nhi€m cac ndi dung céng khai v€ tai chinh, ta1 san dé dua 1én
4. | : NVyté Cung cép cac tin bai [tuyén truyén v& cong tac y t& hoc dudng, cic bai
Hoang Thi Thu Nga Uy vién tuyén truyén vé& phong|chdng dich bénh, bao hiém y té...
. , A A A <A A « K . .. - A A
5. | Cac d/c TTCM Uy vién Chiu trach nhiém phén cong ki€ém duyét vi€t tin bai cia GV trong t6, khoi

theo sy phan cOng cia

Ban bién tip




