UBND QUANLONGBIEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIA THUY DPic 1dp-Tw do-Hanh phiic
S6:405/ QD-THGT Gia Thuy , ngay 05 thdng 9 nam 2023
QUYET PINH

V& vi¢c thanh 13p Ban chi dao thyc hién mé hinh trwomg hoc dién ti
Niim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC GIA THUY

Can cik quyét dinh s6 8265/QD-UBND ngay 09/12/2021 ciia UBND qudn
Long Bién vé diéu chinh bg tiéu chi danh gid truomg hoc dat mé hinh Truong
hoc dién ti dimh cho trueong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién;

Cdn cir Hudng dén sé 162/PGDDT ngay 31/8/2023 cia Phong Gido duc
va Dao tao qudn Long Bién vé hubng dén thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023 -
2024 cdp Tiéu hoc;

Cdn cuk nhiém vu ndm hoc 2023 - 2024 cia treomg tiéu hoc Gia Thuy, cdn
cik tinh hinh thyc 1€ cia nha truong;

Can cik vao ndng lyc ciia cdn bg, gido vién, nhdn vién truong Tidu hoc
Gia Thuyy,

QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh 14p Ban chi dao quan Iy va didu hanh mé hinh trudmg hoc
dién tir tredng TH Gia Thuy nam hoc 2023 - 2024 gdm:

I—BaBiii Thi Thu Hang Higu trudng Trudng ban
2.  BaHoang Thi Thu Hién Phé Hiéu Trudng Phoé ban
3. BaNguyén Phuong Hing Phé Hiéu Trudng Ph6 ban
4. BaNguyén Thu Trang GV tin hoc Uy vién
5. BaNguyén Thj Hong Hanh NV van thu Uy vién
6. BaDoan Mai Phuwong NV thiét bi Uy vién
7. BaLé Thanh Huyén GV TPT Uy vién
8. Ba Vii Thi Sdm NVKT Uy vién
9. BaDoan Thi Lyu TTCM khbi 1 Uy vién
10. BaDuong Thi Thai ~ TTCM khéi 2 Uy vién
11. Ba Nguyén Hoa Thanh TTCM khéi 3 Uy vién
12.  BaNg6 Thyy Khanh TTCM khbi 4 Uy vién



13.  BaLé Thi Thanh Tam TTCM khdi 5 Uy vién
14.  Ba Nguyén Thi Thu Hién TTCM t6 TA Uy vién
15. Hoang Thi Thu Nga Nhén vién y té Uy vién

Pidu 2. Ban chi dao quan 1y va diéu hanh c6 trach nhiém thyc hién dung
chirc nang, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach cia UBND quin, phong
GD&DT quan Long Bién va trwong TH Gia Thuy vé thuc hién trién khai mo
hinh truong hoc dién ti.

Diéu 3. Hiéu trudng, o tai vu va cac dong chi co tén tai Pidu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUGNG
-UBND Quén : dé b/c ; ] 2

- Phong GD & DT Quén LB : dé b/c;
- Nhu diéu 3;

- Luu VP.




PHAN CONG NHﬁ:M VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
QUAN LY VA DIEU HANH MO HINH TRUONG HQC PIEN TU
(Kém theo Quyét dinh sé Ao eri—) THGT ngay 0579/2023 cua truong TH Gia Thuy)

STT

Ho va tén

i Nhiém vu

Bui Thi Thu Hang
Hiéu trudng
Trudng ban

- Phu trach chung'

- Phéi hop voi cac phong ban, don vi cung cép thiét bi thuc hién cong tac lap dat va hoan
thién hé so thiét ké thi cong.

- Hoan thién cac ‘vz'm ban E:hl dao (No1 quy, quy ché, quyét dinh, ké h‘oach....) ]

- Tham gia tap huan va t6 chic tap huan tai nha truong trong chuyén giao ki thuit va trién
khai trng dung CNTT tai nha trudng.

- Thuc hién danh gia hiéu qua mo hinh, bao cao danh gia thi dua khen thudéng, ky luit trong
cOng tac trién khai mo hinh truong hoc dién tir cua cac thanh vién trong don vi.

Hoang Thi Thu Hién
Ph6 Hiéu trudng
Pho ban

- Phu trach cong tac trién khai tmg dung CNTT trong truong hoc. Diéu hanh t6i cac gido
vién, nhan vién ctia nha trurdong.

- Tham gia tap huén trong chuyen giao ky thuat tmg dung CNTT tai nha trudng.

- Xay dung co ché danh gia - gan két qua tmg dung CNTT clia c4 nhin, tap thé vai thi dua
khen thuong, ky ludt thang, nam.

- Phoi hop tiép nhén trang thiét bi theo ding sb lugng, ching loai va thong sé k¥ thuét chi
tiét trong bién ban ban giao (Khi duoc lip dit va cip bd sung thiét bi)

- Phéi hop chit ch& véi don vi thiét ké, thi cong, Ban quan 1y du 4n, Phong GD&PT, mé sb
nhat ky theo di tién d6 hoan thién, trién khai dwa mé hinh trudng hoc dién tir vao hoat dong
va kip thoi c6 v kién khi can c6 sur diéu chinh cho phit hop thuyc té.

- Tham muu cho HT ban hanh cac quy dinh, quy ché quéan 1y, van hanh va cung cdp, cip nht
thong tin trén Cong TTDT trudng (c6 quy dinh cu thé vé néi dung, thoi gian cdp nhat tin, bai va
néu ré trach nhiém cdp nhdt cua tieng cd nhan theo timg chuyén muc, ... )

- B4o c4o danh gia thi dua khen thudng, ky luat trong cong tac trién khai mé hinh trudmg hoc
dién tir ciia cac thanh vién thudc td phu trach (khéi 1, 2, 3).

- Cung v61 can bg CNTT chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va trinh phé duyét tin
bai trugce khi danU tai 1én cong thong tin dién tir. Dam bao cp nhat thong tin méi hang tudn va




nhimg khl c6 su kién 16n trong ngay diénra.
- Truc tiép xir Iy cac vin ban thudc linh' v

chuyén mén duge phan cong phu trach hang

ngay qua hom thu dién tir Bao c4o danh gia thirc hién MHTHDT thang, ki, nim

Nguyén Phwong Hang
Phé Hiéu trwéng
Pho ban

- Tham gia tip huin trong chuyén giao k¥ thuét img dung CNTT tai nha trudng.

- Thyc hién danh gia hi€u qua hoat dong cua
xuat khi c6 yéu cau voi Hiéu trirdng.

cdng thong tin dién tir thang, quy, nim va dot

- Bao cao danh gia thi dua khen thuong, ky ludt trong cong tac trién khai mé hinh trrdmg hoc

dién tir cua cac thanh vién thudc td phu trach
- Lap s6 tiép nhan va theo doi tai san duoc g
hop Vin ban phip quy, vin ban quy dinh nga!
thanh cdc muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, .
bao tinh c6ng khai va tinh bao mat.

- Thudng xuyén kiém tra dénh gia két qua trién
thang, bao c4o d/c Hiéu trudng bang vin ban
yéu ciu.

- Thyc hién XD dinh huéng viét tin bai theo
GV, NV theo KH phan cong

614, 5, bd mon).

au tur theo mé hinh truong hoc dién tir.va tip
anh (tdp hop van ban phdp quy cua nganh chia
+). Bién tép vao cac chuyén muc phu hgp, dam

khai thyrc hi€én m6 hinh Truong hoc diél'l tir theo
n1gay 25 hang thang) va bao céo ddt xuat khi co

thang va danh gia chat hrong tin bai caa CB,

- Cung véi can by CNTT chiu trach nhlem chinh sira hinh anh, video clip va trinh phé duyét tin
bai trueée khi ding tai 16n cong thong tin dién tir. Dam bao cdp nhét thong tin méi hang tudn va

nhiig khi c6 sy kién 16n trong ngdy diénra.
- Chi dao va ki€ém duyét phan trao d6i thong

tin gitra gido vién chi nhi€ém cac 16p véi phu

huynh vé tinh hinh hoc tip, dao dirc cia HS trong ngay ciing nhu cac thdng bao dinh ky, 4ot
Xuét......trede khi ding tai 16n cdng thong tin dién tir.

- Truc tiép xir Iy cac vin ban thudc linh vuc

chuyén mén duoc phan cong phu trach hang

ngay qua hom thu dién tir, Bao cao danh gia thyc hién MHTHDT thang, ki, ndm.

Nguyén Thu Trang
GV phu trach CNTT
Uy vién

- Van hanh chinh thirc Céng TTPT theo ké

hoach cua Quén. Thyc hién viéc duy tri hoat

dong hé thong CNTT, cong thong tin dién tir t.;u nha trucmg luén théng sudt va hiéu qua.
- Huong dan cac CBGVNV khai thac, van hanh hiéu qua céc thiét bi CNTT. C6 sb theo dai,
kiém tra danh gia viéc thuc hién cia GVNV s0 voi quy trinh quy dinh.

- Lap sb sach, hd so theo ddi viée st dung]

khai thac, bao tri céc thiét bi CNTT trong




nha trudng (online trén mail).

- Cap nhat dir lidu vao day du cac chuyén myc (16p 1 +2):
+ Cac van ban
+ Tin tinh gidi thidu vé truong.

+ Tin tirc -
- Pinh ky thir 6

hoat dong
hang tuidn bao cao Hiéu truong bang van ban nhimg ndi dung ton tai

vuong mic khi van hanh Cong TTDT, cac giai phap can didu chinh, khic phuc trong thoi

gian tiép theo va

b4o cao khi cé sy viéc dot xuat xay ra.

- Thuc hién BC mé hinh THDT thang.
- Thuc hién BC online v6i BCD thyc hién md hinh THDT Quén, thyc hién bao cao bao tri,

bao dudng, sira cl
- HO trg k¥ thuét

hita may voi PHT phu trach.
cho d/c Hang trong viéc tiép nhan trang thiét bi theo ding sé lrong, ching

loai va thong s6 k§ th_uat chi tiét trong bién ban ban giao.
- Cing Pho Hiéu 1ru(’>’ng chiu trach nhiém chinh sira hinh 4nh, video clip va ding tai cac tin bai,
hinh 4nh hoat d4ng cta trudng sau khi da duoc phé duyét.

- Huéng din GV t5 bd mén st dung va khai thac cac thiét bi THDT.
Nguyén T.Hong Hanh | - Truc may, dinH ky 3 lan/ ngay 8h, 13h, 16h. Phai mé hom thw cua trudng, kiém tra va cap
Nhan vién vin thy | nhét cac van ban|chi dao mdi cua cap trén, bao cao va trinh Hi€u truong phé duyét, chuyén
Uy vién cac b phan chuyén mon giai quyet theo yéu cau, dong thoi tra 101 clp trén ngay cach xir ly
céc vin ban thed su chi dao cia Hidu truéng trén phan mém, khong dwoc phép d bao 16i
d6.Truc tiép xir Iy cac van ban thudc linh virc chuyén mén dugc phin cdng phu trach hang
ngay qua hom tht dlen tir.
- Chi dao va kiém tra viéc thuc hién va khai thac trudmg hoc dién tir ctia nhén vién t6 VP.
- Lam béo c4o ba cong khai trinh Hiéu truéng phé duyét truée khi déng tai 1én cong
thong tin dién tif vao thang 1,5, 9 hang nam.
Poan Mai Phuong | - Phdi hop quan li cac thiét bi theo mo hinh THDT
Nhan vién thiét bi | - Lap hd so theo|ddi viéc bao tri cac thiét bi CNTT trong nha trudmg.
Uy vién - Kiém soat GADT ciia GV trong kho hoc liéu

- Thuc hién viét t

in bai su kién theo ndi dung phén cong

- BC s6 lugng cho d/¢ Hang vao 20 hang thing




L& Thanh Huyén
GV TPT

- Viét ndi dung tin bai ciia cac chuong trinh 1

10at dong Do1, trinh PHT phu trach phé duyét

Uy vién truée khi ding 1én cdng TTDT. |
- Can cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, |s6 theo d5i tiép nhén va theo déi tai san duge
Vi Thi Sam d4u tu theo md hinh trueong hoc dién tir: nhap ph?m mém va theo d6i trén sd sach ké toan cla
Nhan vién ké toan | nha trudng theo ding quy dinh.
Uy vién - Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bao cong khai cac khoan thu theo nam, thang,
hoc ky voi cha me hoc smh
- Chiu trach nhiém vé s6 luong, chat luorng, tién dd hoan thanh tin bai cta td chuyén moén
theo timg su kién.
T trudng chuyen moén | - Chiu trach nhiém nhic nhé viéc ding llCh bao giang, gido an di€n tir cua cac thanh vién
Uy vién trong khdi (thu 6 hang tuan)

- Chi dao giao vién trong t6 chia sé, bdi duon g chuyén mon (ki nidng st dung bang TTTM,

sir dung cac phin mém hd tro day hoc...)..




