UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET

S4: 100/KH - THLTK

KE HOACH

Cong tac thang 01- Nam 2023

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

Ngoc Thuy, ngay 28 thang 12 nam 2022
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Lanh dao
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I. Cong tic tuyén truyén, phoi hop véi dia phuong:

1.1. Chao mirng ki niém céc ngay 1& 1én va sy kién lich sir quan trong,
mirng nam mai 2023

- T6 chire hoat dong thong tin, tuyén truyén, trang tri truc quan, ... muing
nam mai — Xudn Quy Mao 2023; chao mung ki niém 93 nam Ngay thanh
lap Pang Cong san Viét Nam (03/02/1930-03/02/2023):

+ Thyec hién ké hoach s6 539/KH-UBND ngay 13 thang 12 nim 2022 cua
Uy ban nhan dan quan Long Bién vé viéc to chirc cac hoat dong trudc,
trong va sau Tét Nguyén dan Quy Méao nam 2023.

+ Thuc hién ké hoach sb 545/KH- UBND ngay 16 thang 12 nam 2022 cua
Uy ban nhén dan quan Long Bién vé viéc to chirc cac hoat dong thong tin
tuyén truyén, vin hoa van nghé, thé duc thé thao chao nim mai 2023 (Tét
Duong lich), ki niém 93 nam Ngay thanh 1dp Dang Cong san Viét Nam
(03/02/1930-03/02/2023) va ming Tét Nguyén dan Quy Mao nam 2023
(viét tin bai tuyén truyén).

Tuén 1, 2

Tuan 4/12

Tuan 4/01

GVCN

TPT

BGH
TTCM

HT

- Tiép tuc thuc hién trong va cham soc cdy canh, ton tao khung canh su
pham nhan dip don ndm méi 2023, xay dung truong hoc “xanh — sach —
dep — van minh — hanh phuc”.

Tuan 1, 2

Cong doan

DPoan thanh
nién

HT

1.2. Tuyén truyén an toan giao thong, dam bao an ninh truomg hoc:

- Thyc hién cong vin s6 4321/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 08 thang 12
nam 2022 cua S6 GD&DT Ha Noi vé viéc tang cuong cdng tac an ninh
trat tu, an toan giao thong trong dip nghi Le, Tét Nguyén dan Quy Mao
2023.

Tuan 2, 3, 4

Bao v¢,
GVCN

TPT

HT

- Tiép tuc tuyén truyén t6i 100% CBGVNV - HS trong nha truong thuc
hién nghiém tic nghi dinh 137/2020/ND- CP ngay 27/11/2020 vé quan 1y,
st dung phao.

Trong hop
HDSP

BGH

GVCN

HT
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- Thyc hién cong vin s6 2385/UBND-CA ngay 23 thang 11 nim 2022
ctia Uy ban nhan din quin Long Bién vé viéc ting cudng cac bién phap
quan li va st dung phdo, vii khi, vat liéu nd, cong cu hd trg trong dip Tét
Duong lich va Tét Nguyén dan Quy Mao 2023.

Trong hop
HDSP

BGH

GVCN

HT

- Thuc hién cong vin sb 4273/SGDPT-CTTT-KHCN ngay 05 thang 12
nam 2022 cta S& Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc thuc hién Chi thi
s 18/CT-Ttg ngay 13/10/2022 ciia Thii twéng Chinh phi. Chu dong 6
chtrc tuyén truyén, quan triét to1 can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh
nha trudng nguyén tic “Ung ctru su ¢d an toan thong tin mang 13 hoat
ddéng quan trong nham phat hién, ngin chin, xtr i va khic phuc kip thoi
su ¢0 an toan théng tin mang”.

Trong hop
HDSP

BGH

GVCN

HT

1.3. Tuyén truyén phong chong dich bénh covid-19, phong chong dich
bénh mua dong, dim bao vé¢ sinh an toan thuwc pham:

- Thyc hién cong van so 561/YT ngay 24 thang 11 ndm 2022 ctua Phong
Y té quan Long Bién vé viéc ting cuong kiém tra, giam sat cac co so kinh
doanh thuc pham xung quanh truong hoc trén dia ban quan.

Trong thang

BP y té

GVCN, TPT

PHT

- Thyc hién cong van s6 2062/PA-TTYT ngay 06 thang 12 ndm 2022 cua
Trung tam Y té quan Long Bién vé phuong an t6 chic tiém vic xin
Covid-19 dot 90 trén dia ban quan Long Bién.

Theo lich

BP y té

GVCN, TPT

PHT

- Thuc hién cong vin sd 4398/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 15 thang 12
nam 2022 cua S& GD&DT Ha Noi vé viée ting cudng tuyén truyén vé tac
hai cua thudc 14 va thudc 14 dién tur.

Trong thang

BP y té

GVCN, TPT

PHT

10

- Tiép nhan tai li¢u tdp huan, boi dudng nang cao nang luc cho nhan vién
y té truong hoc.

Theo lich cap
trén

BP y té

BPVP

1.4. Tuyén truyén thuc hién cac phong trao thi dua, thuc hién cac quy
dinh vé dao dirc nha giéo

11

- Thuc hién ké hoach s6 4340/KH- SGDDT ngay 12 thang 12 nam 2022
cia S6 Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viéc to chiic phong trao “Nha
truong cing chung tay phat trién - Thay c6 cling chia sé trach nhiém” giai
doan 2022-2025; cong vin sd 288/PGDDT ngay 07 thang 12 nam 2022
cua Phong Gido duc va Dao tao quén Long Bién vé viéc thuc hién cudc

van dong hd trg gido duc mién nui, ving siu, ving xa, ving khé khin
nam hoc 2022-2023.

Tuan 2

TPT

Chi doan,
GVCN

HT

12

- Thyc hién K& hoach s 4280/KHLT-SGDDT-CDN ngay 06 thing 12
nam 2022 cua S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi v/v trién khai Gidi thuong

Theo lich PGD

TTCM

PHT

HT




“Nha giao Ha Noi tim huyét, sang tao” lan thir 7 nam 2023.
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- K& hoach s6 317/KH-UBND ngay 07/12/2022 ctua Uy ban nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viée t6 chirc phong trao thi dua “Thuc hién chuyén
d6i don vi su nghiép cong lap sang tw chu tai chinh™trén dia ban thanh
phé Ha Noi giai doan 2022 — 2025,

Trong thang

HT

14

- Tiép tuc thyc hién nghiém tuc cac quy dinh vé dao dtrc nha gido. Nang
cao vai tro trach nhiém cua gido vién chu nhi¢m 16p, vai trd cua ctua to
chue D0i, cong tac tham van hoc duong. Két hop chét ch€ vdi cha me hoc
sinh va cac luc luong x3 hoi giai quyét kip thoi khi ¢ vu viée xay ra lién
quan dén gido duc dao duc cho hoc sinh.

Trong thang

GVCN, TPT

TTCM

HT

I1.

C

ong tac duy tri si s0 va pho cip gido duc:

- Thyc hién quy trinh quan 1i s s6 hoc sinh hang ngay. Tiép tuc cap
nhat thong tin vao sO phd cap, so dang b, s6 theo ddi hoc sinh chuyén di,
chuyén dén.

Hang ngay

b/c Nhat

GVCN

HT

- Phoi hop véi UBND phuong hoan thién ho so cong tic PCGD-XMC
nam 2022

Hang ngay

b/c Nhat

GVCN

PHT

3

- Quan tam giGp d& hoc sinh dién chinh sach, hoc sinh hoc hoa nhép,
hoc sinh ti€p thu cham, gap kho khan trong hoc tap, rén luyén.

Hang ngay

GV

BGH

HT

I11. Cong tac chuyén mon: Cong tac day va hoc

3.1. Hoan thanh viéc kiém tra, dinh gid hoc sinh cuoi hoc ki I nim hoc
2022-2023:

- Tiép tuc chi dao t6 chuc kiem tra, chim, vao diém, danh gia hoc sinh
dung quy ché (hoan thanh vao tuan 18).

+ D6i véi khdi 4,5: Thyc hién theo Van ban hop nhit sb 03/VBHN-
BGDDT ngiy 28 thang 9 nim 2016 cia Bo GD&DT (Thong tu sb
30/2014/TT-BGDPT va Théng tu sé 22/2016/TT-BGDBT ban hanh Quy
dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc).

+ Ddi véi khdi 1,2,3: Thyc hién theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT
ngay 04 thang 9 nam 2020 cia B GD&DPT ban hanh Quy dinh danh gia
hoc sinh tiéu hoc; Quyét dinh sb 2904/Qb-BGD&DT ngay 07 thang 10
nam 2022 cua B Gido duc va Pao tao vé viéc dinh chinh phu luc 1 va
phu Iyc 2 ban hanh theo Théng tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang
9 nam 2020 ciia Bo GD&DT ban hanh Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu
hoc.

Tuan 1

PHT

BGH

HT

- Bdo céo két qua kiém tra vé PGD&DT bang vin ban va email (theo mau

Tuan 1

VP

BGH

HT




va thoi gian hudng din riéng) — d/c Qudc Anh nhan.

3.2. Thwe hién ké hoach nim hoc diing quy dinh:

- Thyc hién Cong vin sb 4310/SGDDT-VP ngay 07 thang 12 ndm 2022
cia S0 GD&DT Ha Noi vé viéc nghi Tét Duong lich nam 2023: Nghi tur
ngay 01/01/2023 dén hét ngay 02/01/2023.

Tuan 1

CBGVNV

BGH

HT

- Thuc hién ké hoach thoi gian nim hoc theo Quyét dinh 2865/QP-
UBND ngay 12 thang 8 nam 2022 ciia UBND Thanh phé Ha Noi: ngay
két thac HKI 12/01/2023 (thtr Nam), ngay nghi HKI 13/01/2023 (thir
Sau), ngay bt dau HKII 16/01/2023 (thir Hai). Van dung phu hop thuc té
v6i tudn dém (tir 09/01/2023 dén 12/01/2023) nhu sau: 01 ngay day bu
lich nghi Tét Duong lich, 01 ngay 6n tép chwong trinh hoc ki I, 02 ngay
day don chuong trinh tuan 19.

Tuan 2

GV, HS

PHHS

PHT

- Thuc hién Cong vin sb 4381/SGDDT-VP ngay 14 thang 12 nim 2022
cia S& GD&DT Ha Noi vé viéc nghi Tét Nguyén ddn Quy Mio nim
2023 cua Nganh Gido duc va Pao tao Ha Noi: Nghi tr ngay 19/01/2023
dén hét ngay 26/01/2023. Ngay 27/01/2023 (th Sau): on tip chuong
trinh tuan 19.

Tuéan 3,4

GV, HS

PHHS

PHT

3.4 Tham duw tdp huin chuyén de

- Tham du tap huén’céc chuyén dé giao duc STEM (Toan 5)do PGD to
chure tai TH Poan Két

Theo KH

BGH, GV

BGH

HT

- T6 chirc chuyén dé cac mén theo ké hoach. Tham gia tap huan, boi
dudng chuyén mén dap Gng yéu cau ciia Chuong trinh GDPT 2018, cta
nhiém vu nam hoc theo chi dao cua cac cép quéan li va theo nhu cau cua
nha truong (theo ké hoach, thong béo riéng).

Theo KH

TCM

BGH

PHT

3.5. Tham gia cdc cudc thi:

- Trién khai cudc thi viét vé guong dién hinh tién tién, nguoi tot viée tot
va cong tac phat hién, tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién trong
phong trao thi dua yéu nuéc quan Long Bién nim 2023 theo huéng dan
tai K& hoach s6 66/KH-HDTDKT ngay 19/10/2022 cta Hoi dong thi dua
khen thudng quan Long Bién.

+ Thuc hién viét bai vé tdm guong dién hinh tién tién

Trong thang

Tuan 1

CBGVNV

BGH

TTCM

HT

- Trién khai cong van s6 266/PGDDT ngiy 18 thang 11 nam 2022 cia
Phong Giao duc va Pao tao quan Long Bién vé viéc t6 chirc thi Olympic
Tiéng Anh cip Quan, nim hoc 2022-2023 (thoi gian: 8h00 ngay
07/01/2023 tai TH Ngoc Lam).

Tuan 1

b/c Quyén

b/c Hién,
GVCN khdi
5

PHT




| GV tiéng Anh bdi dudng HS thi dat két qua cao.

IV. Cong tac quan li:

1. Cong tdc kiém tra ni bé truwong hoc:

HT

1 |- Tiép tuc thyc hién dy gid, tham 16p, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy
nam hoc; tao moi di€u kién dé gido vién, hoc sinh tham gia cac cudc thi
dat két qua cao.

Hang ngay

BGH

GV

HT

2 | - Tiép tuc thuc hién nghiém tac cong tac thu chi, quan li viéc giao bai tap
ve nha cho hoc sinh, quan li viéc day thém hoc thém theo quy dinh.

Trong thang

BGH, KT

GV

HT

2. Céng tic phong chéong rét cho hoc sinh va dim bdo an toan trwong
hoc:

3 |- Thuc hién cong vin sb 4465/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 19 thang 12
nam 2022 cua S GD&DPT Ha Noi ve viéc ph(‘)ng chong rét cho hoc sinh.
- SHDC troi rét tai 16p, cdp nhat TT thoi tiét hang ngay

Hang ngay

BGH, TPT

GVCN,
PHHS

HT

4 | - Tang cuong cong tac an ninh trat ty an toan truong hoc trong dip nghi
Tét Duong lich, Tét Nguyén dan Quy Mao 2023, phan cong 10 lich truc
lanh dao nha trudng trong ngay nghi.

Trong thang

BGH

NV, BV

HT

3. So két hoc ki I nam hoc 2022-2023

HT

5 |- Nha truong to chic Hoi nghi So két HKI nim hoc 2022-2023 theo
hudng dan tai cong van s6 4463/SGDDT-VP ngay 19 thang 12 nim 2022
ctia S& Giao duc va Dao tao Ha Noi vé viéc so két hoc ki I va trién khai
nhiém vu hoc ki II nam hoc 2022-2023.

Trudc ngay
12/1

BGH

TTCM, GV

HT

6 | - Hoan thanh bao céo so két HKI (theo hudng dan riéng) va ndp dung thoi
gian quy dinh. Gui thoi khod biéu va phan cong nhiém vu hoc ki II vé
Phong GD&DT, trong thoi khoa biéu c6 du lich doc séch tai thu vién, lich
sinh hoat T4, nhom chuyén mon. 2 loai bdo cédo ndp vé Phong GD&DT
(van ban va email)

Trudc 6/1

BGH

TTCM, GV

HT

7 | - Tu kiém tra viéc thuc hi¢n kiém tra, danh giad HS cuoi ky I cua gido vién
(luu van ban); cung c6 ho so, né nép, chat lugng, ... don cac doan kiém
tra.

Trudce 5/1

PHT

TTCM

HT

4. Té chive Hop cha me hoc sinh cudi ki I

HT

8 | - Thong bdo nhiém vu cua truong, 16p trong hoc ki II; Bién phap, giai
phép can thuc hién dé hoan thanh cao nhat cac chi tiéu cua nam hoc. Chu
y cac giai phap, bién phdp nang cao chat lugng gido duc toan dién cho

Ngay 8/1

BGH, GVCN
Ca 1 tir 7h45
dén 9h

PHHS

HT




hoc sinh.

Ca 2 tir 9h30
dén 10h45

- Thong bao Kkét qué gido duc toan dién cia nha truong, cua 16p; Két qua
thuc hién cac bi€n phap nang cao chét luong gidao duc hoc sinh 16p 5;
thong bao két qua, hiéu qua sir dung CSVC ... Panh gi4 rd diém manh,
han ché trong hoat dong ctia Ban dai dién CMHS hoc ki I.

- XD ngi dung hop PHHS cudi HK1, hop ban Pai dién CMHS, trién khai
hop PHHS cac 16p

HT

5. Tw danh gia

HT

11

Chuan bi cac diéu kién dé dang ki danh gia ngoai, dé nghi cong nhan
truong dat Chuan Qudc gia nam 2023: Quy 1/2023

Hoan thién BC KBPCL, cac BP ra soat hoan thién cac minh ching theo
tiéu chi phan cong

Trong thang 1

Hoi dong
KbCL

GV,NV

HT

12

6. Kiém tra néi by, danh gia CBGV, NV haing thing
+ KT TD GV: d/c Lan Anh, Thu Thao

+ KT Kiém tra thyc hién CTGDPT nam 2018

+ Kiém tra sinh hoat t6 nhom chuyén mén

- Thuc hién danh gid CB,GV,NV

Tuén 2
Tuan 3

Tuan 4

PHT, d/c Luu
Oanh, Hao
PHT, Khéi

1;2;3
BGH

TTCM, GV

HT

7. Cong tac thw vién

13

- Cung c6 hoat dong thu vién; nghién ctru, tham gia tap huan dé thyc hién
dung Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 nam 2022 vé viéc
ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s& gido duc mam non va phd
thong (c6 hiéu luc tir 07 thang 01 nam 2023).

Ra so4t céc tiéu chuan thu vién theo TT 16

Trong thang

PHT

GVCN

HT

V. Cong tic thu vién- TBPD, Y té - ban tri, doan dji

Thu vién - TBPD

- Gi6i thiéu sach vé chu dé Tét, mua xuan

- Sap xép, vé sinh phong thu vién, phong TBDDDH.

- T6 chitc cho hoc sinh doc sach theo chu dé thang va viét bai thu hoach
theo chu dé.

Tuén 1
Hang ngay
Theo TKB

NVTV

TPT
TPT

PHT

Y té - ban tri ‘ ,
-Tiép tuc duy tri cong tac tuyén truyén phong chong dich bénh déc biét la
bénh SXH, tuyén truyén phong bénh ADENOVIRUS trong nha truong.

Tuin 1

NVYT

TPT,GVCN,
HS

PHT




7

- Tuyén truyén phong chong dich bénh mua dong , xuan. Tuyén truyén vé

sinh an toan thuc pham trong ngay Tét. _ Tuan 2 NVYT TPT,GVCN, PHT
-Duy tri thudng xuyén cong tac vé sinh 16p hoc hang ngay va tong vé sinh HS
mdi truong toan trudong vao thir 6 hang tuan. Hang ngay va NVYT HT
-Kiém tra VSATTP bép in ban tru, dam bao cong tac v¢ sinh an toan thyc | T6 hang tuan
pham trong nha truong. Kiém tra né nép ban tra . NVYT GV HT
- Tham gia tap huén cong tac y t& hoc duong theo cong vin hudng dan. Trong tuin
- Cap nhat chiéu cao can ning cho hoc sinh toan truong trén CSDL. Téng NVYT PHT
hop béo céo danh gia dinh dudng hoc sinh v& TTYT dé kip thoi béo céo | Theo gidy moi NVYT
s6 ligu BC So.
- B4o céo ké hoach hoat dong cong tac y t& hoc dudng hoc ky 1 nim | Tuan dau NVYT GVCN ,HS HT
2022-2023. thang 1
- Phdi hop v6i y té tai dia phuong thuc hién tot cong tac tiém ching PHT
Vacxin - covid khi c6 lich thong bao. Tuan 2 thang 1 NVYT GVCN,
- Tong vé sinh toan truong trudc va sau nghi Tét nguyén dan Trong thang NVYT CMHS HS PHT
Poan doi:
- T6 chire hoat dong tuyén truyén, trang tri 16p, ... ming nim méi — Xuan | Tuan 1 thang 1 TPT TPT,GVCN, PHT
Quy Mao 2023; chao mung ki niém 93 ndm Ngay thanh 1ap Dang Cong HS
san Viét Nam (03/02/1930-03/02/2023)
- Tuyén truyén t6i 100% CBGVNV - HS trong nha truong thuc hién
nghiém tic nghi dinh 137/2020/ND- CP ngay 27/11/2020 vé quan 1y, sir | Tuan 1 thang 1 TPT TPT,GVCN, PHT
dung phéo. HS
- Tiép tuc thuc hién tréng va cham soc cdy canh, ton tao khung canh su

3 | pham nhan dip don nam mdi 2023, xay dung truong hoc “xanh — sach — | Trong thang TPT TPT,GVCN, PHT
dep — van minh — hanh phac” HS
- Tuyén truyén t6i 100% hoc sinh cac 16p vé tac hai ctia thude 14 va thude Hang tuan
14 dién tu. TPT
- Tham gia tp huén cong tac Poan doi theo cong vin hudng dan. Theo cong van TPT,GVCN, PHT
- Trién khai chuong trinh gido duc “An toan giao thong cho nu cudi tré TPT HS
tho nam hoc 2022 — 2023”. Theo cong van Gv M1 thuat, PHT
- Tong két xép loai cac 16p hoc ky 1 nam 2022 - 2023. Trong thang TPT GVCN, HS
- Duy tri thuong xuyén né nép tu quan cac 16p. Hang ngay TPT GVCN, HS PHT

VI. Cong tic Pang - Cong Poan — Tai chinh va hoat dong khac
1 |- Cong tac quan ly tai chinh, nhan sy.: 1ap DT 2022 va DS ¢6 mat bao cao HT

i vu va TC, HDNT
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- B phan KT, tai chinh thuc hién ding cac ché d6 tang luong dung ky | Trong thang HT, KT GV, NV,VP HT
han cho CBGVNYV truong:
+ Nang luong thuong xuyén: 0 d/c Trude 2/1
+ Nang phu cap nha gido: 02 d/c ( Lan Phuong, Lé Quyén) KT,VP HT
2 | + Cong khai dy toan ngan sach 2023, Chi tiéu giao bién ché 2023 Trude 3/1
+ Cong khai két qua danh gia HS cubi ki I nam hoc 2022 - 2023 Trude 16/1 PHT, VP HT
+ Cong khai ké khai tai san cia BGH, KT theo Quyét dinh s6 99794/QP-
UBND ngay 23/12/2023 vé viéc phé duyét danh sach cong churc, vién | Sau khi PNV
chure ¢6 nghia vy ké khai tai san, thu nhdp nam 2022. ky duyét VP BGH
- Cong doan: HT
+ T6 chuc dai hoi cong doan trudng nhiém ky 2023-2028 12/01/2023 Ban CHCD Doan vién
+ Quan tam cong tac Xay dung Dang, phat trién dang vién mai, phat Cb
3 | dong thi dua nam 2023. Tiép tuc thuc hién Pé an “Xay dung van hoa tmg | Trong thang GV
XU trong trudng hoc giai doan 2020-2025” theo ndi dung ké hoach s6 Ban CHCD
335/KH-UBND ngay 25/9/2020 ctia Uy ban nhan dan quan Long Bién
+ Quan tim cham lo doi séng cho CBGVNV
- Cong tac Pang: Tuyén truyén thyc hién NQ chi bo thang 01 cua Dang Ngay 3/1 BTCB Dang vién
4 | ty phuong va cia chi bd HT
- Tap huén HD sir dung phan mém Sb tay dang vién Ngay 3/1 | BTCB, d/c Tién
VII. Cdng tac thdng tin bo céo
Hoan thanh béo cao thong ké giita nam hoc trén co s dit lidu nganh theo Theo lich BGH, VP HT
11 lich ciia PGD
, Nop béo cdo so két hoc ky I, Thoi khoa biéu hoc ky II nam hoc 2022- |  Theo lich VP BGH HT

2023 theo ké hoach.

Trén day 1a Ké hoach cong tac thang 01/2023 cua trudng Tiéu hoc Ly Thuong Kiét, Ban giam hiéu yéu cau cac dong chi CB, GV, NV

nghiém tuc thyc hién./.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (dé b/c);
- CBGVNV (dé t/h);

- Luu: VP.

HIEU TRUONG

(i ly)

Nguyén Thay Ha




