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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU N(:lIIAlvll?,T NAM
TRUONG TH LY THUONG KIET Pjc lap — T do — Hanh phuc
S6: 9% /QD-THLTK * Long Bién, ngay (6 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

V& viée Ban hanh Quy ché chuyén mén niim hgc 2023 - 2024

HIEU TRUOGNG TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET

Can ci thong te s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B() Gid(v) (/I_l(.“’
va dao tao vé vi¢e ban hanh Diéu l¢ truomg Tiéu hoc; Thuc /7/(:;1 GONg VAR 9.
2345/BGDDT-GDTH ngay 07/06/2021 ciia Bo GD&DT hiedng dan xdy dung ke
hoach gido dyc ciia nha trieong cdp tiéu hoc;

Thue hién Quyét dinh s6 4050/0b-UBND, ngay 11/8/2023 cia UBND
thanh phé Ha Ngi vé viée ban hanh Ké hoach thoi gian nam {1()0 :?()2_? - 2?24
cz}a’ gido duc mam non, GD phé thong va GD thuong xuyén tren dia ban thanh
phé Ha Ni;

Thiee hién Cong van sé 3195/SGDDT ngay 31/8/2023 cuia So GD&DT Ha
Noi vé vige Hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2023 - 2024 cap Tiéu hoc;

Thuc hién Hudng dén sé 162/PGDPT ngay 31/8/2023 cua Pho‘ng Giao
duc va Dao tqo quén Long Bién vé viéc Hudng dan thiee hién nhiém vu nam h?c
2023 - 2024 cap tiéu hoc; Huong din s6 163/PGD&DT ngay 31/8/2023 ciia
Phong Gido duc va Dao 1go quin Long Bién vé vige Huong dan thuc hién quy
ché chuyén mon hoc nam hoc 2023 - 2024 ¢dp tiéu hoc;

Thiee hién Ké hoach gido duc nam hoc 2023 - 2024 ciia Truong Tiéu hoc
Ly Thuong Kiét,

Xét dé nghj cua bd phan chuyén mén truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién chuyén
mon nam hoc 2023 - 2024 ciia truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét.
Diéu 2. Quyét dinh bao gom 8 chuong, 28 diéu va c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3. C4c ban nganh, doan thé, cac t6 chuyén mén, o vin phong va cac
cd nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhg‘{n: A
- Nhu diéu 3: dé th/hién;
- Luu VP, CM
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QUY CHE CHUYEN MON NAM HQC 2023 - 2024
(Ban hanh kem theo Quyeér dinh so 93/0D-THLTK ngay 06/9 /2023

cua Hiéu truong trwong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét)

CHUONG I
NHOUNG QUY PINH CHUNG

biéu 1. Péi twong 4p dung:

1. Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién né nép chuyén mén tai truong
Tiéu hoc Ly Thuong Kiét.

2. Déi tugng thuc hién quy ché nay bao gdm: Ban giam hiéu, T6 trudng
chuyén mon, nhan vién thu vién, nhan vién thiét bi, gido vién cht nhiém va gido
vién b mon.

Piéu 2. Muc dich ban hanh quy ché:

1. Quy ché nay nham &p dung théng nhat cac quy dinh vé né nép chuyén
moén dbi vai can b, gido vién, nhan vién toan truong.

2. Tao thuén loi cho Cac to chuyén moén va Ban giam hi¢u nha truong
trong viéc quan li, to chirc va chi dao cong tac chuyén mon.

Piéu 3. Nguyén tic ap dung:

Nhitng quy dinh tai quy ché trai véi quy dinh cua phap luat, cac quy dinh
ctia nganh va cac cap quan li gido duc cap trén thi khong ap dung trong quy ché nay.

CHUONG 11
QUY PINH POI VOI CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Pieu 4. Quy dinh vé ho so quan ly gido duc:

1. HO so ciia nha truong:

- HO so quy dinh tai diéu 21 Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 cua B6 GD&DPT ban hanh diéu Ié truong tiéu hoc va Théng tu
27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua Bo truéng Bo GD&DT ban hanh
Thong tu Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cua nganh
Gi4o dyc gom:

+ Sb ding bo

+ Hoc ba

+ Bang tong hop két qua danh gia giao duc cua I6p

+ Ké hoach chién lugc phét trién nha truong va ké hoach hoat dong giao
duc theo nam hoc

+ S6 quan i can bo, gido vién, nhan vién

+ Ho so pho cap giéo duc

+ Ho so quan I tai san, tai chinh



+ S6 quan i cac van ban

+ Ho so gido duc hoc sinh khuyét tat

- HO so cong viée theo quy dinh ctia Thanh tra, Thi dua, cia Quan, cong
tac kiém dinh chat luong gi4o duc gdom:

+ HO so thi dua khen thudng

+ HO so kiém tra ndi bo truong hoc

+ Ho so td chirc Hoi nghi can bo cong churc — vién chirc — ngudi lao dong

+ Ho so Quy ché dan chu (cong khai, phong chdng tham nhiing, ...)

+ H6 so tuyén sinh

+ H0 so thue hién cac chuong trinh ctia Quan uy Long Bién

+ Ho so hoat dong cua Ban dai di¢n cha me hoc sinh

+ Ho so tu danh gia chat lugng gido duc (KDCL)

+ Ho so ban tr

+ Ho so Tiéng Anh lién két

+ Ho so chuyén dbi sd

2. Ho so ciia can b quan Ii:

a) Hiéu truong

- Ké hoach chién luoc phét trién nha truong (theo giai doan), dugc Phong
GD&DT phé duyét.

- Ké hoach hoat dong gido duc theo nim hoc: Ké hoach gi4o duc cua nha
truong Xay dung trén co so diéu kién thuc té cua don vi va bam sat vao nhiém
vu nam hoc ciia nganh (theo mau Phy luc 1 caa Cong vin sé 2345/BGDDT-
GDTH ngay 07/6/2021 vé hudng dan xay dung ké hoach gido duc nha trudng).
Ké hoach thang, tuan xay dung dua trén ké hoach gido duc cua nha truong va
huéng dan trong tim cong tac thang cia Phong GD&PT.

- Tap luu cac phiéu du gio: Du di 100% gido vién nha trudng trong nim
hoc (hinh thirc: bao trude, dot xuit, quan tam du gio' tu van d6i voi gido vién
moi, gido vién 16p 4 dau nam hoc).

- S6 kiém tra danh gia gido vién (theo mau).

- SO ghi chép ndi dung cac cudce hop.

- K& hoach giang day, lich bao giang va Ké hoach bai day theo quy dinh
tai van ban so: 03/VBHN-BGDDT ngay 23 thang 6 nam 2017 ciia B6 GD&DT
hop nhét théng tu quy dinh vé ché do 1am viéc ddi v6i gido vién pho thong.

b) Pho Hiéu trueng

- K& hoach chuyén moén nam hoc, ké hoach thang - tuan: Xay dung ké
hoach chuyén moén ca nam cua nha truong trén co so diéu kién thuc té va bam
sat vao nhiém vu nam hoc cua nganh (co phé‘m ké hoach chung va du kién ké
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hoach timg thang trong ca nim hoc). Tham muu Hiéu trudng ban hanh Quy ché
chuyén mon.

- K& hoach thyc hién nhiém vu gido duc chinh tri, tu tudéng, dao dtrc, 16i
séng; cong tac hoc sinh, hoat dong ngoai gid 18n 16p; cong tac giao duc thé chat,
hoat dong thé thao, y té truong hoc va xay dung truong hoc an toan, than thién,
hoc sinh tich cuc.

- Téap luu cac tai liéu theo doi hoc sinh toan truong (luu gitr, tap hop, quan
li ttr cac gido vién).

- Bién ban sinh hoat chuyén mén cua nha trudng: Ghi ndi dung cac budi
t6 chtrc sinh hoat chuyén mén do nha trudng t6 chtrc (Thu ki hoi dong ghi chép).

- Tap luu cac phiéu du gio: Du di 100% gido vién nha trudng trong nim
hoc (hinh thirc: bao trude, dot xuat, quan tdm dy gio tu van dbi voi gido vién
moi, gido vién 16p 4 dau nam hoc).

- S6 kiém tra danh gia gido vién (theo mau).

- S6 ghi chép ndi dung cac cude hop.

- Ké hoach giang day, lich bao giang va Ké hoach bai day theo quy dinh
tai van ban s6: 03/VBHN-BGDDT ngay 23 thang 6 nim 2017 cia B GD&DT
hop nhat thong tu quy dinh vé ché d6 1am viéc dbi voi gido vién pho thong.

3. Ho so ciia gido vién:

a) Ké hoach bai day

- K& hoach bai day bao gom cac hoat dong caa hoc sinh va gi4o vién trong
qué trinh day hoc mat tiét hoc/bai hoc/chu dé nhiam gitp hoc sinh chiém linh
duoc kién thirc va dat duoc cac ning luc, pham chét can thiét.

- Gi4o vién toan trudng xay dung Ké hoach bai day theo mau quy dinh
cia B6 GD&PT (Cong vin sd 2345/BGDPT-GDTH ngay 07/06/2021 cua B
GD&DT huéng din xay dung ké hoach gi4o duc cua nha trudng cap tiéu hoc).

- Khi td chuc thuc hién Ké hoach bai day, gido vién can chl y mot sb noi
dung sau:

+ Chuyén giao nhiém vu hoc tap: nhiém vu hoc tap rd rang va phu hop
véi kha nang caa hoc sinh, thé hién & viéc néu van dé, huéng dan céch thuc hién
va yéu cau vé san pham ma hoc sinh phai hoan thanh khi thuc hién nhiém vu;
hinh thac giao nhiém vu sinh dong, hap din, kich thich dugc hing thi hoc tap
cua hoc sinh; dam bao cho tat ca hoc sinh tiép nhan va san sang thuc hién nhiém
VUL

+ T6 chtc cho hoc sinh thuc hién nhiém vu hoc tap: khuyén khich hoc
sinh hop tac, giup do nhau khi thyc hién nhiém vu hoc tap; phat hién kip thoi
nhimg khé khin cua hoc sinh va c6 bién phap ho tro kip thoi, phu hop, hiéu qua;



khong “b6 quén” hoc sinh nao.

+ T6 chirc cho hoc sinh trinh bay két qua va thao luan: hinh thuc trinh bay
két qua thuc hién nhiém vu phi hop vai ndi dung hoc tap va ki thuat day hoc
tich cuc duoc sir dung; khuyén khich cho hoc sinh trao dbi, thao luan véi nhau
vé noi dung hoc tap; xu Ii nhirng tinh hudng su pham nay sinh mét cach hop |i.

+ Nhan xét, danh gia thuc hién nhiém vy hoc tap: nhan xét vé qué trinh
thuc hién nhiém vu hoc tap cua hoc sinh; phan tich, nhan xét, danh gia két qua
thuc hién nhiém vu va nhiing y kién trao ddi, thao luan caa hoc sinh nham gidp
hoc sinh ¢6 hang thd, niém tin trong hoc tap, cai thién duoc két qua hoc tap;
chinh xac hda céc kién thic ma hoc sinh di hoc duoc thdng qua hoat dong.

+ Sau mdi hoat dong can cd cau hoi cung cd, chét kién thac cho hoc sinh.
Ghi rd ndi dung, thoi diém sir dung d6 ding day hoc trong tiét hoc. Phan bo thoi
gian cac hoat dong trong tiét hoc. K& hoach bai day can thé hién rd phan hoa doi
tugng, rd ndi dung ghi bang.

- Gido vién khong dung ké hoach bai day gidng nhau (phan van dung khac
nhau tuy theo ting 1op). Tiét Huéng dan hoc: ghi ré nhitng mon can huéng dan
hoc sinh hoan thanh nét bai budi sang; dy kién bai cho 2 dén 3 dbi tugng hoc
sinh.

- Bdi véi gido vién méi chuyén trudng, méi chuyén khdi hoic chua dat
gido vién day gioi cap truong khong duoc st dung ké hoach bai day cii. Giao
vién st dung ké hoach bai day cii chi dugc sir dung lai 01 nam, phai c6 phan
diéu chinh sau bai day.

b) Lich bao gidng:

- Sur dung Lich bao giang tng dung cong ngh¢ théng tin. Khdng bao giang
vao cac ngay nghi & theo quy dinh. Thong tin du cac tiét day thay, day bu theo
su théng nhét caa té chuyén mdn va dugc su phé duyét cia Ban giam hiéu.

- Thir tu cac tiét day ghi theo phan mén. Tong hop s6 tiét s dung d6 ding
day hoc hang tuan, hang thang (khong duoc sao chép).

¢) Bang téng hep két qud giao duc va hec ba:

- Sir dung dung mau cua Bo GD&PT duoc xuat ra tir phan mém quan i
chat luong gi4o duc tiéu hoc (khong chinh sira cac cot); luu ¥ cac hién tugng bat
thuong trong qua trinh tong hop két qua gido duc can bao co kip thoi véi Ban
giam hiéu. Bang tong hop co du chix ki cua gido vién chu nhiém, gido vién bo
mon va phé duyét cua Ban gidm hiéu.

- Pung huéng din vé danh gia, xép loai theo Vian ban hop nhit
s6 03/VBHN-BGDPTngay 28 thang 9 nam 2016 cua Bo GD&DPT vé hop nhat
thong tu ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc (v6i hoc sinh khdi 5);
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Thong tu sb 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 (voi hoc sinh khéi 1, 2, 3, 4).

- Stra 151 sai trong bang tong hop két qua gido duc va hoc ba (néu co)
dung quy ché:

+ Gido vién bao c4o Hiéu truong 13i sai can sira.

+ Hiéu trudng xac minh qua bai kiém tra cua hoc sinh, chi dao admin
quan li phan mém co s& dit liéu mo chirc ning danh gia cho gido vién sta.

+ Gi4o vién hoan thanh viéc stra 161, bdo cdo Hiéu truong.

+ Hiéu trudng 1ap bién ban tat ca cac trudng hop sira 16i, c6 xac nhan sd
161 sai d4 stra.

+ Hiéu trudng chi dao admin khéa chirc nang danh gia trén co so dir liéu.

d) Sé ghi chép sinh hogt chuyén mon, dw gio' va theo déi danh gid két
qud hoc tap cua hoc sinh:

- S6 ghi chép: ghi chép day du noi dung cac budi sinh hoat chuyén mén
cua truong, to, khoi, cac cudc hop cia nha truong. Tich hop cac ndi dung veé
theo ddi, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh (cong tac cha nhiém, b sung cac
minh chimg danh gia hoc sinh ngoai thdng tin trong vé va bai kiém tra cua hoc
sinh).

- Dy gio: Str dung tap luu cac phiéu du gio, ghi chép day du céc tiét dy
gio, chuyén dé, hoi giang... Trong phiéu du gio ghi du noi dung rat kinh nghiém
sau tiét day nhu danh gia r& wu diém, ton tai, hiéu qua tng dung CNTT, xép
loai, chir ki nguoi day.

e) Sé chai nhigm (d6i véi gido vién cha nhiém):

- St dung mau s6 chu nhiém cua Phong GD&PT, tng dung cong nghé
théng tin, cap nhat va in so theo tién do.

- Ban gidm hiéu kiém tra so cha nhiém vao chiéu the Sau tuan cudi mdi
thang hoidc dot xuat.

) Sé theo déi dinh gid hoc sinh (d6i Véi gido vien Am nhge, M7 thudt,
GDTC)

- Giao vién luu danh gia, nhan xét hoc sinh thuong xuyén, cap nhat danh
gia va luu minh chirng dtng quy dinh.

- Ban giam hiéu kiém tra so theo doi danh gia hoc sinh vao chiéu thir Sau
tuan cudi mdi thang hoic dot xuat.

h) Hé so theo doi HS khuyét tat hoc hoa nhdp (néu co):

- Van ban chi dao céc cap

- Pon trinh bay ciia cha me hoc sinh; Gidy xac nhan stc khoe (ban chinh
hoac ban sao c6 cong ching); Gidy xac dinh mic do khuyét tat do UBND dia
phuong noi hoc sinh sinh séng cap.



;

- Bién ban lam viéc gitra Ban giam hiéu, gido vién chu nhiém va phu
huynh hoc sinh déng thuan viéc hoc sinh dugc danh gia riéng.

- Sb theo ddi hoc sinh theo mau quy dinh: B ndi dung cac cot muc, rd ké
hoach tirng hoc ki, nam hoc, cap nhat thong tin va danh gia, nhan xét hoc sinh
dinh Ki.

- Luu du céc bai kiém tra khao sat hang thang cua hoc sinh.

- Trong trudng hop hoc sinh ¢6 tién bd, khong danh gia riéng nita can co
thém: Pon trinh bay ctia cha me hoc sinh, Bién ban lam viéc cua Ban giam hiéu,
gi4o vién cha nhiém, gido vién bo mén vé viéc quyét dinh cho hoc sinh dugc
danh gia binh thuong.

4. Hd so ciia nhan vién:

a) Nhdn vién thw vi¢n:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang
11 nam 2022 cta B Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co so
gido duc mam non va pho thong.

b) Nhan vién thiét by:

- K& hoach hoat dong td thiét bi trong nam hoc: Xay dung ké hoach hoat
dong cua to thiét bi theo ca nam hoc va hoat dong cu thé cho timg thang.

- Sb thiét bi (theo mau): cap nhat thuong xuyén, chia theo danh muc cac
moén (phan mon), cac khéi 16p.

- S6 theo ddi cAp phat, mua sim, lam méi: cap nhat thuong xuyén, kém
ban photo chimg tir d6 dung, thiét bi.

- S6 ban giao dd dung day hoc (tai cac 16p) theo ddi muon, tra d6 dung
day hoc (dung chung).

- S6 theo ddi va tong hop viée sir dung d6 dung day hoc

- Phan mém quén li d6 dung, thiét bi

¢) Nhan vién Ké toan, Y té, Vin thw, Tong phu trdach Déi:

Theo quy dinh riéng.

Piéu 5. Quy dinh vé hoat dong day hoc:

1. Day hgc caa Ban giam hi¢u:

Thuc hién theo Ké hoach s6 47/KH-THLTK ngay 05 thang 9 nam 2023
cua Hiéu trudng truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét vé viéc day hoc theo quy dinh
cua Ban giam hiéu.

2. Day hoc cia gido vién:

- Lén 16p c6 Ké hoach bai day, c6 sir dung trang thiét bi hién dai, d6 dung
day hoc duoc cip va ty 1am, dd dung day hoc chuan bi san theo tht tu cac tiét.

- Day dung chuong trinh theo Ké& hoach bai day cac mén hoc va hoat dong
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gido duc duogc to chuyén mén théng nhat dé xuat va da duoc Hiéu truong phé
duyét, dung thoi khoa biéu, khdng bo tiét, khdng tu v doi tiét, khdng cat xén
chuong trinh, khdng 1am viéc riéng, khdng ngdi mot chd dé giang bai, khéng ra
khoi 16p dé 1am viéc riéng.

- Day dung noi dung, ding kién thic, c6 khic sau kién thuc trong tam.
Cha y tich hop gido duc dao dirc, gido duc moéi trudng, ki ning song, lién hé ban
than, noi séng, lich sir, dia 1i dia phuong, vin hoa giao tiép, gido duc An ninh
qudc phong. Viéc tich hop can dam bao tinh hop Ii, hiéu qua, khong gay ap luc
hoc tap ddi véi hoc sinh va giang day d6i véi gido vién. Thuc hién day phan hoa
trén cac dbi twong hoc sinh (dic biét 1a cac tiét Huéng dan hoc). Han ché dé
danh bai tap caa budi thir nhat xudng budi thir hai. Quan tdm rén hoc sinh tu thé
ngdi Vviét, cach cam but, khoang cach gitra mat va vé, né nép sir dung sach vo,
dd dung, ¥ thac bao quan. D6i véi HS 16p 4, 5, gi4o vién can huéng dan va rén
luyén cho cac em ki nang ghi vé va kha nang tu hoc.

- T6 chuc day hoc cho hoc sinh 16p 5 dé hoc sinh dwoc chuan bi hoc 16p 6
theo Chuong trinh gido duc pho thong 2018 theo hudng dan tai Céng vin sd
3799/BGDDT-GDTH ngay 01/9/2021 cua Bo Gido duc va Pao tao, Cong vin sb
3221/SGDBT-GDPT ngay 13/9/2021 cia So Gido duc va Pao tao. Quan tam
bdi dudng, nang cao chat luong hoc sinh 16p 5, tham gia khao sat dau ndm, hang
thang theo ké hoach cua nha truong.

- Tich cuc d6i méi phuong phap day hoc theo chuong trinh, sach giéo
khoa méi, chl trong day hoc theo hudng phat trién ning luc, ung dung CNTT
trong tung tiét day, tich cuc sir dung d6 dung day hoc dugc cap, tu lam.

- Huéng dan, dan dat hoc sinh tu tim toi, tu khdm pha, phat hién va chiém
linh kién thuc bing viéc van dung linh hoat cac hinh thac day hoc va d6i méi
phuong phap hoc sao cho gid hoc trén 16p nhe nhang, dat hiéu qua cao, tuyét doi
khéng day qua tai.

- Cham bai (két hop nhan xét) thuong xuyén, dang quy dinh, dang thuc
chét, nhan xét chi tiét (thé hién trén vo va bai kiém tra cua hoc sinh), chi rd 15
sai caa hoc sinh: 16i vé chinh ta, kién thirc, ki ning trinh bay. Yéu cau hoc sinh
stra sai xuong cudi bai (16i vé chinh ta trong vé chinh ta).

- Quan tam xay dung mdi quan hé than thién, gan giii hoc sinh, xung ho
chuan muec.

Piéu 6. Quy dinh vé danh gia hoc sinh:

1. Thuc hién danh gia hoc sinh:

Thuc hién danh gia hoc sinh theo quy dinh tai Vin ban hop nhéat sd
03/VBHN-BGDDT ngay 28/9/2016 ciia BGD&PT vé hop nhat théng tu ban
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hanh quy dinh danh gia hoc sinh Tiéu hoc (véi hoc sinh khéi 5) va Thong tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 (véi hoc sinh khéi 1, 2, 3, 4).

2. Nhan xét thwong xuyén:

- Nhan xét béng 161 can nhén xét vé nang luc hoc tap va su cd g:fmg, tién
bo cta hoc sinh trén co s¢ dong vién hoc sinh 1a chu yéu.

- Nhén xét bai lam ctia hoc sinh trong v& can ghi theo 2 y (kién thic, trinh
bay) khong nhan xét chung chung, khong bo sot 16i. Loi nhan xét cAn mau murc,
cu thé, ¢c6 tinh giao duc, dong vién hoc sinh. Hoc sinh tham gia stra bai theo goi
¥ cua gido vién.

- Luu minh ching két qua hoc tap cua hoc sinh dé lam cin ct danh gia
mon hoc.

3. Pé kiém tra dinh Kki:

- 100% gi4o vién tham gia x4y dung ngan hang dé kiém tra theo ma tran,
bam sat chuan Kién thirc - Ki ning, c6 phan hoa ddi tuong. Ddi véi khoi 5, cau
tric dé kiém tra theo 4 mic do (nhan biét, hiéu, van dung, van dung cao) quy
dinh trong Thong tu s6 03/VBHN-BGDPT ngay 28/9/2016 ciia Bo trudong Bo
GD&DT vé danh gia hoc sinh tiéu hoc. Pdi v6i khi 1, 2, 3, 4 theo 3 mirc do
(nhan biét, két ndi, van dung) quy dinh trong Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT
ngay 04/9/2020.

- To truang chuyén mon tong hop ngan hang dé cua gido vién trong to gui
email cho Pho Hiéu trudng phu trach trude 2 tuan kiém tra dinh ki.

- Khéng t6 chtc kiém tra, danh gia cac ndi dung, yéu cau da duoc tinh
gian, cac bai khdng day hoic da chuyén thanh doc thém, tu hoc va noi dung kién
thire bo sung chuan bi cho hoc sinh khéi 16p 5 hoc 16p 6 theo CTGDPT 2018
(theo cong van sé 3799/BGDDT-GDTH ngay 01/9/2021 ctia B6 GD&DPT vé
thuc hién ké hoach gido duc ddi véi 16p 5 dap ung yéu cau Chuong tinh GDPT
2018).

4. Cham bai kiém tra dinh ki:

- Ghi diém bai kiém tra dinh ki dung quy dinh, rd diém thanh phan, cham
diém theo thang diém 10, diém thanh phan cho dén 0,25 diém, khong ghi diém
cong, trir va diém thap phan. Riéng mon Tiéng Viét, & bai kiém tra diém doc va
diém viét vao dang diém, khdng lam tron.

- Phan nhan xét bai 1am cua hoc sinh chi rd kién thirc, ki ning ma HS dat
duogc va bién phap gitp HS hoan thanh, khong nhan xét chung chung, 161 nhan
xét mang tinh dong vién, khich I¢.

5. Kiém tra lai véi nhitng truong hop bat thwong:

Thuc hién kiém tra lai theo quy dinh tai diéu 10 Vin ban hop nhat so
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03/VBHN-BGDDT ngay 28/9/2016 cia BGD&DT vé hop nhit thong tu ban
hanh quy dinh danh gia hoc sinh Tiéu hoc (v6i hoc sinh khéi 5) va diéu 7 Thong
tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 (véi hoc sinh khdi 1, 2, 3, 4).

Cudi hoc Ki | hoic cudi nim hoc, néu két qua bai kiém tra bat thuong so
vé6i danh gia thuong xuyén, thuc hién quy trinh kiém tra lai nhu sau:

- Gido vién dé xuat t6 chic kiém tra lai cho hoc sinh (bang van ban) gui
Hiéu truong.

- Hiéu trudng xét duyét, ra quyét dinh to chic kiém tra lai cho hoc sinh
bang dé kiém tra du phong (6 thoi gian, dia diém, phan cdng gi4o vién coi kiém
tra, cham bai).

- Gido Vvién béo céo véi Hiéu truong két qua kiém tra lai caa hoc sinh.

Picu 7. Quy dinh vé sir dung thiét bj, dd dung day hoc

- Gi4o vién str dung thuong xuyén, c6 hiéu qua bo d6 dung day hoc t6i
thiéu ctia nha trudng, khuyén khich 1am thém d6 dung day hoc méi va khai thac
thong tin trén mang c6 16ng 4m thanh, hinh anh vao bai day.

- Muon va tra d6 dung dang quy dinh. Khi hop chuyén mén ding ky
muon trude 1 tudn dé nhan vién phu trach thiét bi - do dung chuan bi.

- P6 dung day hoc trong ngay phai chuan bi sin. Nhiing tiét hoc sinh c6
str dung d6 dung nén phat dau gio hoc cho hoc sinh dé ¢ ngan ban.

Picu 8. Cong tac bdi dudng hoc sinh niing khiéu va phu dao hoc sinh
chua hoan thanh:

- Gido vién chu nhiém xay dung ké hoach tr ddu nam hoc. Lap danh sach
hoc sinh nang khiéu va hoc sinh con yéu kém dé bdi dudng trong gid hoc chinh
khoéa va trong cac gio Huéng dan hoc.

- G160 huong dan hoc co bai tap riéng cho céc ddi tuong hoc sinh, dac
biét quan tdm giup d& hoc sinh yéu, bdi dudng hoc sinh giodi. Tang cuong kiém
soat, chira bai cho hoc sinh trong cac gio huéng dan hoc, c¢6 nhan xét, danh gia
theo thang.

- G1do vién bo mon phuy trach cac phong trao thi dua ctua hoc sinh, day hoc
sinh niang khiéu theo bd mén dugc phan cong.

Piéu 9. Thuc hién chuyén dé, thi Gido vién day giéi, Hoi giang:

- Gi4o vién tham gia thyc hién chuyén dé day du theo su phan cong cta
Ban giam hiéu va T6 truong chuyén mon. Mdi to chuyén mén thyc hién 02 tiét
chuyén d&/GV/nam.

- T6 chtrc thi gido vién gioi cap truong cho khéi 2, mén Mi thuat, GDTC,
Tin hoc. Khuyén khich 100% gi4o vién dang ki thi Gido vién day gioi, Hoi
giang cap truong voi tit ca cic mén va cac khdi 16p, tmg dung CNTT, cac phan
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mém, trang thiét bi hién dai, cac ki thuat day hoc méi trong tiét dy thi.

Piéu 10. Cong tac thong ké, bao céo:

- Thuc hién ra soat hd so hoc sinh dau nim; nhap diém, danh gia, nhan xét
hoc sinh dinh ki (GKI, CKIl, GKII, CKII); hoan thién cac noi dung trong Hoc ba
dién tir vao phan mém csdl.hanoi.edu.vn dtng tién do thoi gian Ban giam hiéu
quy dinh.

- Thdng tin, bdo cao can kip thoi, day du, chinh xac, rd s liéu, khong stra
mau, sir dung font chir Times New Roman (bang ma Unicode), c6 thong tin
ngudi lap, nguoi thdng ké dé lién hé khi can thiét.

Piéu 11. Viét sang kién kinh nghiém:

- Gi4o vién dang ki cac danh hiéu thi dua tir Chién si thi dua cap co so tro
lén ¢6 1 sang kién kinh nghiém/nam.

- Khuyén khich 100% gio vién viét it nhat 1 sang kién kinh nghiém/nam
hoac it nhat 1 chuyén dé chuyén sau vé chuyén moén dé pho bién cho giéo vién
trong to, trong truong.

Piéu 12. Cong tac tw boi dudng chuyén moén, nghiép vu:

- Nghiém tuc thuc hién viéc bdi dudng chuyén mon theo ké hoach cua ban
than, caa to chuyén moén va cac cap quan ly. Dac biét quan tam boi dudng, tap
huan vé thuc hién chuong trinh gido duc phd thong 2018, gi4o duc Stem.

- Gido vién can tich cuc du gio dong nghiép vao cac tiét trong trong ngay
dé hoc hoi kinh nghiém va nang cao chuy&n mon.

- Khuyén khich gi4o vién tu boi dudng nang cao trinh dé tin hoc va ngoai
ngi.

Piéu 13. Cong tac thuc hién mdt phan méd hinh Truong hoc dién tir:

- Gi4o vién can tich cuc dang nhap trang website cua trudng dé cap nhat
thong tin va trao d6i kinh nghiém.

- Viét tin bai vé cac hoat dong cua nha truong theo sy phan cong cua Ban
giam hiéu, giri vé cho Ban giam hiéu duyét ding thoi gian.

- T4 trudng chuy@n mdn cé trach nhiém phan cong gi4o vién trong to viét
tin bai vé cac hoat dong chuyén mén cua té dé ding cong thong tin dién tir cua
truong:

+ 100% c6 tin bai, hinh anh va Ké& hoach bai day dién tr cua céc tiét
chuyén dé to, tiét thi Giao vién day gioi.

+ MAi tuan cd it nhat 01 san pham hoc tap, bai 1am cua hoc sinh va 01
anh, clip vé hoat dong cuaa hoc sinh.

- Mdi gido vién 1 thang c6 it nhat 2 bai giang dién tir duoc dang tai trén
cong thdng tin dién tir (cong ngoai) cua trudng.
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CHUONG Il

QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON
Piéu 14. Sinh hoat té chuyén mén:

Thuc hién nghiém tic cong vian sé 118/PGDPT ngay 14 thang 8 nim

2020 cua Phong GD&DT huéng dan sinh hoat chuyén mén thyc hién chuong
trinh gi4o duc phd théng tir nim hoc 2020-2021.

* C4c t/nhdm chuyén mén sinh hoat chuy@n mén 2 tuan/ lan, ghi day dua
Bién ban sinh hoat chuyén mon theo quy dinh, thoi gian sinh hoat chuyén mén
mdi budi it nhat 90 phut, cu thé theo lich sau:

To/ o Théi lweng T
, Thoi gian Dia diém
Nhom
. Tir 14h40 - 16h20, thu
Khéi1 | Do v
Ba tuan chan
. T 14h40 - 16h20, tha
Khéi 2 uk O: 6h20, th
Tu tuan chan
. Tir 14h - 15h30, tht s Phong Hoi don
Khéis | " N 2 tudn/lan 10ng Rotdong
Tu tuan chan truong
. Tu 14h - 16h20, tht
Khéia | o0 v
Hai tuan chan
. Tir 14h40 -17h, thu
Khéis | -
Nam tuan chan
Am nhac Tt 15h30 - 17h, thir Lién truong: TH
2 | sau tudn chin Thanh Am
Tai truong:
_ | Tw15h30-17h, th ] C
MI thugt | oo s 2 bubifthang: | nond Am nhac
Sau tuan chan ) Lien truong: TH
* Buoi 1: SHCM theo '
cum lién truong (Ngoc | 99C Th‘uY |
cpTC | T¥ 15h30 - 17h, the | Thuy, Gia Thuong, Ly PFI mglngl £
S&u tuan chan Thuong Kiét, Thanh ong Lhuyen de
Am) Lién truong: TH
* Buéi 2: SHCM tai | Thanh Am (Nhom
truong. tru’(fhg) ‘
_ Twr 15h30 - 17h, tha Tai truong:
Tin hoc

Sau tuan chin

Phong Hoi dong

Lién truong: TH
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Gia Thuong

(Nhom trudng)
Tai truong:

Phong Tin hoc 2

Tiéng | Tu 14h - 15h30, thu 2 tuan/lan Tai truong:
Anh  |Séu tuan chin Phong Tiéng Anh

Nhém sinh hoat tai truong nao thi dai dién Ban gidm hiéu truong do clung
du. Thiét 1ap s sinh hoat chuyén mén caa cac mon theo nhém (do nhém trudng
giit). Bién ban sinh hoat chuyén mdn ting budi dugc in sao cho tat ca cac thanh
vién dé luu tai cac truong.

b) Hinh thirc sinh hoat té/nhém chuyén mén: To/nhém chuyén mdn
sinh hoat theo hinh thirc hop ban, chuyén dé, du gi0, nghién ctru bai hoc.

C) Quy trinh sinh hoat té/nhém chuyén mén:

Phan I. Nhdn xét danh gid cong tic Tudn ...+ ...: Uu diém, ton tai, bién
phap khic phuc.

Phan I1. Trién khai cong tac Tudn ... +...:

- Nhiém vu trong tam:

- Trao d6i théng nhét bai, noi dung kho.

- Cong tac thuc hién moé hinh “Truong hoc dién ti”.

- Cong tac khéc.

Phan 111. Nghién cizu bai hec:

Budc 1. Xay dung bai hoc minh hoa (Budi sinh hoat chuy&n mén thtr nhat
cua thang).

Budc 2. T6 chirc day hoc minh hoa va du gid (Budi sinh hoat chuyén mén
thir hai cua thang).

Budc 3. Phan tich bai hoc (Budi sinh hoat chuy@n mén thir hai cta thang).

Budc 4. Van dung két qua sinh hoat chuyén mdn vao bai hoc hang ngay
(Sau budi sinh hoat chuyén mén tht hai cua thang va rat kinh nghiém viéc van
dung vao budi sinh hoat chuy&n mén thir nhat ctia thang ké tiép).

Phan IV. Y kién chi dao cia Ban giam higu (néu co)

Phan V. Két lugn

Piéu 15. Ho so cia té6 chuy@n mén:

1. Cac loai ho so:

a) So Ké hogch sinh hoat té chuyén mén:

- S6 Ké hoach sinh hoat to chuy&n mén tng dung cong nghé théng tin,
tich hop ké hoach cha nhiém.

- Ghi day du c&c noi dung trong so véi yéu cau cu thé nhu sau:
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+ K& hoach hoat dong cta to chuyén mén: T6 truang 1ap ké hoach trén co
s& ké hoach cua cac gido vién trong td va ké hoach nam hoc cua Hiéu truong, ké
hoach chi dao chuyén mén cua Pho Hiéu truéng. Ké hoach phai dang ciu trdc,
day du cac noi dung, néu rd cac chi tiéu, chi ra cac bién phap thuc hién. T6
truong duyét ké hoach véi Ban giam hiéu vao dau nam hoc.

+ Bién ban sinh hoat t6 chuyén mén: Ghi day da cac lan hop, sinh hoat
chuyén mén do té truong chuyén mén td chic, chu tri theo thir tu: Tuan 1+2,
3+4,... Ghi dung quy trinh budi sinh hoat chuyén mén. Té trudong chuyén mon,
thu ki t6 ky s6 sau mdi lan hop, sinh hoat t6 chuy@n mén.

+ C4c loai biéu phan cong chuyén mén, theo ddi cac hoat dong chuyén
moén cua gi4o vién va chét luong hoc sinh: Ghi day da noi dung cac cot muc
theo mau, cap nhat dung thoi gian quy dinh, khdng tay xda.

b) Ké hoach day hoc cdc mén hoc va hoat dong gido duc

- K¢é hoach day hoc cac mén hoc va hoat dong gido duc do t6 chuy@n mén
théng nhat, dé xuat va dugc Hiéu truong duyét.

- K& hoach phai dung cau truc, day du cac noi dung, néu rd nhiing diéu
chinh, bd sung (néu c0) ddi vai tng mon hoc, hoat dong gido duc.

c) Ké hoach bai day cdc tiét chuyén dé

- Gi4o vién day chuyén dé chuan bi ké hoach bai day gui Ban giam hiéu
va gido vién trong t6 chuyén mon.

- Sau khi du gio, phan tich bai hoc, mdi giéo vién chinh stra ké hoach bai
day cho pht hop dbi tuong hoc sinh Iép minh dé thyc hién giang day trong thuc
té.

- Luu ho so t6 chuy@n mon ké hoach bai day céc tiét chuyén dé cua tat ca
C4C gi40 Vién trong to.

d) Phiéu dw gio cdc tiét chuyén dé

- Mdi gido vién dy gio chuyén dé ghi ndi dung du gid, danh gia, rat kinh
nghiém tiét day vao phiéu dy gio.

- Luu ho so t6 chuyén mon phiéu du gio cac tiét chuyén dé cua tat ca cac
gio vién trong to.

2. Quan Iy, bio quan ho so:

H6 so t6 chuyén moén do to truéng quan 1y, bao quan sudt ca nam hoc,
nop vé Ban giam hiéu Kiém tra theo dinh ki 1 lan/thang hoac kiém tra dot xuat,
nop lai cho bo phan vin phong luu git va bao quan vao cudi nam hoc.

CHUONG 1V
QUY PINH POI VOI HQC SINH
Piéu 16. Quy dinh cac loai vé cia HS:



15

Thuc hién cong vin sé 299/SGD&PT-TH ngay 25 thang 8 nim 2008 cua
S¢ GD&PT Ha Noi vé viéc Huéng dan day hoc 2 budi/ngdy va Quy dinh cac
loai v& cta HS Tiéu hoc:
-Lop 1,2, 3,4,5: C604quyén b li
+ V& Toan: ghi mén Toan va Huéng dan hoc Toan
+ Vo Tiéng Viét: ghi mdn Tiéng Viét va Hudng dan hoc Tiéng Viét
+ V& ghi bai: ghi cdc mon va cac phan mon con lai
+ V& Tiéng Anh (16p 3, 4, 5)
* Riéng lop 1:
V& Ghi bai dung tir tuan hoc phan Luyén tap tong hop caa mén Tiéng
Viét.
Piéu 17. Quy dinh veé trinh bay vé-
- Nhén vé ghi day du ho tén hoc sinh.
- Tha, ngdy, thang ghi day du, khong ghi tat, ghi chung trong ngay ¢ mdi
dau vo.
- Ké ngan sau mdi tiét, mdi ngay (bang bat chi).
- V& Toén, Tiéng Viét: Luu y HS phai ghi B, S bang but chi khi chira bai.
Hoc sinh chira lai cac bai sai day du.
piéu 18: Kiém tra vé hoc sinh:
- Ban giam hiéu kiém tra vo hoc sinh khi kiém tra nhiém vy cua giéo vién
hoic dot Xuat.
- Noi dung kiém tra: viéc giit vo, trinh bay, chit viét caa hoc sinh, viéc
cham chixa bai cua gido vién.
CHUONG V
QUY PINH VE QUAN LY HO SO GIAO VIEN TREN PHAN MEM
Picu 19. Phan mém quan ly ho so gido vién:
- Nha truong st dung phin mém quan 1y hd so gido vién:
http://hsdttruong.glgd.edu.vn
Piéu 20. Cach ndp ho so dién tir:

- Gio vién st dung tai khoan co s¢ dit liéu nganh dé truy cap vao phan

mém, ndp ké hoach bai day, lich bao giang vao sang thitr Nam hang tuan.

- bat tén dang cu phap:

+ Giao vién chu nhiém:

KHBD_HOQ VA TEN GIAO VIEN TUAN...

LBG_HO VA TEN GIAO VIEN TUAN...

+ Giao vién by mon:

KHBD_TEN MON_HO VA TEN GIAO VIEN TUAN...


http://hsdttruong.qlgd.edu.vn/
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LBG_TEN MON_HO VA TEN GIAO VIEN TUAN...

CHUONG VI
QUY PINH VE KIEM TRA, PANH GIA VIEC THUC HIEN
QUY CHE CHUYEN MON

Piéu 21. Ché dj kiém tra:

- Ké hoach bai day, Lich bao giang: T truong chuyén mén kiém tra, nhan
xét, duyét trén hé théng quan 1y ho so dién tir http://hsdttruong.glgd.edu.vn vao
chiéu th Nam hang tuan, Ph6 Hiéu truang duyét vao chiéu thir Sau hang tuan.

- Hb so cua té/nhém chuyén mén, s6 chi nhiém: BGH kiém tra vao thu
S&u tuan cudi thang.

- Ho so so sach gido vién, nhan vién: 4 lan/nim hoc (GKI, CKI, GKII,
CKII).

- Tiét day: Kiém tra dot xuat hoic bao trudc, mdi gido vién it nhat 2
tiét/nam hoc.

Picu 22. Panh gia viéc thue hién quy ché chuyén mon:

1. Tiéu chi danh gia:

a) Vé thuwc hién nhiém vu dwoc phdn céng gidng day va gido duc:

- Thyc hi¢n nhi€ém vy giang day:

+ Thuc hién chuong trinh va ké hoach bai day theo Ké hoach gido duc cua
nha truong, K& hoach day hoc cac mon hoc va hoat dong gido duc cua td/nhom
chuy&n mon.

+ Chuén bi bai, 1én 16p, ddnh gia hoc sinh.

+ Mirc d6 tién bo cua hoc sinh qua tung hoc ky va ca ndm can clt vao két
qua danh gia hoc sinh dinh ki, dot Xuat (qua du gio).

- Thuc hién cong tac chu nhiém 16p va cac hoat dong gido duc khac:

+ Pam bao si s6, quan 1y viéc hoc tap va rén luyén cta hoc sinh. Quan 1y
ho so, s6 sach. Thyuc hién viée gido duc dao duc cho hoc sinh, xay dung nén nép,
rén luyén thoi quen tdt, gitip d& cac hoc sinh cé biét. Thyc hién cong tac tuyén
truyén theo ndi dung ké hoach cta truong va cac phong trao thi dua do lién doi
t6 chrc.

+ Phdi hop voéi gia dinh hoc sinh va cong dong xay dung méi trudng gido
duc lanh manh.

+ Tham gia cac cong tac khac da dugc nha truong phan cong.

- B6i dudng va tu bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu:

+ Tham gia cac hoat dong chuyén mon cua nha trudng, clia t6 chuyén mon.

+ Tham gia boi dudng thuong xuyén va bdi dudng ning cao dap ung cic


http://hsdttruong.qlgd.edu.vn/NopSo/SoKyDuyet.aspx
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ti€u chi khung nang luc vi tri viéc lam.

b) Vé tiét day: Panh gia tiét day theo céac tiéu chi trong mau Phiéu déanh
gia tiét day cua S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi tir nam hoc 2023 - 2024.

Piéu 23. Xép loai chuyén mon:

1. Loai To6t: Hoan thanh tt cdc tiéu chi cta hai noi dung: thuc hi¢n
nhiém vy giang day, gido duc va két qua danh gia céc tiét day. Cu thé la:

- Pam bao day dung ndi dung chuong trinh va ké hoach bai day. Chuan bj
bai, 1én 16p, danh gia hoc sinh theo dung quy dinh. Két qua hoc tip cua hoc sinh
tién bd rd rét. Hoan thanh xuét sic cong tac chu nhi¢m 16p va cac hoat dong
khac. Thuong xuyén tham gia boi dudng, ty bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén
mon nghi¢p vu.

- T chtrc cho hoc sinh linh hoi ving chic cac kién thirc co ban, rén luyén
dugc nhitng k¥ ning chi yéu, gido duc tinh cam tét. Sir dung hop 1y phuong
phap day hoc, ing dung CNTT hi¢u qua. Két qua 2 tiét day duogc xép loai gidi,
ho so chuyén mon xép loai t6t. Khong vi pham vé quy dinh chuyén mén, nghiép
vy, khong co6 vu viéc trong cong tac chi nhiém.

- Két qua kiém tra nhiém vu gido vién xép loai t6t (voi gido vién dugc
kiém tra)

2. Loai Khé: Hoan thanh diy du céc tiéu chi ctia hai ndi dung: thyc hién
nhiém vy giang day, gido duc va két qua danh gia céc tiét day. Cu thé la:

- Pam bao day dung ndi dung chuong trinh va ké hoach bai day. Chuan bj
bai, 1én 16p, danh gia hoc sinh theo dung quy dinh. Két qua hoc tap cua hoc sinh
trong 16p c6 tién bo. Hoan thanh cong tac cha nhiém 16p va cac hoat dong khac.
C6 y thirc tham gia cac hoat dong boi dudng, tu boi dudng nang cao trinh do
chuyén mon nghi¢p vu.

- Tb chirc cho hoc sinh linh hoi kién thtrc co ban chinh xac va dﬁy du, rén
luyén duoc cac ki ning cha yéu. Cé ¥ thirc vé viée gido duc tinh cam cho hoc
sinh. Phuong phap day hoc phu hop v6i ndi dung tiét hoc. Két qua 2 tiét day
duoc Xép loai kha tro 1én.

- Két qua kiém tra nhiém vu gido vién xép loai Kha tro 1én (v6i gido vién
duogc kiém tra).

3. Loai Trung binh: Hoan thanh twong d6i day du cac tiéu chi cta hai
ndi dung: thyc hién nhiém vu giang day, gido duc va két qua danh gia céc tiét
day. Cu thé 1a:

- Pam bao day dung ndi dung chuong trinh va ké hoach bai day. Chuan bj
bai, 1én 16p, danh gid hoc sinh theo quy dinh. Hoan thanh cong tac chi nhiém
16p va cac hoat dong khac & mirc do trung binh. C6 ¥ thic bdi dudng, tuw bdi
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dudng nang cao trinh d§ chuyén mon nghi€p vu nhung chua that cao.

- Viéc t6 chtic cho hoc sinh linh hoi kién thirc co ban va rén luyén k¥ ning
con nhing sai s6t nho. Co y thirc van dung cac phuong phap day hoc, song chua
nhuan nhuyén. Két qua 2 tiét day duoc khao sat phai c6 2 tiét dat yéu cau trd 1én.

- Két qua kiém tra nhiém vu gido vién xép loai Dat (véi gido vién duogc
kiém tra).

4. Loai Kém: Hoan thanh chua diy du cac tiéu chi cta hai ndi dung: thuc
hién nhiém vu giang day, gido duc va két qua danh gia cac tiét day. Khong duoc
xép vao céc loai tir dat yéu cau tro 1én.

CHUONG VII
QUY PINH VE DAY HOC TRUC TUYEN

Piéu 24. Thoi diém day hoc truc tuyén

- T6 chuc day hoc truc tuyén theo sy chi dao cua cac cp lanh dao khi day
hoc truc tiép khong dam bao an toan cho gido vién, hoc sinh do tinh hinh dich
bénh, thién tai....

- Trong thoi gian hoc tap truc tiép, két hop linh hoat hinh thic day hoc
truc tuyén voi mot s hoat dong nhu: 6n tap, cang cb kién thicc cho hoc sinh,
giao bai tap truc tuyén,...

Piéu 25. Quan Ii, té chirc day hec truc tuyén

Thuc hién quan |i, to chicc day hoc truc tuyén theo Quy ché quan ly, to
chtrc day hoc truc tuyén cua nha trudng.

CHUONG VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém ciaa Ban giam hiéu

1. Ban giam hiéu huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché cua cac to
chuyén mon va gido vién nha truong.

2. Ban giam hiéu chi dao van phong, cac to chuyén mén tong hop két qua
danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh.

Piéu 27. Trach nhiém cia To chuyén mon

1. Céc t6 chuyén mon phéi hop cuing chi dao, kiém tra, danh gia, xép loai
d6i véi gido vién theo quy ché.

2. To truong nop bao céo vé viée danh gia, xép loai gido vién vao cudi
hoc ki va cudi nim hoc.

biéu 28. Pieu khoan thi hanh

1. Quy ché da dugc 100% cén b, gido vién, nhan vién nha treong nhat tri
théng qua.

2. Moi cé nhéan, can b, gido vién, nhan vién trong nha truong cé trach
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nhiém chap hanh, thuc hién nghiém tdc noi dung quy ché trén./.



