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I. Cong tac tuyén truyén — Gido duc dao dirc - Phd cip gido duc :

- T chirc cac hoat dong theo ndi dung ké hoach sd
345/KH — UBND ngay 14 thang 8 ndm 2023 cua
UBND quan Long Bién tuyén truyén chao ming ky
niém 78 nam Qudc khanh nwéc CHXHCN Viét Nam 30/9/2023 b.c Huyén D.c Huyén
1| (2/9/1945-2/9/2023): BCH cdng doan
+ Tuyén truyén bing hé théng vin ban trén web, bing
z6n, hop hoi dong Céc d/c lao cong
+ Thuc hién dam bao vé sinh trong va ngoai nha
trudng thudng xuyén;

= NHAN
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Théng tin, tuyén truyén dy thdo Luat Tha do (stra ddi)
theo cong vin sd 1531/UBND — TP ngay 02 thang 8
nam 2023 cia Uy ban nhan dén quan Long Bién vé Thang 9 BGH d/c Huyén
viéc tuyén truyén du thao Luat Thi d6 (stra dbi).

+ Chuyén VB dén CBGV

+ Tuyén truyén nhitng diém méi trong céc budi hop

Trién khai c4c hoat dong theo cong vin sO
1716/UBND — QLDT ngay 25/8/2023 ciia UBND quén
3 | Long Bién v& viéc dam bao trat ty ATGT, trit tu do thi
va vé sinh moi truong trén dia ban quén trong dip nghi
L& Qubc khanh 02/9/2023 va thang cao diém an toan




giao théng cho hoc sinh dén trudng.

+ Trién khai VB

+ T4 chire tuyén truyén trong gi¢r chao co 11/9
+ T chitc cho GV —HS ki cam két

Trong T9
11/9

BGH

d/c Ngan

d/c Huyén

T chirc cho can bd, gido vién, nhan vién hudng ung
tham gia Cudc thi tryc tuyén “Tim hiéu phap luat vé
dinh danh dién tr va dich vu cong truc tuyén” tai cac
co quan va co sO giao duc trén dia ban thanh phé Ha
Noi theo Cong vin sd 2797/SGDDT-VP  ngay
02/8/2023 cta S& GD&DT Ha Nai.

+ Trién khai ndi dung cudc thi

+ Giao Doan Thanh nién tham gia thi va hd CBGyv thi
dam bao 100% CBGV-NV tham gia

Theo lich ctaa
BTC

BGH
d/c Hong BTCP - DTN
CBGV

d/c Huyén

- Tuyén truyén ngay Khai giang nim hoc méi - Ngay
toan dan dua tré dén truong,

+ Ra thong bao dén CMHS

+ Xay dung Ké hoach, phén cong nhiém vu

+ Béang z0n, trang tri khanh tiét

+ Trén hé théng web, truyén thanh

+ Tuyén truyén dén CMHS,

Tir 26/8/2023

d/c HT
BGH,

GVCN,

B.e Huyén

- Xay dyung ké hoach va trién khai hoat dong phong
chéng TNTT; YTHD; tuyén truyén phong chdng dich
bénh (ddc biét phong chéng dich Covid-19, Ctim A,
o) ‘ ‘ q

+ Tuyén truyén tai goc SK tai khu vyc cong

+ Bai tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin ctia
nha trudong

+ Pam bao vé sinh trong va ngodi nha truong thudong
Xuyén

+ Kiém tra xtt 1i khong dé nuée dong trong truong

+ Phun thudc mudi, khir khuan toan trudng trudce khai
giang

Thuong xuyén

Trude 5/9

D.c Héng, GVCN

d/c Ngin

d.c M Huong




+ Duy tri viéc theo d&i, bdo céo tinh hinh strc khoe
CBGVNV-HS theo quy dinh

\NF &4/

Thuong d/c Huyén, Hong
xuyén
- Tuyén truyén viéc tham gia BHYT cho HS
+ Tuyén truyén trén web, bang tin GVCN CMHS D.c Huyén
+ Tuyén truyén t6i CMHS Trude 15/9
+ DPiéng ki kham chita bénh ban dau d/c Lién, H("‘)ﬂg
-Tuyén truyén ndi quy 16p hoc; trudng hoc; gido duc
nép séng thanh lich vin minh, thyc hién thang ATGT,
thuc hién phong trao xdy dung trudng hoc “sing -
xanh- sach — dep —vdn minh - hanh phuc”; khong st
dung céc san pham nhya khé phan hiy, nhya st dung | Thudng xuyén
mdt 14n trong cac hoat dong cua trudng, 16p... trong thang 9 d/c HT
+ Chinh trang khung canh su pham BGH, LC
+ Tuyén truyén trén fanpage, web d/c Huyén BCH cdng doan d/c Huyén
+ Phoi hop vai CMHS ren hoc sinh vin héa “ Khoanh GVCN
tay — mim cudi — cti chao™
IL Phé cap gido duc
- Thye hién cong tac diéu tra phd cdp nim 2023
+ Cép nhét trén phén mém
- Tiép tuc cap nhat s Pang bd va sd Phd cap (hoe sinh | Thudng xuyén | B.c Huyén P.c Huyén
chuyén di, chuyén dén, hoc sinh 16p 1 méi vao truong)
- Quan tdm hoc sinh nghéo, hoc sinh dién chinh sach
céc didu kién chuén bi bude vao nim hoc méi. Thudng xuyén CB Vin phong; GVCN UBND phuong b.c M Huong
Theo doi ddy da chuyén cn ciia hoc sinh; tao diéu kién
quan tdm dén nhitng hoc sinh khé khén trong hoc tap Thuong xuyén GVCN
b.c M Huong
Coé bién phap gitp d& nhitng hoc sinh phai rén luyén
trong hé 2023 va nhitng hoc sinh gip khé khén trong Thudng xuyén GVCN d/c M Huong




hoc tap.
+ Hb so 6n tap KT trong he

+ GV danh sy quan tAm riéng

II. Co

ng tac chuyén mon:

- On dinh bién ché. Hoan thién ban giao hoc sinh ( c6
bién ban ban giao kem theo)

15/9

b.c M Huong; GVCN
cac lép

BGH trutng
THCS Ngoc Lam

b.c M Huong

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vy chuyén mén
cua truong, t6, c4 nhan nam hoc 2023 - 2024

30/9

TTCM, GVCN

b/c M Huong

- Cong tac cht nhiém lop: hoan thanh t6 chirc can bd
16p, cong tac didu tra co ban hoc sinh, nim viing cac
hoc sinh ¢6 hoan canh khé khén dac biét cén c6 sy giap
dd cua thiy, cd gido; vai HS khyét tat hoc hoa nhap
can c6 s theo dai riéng danh gid theo TT39/2009/
TTBGD&DT

+ Huéng dan GV sir dung s6 theo ddi dénh gia hoc
sinh khuyét tat riéng.

30/9

CB- GV- NV

b.c M Huong

D.c M Huong

Thue hién chuong trinh tudn 1 ctia nam hoc bt dau tir
ngay 5/9/2023

+ Thue hién day theo thoi khoa biéu

+ GVCN gui TKB cho HS va CMHS

+ Hoan thanh cong khai TKB tai phong HDSP

Xong trude 5/9

GV

b.c M Huong

NHAN
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- Hiéu trudéng hop véi GV khoi 1:

+ Hudng dan lai yéu cu ciia nhiém vu nim hoc 2023 —
2024.

+ Td chirc tudn gip g& hoc sinh ddu nim cho hoc sinh
16p 1

+ Huéng dan , thao g nhitng khé khian cho GV 16p 1
khi thue hién day hoc online

+ Thyc hién giang day chuong trinh GDPT 2018, thuan
loi, kho khén, cac huéng thio go.

Hop ngay 5/9

GVCN khbi 1

D.c Huyén




100% cac d/c GVCB dang ki va tham gia khéa hoc
trye tuyén Hoc thong qua choi theo cong vin s
2885/SGDDT — GDTH ngay 09 thang 8 nam 2023 cua
S& GD&DT vé viée trién khai khoa hoc trye tuyén Hoc
thong qua choi.

Theo nd cong
vin

TTCM, GVCB

d/c M Huong

- Thuc hién nghiém tuc sinh hoat td, nhom chuyén mon
theo lich:

+ Théng nhét cac quy dinh vé hd so chuyén mon, vé
hoc sinh, quy dinh vé dénh gia hoc sinh, chuong. trinh
day tu chon, cac tiét hoc budi thir hai, ké hoach thyc
hién chuyén dé, kiém tra gido vién, st dung phong
chuyén d&, khai thac bang twong téc ...

+ Tiép tuc td chirc hoc tdp quy ché chuyén mén cho
GV: giov SHCM dau tién; gitp d& kém cip huéng din
cac gido vién mdi .

+ Céac d.c GV chuyén td chirc sinh hoat theo cym
+ Xay dyng biéu mau sé6 SHCM, sé6 CN trén p/m
CSDL

Thuong xuyén
theo lich

TTCM, KTCM, GV

BGH

D.c M Huong

-Thuc hién cong tac chi nhiém lop (cé bién ban kém
theo ndp d/c HP trude 15/9)

+ Bau can bd 16p

+ Piéu tra co ban hoc sinh

+ Sap xép chd ngdi hop 1y

+ Reén tu thé ngdi, cach cim but...

+ Quan tdm tdi HS ¢6 hoan canh khoé khin

Thuong xuyén

GVCN

d/c M Huong

£/ 2 & \A

- Chuén bi tdt cac ndi dung hop CMHS dau nam
- Thye hién thu ding quy dinh

Du kién hop
tudn 3 thang 9

GVCN

b.c Huyén

10

- GVCB nghiém tic thye hién khéng t6 chirc day
thém hoc thém sai quy dinh. Khéng day truée
chwong trinh cho tré trwdc khi vao lop 1.

+ BGH xay dung KH quan ly

+ Phéi hop CP thuce hién cong tac tuyén truyén

Thudng xuyén

CBGV

D.c Huyén




+ GV ki cam két

11

- GV tuyén truyén, huéng din CMHS viéc nha truong
td chire thu kinh phi qua ngan hang

+ Tuyén truyén qua tin nhin

+ Huéng dan cai dat phan mém trén dién thoai

Trude 30/9

GVCN

d/c ké toan

P.c Huyén

12

- TCM nghién ciru xdy dung KHGD cua t6, ké hoach
bai day cua GV theo cong vin 2345/BGD &DT ngay
07/6/2021 v& huéng din xdy dung ké hoach gido duc
nha truong

Trude 15/9

TCM

d/c M Huong

13

T4 chire tap hudn CNTT cho GV st dung p/m CSDL
trong lam sb SHCM; sd CN

Trude 30/9

CBGV

Quang ich

d/c Huyén

14

Céc td CM nghién ciru diang ki chuyén dé cép truong,
cép quan.( CD cdp quan phuy luc 7 vin ban huéng dan
thyc hién Quy ché chuyén mon nim hoc 2023-2024
cua phong GD&DT,

Trude 9/9

TTCM

d/c Mai Huong

15

Xay dung ké hoach ning cao chit lwong hoc sinh 16p 5
ctia nha trudng.

Trude 15/9

GVKS

d/c Huyén

16

TCM dang ki thyc hién chuyén dé cép quéan, truong
chuyén dé theo cac biéu mau tai phu luc 9 vin ban
hudng dan thuc hién Quy ché chuyén mén nim hoc
2023-2024

+TCM NOp BGH truéc14h00 ngay 8/9

+ Nop vé PGD qua email
ngoquocanh@longbien.edu.vn chdm nhét ngay
9/9/2023

Theo lich CT

TTCM
d/c M Huong

P/c M Huong

IV. Cong tac quan ly:

Trién khai va thuc hién céc ndi dung trong coéng vin
s6 3075/SGPT-VP ngay 23/8/2023 cta S& GD&DT
Ha Nbi v/v Té chirc L& khai giang va trién khai mot sé
nhiém vy déu nam hoc 2023-2024. Thyc hién chuong
trinh HKI tir 5/9/2023 theo quy dinh tai Quyét dinh s&

Trude 5/9

BGH;
Theo phan cong

d/c Huyén




4050/Qb-UBND, ngay 11/8/2023 cua Uy ban nhéan
dan thanh phé Ha Noi; sé 361/KH — UBND ngay
29/8/2023 vé viéce td chirc L& Khai giang tai cac truong
MN, TH, THCS cong 14p trén dia ban quan Long Bién
nam hoc 2023-2024 trén dia ban thanh ph6 Ha Noi.

+ Xay dung KH, trién khai KH

+ Tuyén truyén dén CMHS bang nhiéu hinh thirc bang
tin, Web, FB

+ Ra thong bao

+ Xay dung chuong trinh Khai giang

- Trién khai thyc hién céc cong viée ddu nam hoc
2023 - 2024

+ On dinh né nép day hoc ngay tir 5/9

+ Dinh hudng va thao g& kho khin cho GV ldp
1;2,3,4

Thudong xuyén

BGH

D.c Huyén

Trién khai thuc hién dong gop ¥ kién theo cong van sb
3154/SGDBT — KHTC ngay 29 thang 8 ndm 2023 cua
S& GD&PT Ha Noi vé viée xin ¥ kién vé danh muyc
cac khoan thu dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao
tao dbi v6i co s& gido duc mam non, cong lap ciia TP
Ha Néi.

+ Trién khai vin ban

+ GV nghién cttu , TCM tap hgp giri BGH

+ Tap hop y kién bao cao PGD

+Xay dung ké hoach thu — chi cac khoan thu diu nam
khi cé van ban cuia UBND quén

+ Lap va cong khai s dién thoai dudng ddy néng dé
cha me¢ hoc sinh phan anh kip thoi sai pham trong thu
chi

Thang 9

Trude 5/9

BGH
TTCM
BGH
BGH

d/c Huyén

- Thue hién chinh trang CSVC, mua sim thiét bj phuc
vu day hoc, dau tu thur vién. ...
- TCM hop dé xut

Trude 21/9

TTCM
Nhén vién TB; TV;
CNTT

P.c Huyén

W\




- NV cdc bd phan kiém tra ra soat, dé nghi mua sam

Xay dung ké hoach cOng tac thang, tudn, cap nhat 16p 2
cia Web

+ HT; HP, TPT, KT-VP, Y té, TVDD, CNTT xdy
dung KH tuan trwéc 8h30 sang thir sau hang tuén.
Lich cong tac tudn trién Khai trén mail truwée 17h00
thiv bay hang tuAn. Cac ndi dung phat sinh trong
lich ciita PGD trién khai trén bang cong tac. Lich
cong tudn ndp vé PGD trwée 7h30 thie hai hang
tudin

+ Céc bd phan trén va CTCD xay dyng ké hoach thang
va béo céo thang ndp vé HT vao cubi hang thang theo
lich cong tac .

+ Lich cong tac thang dugc trién khai va nop vé PGD
vao thir nam tudn du thang

Thurdong xuyén
theo lich

BGH, KT-VP, CNTT,
TPT, Y té, Thu vién
BC thém CTCDb

b.c Huyén

Nop BC théng ké ddu nam, KH gido duc cua nha
truong, P/c nhiém vy, TKB vé& PGD dung thoi gian quy
dinh

Trude 5/9

BGH

d/c Huyén

T chirc cong tac ban tra theo nguyén vong cua cha me
hoc sinh va thyc hién theo chi dao cia UBND quén
Long Bién.

+ CMHS diang ki cho con BT v6i GVCN

+ Ra so4t hd so cia don vi cung cdp BT

+ Kiém tra coéng tac TVS, Trang tri bép an BT

31/8
Trude 5/9
Thudng xuyén

GVCN bao d/c Hong
D.c Hong
BGH

Ban Dai di¢n
CMHS

d/c Huyén

-T& chite hop Cha me HS dau nim:

+ Théng nhét céc bién phap quén Iy, gido duc HS;

+ Tuyén truyén day du Quyét dinh 51/2013 ciia UBND
TP- vin ban quy dinh vé thu céc khoan thu khac ngoai
hoc phi trong céc co s& cong lap tir ndm 2013, Thuce
hién trién khai théa thuin thu theo huéng dan théa
thuan thu cua UBND Quan.

Xong trudce
01/10

BbD CMHS

d.c Huyén
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+ Thyce hién c¢ong tac ciia Ban dai dién cha me¢ hoc sinh
theo Diéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh - viin ban
ban hanh kém theo TT s 55/ 2011/TT-BGDDT ngay
22 thang 11 ndm 2011 ctia B GD&DT.

+ Tuyén truyén Thong tu 17 vé quan ly day thém - hoc
thém; Nghiém cdm khong duogc ép hoc sinh hoc thém
dudi moi hinh thire.

+ Thuc hién huéng dan théa thuén thu ctia UBND
Quén, céc truong xdy dung ké hoach thu — chi cdc
khoan thu dau nim; PGD&DT duyét méi trién khai
thu. Tuyét dbi khong dé xay ra sai pham trong qud
trinh trién khai thu — chi dau nim va day thém hoc
thém sai quy dinh.

+ Lap va cong khai sé dién thoai duong ddy nong dé
cha me hoc sinh phan anh kip thoi sai pham trong thu
chi: sb dién thoai cua hiéu trudng; s dién thoai cua
lanh dao phong phu trach cép hoc.

+ Tiép tuc tuyén truyén trién khai cong tac bao hiém y
té hoc sinh: van dong 100% hoc sinh tham gia.

+ Tuyén truyén va huéng din CMHS thyc hién thu qua
ngan hang

+ Trién khai cong vin s cong vin sé 420/BHXH —
TST ngay 02 thang 8 ndm 2023 cia Bao hiém xi hoi
quan Long Bién vé& viéc thyuc hign bao hiém y t€ hoc
sinh ndm hoc 2023-2024.

GVCN

d/c Lién

d/c Héng, Lién

-Tich cuc trién khai md hinh truong hoc dién tir

+ Xay dung hé théng vin ban, quy dinh va cép nhat
trén web

+ Nghién ctru m6 hinh truong hoc thong minh dé tng
dung 1 phén trong ké hoach

+ Nghién ctru va thye hién CBS trong gido duc

Xong trude 15/9

d/c Huyén
CB-GV-NV

d.c Huyén




11

-Chuén bi cac ndi dung dé t6 chirc hop CMHS dau nam

Theo vb chi dao
cua PGD

d/c Huyén

d/c Huyén

12

-Xay dyung va trién khai KH t chirc tét Trung thu cho
hoc sinh dam bdao vui, an toan ( khong thu kinh phi cta
CMHS)

D kién ngay
29/9/2023

BGH , d/c Ngan, GV
nhac

GVCN, CMHS

d/c Huyén

15

Chudn bj ddyy du cac vin ban tham gia Hoi nghi duyét
Ké hoach gido duc nha trudng va Hoi nghi chuyén mén
déu nam hoc

Theo lich ctia
PGD

BGH

d/c Huyén

14

Nghién ciru van ban thuc hién Nghi quyét
02/2023/NQ-HPND cta HDND thanh phd xcaay
dyng md hinh tu chu , thye hién thi diém dit hang dich
vu gido duc

Thuong xuyén

B0 phaanjj tai chinh

Phong TC — UBND
quan

d/c Huyén

V. Cac cong tic khac

Cong doan

- Pong vién CB-GV-NV thyc hién nghiém tc
quy dinh vé day thém hoc thém, 6n tdp vin hoa,
rén né nép cho HS chuédn bi khai giang va vao
ndam hoc mai.

- Phat dong CBGV tich cuc thi dua dot cao
diém 14y thanh tich chao ming 20 nim ngiy
thanh 1ap quén Long Bién

- Tb chirc cit bang khanh thanh céng trinh chao
mung 20 ndm Thanh 1ap quén.

- Phbi hop Xay dung ké hoach té chirc HN
ngudi lao dong nam hoc 2023 - 2024.

- Dong vién CB-GV- CNV thuc hién t6t nhiém
vu thang

- Xay dung KH Thyc hién QCDC, KH HDCD
trong nim hoc theo vin ban huéng dan

- Tuyén truyén, giam sat thuc hién vin hoa *

5/9

30/9

d.c Thuy, BCH cong
doan
CB- GV- NV

D/c Huyén




Khoanh tay — mim cuoi — cti chao” cia HS va
GV

Poan dogi

Tép trung thuc hién tdt cdc ndi dung tac tuyén
truyén trong thang:

- Tuyén truyén céc hoat dong cua nha
truong.

- Xay dung ké hoach hoat dong Pi.

- Xay dung ndi dung tiét chao co

- Xay dyng né nép

- Thanh 1ap d6i sao dé

- KH tb chir tét trung thu

- Tuyén truyén, giam sat thuc hién van
hoa ** Khoanh tay — mim cudi — cti chao™ cua
HS

Trong thang 9

b.c Ngan; GVCN.

P/c Huyén

K¢ toan

- Thye hién dé luong cho CB-GV trude ngay 10
hang thang

- Phéi hop vé6i cac bd phan Thue hién ban giao
tai san dé quan li tai san theo quy dinh( xong
trude 30/9) .

- Xay dung ké hoach thu chi theo quy dinh
-Thyc hién cac vin ban tuyén truyén vé viéc thu
hoc phi qua ngan hang, khéng dung tién mit

- Nghién ciru cac vian ban thuc hién chuong
trinh thi diém dat hang dich vu GD , bao céo d/c
HT

Thuong xuyén

KT

d/c Huyén

d/c Huyén

Y té

- Phéi hop véi VP, GVCN tuyén truyén va thue
hién cong tac bao hiém y té cua hoc sinh nim
hoc 2023 —2024.

- Thyc hién tuyén truyén, kiém tra thuong

D.c Hong, GVCN

D/c Mai Huong




xuyén viéc phong chong sot xuat huyét
- Xay dung ké hoach y té hoc duong ndm hoc

Thuong xuyén trong thang

2023 — 2024 9
- Tuyén truyén cong tac thue hién céc bién phép
phong chéng dich bénh
- Thye hién kiém tra giam sat cong tac BT dam
bao nghiém tic, an toan
Thuw vién — Thiét bj
- XD ké hoach hoat déng TV, ké hoach cta db
ding — thiét bi nam hoc 2023- 2024
- Xay dung ké hoach hoat dong duy tri danh
hiéu TV xuét séc
- Thue hién cung g SGK cho HS trudgce 6/9
- leay y kién, dé xuat mua sach bo sung cho thu 9/2023 D.c Nhan, Minh Ple M Hirong
vién
- Thue hién gi¢i thiéu sach theo chii dé ding tai
trén web
- Ra so4t tai san, thiét bi cac phong ban, cac 16p
- Hoan thanh hd so ddu ndm
- Hoan thanh hd so ban giao TS, CC-DC; Thiét
bi day hoc cho GV
Vian phong:
- Thuc hién kiém tra thu dién tir thudng
xuyén

- Thye hién luu cac hd so nam hoc 2022-
2023 theo quy dinh

- Thuyc hién céng khai theo 36 dung thoi
gian quy dinh ,

- Hoan thién céc diu sb sach quy dinh diu Trong thng 9 b/¢ Huyén, Minh d/c Huyén

nam trude 5/9
- HO trg cong tac y té trong thang 9
- Tiép nhan ban giao hd so thiét bi, dd
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ding
- (Cap nhat thong tin, so li¢u day du, chinh
xac, dang tién do trén phan mém co s¢ dir liéu

d/c Huyén

Cong nghé thong tin- THDT - CDS

- XD ké hoach, ra soat cac vin ban theo quy
dinh cong khai trén céng TTDT

- Thuong xuyén kiém tra cac diéu kién ki thuét,
cée trang thiét bi cia mo hinh truong hoc dién
tu.

- C@p nhat tin bai, cong vin thuong xuyén trén
trang Web

- Ra so4t hd so ddu naim va cdp nhat trén web

- H6 trg hoat dong vin phong

- Cap nhat cac nodi dung tuyén truyén thuong
xuyén qua cac phuong ti¢n thong tin cua nha
truong

- Phéi hop trong cong tac tap hudn CNTT

- Nghién ctru ki vin ban huéng dan, cac tiéu
chi, tu vin xdy dung diém méi thuc hién trong
nam hoc 2023 — 2024 bdo céo d/c HT trude
15/9

- Phéi hop trong cong tac ban giao CSVC cac
phong hoc.

- Viét tin bai thang 9: GV t6 5

Thuong xuyén

Xong trudce 15/9

Thuong xuyén khi cé hoat
dong

D.c Huyén , Nhan,
Ngién

d/c Tran Huong

P/c Huyén

Kiém tra noi bd thang 9

Thue hién theo ké hoach

Ban KTNB

d/c Huyén

Nei nhin:

-PGD : dé b/c;

-Can bd GV —CNV : dé t/h;
- Luu VP,




