
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

26/12 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Thanh 

Đ/c 

Thoa 

- 

-8 giờ: Chào cờ toàn trường.   Đ/c Phương 

-10 giờ đ/c Phương đi SGD họp KĐ và nộp hồ sơ.  Đ/c Phương 

- Tổ chức KTĐK trong tuần theo lịch đã thông báo  Đ/c Phương 

-Thực kiện Kê khai tài sản hàng năm BGH, KT Đ/c Phương 

-Hoàn thành báo cáo chuyên nghiệp quý IV năm 2022 

nộp  PGD 
HP2 Đ/c Phương 

 
 

  

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

 -14h: Họp giao ban HT các trường TH trong Quận  Đ/c Phương 

-Đ/c Mai tổng hợp kết quả đánh giá các tháng của GVNV 

gửi đ/c Phương; thu kê khai tài sản của BGH và KT. 
 Đ/c Phương 

- Đ/c Hường thu hồ sơ đề nghị xét nâng lương sớm để tổng 

hợp, rà soát 
 Đ/c Phương 

-Dạy Khoa học 4A7 (T5); 4A5 (T6) HP1 Đ/c Phương 

- Dự SHCM khối 2 

- Chấm VSCĐ khối 2,5  
HP2 Đ/c Phương 

   

 

Ba 

27/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c  

Đào 

Trang 

-:  

- 
 
 

-Duyệt KH bài dạy khối 1,ÂN 

-KT chấm VSCĐ 

-KT tiến độ đánh giá HS trên PM 

HP1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 2 HP2 Đ/c Phương 

   

C 

Tiết 7 dạy lớp 4A4  Đ/c Phương  

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 14h: Dự Chuyên đề thư viện tại TH Long Biên  Đ/c Ninh, Hạnh Đ/c Phương 

-Dạy HĐNGCK 4A1 (T7) 

-Quản lý HS học bơi  

HP1 Đ/c Phương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Tư 

28/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
 Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c  

Hà 

Ngân 

 

Tiết 1 dạy 3A5   

*KTNB: KT thực hiện Quy chế dân chủ, công khai trường 

học (Đ/c Phương, Mai, Hường CB nội dung)*               

Đ/c Thoa, K.Ninh, 

Huyền 

 

8h00: UBND Quận kiểm tra công tác phòng chống dịch 

bệnh và ATTP tại các trường học 

  

8h30: Hội nghị tập huấn phần mềm “Sổ tay đảng viên điện 

tử”(Trực tuyến) 
HT  

-Chỉ đạo KTĐK cuối HKI môn Toán 

-Duyệt KH bài dạy khối 3,TH 

HP1  

- Tổ chức KTĐK cuối kì I môn Toán khối 2,5 (Tiết 3) HP2  

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

-Dạy HĐNGCK 4A2 (T7) HP1 Đ/c Phương 

-Dạy Địa lý  lớp 5A5 (Tiết 5); Lịch sử lớp 5A3 (Tiết 7) 

- Kiểm tra trang web cập nhật tin bài. 

- Duyệt tin bài đăng web 

- KT KH bài dạy, LBG  GV khối 5 

HP2  

- 17 giờ họp Liên tịch  Đ/c Phương 

   

   

   

Năm 

29/12 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c 

Thanh 

Đ/c  

Viên 

 

 

 - Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. Đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định. 

 Đ/c Phương 

- 8h30: Họp Đảng ủy HT Đ/c Phương 

-Duyệt KH bài dạy khối 4 HP1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG  GV nhóm MT, TD, TA HP2 Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A1 (Tiết 6); lớp 5A7 (Tiết 7) HP2 Đ/c Phương  
-XD lịch công tác cá nhân tuần 18 Các bộ phận Đ/c Phương 

17 giờ họp HĐSP  Đ/c Phương 

   

   

Sáu 

30/12 

S 

KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
 Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c  

Mỹ 

Hằng 

 

Làm việc cơ quan   

-Chỉ đạo KTĐK cuối HKI môn Tiếng Việt  HP1  

-10h họp giao ban BGH.   

- Tổ chức KTĐK cuối kì I môn TV  khối 2,5 (Tiết 1,2) 

- Duyệt thực đơn bán trú  

HP2  

   

C 

- 14h00: Họp Tổng kết công tác Kiểm tra, Dân vận, QCDC, 

VP, TG Đảng ủy 

HT Đ/c Phương  

- Dự SHCM khối 5 và nhóm BM TD, TA 

- KT tiến độ đánh giá HS trên PM CSDL nhóm BM 
HP2 Đ/c Phương 

-Thực hiện công tác VS cuối tuần. Toàn trường tổng vệ sinh 

toàn trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch sốt xuất. 
  

   

Bảy 

31/12 

S 

- 8h00 thứ Bảy: UBND Quận kiểm tra công tác phòng chống 

dịch bệnh sốt xuất 

 

  

Đ/c 

Phương 

  

C 
 

 
   

CN  

01/01 

S 
 

 
  

Đ/c 

Thanh 

  

C 
 

 
   

 

 

                                                                                                                                                                     


