
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 17 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 25/12/2023 ĐẾN NGÀY 31/12/2023 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

26/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Đào 

Trang 

- 

9g30: Tổ chức lễ chào cờ, tổ chức chuyên đề Lòng Biết ơn (học 

sinh toàn trường học đẩy tiết lên giờ chào cờ để lùi giờ chào cờ 

xuống tiết 3 tiết trời ấm cho HS 

TPT, CBGVNV Đ/c Phương 

KTNB: KT thực hiện Quy chế dân chủ, công khai trường học *                    

  

Đ/c Thoa, 

Hương HP, 

Thanh Hương 

Đ/c Phương 

- Môn Tin học (Lớp 3, 4, 5): KT cuối kì tuần 16, 17 theo TKB HS khối 3,4,5 Đ/c Phương 

   

   

   

C 

Học sinh thi đấu bóng đá tại sân TH Phúc lợi Đ/c Văn, Xuân, 

Phương, Huynh 

Đ/c Phương 

Huynhd 

*Đ.c Trang HĐ 

dạy thay lớp đ/c 

Phương TD; 

*GVCN dạy thay 

lớp đ/c Xuân, Văn 

14g30: Dự họp cụm về CNTT tại TH Đoàn KHuê Đ/c Phương HT Đ/c Phương 

14h00: Chấm xác suất 10% Bài KT cuối HKI môn LS&ĐL lớp 4 Đ/c Hương PHT Đ/c Phương 

  Đ/c Hương 

   

   

 

 

Ba 

26/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Đỗ 

Huyền 

  

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-Nộp Báo cáo tháng + Tổng hợp ĐG chuyên nghiệp quý 4 về PGD 

+ Tờ trình XS tiêu biểu T12 về PNV 

Đ/c Vi Đ/c Phương 

8h00: Chấm xác suất 10% Bài KT cuối HKI môn LS&ĐL lớp 5 Đ/c Hương PHT Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

Đ/c Huynh đưa HS đi luyện tập VN theo lịch riêng các ngày   

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

 

 

 

Tư 

27/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c Mỹ 

Hằng 

 

Tiết 1: Học sinh toàn trường KT toán cuối HKI   HS K 1,2,3,4,5 Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 14h30: Tổng kết công tác Xây dựng Đảng năm 2024 Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

Năm 

28/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Công 

Yến 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong tất 

cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8h30: Hội nghị tổng kết phong trào thi đua CNVCNLĐ và hoạt 

động công đoàn năm 2023;phương hướng nhiệm vụ năm 2024. 

Phát động phong trào thi đua năm 2024 tại HT tầng 2 khu Liên Cơ 

Đ/c Hương 

PCTCĐ 

Đ/c Phương 

- 8h30: Họp giao ban HT các trường TH Đ/c Phương Đ/c Phương 

- 8h30: Họp Đảng ủy Đ/c Phương Đ/c Phương 

- 8h00: Chấm xác suất 10% bài KT cuối HKI môn toán lớp 1, 3 Đ/c Hương PHT Đ/c Phương 

   

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 18 Các bộ phận Đ/c Phương  

 -Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 14h30: Triển khai Nghị quyết Đảng ủy - Kế hoạch UBND tháng 

01/2024. 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

- 14h00: Chấm xác suất 10% bài KT cuối HKI môn Toán lớp 2, 5 Đ/c Hương PHT Đ/c Phương 

   

   
   

Sáu 

29/12 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c Lê 

Hiền 

 

Tiết 1,2: Học sinh toàn trường KT Tiếng Việt  cuối HKI  HS K1,2,3,4,5 Đ/c Phương 

- 8h00: Chấm xác suất 10% bài KT cuối HKI môn Toán lớp 4 Đ/c Hương PHT Đ/c Phương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

-13h30: Tham gia thi Kĩ năng CNTT cấp Quận tại TH ĐTSĐ Đ/c Yến, Ngọc Đ/c Phương Dạy thạy 4A2: 

- GVBM (ÂN, MT, TD, TH, TA) đánh giá HS trên phần mềm GVBM Đ/c Phương 

- 15h họp giao ban BGH. Xây dựng LCT cá nhân tuần 18 và duyệt 

LCT của các bộ phận. 

BGH Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần của các lớp Các bộ phận Đ/c Hương 

   

   

   

   

Bảy 

30/12 

S 
   

Đ/c Hương 

  

C     

CN  

31/12 

S 
 

 

  

Đ/c 

Phương 

  

C 
 

 

   

                                                                              

 


