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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

13/3 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c  

Huệ 

- 

-8 giờ: Chào cờ toàn trường. Tuyên truyền kĩ năng về PCCC, 

giáo dục phổ biến GDPL, thực hiện ATGT, phòng 

chốngTNTT; PC bạo lực học đường 

 Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- T5: Dạy Khoa học 4A7; 

- T6: Dạy Khoa học 4A5  
HP1  

-Dự SHCM khối 2 

- Hoàn thành danh sách HS dự thi, CMHS, HS cổ vũ chuẩn 

bị các nội dung HS thi giao lưu Tiếng Anh cấp quận.  

- Chỉ đạo tổ TA sưu tầm, soạn nội dung ôn tập về các lĩnh 

vực Văn học,KH, LS, ĐL, Kỹ năng XH, Toán, thể thao… 

Tổ chức ôn tập cho HS thi giao lưu Tiếng Anh cấp quận 

(trong tuần)  

HP2 Đ/c Phương 

   

' 

Ba 

14/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c  

Hương

TA 

-:  

- 
 
 

Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

Thực hiện đánh giá định kì giữa học kì II đối với HS  Đ/c Phương 

- KTNB: KT hoạt chuyên môn và chất lượng giảng dạy của 

tổ 5  

Đ/c Ninh, Huynh, 

Hà Ngân 

Đ/c Phương 

- BGH dự CĐ Tin học   Đ/c Phương 

- Duyệt KH bài dạy khối 1,ÂN HP1 Đ/c Phương 

-Dự giờ, kiểm tra thực hiện CM giáo viên 

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 2 

HP2 Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dạy HĐNGCK 4A4 HT Đ/c Phương 

- Dự SHCM K1 

- T7: Dạy HĐNGCK 4A1 
HP1 Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A3 (Tiết 5); lớp 5A5 (Tiết 6) HP2 Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Tư 

15/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Ninh 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c  

Hiền 

TA 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tiết 1 dạy 3A5 HT Đ/c Phương 

- KTNB: KTTD đ/c Ngọc Hân 4A7 -tiết 2  

 

Đ/c Hương, 

Phương, N.Anh 
 

- Tổ chức cập nhật thông tin cư trú cho HS lớp 5 trên phần 

mềm CSDL chuẩn bị công tác tuyển sinh (đ/c Ninh PT) 

Đ/c Hiếu 5A1 

5A5, đ/c Mai 

5A65A8 

Đ/c Phương 

- Duyệt KH bài dạy khối 3,TH HP1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG  GV khối 5. HP2 Đ/c Phương 

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

- Dự SHCM K3 

- T7: Dạy HĐNGCK 4A2 

HP1 Đ/c Phương 

   

   

   

Năm 

16/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c  

Nhung 

TH 

 

 

 -Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

 Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định.  

  

- T2: Tổ chức CĐ TN&XH 1 (Đ/c Ngà 1A5 thực hiện)  BGH, GV khối 2,3 

dự (nếu GV trống 

tiết) 

Đ/c Phương 

- Duyệt KH bài dạy khối 4 HP1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG  GV nhóm MT, TD, TA HP2 Đ/c Phương 

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

-XD lịch công tác cá nhân tuần 27 Các bộ phận Đ/c Phương 

- Dự SHCM K4 HP1 Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A1 (Tiết 6); lớp 5A7 (Tiết 7) HP2 Đ/c Phương 

-17h30: Tổ chức liên hoan chia tay đ/c M.Thanh  Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Sáu 

17/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

 

 

 

 

Đ/c 

Hương 

 

 

 

 

Đ/c 

Huynh 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

Xây dựng LCT cá nhân tuần 26 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 10h30 giờ Họp giao ban BGH. 
BGH Đ/c Phương 

- T2: Tổ chức CĐ Toán 1 (Đ/c Huyền Anh 1A4  thực hiện)  BGH,GV khối 2,3 

dự  (nếu GV trống 

tiết). 

Đ/c Phương 

- T3: BGH, Tổ 5 dự CĐ Khoa học 5A7  Đ/c Phương 

- Duyệt thực đơn bán trú. HT Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dự giờ GV HT Đ/c Phương 

-14h: Tổng duyệt chương trình giao lưu Tiếng Anh cấp 

quận  tại TH Lê Quý Đôn (GVCN trông lớp tiết TA) 

3HS thi, 5HS cổ vũ, 

đ/c Huệ, Hương, 

Hiền TA  

Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

18/3 

S 
- Tổ chức học sinh dự thi giao lưu Tiếng Anh tại TH  Lê 

Quý Đôn 

Đ/c Ninh, Hương  Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

  

C     

CN  

19/3 

S    Đ/c 

Phương 

  

C     
 

 

            


