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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

20/3 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c  

Thúy 

MT 

- 

-8 giờ: Chào cờ toàn trường. tuyên truyền theo KH CT tháng  Đ/c Phương 

- Duyệt đề KTĐKgiữa HKII môn Toán lớp 4 HT Đ/c Phương 

-Hoàn thành tự đánh giá tháng trên PM CBGVNV  

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

CBGVNV tự đánh giá CT tháng 2   

- Dạy Khoa học 4A7 (T5); 4A5 (T6) HP1 Đ/c Phương 

- Duyệt báo cáo công tác tháng 3 (đ/c Mai)  

- Hoàn thiện báo cáo công tác chuyên môn tháng 3  
HP2 Đ/c Phương 

- Đánh giá GV,NV trên PM BGH Đ/c Phương 

   

' 

Ba 

21/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c  

Thanh 

MT 

-:  

- 
 
 

Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

KTNB: KT chuyên đề đồng chí Dương Thị Mĩ Bình Đ/c Hương, Hằng, 

Phương. 

Đ/c Phương 

- T3: Triển khai KTĐK giữa HKII môn Toán lớp 4  Đ/c Phương 

- Duyệt KH bài dạy khối 1,ÂN HP1 Đ/c Phương 

- Dự giờ, kiểm tra thực hiện CM giáo viên  

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 2 

- Xây dựng đề KTĐK GKII môn TV 5 

HP2 Đ/c Phương 

- Tự đánh giá chuyên nghiệp quý 1/2023 và nộp về bộ 

phận phụ trách. 

CBGVNV Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

Dạy HĐNGCK 4A4  tiết 7 HT Đ/c Phương 

Dạy HĐNGCK 4A1 (T7) HP1 Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A3 (Tiết 5); lớp 5A5 (Tiết 6) HP2 Đ/c Phương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Tư 

22/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c 

Phương 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c  

Thủy 

AN 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tiết 1 dạy 3A5 

- Duyệt báo cáo công tác tháng 3. 

HT Đ/c Phương 

- Thực hiện đánh giá chuyên nghiệp quý 1/2023 GV khối 

phụ trách  

BGH Đ/c Phương 

- Duyệt KH bài dạy khối 3,TH 

- Xây dựng đề KTĐK giữa HKII môn TV lớp 4 

HP1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG  GV khối 5 HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

- Xây dựng đề KTĐK giữa HKII môn TV lớp 4 (Tiếp) 

- Dạy HĐNGCK 4A2 (T7) 
HP1  

- Kiểm tra trang web cập nhật tin bài. 

- Duyệt tin bài đăng web 
HP2 Đ/c Phương 

   

   

Năm 

23/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c  

Tố 

Trang 

 

 

 -Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

 Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định.  

 Đ/c Phương 

-Dự giờ GV 

-Duyệt KH bài dạy khối 4 

HP1 Đ/c Phương 

 - KT KH bài dạy, LBG  GV nhóm MT, TD, TA 

- Gửi thông báo địa điểm, phòng thi, số báo danh cho HS thi 

Toán quốc tế Kangaroo  (thi ngày 26/3) 

HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

-XD lịch công tác cá nhân tuần 28 Các bộ phận Đ/c Phương 

 - Dạy HĐNGCK lớp 5A1 (Tiết 6); lớp 5A7 (Tiết 7) HP2 Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Sáu 

24/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

 

 

 

 

Đ/c Ninh 

 

 

 

 

Đ/c 

Hạnh 

TV 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

Xây dựng LCT cá nhân tuần 28 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 10h0 giờ Họp giao ban BGH. 
BGH Đ/c Phương 

- Tổ chức thi Trạng nguyên TV cấp Tp cho HS khối 1,2,3.  Đ/c Phương 

- Dự giờ, kiểm tra thực hiện CM giáo viên 

- Duyệt thực đơn bán trú 
HP2 Đ/c Phương 

   

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-GV nộp SKKN về HP phụ trách chấm lần 1  Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

25/3 

S    Đ/c 

Phương 

  

C     

CN  

26/3 

S    Đ/c 

Hương 

  

C     
 

 

            


