
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 32 - NĂM HỌC 2022-2023 

TỪ NGÀY 24/4/2023 ĐẾN 30/4/2023 
 

          
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

24/4 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c  

Đặng 

Hằng 

- 

-8 giờ: Chào cờ toàn trường, tuyên truyền theo KH CT tháng  Đ/c Phương 

- Dạy lớp 4A1 HT Đ/c Phương 

- 8 h dự học lớp  bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho 

cán bộ quy hoạch cấp trưởng năm 2023 tại TTCT quận 
HP1 Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 14h30: H.thảo l.sử Đảng và Nhân dân phường Ngọc Thụy. HT Đ/c Phương 

- Dạy Khoa học 4A7 (T5); 4A5 (T6) 

- Hoàn thiện bài dự thi viết chính luận về bảo vệ nền tảng tư 

tưởng của Đảng 

HP1,2 Đ/c Phương 

 -Dự SHCM khối 2 

- Hoàn thiện để thi CKII môn Toán và TV lớp 2,5 

- Tổng hợp kết quả VSCĐ các khối  

HP2 Đ/c Phương 

   

' 

Ba 

25/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c  

Đoàn 

Linh 

-:  

- 
 
 

Làm việc cơ quan BGH+VP Đ/c Phương 

-8h00: Họp Đảng ủy phường. 

-Tổng hợp các giải thưởng của học sinh, GV năm học 2022-

2023(đ/c Ninh PT) 

HT Đ/c Phương 

- Duyệt KH bài dạy khối 1,ÂN 

- Hoàn thiện BC công tác CM tháng 4/2023 
HP1 Đ/c Phương 

-  8 h dự học lớp  bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho 

cán bộ quy hoạch cấp trưởng năm 2023 tại TTCT quận.  

HP1,2 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 2 

- Tổng hợp giải thưởng của hs toàn trường.  

HP2 Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 14h: Chấm SKKN cấp TH tại TH Đô thị Việt Hưng (TP: 

theo Quyết định) 

- Dạy HĐNGCK 4A4  tiết 7 

HT Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

 -Dạy HĐNGCK 4A1 (T7) 

- Hoàn thiện đề KTĐK cuối HKII môn T lớp 1, 3, 4 

HP1 Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A3 (Tiết 5); lớp 5A5 (Tiết 6) 

- Hoàn thiện phô tô niêm phong đề thi môn Toán, Tiếng Việt 

lớp 5.  

HP2 Đ/c Phương 

   

Tư 

26/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c 

Phương 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c  

Kim 

Anh 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tiết 1 dạy 3A5 

- Dạy lớp 4A1 

HT Đ/c Phương 

- Tiết 3: Tổ chức KTĐK môn Toán toàn trường  Đ/c Phương 

- Xây dựng KH công tác tháng 5 HP2 Đ/c Phương 

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

- 14h30: Họp giao ban HT cấp TH tại phòng GDĐT HT Đ/c Phương 

- KTNB: KT công tác quản lí của HT  Đ/c Hương, Ninh, 

TBTTND 

Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK 4A2 (T7) 

- Duyệt KH bài dạy khối 3,TH 

HP1 Đ/c Phương 

-Hoàn thành BC và hồ sơ đăng ký đơn vị tiên tiến về TDTT 

- KT KH bài dạy, LBG  GV khối 5 

- Kiểm tra web cập nhật tin bài. Duyệt tin bài đăng web 

HP2 Đ/c Phương 

   

Năm 

27/4 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c  

Tuyết 

Mai 

 

 

 -Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

 Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định.  

 Đ/c Phương 

10h30: Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

- Duyệt KH bài dạy khối 4 HP1 Đ/c Phương 

- KTNB: KT HĐ giảng dạy và HT các môn văn hóa tổ 3* HP1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG  GV nhóm MT, TD, TA HP2 Đ/c Phương 

- Duyệt báo cáo THĐT tháng 4 (đ/c Hiếu)  
-Duyệt định hướng tin bài tháng 5 (đ/c Huynh) 

HT,HP2 Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

-XD lịch công tác cá nhân tuần 33 Các bộ phận Đ/c Phương 

-14h30: Họp Triển khai Nghị quyết Đảng ủy - Kế hoạch 

UBND tháng 5/2023. 

HT Đ/c Phương 

- Hoàn thiện đề KTĐK cuối HKII môn TV lớp 1, 3, 4 HP1 Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A1 (Tiết 6); lớp 5A7 (Tiết 7) HP2 Đ/c Phương 

- 17h00: Họp HĐSP  Đ/c Phương 

   

Sáu 

28/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

 

 

 

 

Đ/c Ninh 

 

 

 

 

Đ/c Lệ 

Thủy 

 

Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương 

Xây dựng LCT cá nhân tuần 33 và duyệt LCT của các bộ 

phận.  

 Đ/c Phương 

- Tiết ,1,2: Tổ chức KTĐK môn Tiếng Việt toàn trường  Đ/c Phương 

- 8h dự lễ phát động tháng công nhân tại sân golf LB 

- Duyệt thực đơn bán trú 

HP2 Đ/c Phương 

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Chỉ đạo công tác chấm bài môn Toán- Tiếng Việt khối 5 tại 

phòng hội đồng (8GVCN khối 5 + 4 GVTHCS)  
HP2 Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

29/4 

S    Đ/c 

Phương 

  

C     

CN  

30/4 

S    Đ/c 

Hương 

  

C     
 

Ghi chú: Tổ chức bồi dưỡng kiến thức cho những học sinh học kém của các khối vào các ngày trong tuần 

                    


