
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 33 - NĂM HỌC 2022-2023 

TỪ NGÀY 01/5/2023 ĐẾN 07/5/2023 
 

          
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

01/5 

S 

   

Đ/c 

Ninh 

Theo 

lịch 

trực 

- 

Nghỉ lễ   

   

C 
    

   

' 

Ba 

02/5 

S 

   

Đ/c 

Phương 

Theo 

lịch 

trực 

-:  

- 
 
 

Nghỉ lễ   

   

C 
    

   

Tư 

03/5 

S 

   

Đ/c 

Hương 

 

Theo 

lịch 

trực 

 

Nghỉ lễ   

   

C 

    

   

   

Năm 

04/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 
Đ/c  

Thảo 

 

 

 -Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

 Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định.  

 Đ/c Phương 

- CBGVNV toàn trường h/thành cập nhật dữ liệu viên chức   Đ/c Phương 

- Các cá nhân tự đánh giá theo mẫu (Đ/c Mai)  Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 2, nhóm MT, TD, TA HP2 Đ/c Phương 

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

-XD lịch công tác cá nhân tuần 34 Các bộ phận Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A1 (Tiết 6); lớp 5A7 (Tiết 7) HP2 Đ/c Phương 

- KTNB: KT thực hiện Quy chế dân chủ trường học*  Đ/c Huyền, Oanh, 

Ninh 

Đ/c Phương 

- Đ/c Ninh, Mai báo cáo trường TT TDTT  Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- 17 giờ: Họp Chi bộ  Đ/c Phương 

   

   

Sáu 

05/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

 

 

 

 

Đ/c 

Phương 

 

 

 

 

Đ/c 

Thoa 

 

Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương 

Xây dựng LCT cá nhân tuần 34 và duyệt LCT của các bộ 

phận.  

 Đ/c Phương 

- 8h30: Dự  chuyên đề tại TH Bồ Đề 

- Duyệt thực đơn bán trú 

- K.tra trang web cập nhật tin bài. Duyệt tin bài đăng web 

HP2 Đ/c Phương 

- 11h Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Họp các tổ chuyên môn bình bầu thi đua  Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 5 

- Hoàn thiện biểu chấm điểm công tác công đoàn 
HP2 Đ/c Phương 

- Đ/c Hường báo cáo HT các quỹ thu chi  Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

06/5 

S    Đ/c 

Hương 

  

C     

CN  

07/5 

S    Đ/c 

Ninh 

  

C     
 

Ghi chú: Đ/c Phương dạy lớp 4A1; Đ/c Lan Hương dạy lớp 1A7 (cả ngày thứ 5, thứ 6) 
 

              


