UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 24/ UBND-NV Long Bién, ngay &L théng & ndm 2023
V/v huéng dan thing hang
CDNN vién chire tir ké toan vién
trung cap 1én ké toan vién

=

Kinh gui:

- Phong N¢i vu quan Long Bién;
- Céc don vi su nghiép cdng lap thudc quan.

Thuc hién Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Thong tu 50 29/2022/TT-
BTC ngay 03/6/2022 cua B truong Bo Tai chinh vé quy dinh ma sd, tiéu chuan
chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi voi cac ngach cong chirc chuyén nganh
ké toan, thué, hai quan, du tri;

Thuc hién Cong van sb 1734/SNV-CCVC ngay 19/6/2023 cua S& Noi vu
thanh pho Ha Noi vé viéc hudng dan to chirc thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuec tir ké toan vién trung cdp 1€n ké toan vién,

UBND quéan Long Bién dé nghi cac don vi thyuc hién mot s0 noi dung lién
quan dén thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc tir ké toan vién trung
cap lén ke toan vién nhu sau:

I. Tiéu chuin, diéu kién du thi thing hang CDNN Ién ké toan vién

1. Tiéu chuin vé kha ning thwe hién cic chive trdach, nhiém vu

- Chure trach: Ké toan vién 1a cong chirc ¢6 trinh dé chuyén mén nghiép vu co
ban vé ké toan lam viéc tai cac co quan, td chirc, thuc hién cac cong viéc cia mot
hoac nhiéu phan hanh ké toan hoac t6 chirc thuc hién cong tac ke toan & don vi.

- Nhiém vu:

+ Ghi chép, tinh todn, tong hop va phan tich so lidu ké toan phuc vu cho céc
phan hanh, phan viéc phu trach, cho cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh tai don vi;

+ T chirc thuc hién cong tac ké toan, 1ap bdo cdo tai chinh, béo cdo quyét
toan ngan sach nha nudce va cac bao cao khac hang ngay, bao quan, luu trir tai
liéu ké toan, cung cap thong tin thudc phan hanh, phan viéc dugc phan cong
hoac phu trach;

+ Trién khai thuc hién cong téc tu kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh;

+ T6 chirc phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, su dung tai san, kinh phi

thudc phan hanh, phan viéc phu trach va dé xuét bién phép quan ly, st dung tiét
kiém, ¢6 hiéu qua cac ngudn von hodc kinh phi;

+ Tham gia nghién ctru xay dyng cac van ban quy pham phap luat vé ké
todn; cac van ban phap luat huéng dan vé ché do nghiép vu ké toan.
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2. Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu
- Nédm virng va tudn thu cac quy dinh cua phap luat vé ké toan, nguyén ly

ke toan, céc ché d6 tai chinh, théng ké, cac chuan muc ké toan va thong tin kinh
té ¢6 lién quan;

- Nim duoc cdc quy dinh cu thé vé hinh thirc va phuong phap ké toan; cac
ché d6 ké toan ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nuéc;

- Biét phuong phap nghién ctu, de xuat trién khai hodc bd sung, sira d01
quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu, tong két cai tlen nghiép vu quan ly, nim
duoc xu thé phat trién nghiép vu trong nudce va quc té;

- Bidt t6 churc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan ly, quy trinh nghiép
vu, quy trinh ludn chuyén ching tr, phuong phap quan ly va didu hanh doi voi
nhiém vu ké toan trong don vi;

- C6 kha nang tiép thu, ndm bat va k¥ ning str dung cong cu hd trg, phuong
tién ky thuat hién dai dé trao doi va sir dung céc tai lidu ké toan, thong tin ké
toan, phan mém ké toan, ching tir dién tir va giao dich dién tu;

- C6 ky nang su dung cdng nghé thong tin co ban va sur dung dugc ngoai
nglr hodc su dung dugc tleng dan toc thidu sé dbi véi cong chirc cong tac & ving
dan tdc thiéu sd theo yéu cau ctia vi tri viée lam.

3. Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duong

- C6 bang tdt nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh ké todn, kiém
toan, tai chinh;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan CDNN ké toén hogc chimg chi hanh
nghé theo quy dinh cua phap luat.

4. Tiéu chuin vé thoi gian giit hang CDNN

Vién chtc du thi thang hang CDNN Ién ké toan vién phai dang gitlr
ngach/CDNN ké toan vién trung cép va cé thoi gian gitr ngach ké toan vién trung
cap hogc tuong duong tir du 03 nam tr¢ lén (khong ké thoi gian tap su, thir vigce),
trong do phai co toi thiéu da 01 nam (12 thang) lién tuc gitr ngach/CDNN ké toan
vién trung cap tinh dén ngay hét thoi han nép hé so ding ky du thi thing hang.

Truong hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cong tac c¢6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua Luét bao
hiém xd hoi, lam viéc & vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh do chuyén mén,
nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro
cap bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duge co quan,
don vi ¢6 tham quyén tuyén dung tinh lam can ct xep lvong ¢ CDNN hién gitr
thi dugc tinh la tuong duong véi hang CDNN hién gitr.

5. Mién thi ngoai ngit, tin hoc
- Mién phan thi ngoai ngir ddi véi céc trudong hop sau:

C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh ngoai ngir;
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C6 bang tét nghiép cung trinh do dao tao hodc & trinh d¢ dao tao cao hon
s0 véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cdu ctia vi tri viéc lam
du tuyén hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam,
duoc co quan ¢6 tham quyén cong nhan;

C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu sb hodgc la nguoi dan toc thiéu s du tuyén
vao vién chire cong tac & ving dén tdc thiéu so.

- Mién phan thi tin hoc déi véi cac truong hop cé biang tét nghiép tir trung
cap trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

II. Ra soat co' cAu hang CDNN va xac dinh nhu cau b tri vién chire
chuyén nganh keé toan

Can ¢ vao vi tri viée lam, s luong ngudi lam viée va co céu vién churc
chuyén nganh ké toan, cac don vi sy nghiép cong lap bao cao vé co céu, sb
lugng ngu’m lam viéc dugc giao, sb lugng vién chure hién co; s6 luong vién chirc
dang git CDNN chuyén nganh \ke toan, nhu cdu b tri vién chirc chuyén nganh
ké toan trong nam 2023 theo dé an vi tri viéc lam, dé xuat chi tiéu thiang hang
CDNN.

(Theo mdu tai Phu luc I gui kem)

III. Lap danh sich cir vién chire duw thi thing hang tir ké toin vién
trung cap lén ke toan vién

1. Péi twong dwegc duw thi thang hang

- Vién chire dugce xac dinh theo quy dinh tai Diéu 2 Luat Vién chirc nam 2010.

- bBang gitr ngach/CDNN ké toan vién trung cép (ma s6 06.032) theo Thong
tu s6 29/2022/TT-BTC cua Bo truong Bo Tai chinh.

- Bép tmg tiéu chudn, diéu kién duy thi thing hang CDNN lén ké toén vién da
néu tai phan [ van ban nay.

- Can ctr d& 4n vi tri viéc lam da dugc cép c6 thdm quyén phé duyét, vién chirc
dugce cur du thi thang hang CDNN Ién ké toan vién khi dang cong tac ¢ vi tri vigc
lam ¢6 co cau CDNN ké toan vién.

2. Lap danh sdch cir vién chirc du thi thang hang tiv ké todn vién trung cip
lén ké toan vién

Cac don vi lz}p danh sach vién ch}:rc c6 du diéu kién tiéu chuan du thi thang
hang CDNN lén ké toan vién (Theo mau tai phu luc II gui kem)

IV. Ho so ding ky du thi thing hang CDNN Ién ké toan vién

Ho so ding ky du thi thang hang CDNN [én ké toan vién dugc thuc hién
theo quy dinh Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cta
Chinh phu, gdm:

- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhét 13

30 ngay trude thoi han cudi ciing nop hé so du thi thing hang CDNN, c6 xéc
nhan cua co quan, don vi su dung vién chrc;
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- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi€p cong lap su
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi hodc xét thang
hang CDNN cua vién chirc theo quy dinh (Theo mau gui kem);

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua CDNN du thi:

+ Bang t6t nghiép trung cap hodc cao ding va bang dai hoc tr¢ lén, c6 chuyén
nganh dao tao phu hop ddi voi nguoi dy thi lén ké toan vién.

+ Chumng chi bdi dudng tiéu chudn CDNN ké toan hodc chimg chi hanh
nghé theo quy dinh cta phap luat.

+ Van ban, tai liéu thé hién vién chirc duge mién thi ngoai ngir theo quy dinh.

- Ban sao chung thyc cac quyet dinh: Tuyén dung, b6 nhiém ngach/CDNN;
tiép nhan, didu dong (néu cé); bd nhiém chirc vy lanh dao, quan ly; quyét dinh

néng luong hién hudng hodc vén ban xéac dinh thoi gian gilr ngach/CDNN tuong
duong doi voi truong hgp co thoi gian gitr ngach/CDNN tuong duong.

- Ban dénh gid va xép loai chat luong vién chirc nam 2022.

- Van ban cu vién chuc du thi thdng hang chuyén nganh ké toan cua ngudi
ding dau co quan c6 tham quyeén quan ly, st dung vién chtrc.

V. To6 chirc thuc hién

1. Thi truéng cac don vi sw nghiép cong lap thuge quan

- Thong béo cong khai van ban huéng dén ctia UBND quén dén cac vién chirc
ké toan thudc tham quyén quan ly.

- Chi dao, t6 chirc thue hién bao cdo vé co ciu, sd luong, xac dinh nhu cau
va lap ho so, cu vién chure co du tiéu chuan, dieu kién du thi thang hang CDNN
1én ké toan vién theo diing quy dinh cua phap luat.

- Chiju trach nhiém vé tinh khach quan, trung thuc ddi voi cac noi dung
trong ho so du thi thang hang.

- Kip thoi chi dao, giai quyét don thu, kién nghi, phan anh (éu ¢d) thude
tham quyén va theo quy dinh cua phap luat.

- Gui Bao cao vé co céu, sb luong nguoi lam viée duge giao, sb lugng vién
chire hién co; s6 lugng vién chirc dang gitr CDNN chuyén nganh ké toan, nhu
cau b tri vién chire chuyén nganh ké toan trong nim 2023 theo dé an vi tri viéc
lam, dé xuét chi tiéu thang hang CDNN; Danh sach vién chire co du diéu kién
tiéu chuan du thi thang hang CDNN Ién ké toan vién (Theo mau tai phu luc I, 11
giki kém) va ho so du tuyén cua vién chire vé UBND quan (qua phong Néi vu)
chim nhat ngay 28/6/2023 dé tong hop, gui S Noi vu thanh pho Ha Noi
thdm dinh.

2. Phong Noi vu

- Huéng dan cac don vi trién khai ni dung thang hang CDNN ké toan vién
trung cap lén ké toan vién theo quy dinh.
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- Té chirc tiép nhan vin ban béo céo, danh sich va hd so dang ky du thi
thang hang CDNN lén keé toan vién cua cac don vi.

- Tong hop, tham dinh s6 lugng ngudi lam viée, co cdu, nhu cau b tri vién
chire; tiéu chuan, dleu kién du thi thang hang CDNN lén ké toan vién, nop bao
c40 va hd so du tuyén vé S& Noi vu dé thim dinh cham nhat ngay 07/7/2023.

Trén day la néi dung hudng dan vé viéc thing hang chic danh nghé nghiép
vién chirc tir ké toan vién trung cap lén ké toan vién nam 2023. UBND quan
dé nghi cac don vi nghiém tac trién khai thuc hién dam bao tién do, chat lugng./.

Noi nhin: ¢g§__
- Nhu trén;
- Luu: VT, NV. (05)

NHAN DAN
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Phu luc |

G, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHU'C
NGHIEP VIEN CHU'C CHUYEN NGANH KE TOAN TU KE TOAN VIEN TRUNG CAP LEN KE TOAN VIEN

CDNN chuyén nganh ké toan Nhu ciu b tri theo Pé an VTVL
S6 lrong Dé xuit
S6 lwgng 5 nguoi giir chi tiéu
Tén co quan ngudi lam 20 g CDNN Ké toa Ké toa than
) . n . Ko Ry ¢ to: 3 ol Ko n . -
T = B vién chire . Ké toan | Kétoan | . . Joan | k& toan | Kétoan | . = & | Ghi chi
don vi viée dwge e o chuyén o = Ké toan vién = = Ké toan vién | hang lén
. hién co - % | vién cao vien b vien cao vien v £l
giao nganh ke . : vién trung X , vién trung | ké toan
d cap chinh £ cap chinh £ o
toan cap cap vien
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THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)
Liru y:

Cét 5 =6+7+8+9;

Cét 6+7+8+9 =Cot 10+11+12+13




UBND QUAN LONG BIEN

PON VI

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP

TU KE TOAN VIEN TRUNG CAP LEN CHUC DANH KE TOAN VIEN

Phu luc 1l
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN NHAN XET, PANH GIA VIEN CHUC KE TOAN
(Péing ky thi thiing hang ké todn vién trung cap lén ké todn vién)

Fiovi 18 VIR S KE T8I 1w suesmsamrmmesvessspsaassmimssisssmvs i vsssssasess
PO Vi OO TADL ... oo cnvmusisssassemsmesnsmnmmessnsvramsensanmsssesstensyessasaaseshassnsaspinmens oo sarsrtnienss
‘PN Viv.. coenvons ommpsons nhan xét, danh gia vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky

du thi thing hang chirc danh nghé nghiép ké toan vién doi véi vién chirc nhu sau:
I. Tiéu chuan vé kha ning thue hién chire trach, nhiém vu

(Pdnh gid cé kha nang thuc hién chuc trach, nhiém vu cua CDNN ké todn vién hay
khong?)
I1. Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu

1. Viéc nam virng va tudn thu cac quy dinh cua phap ludt vé ké todn, nguyén Iy
ke toan, cdac ché do tai chinh, rhong ké, cic chuan muc ké todn va thong tin kinh

1¢ ¢6 lién quan:

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

2. Viéc nam bat cac quy dinh cu thé vé hinh thirc va phwong phap ké toan; cac
ché dé ké toan ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nuéc

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

3 Ve phwong phap nghién ciru, de xudt trién khai hodc bo sung, sita do: quy
ché quan Iy, quy trinh nghiép vu, rong két cai tlen nghiép vu quan ly, nam dwoc
xu thé phat trién nghiép vu trong nwoc va quoc 1é

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

4. Viéc to chire trién khai cdc hoat dong vé quy ché quan Iy, quy trinh nghiép vu,
quy trinh luan chuyén chirng tie, phwong phdp quan Iy va diéu hanh doi véi
nhiém vu ké todn trong don vi

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................



5. Kha ning tiép thu, nim bat va kj ning sir dung cong cu hé tro, phwong tién
ky thuat hién dai dé trao doi va sir dung cdc tai lidu ké todn, théng tin ké todn,
phan mém ké todn, chirng tir dién tit va giao dich dién tir.

.....................................................................................................................................

6. Ky nang sw dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dwoc ngoai ngiv theo
yéu cau cua vi tri viéc lam

I11. Tiéu chuén v& trinh dj dao tao, boi dudng

- Trinh 40 chuyBnmoOn: .. sosuvos sosssassasss BRI MBI "o it vl priniis wes
- Trinh d0 quan 1y ngh& NGRIEP: .. ...vveiiiieee e,
(Co chung chi chuong trinh boi dudng ngach ké toan vién hodc chitng chi hanh
nghé theo quy dinh cua phap ludt)

IV. Thoi gian giir ngach ké toan vién trung cép

Ong (B2) .oeooniiiiiiiiii da co thoi gian gitr ngach lgé toan vien
trung cap va tuong duong: ....... §1:11 | SR thang (tuor ............ dén hét ngay
07/7/2023) (Néu céng don thi viét ré timg giai doan)

IV. Két qua danh gii nim hoc 2021-2022:

Xép BT .. mrmooiniiin slosmbmm T AN R A5 nhiém vu
BTNVE s ssivsn sawn b xac dinh ong (ba) ....ooovvvenennnn. thuc hién tdt cac noi dung
néu trén; nhét tri ctr 6ng (ba) .- 50z insnsinss tham du ky thi thang hang CDNN vién

chtic tir ké todn vién trung cap 1én ké toan vién nam 2023.

Ha N¢i, ngay .... thang .... nam 2023
THU TRUONG DON VI
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