
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 18 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 01/01/2024 ĐẾN NGÀY 07/01/2024 
 

 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai  

01/01 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Viên 

- 

Toàn trường nghỉ Tết DL.  Đ/c Phương 

   

 
    

   

 

 

Ba 

02/01 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c 

Ngân 

  

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- BGH KT xác xuất 10% bài KT cuối HKI môn TV lớp 4 Đ/c T.L.Hương Đ/c Phương 

KTNB: KT rà soát đánh giá việc thực hiện chương trình, kế hoạch 

dạy học của các tổ chuyên môn  

Đ/c Thái Hương, 

6 TTCM theo PT 

Đ/c Phương 

GV nộp hồ sơ đề nghị nâng lương sớm về đ/c Hường Đ/c Hường Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- BGH KT xác xuất 10% bài KT cuối HKI môn TV lớp 5 Đ/c T.L.Hương Đ/c Phương 

- GVCN nhập NX, đánh giá HS cuối HKI các môn còn lại, các NL 

và các PC 

GVCN Đ/c 

T.L.Hương 

- 16h30: Các trường báo cáo việc thi tin học Quốc tế IIG cấp 

trường và cử chọn HS tham gia thi cấp TP tại PGD (TP: Theo DS 

các trường phòng GDĐT đã gửi thông báo) 

đ/c Hương, Mai, 

Nhung 

Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

   

   

 

 

 

Tư 

03/01 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Huynh 

 

- GVCN, GVBM nhập thống kê chất lượng GD cuối HKI trên 

Drive (cả ngày) 

GVCN, GVBM  Đ/c 

T.L.Hương 

Đ/c Phương tham gia đánh giá ngoài tại trường TH Ngô Thì Nhậm Đ/c Phương Đ/c Phương 

-9 giờ 20 họp HĐ nâng lương Đ/c 

Phương,Thoa, 

Hường, Mai, 

Huynh. 

Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-14h00: BGH KT phần NX, đánh giá HS cuối HKI của GVCN trên 

PM 

Đ/c T.L.Hương, 

Hiếu 

Đ/c Phương 

KTNB: KT thực hiện mô hình “Trường học điện tử” Đ/c Thái Lan 

Hương, Hà 

Ngân, Thoa 

Đ/c Phương 

- Các tổ chuyên môn hoàn thành BB KT chéo việc nhập điểm, 

nhận xét, đánh giá HS trên PM 

Tổ 1-5, tổ BM Đ/c Hương 

Các tổ nộp biên bản họp tổ về đ/c Mai Tổ 1-5, tổ BM Đ/c Hương 

   

Năm 

04/01 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c 

Thanh 

 

 

 
- Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong tất Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- GVCN giảng dạy HS khuyết tật hoàn thành: NX, đánh giá cuối 

HKI, XD kế hoạch giữa HKII đối với HS khuyết tật của mình 

GVCN giảng dạy 

HSKT 

Đ/c Phương 

- BGH KT và tổng hợp thống kê chất lượng GD cuối HKI Đ/c Thái Lan 

Hương 

Đ/c Phương 

   

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 19 Các bộ phận Đ/c Phương  

 
-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 15h20: BGH thu và KT Hồ sơ HS khuyết tật học hòa nhập Đ/c Thái Lan 

Hương 

Đ/c Phương 

- 17h: Tập huấn trực tuyến chuẩn bị thi khảo sát lớp 5: Hướng dẫn 

cách thức đăng nhập vào tài khoản để thi và cách làm bài. (TP: 

Hiệu trưởng và GV chủ nhiệm lớp 5 được chọn khảo sát). Đ.c 

Huynh. chuẩn bị phòng máy 

Đ/c Phương, 

Hằng, Ngân, 

Hiền, Hương. 

Đ/c Phương 

-Họp Ban đại diện CMHS trường, các lớp Đ/c BGH, 

BCMHS 

Đ/c Phương 

   

   

   

Sáu 

05/01 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Thúy 

 

- Nhà trường in ấn Bảng tổng hợp cuối HKI của các lớp Đ/c Thái Lan 

Hương, Hiếu  

Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

-Các bộ phận nộp và chuẩn bị các nội dung về ngày hội CNTT 

theo KH phân công (đ/c Huynh, Mai, Công Yến) - đ. c Hương phụ 

trách) 

Đ.c Huynh, 

Công Yến và 

Mai PT) 

Đ/c 

Phương, 

Hương 

   

   

   

C 

-  Đ/c Phương : 

- 15h họp giao ban BGH. Xây dựng LCT cá nhân tuần 19 và duyệt 

LCT của các bộ phận. 

BGH Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần của các lớp Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

06/01 

S 
- 8h: Tổ chức đưa HS thi Olympic Tiếng Anh TH cấp Quận tại TH 

Đô thị Sài Đồng Đ.c TL Hương và đ.c Huệ 

Đ.c TL Hương 

và đ.c Huệ 

Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

  

C     

CN  

07/01 

S    
Đ/c Hương 

  

C     

                                                                              

 


