
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 24 - NĂM HỌC 2022-2023 

TỪ NGÀY 27/02/2023 ĐẾN NGÀY 05/3/2023 
 

          
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

27/2 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Thanh 

Đ/c  

Hân 

- 

-8 giờ: Chào cờ toàn trường.   Đ/c Phương 

-Dạy thay đ/c Hà Ngân tiết 2,4 

-Dự chuyên đề Toán 2 lớp 2A6 (Tiết 2) 
HT Đ/c Phương 

-Gửi bản tổng hợp góp ý dự thảo Luật đất đai về LĐLĐ quận HP1 Đ/c Phương 

-Hoàn thiện BC công tác CM tháng 2 HP1 Đ/c Phương 

-Khảo sát chất lượng tháng 2 môn Toán 5 HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-Chúc mừng phòng Y tế phường, trường nhân ngày thầy 

thuốc Việt Nam 27/2 
HT,HP1  

14h00: Họp Đảng ủy HT Đ/c Phương 

14h: Dự HN trực tuyến triển khai tổ chức và Điều lệ Giải thể 

thao học sinh phổ thông thành phố Hà Nội năm học 2022-

2023 tại TH Lê Quý Đôn  

Đ/c Ninh, Văn Đ/c Phương 

-Dạy Khoa học 4A7 (T5); 4A5 (T6) HP1 Đ/c Phương 

-Dự SHCM khối 2 HP2 Đ/c Phương 

   

   

 

Ba 

28/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 
Đ/c  

Yến 

-:  

- 
 
 

Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

-KTNB: KT công tác chủ nhiệm lớp toàn trường*  Đ/c K.Ninh, Oanh, 

Huyền 

Đ/c Phương 

-Nộp bản KH tu dưỡng năm 2023 về đ/c phụ trách rà soát 

theo phân công. 

Đảng viên, 

CBGV,NV 

Đ/c Phương 

-Rà soát, góp ý KH tu dưỡng năm 2023 của đảng viên, 

CBGV,NV K1,3,4,ÂN, TH  

-Duyệt KH bài dạy khối 1,ÂN 

HP1 Đ/c Phương 

- Dự giờ, kiểm tra thực hiện CM giáo viên  

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 2 

- Rà soát, góp ý KH tu dưỡng năm 2023 của đảng viên, 

HP2 Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

CBGV,NV theo phân công. 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

14h00: Họp triển khai Nghị quyết Đảng ủy  Đ/c Phương 

Tiết 7 dạy lớp 4A4  Đ/c Phương 

-Dự SHCM K1 

-Dạy HĐNGCK 4A1 (T7) 
HP1 Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A3 (Tiết 5); lớp 5A5 (Tiết 6) 

- Khảo sát chất lượng tháng 2 môn Tiếng Việt  5 

HP2 Đ/c Phương 

   

   

Tư 

01/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c 

Phương 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c  

Phụng 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tiết 1 dạy 3A5 HT Đ/c Phương 

- Đảng viên, CBGV,NV nộp bản KH tu dưỡng năm 2023 đã 

được góp ý chỉnh sửa về đ/c phụ trách xác nhận và gửi về 

đ/c Thanh phó bí thư chi bộ 2 bản/đ.c. 

  

-Thu KH tu dưỡng năm 2023 của đảng viên, CBGV,NV  

-Duyệt KH bài dạy khối 3,TH 

HP1 Đ/c Phương 

- Xây dựng KH công tác tháng 3 

- Họp BCĐ THĐT tháng 3 

- Duyệt định hướng tin bài tháng 3 (đ/c Huynh)  

- Duyệt báo cáo THĐT tháng 2 (đ/c Hiếu) 

HP2 Đ/c Phương 

   

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

- Dự giờ GV HT Đ/c Phương 

- 14h00: Hội nghị thông tin về chủ trương, đường lối phát 

triển của Quận giai đoạn 2022-2025 và nhiệm vụ trọng tâm 

năm 2023 

HT Đ/c Phương 

-Dự SHCM K3 

-Dạy HĐNGCK 4A2 (T7) 

HP1  

- Kiểm tra trang web cập nhật tin bài. 

- Duyệt tin bài đăng web 

- KT KH bài dạy, LBG  GV khối 5 

HP2  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- 17 giờ tổ chức họp chi bộ   

   

   

   

Năm 

02/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Thanh 

Đ/c  

Đào 

Trang 

 

 

 -Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8h00: UBND Quận kiểm tra công tác phòng chống dịch 

bệnh và an toàn thực phẩm tại các trường học 
 Đ/c Phương 

-Dự giờ GV 

-Duyệt KH bài dạy khối 4 

HP1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG  GV nhóm MT, TD, TA HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

-XD lịch công tác cá nhân tuần 24 Các bộ phận Đ/c Phương 

-Dự SHCM K4 HP1 Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A1 (Tiết 6); lớp 5A7 (Tiết 7) HP2 Đ/c Phương 

   

   

   

Sáu 

03/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

 

 

 

 

Đ/c Ninh 

 

 

 

 

Đ/c 

Huyền 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

Xây dựng LCT cá nhân tuần 25 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 10 giờ Họp giao ban BGH. 
BGH Đ/c Phương 

- 8h30: Dự Chuyên đề báo cáo tiết thi GVG TP tại TH Ái 

Mộ A  
Đ/c Phương, 

Thanh, Hằng 

Đ/c Phương 

- Tổ chức thi Tiếng Anh IOE cấp TP cho HS khôi 3,4,5 tại 

phòng Tin học (theo ca của BTC) 

- Dự giờ, kiểm tra thực hiện CM giáo viên 

- Duyệt thực đơn bán trú  

HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dự giờ GV HT Đ/c Phương 

- 14h30: Chuyên đề báo cáo tiết thi GVG TP tại TH Sài 

Đồng  

Đ/c Phương, Ninh, 

Huyền Anh 

Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- 16 giờ 30 họp HĐSP.   

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

04/3 

S    Đ/c 

Phương 

  

C     

CN  

05/3 

S    Đ/c 

Thanh 

  

C     
 

 

            


