
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  12 NĂM HỌC 2023-2024) 

TỪ NGÀY 20/11/2023 ĐẾN NGÀY 24/11/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung công 

việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

20/11 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần) 

- 8h00: TỔ CHỨC LỄ KỶ NIỆM 41 NĂM NGÀY NHÀ GIÁO VIỆT NAM 

20/11 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- KT Công tác bán trú 

 

- Đ/c Thuỷ  

- đ/c Huyền TPT, các 

BP 

- đ/c Thuỷ, Lan  

- BGH 

 

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Phương  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Trả đồng phục HS (cả tuần). 

  

 

- BGH  

- đ/c Thuỷ  

  

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Phương  

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

21/11 

S 

- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- Hoàn thành Báo cáo công tác tháng 11 

- Thực hiện đánh giá công tác tháng trên PM  

 

- BGH  

-  Các BP  

- CBGVNV  

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Nga  

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Dự SHCM khối 5 

- BGH 

- HP Điệp 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Nga  

BV: Hoa, Tĩnh 

 

Tư 

22/11 
S 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- KTNB: Kiểm tra thực hiện chuyển đổi số  

- Hoàn thành Hồ sơ thi GVG, Thống kê kết quả đánh giá 

định kì giữa HK I. 

- Tổng hợp số liệu tham quan HS 

- đ/c Liên, Hường 

- Ban KTNB  

- Đ/c Chang, PHT Điệp 

 

-GV, VP 

 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Tuyết    

BV: Tĩnh, Thọ 

 



C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Dự SHCM khối 3 

- Tổng hợp các khoản thu T11/2023 

- BGH 

- HP Điệp 

- Đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Tuyết   

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

23/11 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Hoàn thiện giáo viên thi GVDG cấp Quận về PGD.  

- Nộp BC công tác tháng, Thống kê thi giữ HKI.  

- Hoàn thành báo cáo rà soát, đề xuất, định mức sử dụng thiết bị chuyên dùng 

về PTC.  

- Công khai đánh giá công tác tháng 11 

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn giữa HKI  

- 9h20: Họp các TTCM về KH tổ chức Ngày Hội CNTT và STEM (KT chấm 

các SP CNTT+ STEM) 

- Tổng hợp SL HS tham quan, sắp xếp xe tham quan 

-  đ/c Nga  

 - đ/c Linh, BGH 

- đ/c Nga  

- đ/c Nhật  

 

- đ/c Nga  

- BGH  

-BGH +TTCM các khối 

 

- Đ/c D Hường+ Nhật  

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Hà  

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần  

- Rà soát Hồ sơ thư viện chuẩn bị đón đoàn KT 

- 15h: Họp giao ban HT tại PGD 

- 16h: KT hồ sơ CM GV, sổ SHCM khối  

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (GV, lao công) 

- 16h30: Họp giao ban BGH + TPT 

- 17h: Họp HĐGD về nội dung tham quan ngoại khóa cho HS 

 

 

- đ/c Liên, Nga  

- đ/c Chang 

- đ/c HT 

- Đ/c Điệp, Hường 

- Đ/c Lan, Hường 

- BGH +TPT 

- 100% CBGVNV 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Hà   

BV: Thọ, Hoa 

 

Sáu  

24/11 

S 

-6h30: HS TẬP TRUNG 

-7h: HỌC SINH THAM GIA HOẠT ĐỘNG THAM QUAN NGOẠI KHOÁ     

TẠI ĐỀN SÓC (HS KHỐI 3 ĐI ĐỀN TRẤN VŨ-ĐÌNH CỰ KHỐI) VÀ KHU 

DU LỊCH BẢN RÕM 

 

CBGVNV -BGH  

C 

   

 

  * Lưu ý: 

 

- Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

              



      

 


