
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  16 NĂM HỌC 2023-2024) 

TỪ NGÀY 18/12/2023 ĐẾN NGÀY 21/12/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung công 

việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

18/12 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần) 

- 8h: Dự Tổng kết cuộc thi “ Tìm hiểu kiến thức phòng chống tác hại của 

thuốc lá” tại trường THCS Nguyễn Gia Thiều 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- KT Công tác bán trú 

- Kiểm tra cuối HKI các môn: Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật, Tiếng Anh, Tin 

học theo TKB ( cả tuần) 

- Tham gia trọng tài môn Bóng bàn HKPĐ cấp Quận tại trường THCS 

Nguyễn Gia Thiều. (GVCN dạy thay các tiết TD) 

- Nộp BB khám SK Hs về PGD 

- Đ/c Thuỷ  

- đ/c Huyền TPT 

 

- đ/c Huyền TPT  

- đ/c Thuỷ, Lan  

- BGH 

- GV chuyên biệt  

 

- đ/c Hương TD 

- Đ/c Lan 

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Trang  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- 14h: Chào cờ, sơ kết tuần 15, triển khai công tác tuần 16 - Tổ chức 

Chuyên đề “Kỷ niệm 79 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt 

Nam” – Nguyên Thượng tá Nguyễn Tiến Hoàng nói chuyện 

- Duyệt, chuẩn bị đề thi môn Khoa học Khối 4,5 

- 15h30: Dự SHCM khối 1 

- Rà soát hồ sơ Thư viện 

 

- BGH+TPT+ GV,HS 

toàn trường 

 

- BGH, đ/c Nga  

- đ/c Chang 

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Trang  

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

19/12 

S 

- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- Rà soát thẻ BHYT học sinh theo diện thẻ khác 

- BGH  

- đ/c Lan 

 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Đáng  

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 
- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Dự SHCM khối 5 

- BGH, đ/c Lan 

- đ/c Điệp  

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Đáng 

 



- Duyệt, chuẩn bị đề thi môn LS &ĐL Khối 4,5 - BGH, đ/c Nga  BV: Hoa, Tĩnh 

Tư 

20/12 

S 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Hoàn thiện BC công tác tháng 12. 

- Hoàn thành đánh giá công tác tháng trên PM, đánh giá tính chuyên nghiệp 

Quý IV năm 2023.  

- 8h: KIỂM TRA CUỐI HKI MÔN KHOA HỌC KHỐI 4,5. 

- Nộp hồ sơ Đơn vị học tập năm 2023 về PGD  

 

- đ/c Liên, Hường 

 - các BP 

- CBGVNV  

 

- GVCN khối 4,5 

- đ/c Hường  

 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Dung  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Dự SHCM khối 3 

- 15h30: Dự SHCM khối 4 

- Duyệt, chuẩn bị đề thi môn Công nghệ Khối 3,4 

- Họp hội đồng lương T1/2024 

- BGH 

- đ/c Điệp  

-Đ/c Hường HP 

- BGH, đ/c Nga  

- Hội đồng lương, đ/c 

Nhật 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Dung   

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

21/12 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- 8h: KIỂM TRA CUỐI HKI MÔN LS&ĐL KHỐI 4,5 

- KTNB: KT hồ sơ sổ sách Giáo viên, nhân viên 

- Tham gia làm trọng tài HKPĐ cấp Quận môn Điền kinh tại trường Trung 

tâm VHTTTT 

-  đ/c Nga  

- GVCN khối 4,5 

- Ban KTNB  

- đ/c Hương TD  

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lan  

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày. 

- 14h: Dự SHCM khối 2 

- Duyệt thực đơn bán trú tuần 17 

- Tổng hợp các khoản thu T12/2023 

 

- đ/c Hường 

-Đ/c Lan 

- đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lan  

BV: Thọ, Hoa 

 

Sáu  

22/12 

S 

- Tiếp công dân.  

- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 17 

- 8h: KIỂM TRA CUỐI HKI MÔN CÔNG NGHỆ KHỐI 3,4 

- Tiết 3: CHUYÊN ĐỀ TNXH LỚP 2A1 

- Nộp Góp ý bản mẫu SGK Toán lớp 5 về PGD  

- Công khai đánh giá công tác tháng 12, đánh giá tính chuyên nghiệp 

quý IV/2023. 

- đ/c Hường  

- Các BP 

- GVCN khối 3,4 

- Đ/c Hạnh  

- đ/c Dung, GV khối 5 

- đ/c Nga  

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Cao 

Tuyết  

 BV: Hoa Tĩnh 

 

C 

- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần 

- Tổ CM nộp bản cứng 02 KHBD, ảnh minh chứng sản phẩm STEM HKI 

của các lớp/ khối(đc Hường nhận) 

- Tổ CM nộp bản cứng minh chứng học tập năm 2023 của tổ CM, cá nhân 

về VP (đc Nga nhận) 

- 16h: KT hồ sơ CM GV, sổ SHCM khối  

- đ/c Liên, Nga  

- Đ/c Điệp, Hường 

- Đ/c Lan, Hường 

 

- BGH +TPT 

 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Cao 

Tuyết  

BV: Hoa Tĩnh 

 



- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (GV, lao công) 

 

- 16h30: Họp giao ban BGH + TPT 

 

 

 

 

  * Lưu ý: 

 

- Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

              

      

 


