
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 13 TỪ NGÀY 28/11 ĐẾN NGÀY 02/12/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
28/11 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ: + TT ngày thế giới phòng chống AIDS (01/12) 
                          + Giới thiệu sách tháng 12 
- Các tổ nộp đánh giá tháng 11 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, lớp 3A 
Đ/c Hương 
TTCM các khối 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Thiết lập hồ sơ đánh đơn vị giá tháng 11 trên PM, hoàn thiện hồ sơ. 
- 17h: Tổng vệ sinh toàn trường 

Đ/c Huyên 
CBGVNV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

Ba 
29/11 

S 
- 8h: Phát động phong trào “Đọc và làm theo báo Đội” 
- 8h30: Họp BCH đảng uỷ phường  

Đ/c Phương, BCH LĐ 
Đ/c Thoa 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Đón đoàn KT của Quận về đánh giá phong trào Xanh - sạch - 
đẹp - văn minh - hạnh phúc” 
- Nộp hồ sơ khen thưởng tháng 11 về phòng Nội vụ 
- 16h30: Báo cáo đ/c Hiệu trưởng tình hình thực hiện thu chi 11 tháng 
- 17h: Họp tổ VS 

BGH, tổ VP 
 
Đ/c Huyên 
Đ/c Hằng, Thúy 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Tư 
30/11 

S 

- 8h: Dự chuyên đề Tiếng Việt 3 tại TH Ái Mộ B, Ái Mộ A Đ/c Hạnh, Giang, 
Hằng 

Đ/c Hạnh Đ/c M Giang dạy thay 
lớp 3A, đ/c T Giang 
phân công GV khối 3 
hỗ trợ dạy lớp 3H  

C 
- 17h00: Quyết toán thu BHYT K2-5; GVCN hoàn thành thu phiếu 
đăng kí BHYT 
- 17h: Họp HĐSP 

Đ/c Hằng, Thúy; 
GVCN 
Toàn thể CBGVNV 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
01/12 

S 
- 8h: Dự chuyên đề Đạo đức 3 tại TH Thanh Am Đ/c Hạnh, Tú Đ/c Hạnh Đ/c T Giang phân công 

GV dạy thay đ/c Linh 

C - Gửi mail KH tháng 12 về PGD Đ/c Huyên Đ/c Thoa  

Sáu 
02/12 

S 
- 8h15: Dự chuyên đề Công nghệ 3 tại TH Thượng Thanh 
- 8h30: Triển khai thông báo thu tháng 12/2022 

Đ/c Hạnh, Linh 
Ban tài chính, GVCN 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

Đ/c T Giang phân công 
GV dạy thay đ/c Linh 

C 

- 13h: Họp chi bộ 
-15h30: GVCN hoàn thành danh sách tham gia BHYT từ K2-5 về bộ 
phận y tế (Theo CV 20/THPĐ ngày 22/11/2022) 
- Lên lịch công tác tuần 14 

Toàn thể ĐV 
Đ/c Thúy, GVCN 
 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Thoa 

 

Bảy 

03/12 
S 

- Trực giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần BGH, NV Đ/c Thoa  

UBND kiểm tra công tác vệ sinh phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết và các dịch bệnh truyền nhiễm vào sáng T7. 
  Lưu ý: Các khối chưa thực hiện việc rà soát, bổ sung, lập DMHS chủ động liên hệ đ/c Huyên để hoàn thiện vào các giờ ra chơi, các tiết trống trong tuần. 


