
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 14 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 14 TỪ NGÀY 05 ĐẾN NGÀY 09/12/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
05/12 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 8h: Chào cờ: + Sơ kết thi đua tuần 13 - Phát động thi đua tuần 14. 
                        + Phát động phong trào mua tăm ủng hộ “Hội người mù 
quận Long Biên” đợt 1 năm học 2022-2023. 
- 8h: Học Nghị Quyết tại nhà VH phường Phúc Đồng (cả ngày) 
- 9h20: Chuyên đề Toán lớp 4D 

Đ/c Huyên 
Đ/c Phương, 
GVCN 
 
Cấp uỷ chi bộ 
Đ/c Quỳnh 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

Đ/c M Giang dạy thay 
4C 

C 
- 14h: Dự chuyên đề Hoạt động trải nghiệm 3 tại TH Gia Quất  
- Nộp hồ sơ giáo viên giỏi về PGD  

Đ/c Thư 
Đ/c Huyên 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

Đ/c Giang, Quỳnh phân 
công Gv dạy thay đ/c 
Thư, Tuyết 

Ba 
06/12 

S 
- 8h: Học Nghị Quyết tại nhà VH phường Phúc Đồng (cả ngày) 
- Kiểm tra toàn diện đ/c Ngô Hà 
- Hoàn thành danh sách BHYT và chuyển tiền về BHXH quận 

Cấp uỷ chi bộ 
Đ/c Ngô Hà, T Giang 
Hằng, Thuý 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

Đ/c M Giang dạy thay 
lớp 4E 

C 
- 14h: Hoàn thiện giáo án điện tử cho phần thi trình bày giải pháp Đ/c H Yến Đ/c Thu Đ/c Quỳnh phân công 

GV dạy thay đ/c Tuyết  

Tư 
07/12 

S 
- 8h: Dự giờ tuyển GV dạy lớp 1A 
- Kiểm tra toàn diện đ/c Ngô Hà 

Đ/c Điệp, PHT 
Đ/c Ngô Hà, T Giang 

Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

C - 14h: Báo cáo CĐ môn TV dự cấp Quận  Đ/c T Giang Đ/c Hạnh  

Năm 
08/12 

S 
- 8h: Dự khai mạc Hội thi GV dạy giỏi Tiểu học cấp Quận tại TH Long 
Biên 
- Đôn đốc thu tháng 12/2022 

Đ/c Thu, Hải Yến, 
Thương 
GVCN, đ/c Thuý 

Đ/c Thoa 
 
Đ/ c Thoa 

Đ/c Loan phân công 
GV dạy thay đ/c Yến 

C 
- 14h: Duyệt phần trình bày thi GVG  
 

Đ/c Yến, Loan, PHT Đ/c Thoa  

Sáu 
09/12 

 

- 8h30: Duyệt Kế hoạch ĐHCĐ tại LĐLĐ quận  
            KT việc rà soát, đánh giá thực hiện chương trình, kế hoạch 
dạy học của khối 1, 2, 3  
- 10h: Tham gia thi phần trình bày giải pháp tại PGD 

Đ/c Tuyết 
Đ/c Hạnh, Loan, M 
Thu 
Đ/c Hải Yến, đ/c Thu 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

Đ/c Loan, Quỳnh phân 
công GV dạy thay đ/c 
Yến, Tuyết 

C 

- Duyệt, đăng, gửi bài viết về VSATTP, phòng chống bạo lực học 
đường 
- Lên lịch công tác tuần 15 
- Hoàn thành các khoản thu tháng 12 

Đ/c Thuý, Phương 
 
Đ/c Huyên 
Đ/c Hằng, Thuý 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Bảy 

10/12 
S 

- Trực giải quyết các công việc tồn đọng trong tuần. 
- XD tiết thi GVG của đ/c Yến 
- Chuẩn bị đại hội công đoàn 

BGH, NV 
PHT, Đ/c Loan 
BCHCĐ, BGH 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 



- UBND kiểm tra công tác vệ sinh phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết và các dịch bệnh truyền nhiễm vào sáng T7. 
- Các khối chưa thực hiện việc rà soát, bổ sung, lập DMHS chủ động liên hệ đ/c Huyên để hoàn thiện vào các giờ ra chơi, các tiết trống trong tuần. 
 


