
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 16 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 16 TỪ NGÀY 19/12 ĐẾN NGÀY 23/12/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
19/12 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
- 7h30: Thay khẩu hiệu “Nhiệt liệt chào mừng 50 năm chiến thắng 
Điện Biên Phủ trên không” 
- 9h40: Thi GVG cấp Quận môn Toán lớp 5B 

Đ/c Huyên 
 
Đ/c Thu 
Đ/c Hải Yến 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 

 

C 

- 14h: Lập DS học sinh định danh không thành công với CSDLQG nộp 
về PGD 
- 14h30: Chào cờ: Giao lưu với CLB Hương Xưa kỷ niệm 50 năm 
chiến thắng HN - ĐBP trên không. 

Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Phương, Lớp 3B, 
3D 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 

 

Ba 
20/12 

S 

- Gửi đánh giá tháng 12 trên PM 
-  8h: Thi Trạng nguyên toàn tài vòng Quốc gia (Vòng 2) 
 
- 8h: Triển khai CT từ thiện mua khoai lang ủng hộ người dân ở Tây 
Nguyên 
- CĐ môn Toán lớp 2H 
- Nhập BC tháng 12 
- Duyệt tham luận ĐHCĐ theo KH phân công 

CBGVNV 
GV có HS thi, đ/c 
Oanh 
Đ/c Phương, GVCN 
 
Đ/c V Anh 
Các bộ phận 
Ban CHCĐ 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 

 

C 

- 14h: Kiểm tra học kì 1 môn Khoa lớp 4, 5 
- 14h: Kiểm tra học kì 1 môn Công nghệ lớp 3 
- 14h: Tham dự lớp bồi dưỡng kỹ năng phân tích và xử lý dữ liệu năm 
2022 
- 15h40: Báo cáo CĐ môn Khoa lớp 5D 
- 14h40: Báo cáo Âm nhạc lớp 3 
- 15h: Viết tin bài đăng web kỷ niệm 50 năm chiến thắng HN - ĐBP 
trên không. 

GV khối 4,5 
GV khối 3 
Đ/c Thu, đ/c Oanh 
 
Đ/c T Hạnh 
Đ/c Nga 
Đ/c Phương 

Đ/c Thu 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 

 

Tư 
21/12 

S 
- 8h: Xây dựng GAĐT thi GVG môn Tiếng Anh (phần thi giải pháp) 
- Ban giám hiệu đánh giá, nhận xét GVNV trên PM 

Đ/c Thương, đ/c Oanh 
BGH 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Các bộ phận nhập Báo cáo kết quả tháng 12 
- 14h: Kiểm tra học kì 1 môn LS-ĐL lớp 4, 5 
- 17h: Duyệt kịch bản đại hội CĐ 

Các bộ phận 
GV khối 4, 5 
BCHCĐ, đ/c Hạnh 

Đ/c Thu 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Năm 
22/12 

S 
- 8h: Duyệt đề KT học kì 1 môn Toán, TV 
        Báo cáo CĐ TNXH lớp 1A 
- Đánh giá sự chuyên nghiệp Quý IV/2022 

PHT 
Đ/c Tuyền 
CBGVNV biên chế 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

C 
- Gửi “BC kết quả lấy ý kiến góp ý Dự thảo Tờ trình Đề nghị xây dựng 
Nghị định quy định chế độ phụ cấp ưu đãi đối với nhà giáo” về PGD 

Đ/c Huyên 
 

Đ/c Thoa 
 

 



(mail đ/c Sẵn); Nộp phiếu đánh giá HT tháng 12; Nộp Báo cáo T12 
- 15 giờ: Gắp thăm bài dạy GVG môn Tiếng Anh 

 
Đ/c Thu, Thương 

 
Đ/c Thoa 

Sáu 
23/12 

S 

- Các tổ nộp bản đánh giá T12; đánh giá sự chuyên nghiệp về VP 
 
- 8h30: Chuẩn bị CSVC cho ĐHCĐ 
- 8h: Xây dựng, chuẩn bị CSVC cho tiết dạy thi GVG môn Tiếng Anh  

TTCM các tổ, đ/c 
Huyên 
Toàn thể CBGVNV 
Đ/c Thương, Tổ BM 

Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
Đ/c Thu 

 

C 
- 14h: Đại hội công đoàn nhiệm kỳ 2022-2028 
- Lên lịch công tác tuần 17 

CBGVNV 
Đ/c Huyên 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Bảy 

24/12 
S 

- XD tiết thi GVG môn TA  
- Các bộ phận nhập Kế hoạch tháng 01 năm 2023 

BGH, tổ BM 
Các bộ phận 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

   


