
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 22 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 22 TỪ NGÀY 30/01 ĐẾN NGÀY 04/02/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát sinh 

Hai 
30/01 

S 

- 7h30: Gửi lịch công tác về PGD, đăng lên trang web của nhà trường. 
             Thay khẩu hiệu “Nhiệt liệt chào mừng 93 năm ngày thành lập 
Đảng Cộng sản Việt Nam quang vinh (3/2/1930 - 3/2/2023)! 
- 8h: chào cờ - TT ngày thành lập Đảng 3/2 
        Thực hiện thời khóa biểu tuần 20 
- 9h20: Họp Ban liên tịch lấy ý kiến về công tác thay đổi nhân sự vệ 
sinh 

Đ/c Huyên 
Đ/c Thu 
 
Đ/c Phương 
GV 
Ban liên tịch 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
 
Đ/c Hạnh 
PHT 
Đ/c Thoa 

 

C 
- 14h: Nhập DS HS chưa hoàn thành KT, KN cuối HK1 trên driver 
- 16h: Tổ VP họp đánh giá về công tác vệ sinh, thông báo thay đổi 
nhân sự về công tác vệ sinh 

GVCN 
Tổ VP, đ/c Huyên 

Đ/c Thu 
Đ/c Thoa 

 

Ba 
31/01 

S - 14h40: Chuyên đề Tiếng Anh lớp 3H Đ/c Mỹ Đ/c Thu  

C - 14h: Các bộ phận hoàn thành dự thảo KH tháng Trưởng các bộ phận Đ/c Thoa  

Tư 
01/02 

S 
- 8h: Gửi phiếu thu thập thông tin HK lớp 5 về cho PHHS 
 
- 8h30: Họp Ban CH tại Phòng họp số 2 Đảng ủy 

GVCN lớp 5, đ/c 
Huyên 
Đ/c Thoa 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Thoa 

 

C - 16h40: Họp HĐSP CBGVNV Đ/c Thoa  

Năm 
02/02 

S - 8h30: KT  công tác thư viện trường học PHT2, đ/c Huyên Đ/c Thoa  

C 
- Nộp hồ sơ thăng hạng CDNN về phòng Nội vụ 
- Chuyển thông báo các khoản thu tháng 2 đến GVCN 

Đ/c Huyên 
Đ/c Hằng, Thuý 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 

 

Sáu 
03/02 

S - 8h: Chuyên đề LT&C lớp 5C Đ/c Cúc Đ/c Thu  

C 
- 13h30: Họp chi bộ 
- Xây dựng lịch công tác tuần 23 
- 16h40: Tổng vệ sinh toàn trường 

Toàn thể ĐV 
Đ/c Huyên 
CBGVNV 

Đ/c Thoa 
Đ/c Thoa 
Đ/c Hạnh 

 

Bảy 

04/02 
S 

- Trực và giải quyết các công việc còn tồn đọng trong tuần BGH, NV Đ/c Thoa  

 


