
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 07 TỪ NGÀY 16/10 ĐẾN NGÀY 22/10/2023 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

BGH trực 

Hai 
16/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Dũng 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 
 
 
 

 
 
 
 
Đ.c Thu 

- 8h: Chào cờ: Kỷ niệm ngày phụ nữ Việt Nam 20/10. 
         + Giới thiệu sách tháng 10: “Tấm lòng bao dung của mẹ” 
         + Kê ghế:  

Đ/c Phương, 2A 
Đ/c Hương 
4A 

  

- 8h: Khám SK HS Đ.c Thúy, các lớp Đ.c Hạnh  

- 9h20: Đăng bài tuyên truyền Hưởng ứng chiến dịch làm cho thế giới 
sạch hơn năm 2023 

Đ/c Phương Đ/c Hạnh  

- 9h20: Tổng hợp báo cáo cuộc thi tìm hiểu 20 năm thành lập quận LB 
và LĐLĐ quận LB về LĐLĐ quận. 

TT công đoàn Đ/c Hạnh  

C 
- 13h30: Nộp bài dự thi viết “Tìm hiểu về lịch sử truyền thống yêu 
nước của dân tộc VN” năm 2023. 

6 đ/c TTCM Đ/c Hạnh  

- 13h30: Bốc thăm thi GVG cấp trường GV đăng kí thi Đ/c Hạnh  

Ba 
17/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Thương 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 

 
 
 

 
 

Đ.c Hạnh - T1 + 2: Dự giờ KTCM 1B   
- 8h: Khán SK HS Đ.c Thúy, các lớp Đ.c Hạnh 

C 
- 14h15: Chuyên đề GDTC 4 tại TH Việt Hưng Đ,c Hạnh + Dũng Đ.c Thu 
- Nộp đăng kí thi đua năm học 2023-2024 về phòng Nội vụ Đ.c Huyên Đ.c Thu  

Tư 
18/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Oanh 
 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 

 
 

 
 

Đ.c Thu 
- T1 + 2: Dự giờ KTCM 1A 
- T3 + 4: Dự giờ KTCM 1G 

Đ.c Thu 
Đ.c Thu 

  



 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C     

Năm 
19/10 
 
 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ/c Thúy 
 
 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 

 
 
 
Đ.c Hạnh 

 
- 8h15: Chuyên đề Âm nhạc 4 tại TH Cự Khối. Đ.c Hạnh + Trần Nga   

- T1 + 2: Dự giờ KTCM 1D 
- T3 + 4: Dự giờ KTCM 1E 

Đ.c Thu   

C 
- Duyệt LCT tuần 8 của các bộ phận. Duyệt LBG, KHBD tuần 9 của 
GV. KH chào cờ của TPT. 

GV, NV BGH  

Sáu 
20/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Huyên 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 
 
 
 

 
 
 
 

Đ.c Thu - T1 + 2: Dự giờ KTCM 1C Đ.c Thu  
- Lên lịch công tác tuần 8 của nhà trường BGH, NV Đ.c Thu 
- Tự đánh giá công tác tháng 10 trên PM đánh giá VC, NLĐ CBGBNV Đ.c Thu 
- Các bộ phận nhập Báo cáo công tác tháng 10 trên driver Các bộ phận, đ.c Huyên Đ.c Thu 

 
C 

- Kiểm tra công tác vệ sinh; xử lí các khu vực nước đọng phòng bệnh 
sốt xuất huyết 

Đ.c Thúy, tổ vệ sinh Đ.c Hạnh 

Bảy 
21/10 

 
- 8h30: Dự tập huấn kĩ năng công tác Đội năm 2023 
 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày) 

Đ.c Phương, HS trong 
BCH Liên đội 
Đ.c P Thu 

Đ.c Hạnh 
 
Đ.c Thu 

 
Đ.c Hạnh 

CN 
22/10 

 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ/c Hạnh Đ.c Thu Đ.c Thu 


