
 
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
TUẦN 5 TỪ NGÀY 02/10 ĐẾN NGÀY 08/10/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

BGH trực 

Hai 
02/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Thùy Trang 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 

 
 
 
 
 
Đ.c Hạnh - 8h: Chào cờ: Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời. 

         + Kê ghế: 
- 8h40’: Chuyên đề Tiếng Anh lớp 4 

Đ/c Phương, Lớp 3D 
Lớp 5D 
Đ/c Thương, Nga, Huyền 

Đ/c Thu 
 
Đ/c Hạnh 

C 

- 9h20’: Hoàn thiện, triển khai giấy mời họp trưởng ban CMHS đến 
các lớp 

Đ.c Huyên, GVCN Đ.c Thu 

- 15h30’: Họp rà soát Qui chế chuẩn bị HNVC, NLĐ Ban liên tịch Đ.c Thu 
- 19h30’: Dự ngày hội khuyến học và hưởng ứng tuần lễ học tập suốt 
đời năm 2023 

BGH, GV, HS được khen 
thưởng 

Đ.c Thu 

Ba 
03/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c P Linh 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 

 
 
 

 
 
 

Đ.c Thu 
- 7h45: Rèn nếp HĐTT theo khối Đ/c Phương, Tú Anh Đ.c Thu 
- 9h20: Triển khai giấy mời họp CMHS các lớp Đ.c Huyên, GVCN Đ.c Thu 

C 

- 15h: Phát sữa Milo miễn phí cho học sinh Đ.c Thúy, GVCN Đ.c Thu 

- 17h30’: Họp BGH + GVCN + trưởng ban CMHS các lớp BGH, TB CMHS các lớp, 
GVCN 

Đ.c Thu 

- Các tổ CM, VP chủ động lịch họp nghiên cứu Dự thảo các văn bản 
phục vụ HNVCNLĐ. Tổ trưởng nhận - trả tài liệu tại văn phòng.  

TTCM, TTVP Đ.c Thu 

Tư 
04/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hoàng Tuyết 
 
 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 

 
 

 
 

Đ.c Hạnh 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 7h45: Rèn nếp HĐTT theo khối Đ/c Phương, Dũng Đ/c Thu 
- 8h30: Dự đại hội Liên đội mẫu tại Liên đội TH Long Biên Đ/c Phương Đ/c Thu 

C    

Năm 
05/10 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ/c Lệ Thủy 
 
 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 

 
 
 

 
 
 

Đ.c Thu 
- 7h45: Rèn nếp HĐTT theo khối Đ/c Phương, Dũng Đ/c Thu 

- 9h20: Duyệt đề khảo sát môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh lớp 4,5 Đ/c Tuyết, Loan, Thương Đ/c Hạnh 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp Đ/c Phương, Thúy Đ/c Thu 

- Duyệt LCT tuần 6 của các BP, KHDH tuần 7, LBG  tuần 7 của GV, 
KH tổ chức chào cờ của TPT 

GV, NV 
 

BGH theo PC 
 

- Hoàn thiện gửi KH tháng 10 về PGD Đ.c Huyên Đ.c Thu 

- 17h30’: Họp CMHS các lớp GVCN các lớp (GV mặc 
áo dài) 

Đ.c Thu 

Sáu 
06/10 

S - 8h: HỘI NGHỊ VC, NLĐ CBGVNV mặc lễ phục Đ/c Thu Đ.c Thu 

C 

- 14h: Dự Hội nghị triển khai Chuyên đề về “Nâng cao chất lượng 
công tác phát triển đảng viên mới tại các đảng bộ, chi bộ trường học 
thuộc Đảng bộ quận Long Biên giai đoạn 2023-2025; 2025-2030” tại 
HTQU 

Đ.c Thu  

- Lên Lịch công tác tuần 06 BGH, NV Đ.c Thu 

Bảy 
07/10 

 
- Trực giải quyết email PGD ( Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ.c P Thu Đ.c Thu Đ.c Hạnh 

CN 
08/10 

 
- Trực giải quyết email PGD ( Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ/c Hạnh Đ.c Thu Đ.c Thu 


