UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

SO ...l /KH- THPD

Long Bién, ngay 31 thang 10 nam 2023

KE HOACH
Cong tac thang 11 nam 2023
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Céng tac tuyén truyén va gido duc dao dirc cho HS:

- T6 chitc cac hoat dong gido duc dao durc, gido duc truyén théng cho
hoc sinh huéng vé ky niém 41 niam Ngay nha gido Viét Nam
(20/11/1982 - 20/11/2023)

+ Xay dung, trién khai KH t6 chirc ngay 20/11

+ T4 chtre cac hoat dong ky niém

+ T chuc 18 ki niém 20/11

Ngay 01/11
Tir ngay 06/11
dén ngay 17/11
15h30° ngay
17/11

b/c Phuong
GVNYV, PH va
HS

GV BM

b/c Thu
BGH

- Thyc hién cong van 251-CV/BTGTU ngay 06 thang 10 nam 2023 cua
Ban Tuyén giao Quan uy hudéng dan tuyén truyén thanh tyu 20 nim
thanh 1ap quan Long Bién (2003-2023). Cong van sé 2081/UBND-
VHTT ngay 23 thang 10 nam 2023 cua Uy ban nhan dan quan Long
Bién vé viéc kiém tra cong tac trang tri, tuyén truyen ki niém 20 nam
thanh 1ap quan:

+ Tuyén truyén trong cudc hop HDSP

+ Tuyén truyén trong gio' chio cd, phat thanh ming non

+ Tuyén truyén tryc quan tai bang dién tir

Ngay 03/11
Hang ngay
ba thuc hién

b/c Hanh
D/c Phuong
b/c Hanh

b/c Thu
b/c Hanh
b/c Thu

- Ké hoach s6 3511/KH-SGDDT ngay 27 thang 9 nam 2023 cia So
GD&DT Ha Noi vé viée t6 chirc “Tro choi dan gian” trong cac co s&
giao duc trén dia ban thanh phé Ha Noi dén nam 2025. Ké hoach sd
19/KH-PGDDT ngay 09 thang 10 ndm 2023 cua Phong Gido duc va Bao
tao quan Long Bién to chirc “Tro choi dan gian” trong cac co s¢ gido
duc trén dia ban quan Long Bién dén nam 2025:

+ Xay dung va trién khai KH t6 chirc

+ T4 chirc cho HS tham gia tro choi dan gian vao gio ra choi, 10ng ghép
vao tiét hoc GDTC.

ba thuc hién
Hang ngay; theo
TKB

b/c HanhD/c

Phuong, GVNV,

GVTD

GV

b/c Thu
b/c Hanh




- Tiép tuc thuc hién ké hoach s6 3520/KH-SGDDT ngay 24/10/2022 ciia
S& Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc trién khai, thuc hién chuong
trinh “Xay dung truong hoc xanh — vi mot Ha N6i xanh” giai doan 2022-
2025. Thuc hién c6 hiéu qua phong trao “hanh dong vi nha truong xanh
- sach - dep - van minh - hanh phtc”. Céac truong tu kiém tra, danh gia
phong trao (Noi dung, tidu chi ddnh gia theo ké hoach s6 559/KH-
UBND ngay 28/12/2022 ciia Uy ban nhan dan quan Long Bién):

+ Tu sira, bd sung cc ndi dung bam sat tidu chi danh gia Hang ngay BGH b/c Thu
+ Chuén bi hd so, CSVC diéu kién don doan danh gia phong trao trong | Trudc khi don b/c Hanh
nam 2023: doan 3 ngay
.Hb so
.CSVC
- Tiép tuc to chirc cho hoc sinh tham gia cac 16p pho cép boi:
+ Trién khai KH t6i PHHS Ngay 30/10 GVCN D/c Hanh b/c Thu
+ Tong hop va lap DS dang ki Ngay 01/11 D/c Phuong
+ Phan 16p, phan xe HS hoc boi Sang ngay 03/11
- T6 chirc tham quan céc di tich lich sur dia phuong va t6 chue cho hoc
sinh viét, cham bai thu hoach, khen thudng va bao céo theo hudng din: | Ngay 08/11
+ Tham quan dén Tran Vi, dinh Tho Khoi GV 16p 3 BGH
+ HS viét va nop bai thu hoach: mdi 16p 2 bai ndp vé d/c Phuong Chao co ngay HS
+ Tuyén duong bai viét tot trong gio chao cd va nop vé PGD&PT 13/10 b/c Phuong b/c Hanh
- Thuc hién tot cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luit.
Tuyén truyén, trién khai thyc hién c6 hiéu qua cic van ban sau: Hang ngay b/c Huyén b/c Thu
+ Cong van sd 3852/SGDPT-VP ngay 02 thang 10 nim 2023 cta SO
GD&DT Ha Noi vé huéng dan nhiém vu cong tac phap ché nim hoc
2023-2024.
+ Cong van sd 3586/SGDDT-VP ngay 02 thang 10 nim 2023 cua SO
GD&DT Ha Noi va Cong vin sd 182/PGDDT ngay 04 thang 10 nam
2023 cta Phong GD&DPT Long Bién vé viéc to chirc huong Gmg “Ngay
Phap luat nuoc Cong hoa XHCN Viét Nam” trong Nganh Gido duc va
bao tao nam 2023:
+ Tham gia du diém tai TH Long Bién Ngay 30/10 b/c Thu
Ngay 08/11 b/c Hanh




+ Thay d6i khau hiéu tai cong truong “Song va lam viéc theo Hién
phap, phap luat 1a viéc 1am thiét thuc huong tmg Ngay Phap luat nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam”

+ T6 chirc L& phat dong tai nha trudng vao gid chao co

Ngay 13/11

b/c Phuong

DP/c Thu

- Giao dyc an toan giao thong; dam bao an ninh, an toan truong hoc:

+ Trién khai Cong vin s6 3603/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 04 thang
10 ndm 2023 ciia S GD&DT Ha Noi vé to chirc hoat dong tuyén truyén,
huong img “Ngay toan dan phong chdy va chira chay 04/10” va tham
quan, trai nghiém k¥ ndng phong chay, chira chay, ctru nan, ctru ho.

+ Trién khai hoat dong huong tmg “Ngay thé gidi tudng niém cac nan
nhan tr vong do tai nan giao thong” tai Viét Nam ndm 2023 theo hudng
dan cua S GD&DT Ha Noi:

+ T6 chirc 01 phut tuéng niém “Ngay thé gii tuong niém cac nan nhin
tor vong do tai nan giao thong” tai Viét Nam nam 2023.

+ Long ghép tuyén truyén y thirc chap hanh giao thong trong cac tiét hoc
nhat 12 viéc d6i mii BH

+ Thay khau hiéu tai cong truong “An toan téi truong la con duong
hu’ong tdi tuong lai.”

Gi0 chao co
ngay 13/11
Hang ngay
Ngay 12/11

b/c Phuong

GVCN

b/c Hanh

b/c Hanh

- Tiép tuc tuyén truyen phong cac bénh theo mua; thuc hién tot cong tac
ban tri; cong tac y té trudong hoc. Trién khai thyc hién c¢6 hiéu qua cac
van ban:

+ Cong van s6 3590/ SGDDT-CTTT-KHCN ngay 03 thang 10 nam 2023
ciia S6 GD&DT Ha Noi vé ting cudng tuyén truyén phong, chong dich
bénh trong truong hoc.

+ K& hoach s6 384/UBND-YT ngay 04 thang 10 nim 2023 ciia UBND
quan Long Bién vé viéc trién khai cong tac y té trudng hoc nam hoc
2023-2024 trén dia ban quan Long Bién.

+ K& hoach s6 410/KH-UBND ngay 17 thang 10 nam 2023 ctia Uy ban
nhan dan quan Long Bién vé viéc kiém soat ATTP bép an tap thé, cang
tin an uéng trrong hoc trén dia ban quan nam hoc 2023-2024.

+ Ké hoach s6 4838/KHLN-YT-GDDT ngay 18 thang 10 naim 2023 cua
Uy ban nhan dan quan Long Bién vé ké hoach lién nganh thuc hién cong
tac truong hoc nam hoc 2023-2024.

Thuong xuyén

b.c Hanh, Thay

BGH

II.

Cong tac Pho cap gido duc:

- Thyec hién quy trinh quan i si s6 hoc sinh hang ngay:

Trong thang

D.c Huyén

GVCN

b.c Hanh




+ Giam sat viéc thuc hién cia GVNV trong nha truong

+ Phéi hop v6i CMHS t6 chirc thuc hién

- Tiép tuc cap nhat thong tin vao sb phé cap, ) dang b, s6 theo ddi
hoc sinh chuyén di, chuyén dén:

+ Cép nhat day du thong tin HS chuyén dén, di

- Quan tAm gitup d& hoc sinh dién chinh sach, hoc sinh khuyét tat, hoc
sinh gap kho khan trong hoc téap:

+ Phéi hop v6i PHHS ting ho cac khoan thu cho HS ¢c6 HCKK, GD GVCN D.c Hanh
chinh sach; d6i voi HS tiép thu KK trong hoc tdp GV hd trg HS trong
cdc tiét hoc ¢ budi thi hai.
- Phéi hop véi phuong thuc hién cong tic PCGD-XMC nam 2023:
+ Hoan thién khdp s6 liéu s6 phd cap véi phuong tir cac phiéu diéu tra | Khi PM mo D.c Huyén b.c Hanh
) vao trang Web http://pc.hanoiedu.vn .
' + Tu ki€ém tra va hoan thanh ho so theo quy dinh, b4do c4do bang van | Theo lich cua b/c Huyén b/c Hanh
ban két qua tu kiém tra vé Phong GD&DT PGD D/c Hanh D/c Thu
+ Phéi hop v6i phuong thyc hién kiém tra theo quy dinh
III. | Cong tac day va hoc:
- To chirc kiém tra giita ki I mon Toan, Tiéng Viét véi HS khoi
4,5:
+Nop dé KT Trudc GV K4,5 TTCM b/c Hanh
+Ra de KT ngay D/c Hanh
+ Duyét dé 26/10
| + Thyc hién kiém tra Ngay D/c Thu b/c Thu
' . TV 16p 4 01/11
. Toan lop 4, 5 14h ngay 03/11 | GV K4,5
TV 16p 5 14h ngay 07/11
+ Thanh tra 10% bai KT cua céc 16p 14h ngay 09/11 b/c Hanh
+ Nhap diém trén drive Sang ngay 13/11 | GVCN khdi 4,5
Ngay 14/11
- Thyc hién nghiém tac danh gia HS giira ki I: D6i véi khai 1, 2, 3, 4
theo thong tu 27 tai diéu 7; khdi 5 theo vin ban hop nhét s6 03/VBHN-
, | BGDDT dicu 10: o
' + Hoan thanh dénh gia HS trén phan mém: Trude ngay 09/11 | GVCN, GVBM b/c Hanh
. Cac mon danh gia bang nhan xét
. Cac mdn danh gia bang diém Trudc ngay 09/11




+ Nhap bao cao tong hop trén drive

+ Kiém tra viéc cap nhat phﬁn mém

. Cac GVKT chéo nhau theo phan cong cia TTCM
. KT cap nhat phan mém ciia b phan quan Iy

Ngay 09/11
Ngay 10/11

BGH

TTCM

b/c Thu

Duy tri né nép, ki curong day va hoc:

- GV: Thuc hién nghiém tic danh gia hoc sinh theo céc van ban da néu
tai muc 2.1: cong bang, khach quan, cong khai; chuan bi ky bai day trudc
khi 1én 16p; Quan tam DMPP, day phu hop va phan hoa ddi tuong trong
tung gio day.

+ GV khoi 4 t1ep tuc ghi nhat ki gidng day v6i nhiing bai can dé xuat
diéu chinh, bd sung va trao d6i thuong xuyén trong cac buoi sinh hoat
chuyén mon.

- TTCM: Bam sat chi dao vé ndi dung SHCM theo hudng nghién ctru
bai hoc theo céac bude; luu da ho so theo yéu cau: K& hoach Sinh hoat
t6 chuyén mén theo hudng nghién ctru bai hoc nam hoc 2023 - 2024;
Bién ban sinh hoat t6 chuyén mén tham gia gbp ¥ chon bai day, xay
dung bai day va chon GV day minh hoa (Budc 1) tich hop trong bién
ban hop to chuyén mén lan 1 cua thang; Gido an thiét ké tiét day minh
hoa, Bién ban td chirc day minh hoa va du gio, thao ludn, rat kinh
nghiém (Budc 2, Budc 3) duge tich hop trong hop t6 chuyén mon lan 2
cua thang; Gido an day hoc, s6 du gio cia GV (Budc 4); Luuy: cod thé
linh hoat & budce thir 2 (st dung ngtr liéu la thong tin, 1a cadc doan video
ghi lai tiét day, ...) dé phan tich, d&am bao phu hop véi tinh hinh thuc té
cua nha truong.

- Thyc hién cong vin sé 3449/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 22 thang 9
nam 2023 cta S& GD&DT Ha Noi va cong van cua Phong GD&DT
quan Long Bién vé huéng dan thyc hién nhiém vu gido duc quéc phong
va an ninh nam hoc 2023-2024:

. Chi dao PHT, TTCM phdi hop xay dung, trién khai KH thuc hién
nhiém vu ANQP.

. Thyc hién nghiém tuc gidang day ANQP theo KH

Hang ngay

Theo lich SHCM

Hang ngay

GV

TTCM

GVCN

TTCM

b/c Hanh

BGH

Tham du va t6 chirc cac chuyén dé (dia diém, lich day va thanh phan du
theo lich cia PGD&DT):

- Chuyén dé Toan 4 cip TP va Tiéng Anh 4 cap Quan: TH Gia Thuy

- Chuyén @& Khoa hoc 4 cap Quéan: TH Phiic Loi

Theo lich cua
PGD&DT

b/c Thuong
b/c Linh

b/c Hanh




- Chuyén dé Cong nghé 4 cap Quan: TH Gia Thugng b/c Trang
- Chuyén dé Tiéng Viét 4 cap Quan: TH Ngb Gia Ty D/c Tuyét
- Chuyén d& Mi thuat 4 cdp Quan: TH Poan Khué b/c Thu
- T6 chire cac chuyén dé cip truong:
5. | +Khbi 2: mén TN&XH 16p 2G Ngay 02/11 D/c N.Hang TTCM D/c Hanh
+ Khoi 3: mén TN&XH 16p 3G Ngay 22/11 D/c Thao TTCM
6 - Kiém tra gido an tuan 9 dén tuan 12: .
"+ Thong nhat thoi gian ndp gido an thir ndm hang tuan
Tham gia cac cugc thi:
* Thi gido vién day gioi cép Quén nam hoc 2023 - 2024: Thuc hién diéu Ngay 23/11 b/c Hanh
7 Thong tu 22/2019/TT-BGDDT ngay 20/12/2019 cia B GD&DT. Theo KH cua HS duoc chon
- Cur chon va ndp danh séch dang ki thi gido vién day gidi nam hoc 2023- | PGD cu
2024 vé Phong GD&PT (d/c Qubc Anh nhan). Lich thi va tham gia cac
phan thi theo hudng dan riéng.
7. * Lién hoan hop xudng danh cho hoc sinh pho thong: theo ké hoach cua CBGVNV
Phong Gido duc va Pao tao quén Long Bién vé viéc td chirc Lién hoan | Theo KH riéng b/c Thu
hop xudng nam hoc 2023-2024. CBGVNV
* Ngay hoi CNTT - STEM: Theo KH riéng Theo KH riéng
* Hoi khoé Phu Dong: Theo KH riéng
* Cudc thi anh vé can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong: dong
vién CBGVNYV tham gia cudc thi trén tinh than ty nguyén.
IV. | Cong tac quan ly:
- BGH nha truong tiép tuc kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén mon; Cl’i the theo ,LCT BGH GV D.c Thu
du gio danh gia chat luong day cua GV, né nép hoc tap cua HS; viéc tudn, KH thang
1. thuc hién danh gid HS; tham gia sinh hoat chuyén mén véi cac t6, nhom;
trao d6i thao g& cac kho khan trong qua trinh day hoc, quan tim céac budi
SHCM lién truong.
2 - Tiép tuc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo theo KH sb 45/KH-THPD Theo KH riéng BGH GVNV D.c Thu
" | ngay 19/9/2023 cta nha trudng
- Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém tac Quy ché dan chu & co s va Theo KH riéng BGH GVNV D. Thu
3 thuc hién “ba cong khai” theo quy dinh tai Thong tu sb6 36/2017/TT-

BGDDT cua B9 Gido duc va Bao tao ban hanh quy ché thuc hién cong

khai d61 vdi co s¢ gido duc va dao tao thude h¢ thong giao duc quoc dan.




- Tiép tuc tang cudong quan li, tu kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day
thém hoc thém va thu chi theo cic vin ban huéng dan. Giam sat chit
ch€ vié¢c trién khai thu, chi cua cac 16p.

Trong thang

BGH

GV

D.c Thu

- Phéi hop voi cong doan td chirc cac hoat dong chao mumng ngay 20/11
tiét kiém, trang trong hi€u qud; dam bdo thyc hién nghiém tiuc cac quy
dinh hién hanh vé phong chong dich bénh.

+ T6 chirc mit tinh; thi van nghé vao gio Chao co sang thr Hai ngay
20/11

Thtr Hai
ngay 20/11

BGH, BCH CD

CBGVNV

P.c Thu

- Thuc hién ké hoach s6 394/KH-UBND ngay 11 thang 10 nim 2023
ctia UBND quén Long Bién vé thuc hién Chi thi sé 24-CT/TU ciia Ban
Thudng vu Thanh ty vé ting cudng ky cuong, ky luat va trach nhiém
giai quyét cong viée trén dia ban quan Long Bién.

Trong thang

BGH

CBGVNV

b. Thu

- Thyc hién cong vin s6 3652/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 09 thang 10
nam 2023 cua S6 GD&DPT Ha Noi vé viée quan li hoat dong gido duc ki
ning séng, hoat dong gido duc ngoai giv hanh chinh khoa tai cac co sé
gido duc trén dia ban thanh phd Ha No6i. Cong vin s6 189/PGD&DT
ngay 18/10/2023 vé viéc to chirc hoat dong giao duc ngoai gio chinh
khoéa (tham quan).

Theo KH riéng

BGH

GV

b.c Thu

Cong tac thu vién, do dung:

- Gi6i thiéu sach thang 11 chu dé thay c¢6 cudn sach: Viét 1én hy vong
+ Phoi hop véi 16p 3B gidi thi€u trong gid chao co
+ Dang lén website thu vién s

Gi0 chao co ngay
20/11

b/c Huong

16p 3B

- Tiép tuc bo sung sach tham khao, thiét bi do dung

b/c Huong

b/c Huong

- Theo d&i va huéng dan hoc sinh doc trong cac tiét thu vién. Lua chon
cac sach ve thay co gido gioi thi€u tdi hoc sinh

Trong cac tiét thu
vién

b/c Huong

b/c Huong

Eall IS ol R

- Tiép tuc nhap phén mém thu vién, xir li k¥ thuat sach bién muc

Hang ngay

b/c Huong

b/c Huong

N

- Tong hop phiéu dé xuat, stra chira thay thé thiét bi tai san
- Theo ddi viéc str dung d6 dung day hoc cua gido vién

Ngay 20/11

b/c Huong

GVNV

a

- Cap nhat s6 sach thu vién, do dung: Ra soat lai HS theo yéu cau

Hang ngay

b/c Huong

b/c Huong




- V€ sinh, sép xép phong thu vién, do dung

Chicu T6 hang

tuan

b/c Huong

CTV

VI

Cong tac y té - CTD - thii quy:

- Tiép tuc tang cuong tuyén truyén PC bénh , VS mdi truong, phong
bénh sét xuat huyét, dau mat do, phong benh mua thu — dong; TT cac
cong van chi dao trong PC dich bénh:

+ Tuyén truyén qua bang tin, giri video va bai tuyén truyén vé nhom
16p, phat thanh cac gio ra choi

- Thyc hién theo coéng vian s6 3590/SGDPT-CTTT-KHCN ngay 03
thang 10 nam 2023 ciia S6 GD&DT Ha Noi vé ting cudng tuyén
truyén phong, chong dich bénh trong trudng hoc:

+ Dan tranh tuyén truyén tai bang tin nha truong

+ TVS vao chiéu T6 hang tuan

- Tiép tuc ting cudng tuyén truyén phong chdng bao luc hoc dudng,
phong chdng tai nan thuong tich cho hoc sinh.

- Tuyén truyén ki niém 76 nam ngay thanh lap Hoi CTD Viét Nam
26/11/1946 - 26/11/2022(D4n tai bang tin YT)

Trong thang

b/c Thuy

b/c Phuong
TPT,
CBGVNV

b/c Hanh

Thuc hién chiam séc strc khoe HS, CBGVNV hang ngay tai phong y té

Hang ngay

D/c Thuy

b/c Hanh

Thuyc hién ké hoach s6 410/KH- UBND ngay 17 thang 10 ndm 2023 cua
Uy ban nhan dan quén Long Bién vé viéc kiém soat ATTP bép an tap
thé, cang tin an ubng truong hoc trén dia ban quan nam hoc 2023-2024.
- Phéi hop xay dung thuc don ban tra hang tuan

- Kiém tra giao nhan thuc phim hang ngay

- Theo ddi, kiém tra S6 Kiém thuc 3 buéc

- Thyc hién luu nghi¢m thirc an theo quy dinh

- Tang cudng kiém tra, giam sat quy trinh ché bién, chia suat an dam
bao ding dinh luong thyc don va viéc thuc hi¢n ddm bao VSATTP

- Thiét lap bién ban hang tuan

Hang ngay

b/c Thay

T4 béan tra

b/c Thu

- Cong tac CTD:

+ Giao ban cong tac CTD tai phuong

+ Phéi hop ting qua hd tro cho HS ¢6 hoan canh khé khin
- Phbi hop thuc hién cac nhiém vu phdt sinh

Tuanl

Theo lich
Theo CV
Theo PC

b/c Thuy

CBGVNYV,
CMHS

-B/c Thu

Phéi hop trién khai BHYT cho HS khdi 2-5

Vil

Cong doan:




- Tiép tuc tuyén truyén phéi hop dé thuc hién van hoa hoc duong
trong nha truong trong CBGVNV.

Hang ngay

BCH Cb

b/c Hanh

- Quan tam, gitip d& d/c dang vién moi: d/c Thu Trang, d/c Tr Tuyét.

Hang ngay

d/c Giang

BCHCD

b/c Hanh

- Theo ddi, giam sat viéc thuc hién Nghi quyét, cac quy ché sau HNVC,
NLb:
+ Phan cong nhiém vu cho tirng thanh vién theo doi

Hang ngay

BCH Cb

b/c Hanh

- Phéi hop t6 chirc ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11: 7
+ Phan cong nhiém vy cac d/c CBGVNV trong thyc hién nhiém vu to
chuc cac HD ngay 20/11

Theo KH cia NT

b/c Hanh

DP/c Thu

- Pay manh phong trao thi dua “Do6i méi, sang tao trong day va hoc”.
Néng cao chat luong phong trao thi dua “Hai t6t” gan véi hoi thi gido
vién day gioi cac cap véi tinh than “Thiét thuc - Hiéu

299

qua”.

Hang ngay

BCHCD

b/c Hanh

VIII

Cong tac ké toan:

- Hoan thanh q& chiéu quy tién guri, ngan sach thang 10/2023 tai kho
bac va doi chiéu ngan sach 11 thang

10/11/2023

P/c Hang

b/c Thu

- X4y dung du toan tién lvong nim 2024

27/10/2023

D/c Hing

b/c Thu

- Khop s6 lidu quyét toan thu, bira an véi bén cung cap Hoa Sira, va
budi dn nghi vé1 GVCN

02/11/2023

P/c Hing

VP, GVCN, Cty
Hoa Stra

b/c Thu

- Phdi hop thuc hién tot cac nodi dung cong khai:
+ Bam sat vao KH cong khai
+ Luu day du HS theo yéu cau

Theo KH

D/c Hang

b/c Thay

b/c Thu

Xay dyng thong bao thu thang 11/2023; trién khai va don doc thu theo
diang thoi gian hoan thanh

10/11/2023

D/c Hang

D/c Thity, GVC]

b/c Thu

- Hoan thanh bao hiém y t€ cho hoc sinh 16p 2-5:
+ Phoi hgp voi GVCN sura thong tin chinh xac cho HS (néu sai)

Trude ngay
31/11/2023

D/c Hang

D/c Thuy, GVC

b/c Thu

- Thyc hién tra day du ché d6 cho GV dam bao tién d6 dé ra: Luong va
tang giam BHXH , thyc hién céac quyén loi chinh sach cia CBGVNV
dam bao theo QCCTNB

+ Phéi hop véi d/c PHT tinh tiét day, cac ché do kiém nhiém cho GV
theo qui dinh dam bao tién d6 dé ra

Truée ngay 10/11

D/c Hing

b/c Hanh

b/c Thu




va tranh v& véi chu dé “Long Bién 20 nam hoi tu - khoi sdc” theo CV

- Hoan thanh thanh quyét toan cac khoan chi thang 11: Hang ngay P/c Hang Céc bd phan D/c Thu
+ Théng nhat HS thanh toan cac b phan trudc khi thyc hién nhiém vu | Trude ngay 31/11
7 nha truong giao )
' + Cham nhat sau 5 ngay hoan thanh mua sam, thanh toén...
+ Hoan thanh d6i khép cac khoan thu ciia HS cham nhét 5 ngay thanh
toan : MH, CSBT, TA
- Lam bao céo tir cac cap chuyén dén:
8. + Thuc hién theo cac van ban chi dao cua cac cép dam bao tién do thoi | Khi ¢ yéu cau b/c Hfmg b/c Thu
gian
- Thyc hién ra soat cap nhat vao phan mém tai san ddi v6i nhitng tai san| Theo BB ban giao | D/c Hang b/c Huong b/c Thu
9. | nha trudng dd mua sam, dugc bd sung ctia BQLDA trong nam 2022: cta cac doan thé
+ Cap nhat bién ban theo tién do thoi gian ban giao
IX. | Cong tac Doan, Doi
1 T6 chirc dai hoi chi doan nhiém ki 2023-2024 16h30 ngay boan vién chi BCH Cb b/c Hanh
] 10/11/2023 doan
- So két cong tac thang 10, trién khai cong tac thang 11: Phat dong dot | Budi hop HPSP | B/c Phuong D/c Thu
5 thi dua thw hai voi chii diém “Biét on thay co gido” theo HS sé 10
’ HD/HDD ngay 12/10/2023:
+ XD hudng dan trién khai d&én 100% GV
- XD, trién khai KH t6 churc cac hoat dong 20/11: b/c Thu
+ Bén sat vao van ban hudng dan cia PGD va quan Poan dé trién khai. | Trude ngay 02/11 | B/c Phuong
3. |+ XD cac biéu diém cham thi dua cac hoat dong chao mimng ngay nha | Thé hién trong D/c Phuong BGK
gido VN 20/11. KH BGK
+ T chirc chdm cong bang, khach quan, cong khai. Theo KH dé ra
- Tiép tuc to chirc cac HDTT dau gid: TD, dan vil, mia hat Theo lich chan, 1¢ | D/c Phuong GVCN, D/c Thu
4. |+ Phdi hop v6i GVCN hodc GVBM tiét 1 t6 chitc cac HDTT theo khéi GVBM
hi¢u qua.
- Chi dao cac chi doi to churc dién dan “Xay dung tinh ban dep - Noi b/c Thu
khong véi bao lyc hoc duong”.
5. + HD BCH Lién - Chi doi. Ngay 9/11/2023 | B/c Phuong
+ T6 chirc budi dién dan tai San truong. Ngay 13/11/2023 | CP 5C D/c Phurong
+ T6 chirc toa dam tai 16p. Ngay 17/11/2023 | GVCN
6 - Tham gia trung bay san phim cong nghg, sang tao, san pham tai ché | Ngay 05/11/2023 | B/c Phuong b/c M.Thu D/c Thu




s6 221 - CV.DTN ngay 28 thang 10 nam 2023 cua HPP quéin Long
Bién phat dong.

- Tiép tuc td chie SHS theo chu diém; 7 ‘ N b/c Thu
+ XD, trién khai cidc ndi dung SHS bam sat vao chu di€m cua Do, Tuan chan GVCN. TPS b/c Phuong

chuyén mon.

Cong tac van thw

- Hoan thanh béao céo tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc duge phan

cong:

+ Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao céo theo tién do yéu cau | Theo yéu cau b/c Huyén b/c Thu
clia cac cap.

- Xt ly van ban di; van ban dén; cap nhat s0 van ban di, dén:

+ Cap nhat, vao s6 van ban di, ¢én day du, dung tién d6 va thoi gian quy | Hang ngay b/c Huyén b/c Thu
dinh.

+ Trién khai ddy dii vin ban dén cac bo phan dugc phan cong theo yéu | Hang ngay b/c Huyén b/c Thu
cau; chuyén giao van ban di dung tién do, kip thoi.

- Tong hop két qua danh gia thang 11 trén PM DGVC; dé xuat, hoan | Tuan 3 b/c Huyén b/c Thu
thién ho so khen thuong (néu c6)

- Phéi hop véi phuong nhép dir liéu phan mém PCGD Trong thdng D/c Huyén D/c Hanh
- Ra soat, cap nhat HS chuyén di, chuyén dén CSDL nganh Trong thang b/c Huyén b/c Thu
- Theo ddi, tong hop GVNV nghi trong thang Hang ngay b/c Huyén b/c Thu
- Tong hop si s6 hoc sinh @n ban tra ctia cac 16p giri bép Hang ngay D/c Huyén D/c Thu

- B6i khop s bira tra voi GVCN

30/11 - 01/12

Trén day 1a Ké hoach trong tAm cong tac thang 11/2023 ctia nha trudng, BGH yéu ciu cac bo phan CB, GV, NV nghiém tac thuc hién.
HIEU TRUONG

Noi nhan:

- PGD&DT quan: b/c;
- CBGVNV: d t/h;

- Luu: VP.

(Da ki)

Phan Thi Xuin Thu







