
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 10 TỪ NGÀY 06/11 ĐẾN NGÀY 12/11/2023 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

BGH trực 

Hai 
06/11 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hậu 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 
 
 
 

 
 
 
 
Đ.c Thu 

 

- 8h: Chào cờ: Hưởng ứng ngày pháp luật nước cộng hòa XHCN VN - Tuyên 
truyền kỹ năng thoát hiểm khi bị bắt cóc.        
+ Kê ghế 
+ Chụp ảnh tư liệu. 

Đ/c Phương, lớp 4B 
 
Lớp 4D 
Đ/c Trịnh Hạnh 

Đ/c Thu 

C    

Ba 
07/11 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Nga 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh  

BGH trực 
 

 
 
 

 
Đ.c Hạnh 

C -14h: Kiểm tra giữa học kì I môn Toán lớp 4,5 GVCN khối 4,5 Đ/c Hạnh 

Tư 
08/11 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Giang 
 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 

 
 

 
 

Đ.c Thu 
- 8h30: Tập huấn nghiệp vụ cán bộ Công đoàn tại Khu liên cơ Đ/c Hạnh  

C    

Năm 
09/11 

 
 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Ngọc Anh 
 
 
BGH trực 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 

 
 
 

 
 
 

Đ.c Hạnh 
 C 

 - Duyệt LCT tuần 11 của các bộ phận. Duyệt LBG, KHBD tuần 12 của GV. 
KH chào cờ của TPT. 

GV BGH 

- 14h: Kiểm tra giữa học kì I môn Tiếng Việt lớp 5 GVCN lớp 5 Đ/c Hạnh 

- Gửi Báo cáo Ngày Pháp luật Đ.c Huyên Đ.c Hạnh 



 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sáu 
10/11 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hoài Thu 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh 

BGH trực 
 
 
 
 

 
 
 

Đ.c Thu 

- 08h15: Chuyên đề Tiếng Việt 4 tại TH Ngô Gia Tự Đ.c Hạnh, Hoàng Tuyết Đ.c Thu 

C 

- 14h: Tập huấn về dinh dưỡng hợp lí cho HS lứa tuổi học đường và phòng 
chống tác hại thuốc lá trong trường học tại Hội trường tấng 5 - TTYT quận 

Đ.c Thúy Đ.c Hạnh 

- 14h: Chuyên đề Mĩ thuật 4 tại TH Đoàn Khuê Đ.c Hạnh, Minh Thu Đ.c Thu 
- 14h: Kiểm tra đánh giá HS trên CSDL các môn đánh giá bằng nhận xét BGH  

- Lên lịch công tác tuần 11 của nhà trường BGH, NV Đ.c Thu 

Bảy 
11/11 

 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ.c P Thu Đ.c Thu Đ.c Hạnh 

CN 
12/11 

 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ/c Hạnh Đ.c Thu Đ.c Thu 


