UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN 15 TU NGAY 11/12 PEN NGAY 16/12/2023

, Z. as A ‘A N .z Bo phén Lanh dao
Thir Buoi Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diém thue hién phu trich BGH truc
- 6h30’: Nhan thyc pham song. Ky so kiém thuc budc 1. b.c Diing BGH truc
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
-10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
- Giam sat ché bién
Hai g |- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh b.c Thu
11/12 - 8h: Chao co: + Tuyén truyén ky nang phong tranh mua ban nguoi. b/c Phuong, 16p 2E b/c Thu Huong
+ Ké ghe. Lop 3B
+ Chup anh tu liéu. b/c Trinh Hanh
- 9h: Nop bai thi viét va DS d& xuat hd tro Tét Nguyén dan 2024 vé LDLD D/c Huyén D/c Hanh
C | - Rasoat va doi khop céc khoan thu thang 12/2023 vé1 GVCN BP Tai vy, GVCN b/c Thu
- 6h30’: Nhan thyc pham séng. Ky s6 kiém thyc budce 1. b.c Thuong BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hd so ban tri trong ngay.
-10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
Ba S Gia . FOY
- Giam sat ché bién b.c Thu
12/12 - Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh
- 8h30: H6i thu KHN dot I b/c Phuong, GVCN 1,23
C | - 14h-16h: H6i thu KHN dot I b/c Phuong, GVCN 4,5
- 6h30’: Nhan thyc pham sdng. Ky s6 kiém thyc budc 1. b.c Oanh BGH truc
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
Tw S - 10h30’: Kiém tra viéc b tri cac suat an, dung cu chia canh BGH truc
13/12 - Giam sat ché bién b/c Hanh
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thyc 3 budc b.c
C - Hoan thién ho so Xép loai Bon vi hoc tap ndm 2023 b.c Hanh Huong
- 6h30’: Nhan thuc pham séng. Ki s6 kiém thuc bude 1. b.c Thuy BGH truc
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
Nam S - 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh
14/12 - Giam sat ché bién BGH truc
- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thuc 3 bude P/c Hanh P.c Thu
- Duyét LCT tuan 16 cua cac bd phan. Duy¢t LBG, KHBD tuan 17 ctia GV. GV BGH
C | KH chao co cua TPT.

- Cac bg phan, ca nhan quyé¢t toan cac ndi dung chi ndm 2023 theo KH thang

Céc ca nhan, bg phan




- 6h30’: Nhan thuc pham song. Ky so kiém thuc budce 1. D.c Huyén BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc phidm chin. Hoan thanh hd so ban tra trong ngay.
-10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
Siu - Gidm st ché bién D.c Hanh
15/12 - Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thuc 3 bude P/c Hanh o
- Kiém tra né nép, vé sinh cac 16p b/c Phuong, B/c Thuy b/c Thu
- Lén lich cong tac tuan 16 ctia nha truong BGH, NV b.c Thu
Bay - Truc giai quyét email PGD (Néu can tién do trong ngay) b.c Huong b.c Thu b.c
16/12 Huong
CN - Tryc giai quyét email PGD (Néu can tién do trong ngay) b/c Thu b.c Thu b.c Thu

17/12




