
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
TUẦN 25 TỪ NGÀY 06/03 ĐẾN NGÀY 12/03/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

BGH trực 

Hai 
06/03 

S 

- 8h: Chào cờ:  
   +Trực tuần: Lớp 2D + 2E 
   + Kỷ niệm 113 năm Ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 (8/3/1910 - 8/3/2023). 
   + Hưởng ứng Tuần lễ áo dài: 100% nữ đoàn viên mặc áo dài tự chọn. 

 
Đ/c Phương, lớp 2D,2E 
Đoàn viên nữ 
 
 

 
Đ/c Hạnh 
 
Đ/c Hạnh 

Đ.c Hạnh 

- 6h15’: Nhận thực phẩm – Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng  
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
-Giám sát chế biến 
-Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  
 

Đ.c Thu MT 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
 

Đ/c Hạnh 
 
 

-Các lớp báo sĩ số HS ( nếu có HS nghỉ học), sĩ số ăn ( nếu có HS nghỉ 
ăn) trước 9h các ngày từ thứ 2 -6 
 

GVCN 
 

Đ.c N Thu 

- kiểm tra nề nếp dạy – học, ATTH các ngày trong tuần theo lịch trực 
BGH 

BGH BGH 

-9h: Giao ban BGH 
 

BGH 
 

Đ.c P Thu 
 

-10h30’: Duyệt thông báo thu tháng 3 Đ.c Khuất Hằng Đ.c P Thu 

C 

- 14h: Chung kết môn cờ vua cấp trường GV Thể dục Đ/c Hạnh 

- 14h: Báo cáo chuyên đề Kể chuyện lớp 4D Đ/c Quỳnh Đ/c N.Thu 

- 14h15: Dự chuyên đề báo cáo tiết thi GVG cấp TP môn TNXH tại 
TH Vũ Xuân Thiều 

Đ/c Trần Tuyết 
 

Đ/c N .Thu 
 

17h10’: Họp HĐGD CBGVNV Đ.c P. Thu 

Ba 
07/03 

S 

- 6h15’: Nhận thực phẩm – Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng  
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
-Giám sát chế biến 
-Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  
 

Đ.c Tú Anh 
Đ.c P Thu 
Đ.c P Thu 
 

Đ/c P Thu 
 
 
 

Đ.c P Thu 

- 8h: HS khối 4,5 thi môn điền kinh GV Thể dục Đ/c Hạnh 
- 8h15: Dự chuyên đề báo cáo tiết thi GVG cấp TP môn Toán, TV tại 
TH Long Biên 

Đ/c Hoa,N. Thu Đ/c N.Thu 

C 13h: Tập trung HS đi học bơi Theo phân công  Đ.c P Thu 



14h: Làm việc với GV mới tuyển dụng Đ.c P Thu + 03 GV Đ/c P Thu  

Tư 
08/03 

S 

- 6h15’: Nhận thực phẩm – Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng  
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
-Giám sát chế biến 
-Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Dũng 
Đ.c N. Thu 
Đ.c N. Thu 
Đ.c Hạnh 

Đ/c N.Thu Đ.c N Thu 

 
-  7h45’: Tham dự CT Kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ tại tầng 2 Khu 
liên cơ 

Đ/c Hạnh, Hoàng 
Tuyết, Loan 

Đ/c Hạnh 

C 
- 13h30’: Mít tinh Kỷ niệm Ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 tại phòng HĐSP 
- 14h: HS dự thi cờ vua cấp Quận 
- Rà soát hò sơ chuẩn bị đón doàn giám sát 

BCH CĐ 
Đ/c Tú Anh 
Đ.c Thúy 

Đ/c Hạnh 
Đ/c Hạnh 
Đ.c Hạnh 

Năm 
09/03 

S 

- 6h15’: Nhận thực phẩm – Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng  
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
-Giám sát chế biến 
-Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Trần Nga 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 
Đ.c Hạnh 

Đ.c Hạnh Đ.c Hạnh 

- 9h: Đón đoàn giám sát thường trực HĐND quận về An toàn thực 
phẩm tại nhà trường ( Dự kiến) 

BGH, đ.c Thúy, Khuất 
Hằng, D Hương, Huyên 

Đ.c P Thu 

C 
13h: Tập trung HS đi học bơi Theo phân công  Đ.c Hạnh 

- 14h: Kiểm tra giữa kì 2 môn Toán lớp 5 GV khối 5 Đ/c N.Thu  

Sáu 
10/03 

S 

- 6h15’: Nhận thực phẩm – Kí sổ kiểm thực bước 1. Nhận định lượng  
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
-Giám sát chế biến 
-Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Oanh 
Đ.c N Thu 
Đ/c N Thu 
Đ.c Hạnh 

 
Đ/c Hạnh 

Đ.c N. Thu 

- HS dự thi Hội thi Tin học trẻ Quận LB Đ/c Oanh, HS lớp 5A  
- 8h30: Tổng hợp danh sách xét tặng Kỷ niệm chương Vì sự nghiệp 
giáo dục (GV đủ điều kiện nộp kèm Bản tóm tắt thành tích cá nhân) 

CBGVNV Đ.c P Thu 

C 

- 14h: Chung kết môn điền kinh khối 4,5 GV Thể dục Đ/c Hạnh 

- Đẩy LCT cá nhân lên Driver 
-  Xây dựng  Lịch công tác tuần 26 

PHT, NV 
Đ.c Huyên 

Đ.c P Thu 
Đ.c P Thu 

Bảy 

11/03 

S Trực giải quyết email PGD ( Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ.c Hạnh Đ.c P Thu  

 
- 8h: Dự giới thiệu SGK lớp 4 của các bộ sách Kết nối, Cánh diều, 
Chân trời sáng tạo 

GV khối 4, GV bộ môn, 
BGH 

Đ/c N Thu 

C 
- 8h: Dự giới thiệu SGK lớp 4 của các bộ sách Kết nối, Cánh diều, 
Chân trời sáng tạo 

GV khối 4, GV bộ môn, 
BGH 

Đ/c N Thu 

CN 
12/03 

S Trực giải quyết email PGD ( Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ.c N Thu Đ.c P Thu  

 - 8h: Dự giới thiệu SGK lớp 4 môn Tiếng Anh Đ/c Thương, Mỹ, BGH Đ/c N Thu 

C - 8h: Dự giới thiệu SGK lớp 4 môn Tiếng Anh Đ/c Thương, Mỹ, BGH Đ/c N Thu 

              


