
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
(TUẦN 32 NĂM HỌC 2022-2023) 

TUẦN 32 TỪ NGÀY 24/4 ĐẾN NGÀY 28/4/2023 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

BGH trực 

Hai 
24/4 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám sát 
công tác bán trú. 
- 8h: Thay khẩu hiệu “Nhiệt liệt chào mừng 48 năm Ngày Giải phóng Miền 
Nam và thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2023) 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hoàng Tuyết 
BGH trực 
đ/c N Thu 

BGH trực 
 
 

Đ.c P Thu 

- 8h: Chào cờ: Rung chuông vàng: Tìm hiểu về ngày Giải phóng miền Nam 
30/4. Triển khai cuộc thi Sáng tạo TTNNĐ và Sân chơi Steamfest năm 2023 
+ Kê bàn ghế trực tuần 

Đ/c Phương, lớp 1E, 1G 
 
+ Lớp 5E 

Đ/c Hạnh  

- 8h: Tham dự lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho CBQH cấp 
trưởng năm 2023 tại tầng 4 khu Liên cơ 

Đ/c N Thu, đ/c Hạnh Đ.c P Thu  

C 14h: Hoàn thiện đánh giá HK2 các môn đánh giá bằng NX GV PHT  

Ba 
25/4 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám sát 
công tác bán trú. 
- 8h: Kiểm tra HK2 môn Toán lớp 1, 2, 3, ,4, 5 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Thanh Loan 
BGH trực 
GVCN  khối 1,2,3,4,5 

BGH trực 
 

PHT 

Đ.c Hạnh 

C 

- 14h: Hoàn thiện HS kiểm tra CTĐ Đ/c Hạnh, Thúy Đ/c P Thu 

- Các bộ phận nhập KH tháng 5 Các bộ phận Đ/c P Thu 

- 13h30’: Chấm SKKN Đ.c P Thu   

 
Tư 

26/4 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám sát 
công tác bán trú. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hải Yến 
BGH trực 

BGH trực Đ.c N Thu 

C - 13h30: Kiểm tra CTĐ tại Hội CTĐ Quận Đ/c Thúy Đ/c Hạnh  

 - 14h: Nộp bài dự thi Bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng Đ/c Trịnh Hạnh Đ/c Hạnh  



- 14h: KTLBG, KHDH tuần 33 ( Dạy bù TKB tuần 33 trong tuần  32, 33 và 
34. TTCM thống nhất lịch bù) 

GVCN, GVBM Đ.c PHT  

- 14h30: Họp giao ban HT tại PGD Đ/c P Thu   

 
Năm 
27/4 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám sát 
công tác bán trú. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Cúc 
BGH trực 

BGH trực Đ.c P Thu 

- Nộp Dự thảo KH tuyển sinh, biểu điều tra TS về PGD Đ/c Huyên Đ/c P Thu 

C 
- 14h: Kiểm tra HK2 môn TV lớp 1, 2, 3, ,4, 5 
- 15h20: Tặng quà gia đình TBLS 
- 16h30: Chấm bài KT HK2 môn Toán lớp 5 

GVCN lớp 1,2,3,4,5 
Đ/c Thúy 
GV khối 5 

PHT 
Đ/c Hạnh 
Đ/c N Thu 

Sáu 
28/4 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Kí sổ kiểm thực bước 1. Viết BB giám sát 
công tác bán trú. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Thuỷ 
BGH trực 

BGH trực 
 

Đ.c N. Thu 

- 8h: Dự khen thưởng công nhân giỏi và Lễ phát động tháng công nhân, 
tháng hành động về ATVSLĐ 
- 9h20: Hoàn thiện hồ sơ KT Công đoàn 

Đ/c Hạnh 
 
BCH CĐ 

Đ/c Thu 
 

Đ/c Hạnh 
- Gửi TB nghỉ lễ về PHHS GVCN Đ.c P Thu 
- 9h20: Tập hợp tranh và báo cáo số lượng HS tham gia cuộc thi vẽ tranh 
“HN trong em” về đ/c TPT 

GVCN Đ/c Hạnh 

C 

15h: Nộp tranh dự thi Đ/c Phương Đ/c Hạnh 

- Lên lịch công tác tuần 33 BGH, NV Đ.c P Thu 

- 15h40: Họp giao ban BGH 
- 16h30: Chấm bài KT HK2 môn Tiếng Việt lớp 5 
 

BGH 
GV khối 5 

Đ.c P Thu 
đ/c N Thu 

Bảy 

29/4 
 

- Trực giải quyết email PGD ( Nếu cần tiến độ trong ngày) 
                       NGHỈ LỄ ĐẾN HẾT NGÀY 3/5 

Đ.c Hạnh Đ.c P Thu  

CN 

30/4 
 

- Trực giải quyết email PGD ( Nếu cần tiến độ trong ngày) Đ.c N Thu Đ.c P Thu  

  Ghi chú: KTNB theo KH 


