UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HOC PHUC DONG
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KE HOACH
Trong tim cong tic thang 5 nim 2023
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TT Néi d S s Théi gian Nguoi thye | Ngudi phoi | Lanh dao
bk b S hoan thanh hién hop phu trich
L Cong tic tuyén truyen:
- Tuyén truyén, t chirc cic hoat dong chao mimg céc ngay I& 6n cia
thang: 137 nim Ngay Quéc té Lao dong (01/5/1886 - 01/5/2023); 69
niam Chién thing Dién Bién Phu (7/5/1954 - 7/5/2023); 82 nim Ngay y
thanh 18p Doi thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh (15/5/1941 - | Theo tuan
15/5/2023); 133 ndm Ngay sinh Chu tich H5 Chi Minh (19/5/1890 -
19/5/2023):
+Th X .a 2R trud b ]
1. ay hk}_“‘"Th"r‘?" iiLital °‘;“g_ h°‘“g Ngdy 29/4 P/c N Thu Dlc Du D/c Thu
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T ';‘; i M E"' Cd o Ngay 8/5 D/ Phuong GVCN D/c Hanh
_Giti bai TT Ne e té 5
b Q“°°P:1 il Negay 15/5 D/c Phuong GVCN D/c Hanh
e ién Bié 2
sChiclsygBion Hign Blnd Ngdy 15/5 PlcPhuong | GVCN D/c Hanh
. Ngay thanh 1ap D¢i thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh va ngay sinh
Chu tich H5 Chi Minh
- Tiép tuc hudng img “Théng hanh dong vi chét luong vé sinh an toan | Tudn 1,2 thang 5 | B/c Thuy GVCN
thuc pham” (15/4/2021- 15/5/2022): 3
. + Thuc hién TT thong qua chuong trinh p{)ét thanh MN Hang ngay D/c Phuong /e Thity P/c Hanh
. ;u Giam sat chat ché viéc HS mang qua dén 16p an va &n clng bita ban Hang ngy GVCN D/c Hanh
+Dong vién PH cho con 4n sng tai nha d& dam bao an toan




*+ Thuyc hién tr giam sat bép ban tra

Tuén 2 thang 5

D.c Thay

Ban bén tri

P.c N. Thu

- Tiép tuc thuc hién ké hoach “hanh dong vi nha truong xanh - sach dep
- van minh - hanh phiic” theo KH sé 559/KH-UBND ngay 28 théng 12
nam 2022 ciia Uy ban nhan dén quén Long Bién:

+ Béo céo vé tinh trang hang ban db an nhanh ddi dién va cach cdng
truémg 20 m

*+ Thuc hién nghiém tic lich tdng vé sinh hang tudn cia CBGVNV, HS

Budi hop giao
ban

Thir sdu hang
tuan

b/c P Thu

CBGVNV,HS

D/c Thay

D/c Thay

D/c P Thu

D/c Hanh

Tham gia giir vé sinh méi truong, phong chéng dich bénh, cham séc sirc

khoe CBGVNV-HS, ... Tuyén truyén va chi dao thuc hién cic vin ban
chi dao:

- K& hoach sb 188/KH- -UBND ngay 31 thing 3 nam 2023 cia UBND
quan Long Bién v/v trién khai “Thang hanh dong vi chét luong vé sinh
an toan thuc phdm” nam 2023 (tir ngay 15/4/2023 dén ngay 15/5/2023).

- K¢é hoach sb 177/KH-UBND ngay 28 théng 3 ndm 2023 cia UBND

quan Long Bién vé phong, chéng sbt xuit huyét trén diaiban quan Long
Bién nam 2023.

- Cong van s6 1269/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 12 thang 4 nam 2023
cua S& Gido duc va Pao tao Ha Noi v/v tang cudong cong tac phong
chéng COVID-19 trong trudmg hoc.

- Cong van sb 769/UBND-YT ngay 19 thang 4 nim 2023 ciia Uy ban
nhan dan quan Long Bién v/v tang cudng phong, chdng dich COVID-
19.

Trong cudc hop
HDSP

CBGVNV

D/c P Thu

Tuyén truyén phd bién gido duc phap luat, phong chéng chay nd, phong
chéng tai nan thuong tich, dim bao an ninh, an toan trudng hoc:

- Thyc hién cong van sé 76/PGDDT ngay 04 théng 4 nam 2023 clia
Phong Giao duc va Pao tao quan Long Bién ve viéc tuyén truyén gido
duc an toan giao thong ndm 2023

Trong cudc hop
HDSP, ding
web

Ngay 22/5/2023

b/c Hanh

b/c P Thu
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- Thgc hién cdng van so 648/UBND-GDDT ngdy 07 thang 4 nim 2023
ctia Uy ban nhan dan quan Long Bién vé viéc thuc hién cong tac dam
bao an ninh, an toan truong hoc.

- Thyc hién ké hoach sé 206/KH-UBND ngy 11 théng 4 nam 2023 cia
U); ban n-hén dan quin Long Bién vé viéc thuc hién Chwong trinh phong,
chong tai nan, thuong tich tré em trén dja ban quin Long Bién nim 2023.
- K}’lai théc va sir dung bd tai liéu do Bo GDDT ban hanh: (1) B4 tai ligu
Huoqg dan so cép ciru ban dau tai nan thuong tich thudng gdp ¢ tré em,
hoqsmh; (2) B9 tai liéu truyen thong gido duc phong chdng tic hai cia
thudc 14.

- Tuyén truyén phong chéng TNTT: Pudi nuéc (hinh thirc sin khiu
hoéa).

b/c Thay

b/c Phuong

b/c Hanh

Tham gia cac cudc thi, cac cudc van dong:

- Tiép tyc thyc hién ké hoach s6 169-KH/QU ngay 02 thing 3 nam 2023
ciia Quan uy Long Bién va cong vin s6 949/SGDDT-CTTT-KHCN
ngay 03 thang 4 nam 2023 pﬁa S& Gi::io duc va Bao tao Ha Noi v/y trién
khai Cugc thi chinh luan vé bao v¢é nén tang tu tudng cia Pang lan thir
Ba, nam 2023.

- Thuc hién cong vin sb 985/SGDPT-CTTT-KHCN ngay 08 thing 4
nim 2023 cua S& Gido duc va Pao tao Ha N¢i v/v trién khai cudc thi
truc tuyén “Nang cao nhén thirc phong trénh tai nan bom min, vt ligu
né do chién tranh dé lai & Viét Nam”.

+ Trién khai cong van dén CBGVNV

+ Theo doi thuc hién qua bao céo

- Thuc hién cong van s6 1 122/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 12 thang 4
niam 2023 cua S& Gido duc va Pao tao Ha Noi v/v trién khai ki ndng an
toan trén mang cho tré em tai cac trudng tiéu hoc.

+ T chirc cic hoat dong, cac mé hinh tuyén truyén

CBGVNV

CBGVNV

Tuln 3 thang 5

Trudge 20/5

Ngay 4/5

Da hoan thanh

b/c Phuong

D.c Phuong,
GVCN lép 4,5
¢6 hoc sinh
dugc chon

GVCN

D/c Hanh

D/c Hanh

b/c Hanh




+ Dién tiéu pham vé cac chi dé ciia chuong trinh Be Internet
Awesome — Em an toan hon cung Google. giri vé dang duong link
Google drive vé email: ncoquocanh@longbien.edu.vn .

- Thuc hién Loi kéu goi va ké hoach sé 39/KH-MTTQ-BTT ngay 30

lh.a‘ng 3 ndm 2023 cua Uy ban Mit trin To quoc Viét Nam quin Long

}2316n v/v 16 chire van dong tng hd Quy “Vi bién, dao Viét Nam” nam
023.

Di hoan thanh

D/c P Thu

II.

Cong tiac chuyén mén:

Duy tri si s0 va phd cip gido duc:

1.1.

- Theo doi day du chuyén can va sirc khoé cua hoc sinh;

+ Cap nhit bio céo thong ké sb lugng HS méc covid-19.

+ Theo d5i HS nghi hang ngay (néu c6 bit thuong bao cdo BGH)
+ Bao cdo SS HS trudce 8h30°

Hang ngay
Hang ngay

Dl/c Thay
GVCN

GVCN
GVBM

b/c N Thu

1:2:

- Thyc hién dung, kip thoi viéc cap nhét thong tin hoc sinh tai hé théng
hé so phd cap.
+ Phéi hgp v6i GVCN hoan thanh cép nhat thong tin cubi nam cia HS
vao s6 PC, PB

Trudce ngay 25/5

b/c Huyén

GVCN

b/c N Thu

13.

- Phéi hop vé6i Ban dai dién CMHS, nha trudng, dia phuong quan tdm
hoc sinh c6 hoan canh khé khin, hoc sinh dién chinh sach.

+ GVCN quan tim dén tinh hinh hoc tdp cia HS

+ Ban dai dién CMHS, nha trudng ting SGK cho HS c6 hoan canh kho
khan

Hang ngay
Trong buc‘gi hoc
PHHS cu6i ndm

GVCN
BPH céc 16p

GVBM
GVCN

b/c Hanh

Céng tac chuyén mon:

2:1°

- Tiép tuc nghiém tic thyc hi¢n ké hoach day hoc:

+ Thuc hién nghiém tic day hoc truc tiép theo ké hoach gido duc cua
nha truong.

+ Thue hién va hoan thanh day bl ngay 1, 2,3/5

Hang ngay

Day bu
T33,34,35

GV

GV
PHT

PHT

D/c P Thu




+ Gidm sat viéc thyc hi¢n KH day hoc thong qua kiém tra dot xudt, du | Hang ngay
gio
- Tiép tuc thyuc hién nghiém tic chét lugng sinh hoat té nhém chuyén
mon: PHT
+BGH duyét ké hoach SHCM cua céc td TTCM GV
+ Thyc hién nghiém tic quy dinh vé thoi gian, quy trinh SHCM Theo lich
- Thuc hién nghiém tic quy dinh thai gian nam hoc, hoan thanh chuong | SHCM PHT
trinh theo quy dinh ciia Bo GD&DT va KHGD nha trudng: Ngay 25/5 GV TTCM
+ Két thuc HKII va két thic nam hoc
- T4 chirc kiém tra cudi nam:
+ Béo céo hoc sinh c6 diém KTDK bét thudng vé PHT ( theo mAu) 14h ngay 4/5 TTCM GV PHT
2:2; +T6 chirc KT lai ddi v6i HS c6 didm KTDK bat thuong theo chi dao. | 14h ngay 5/5
+ Tb chirc chdm chéo, KT lai 10% bai KT sau khi GV chim 14h ngay 5/5
- Tong hop bdo cao diém cac mén KTPK:
2.4 +GV vé TTCM 10h ngay 6/5 GV TTCM Db/c N Thu
y + TTCM vé HP (nhap qua Google trang tinh) 14h: ngay 6/5 Ttem b/c N Thu
- Danh gia, khen thudng hoc sinh cudi ky II:
+ Yéu cau 100% GV nghién ciru ki VB 03 va TT27 truéc khi dénh gia, | Hop CM tuén 30 | TTCM TTCM PHT
khen thudng hoc sinh.
+ Hoan thanh dénh gia HS cdp nht trén phin mém CSDL Xong trude ngay | GV b/c Huyén PHT
2.5. + Téng hop danh gia, khen thuéng HS: 15/5
. GVCN gtri DS khen thuéng ban cing v& HT kém bai KTDK cic mén | 8h ngay 10/5 GVCN b/c Huyén D.c P Thu
. GVCN nhap danh sich HS dugc qua Google trang tinh)
.Kiém tra dénh gi4, xép loai HS trén CSDL 16h ngay 12/5 | GVCN P/c Huyén D/c P Thu
8h ngay 12/5 PHT TTCM PHT
- Chi dao, nghi¢m thu, ban giao chét lugng gido duc hoc sinh; x4c nhan
két qua danh gia hoc sinh cudi ndm hoc; xét 1én 16p; quan ly hé so ddnh
2.6. gia hoc sinh:
Trude ngay 22/5 | TTCM Ban TTND b/c P Thu

+ KT chéo xac nhan két qua danh gia HS cudi nam hoc; xét 1én 16p, khen

thudng; hd so danh gia hoc sinh.
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- KT gido an tir tudn 33 dén 35:

2.7 |+ Thong nhit thoi gian nop KHDH hang tuin Thirtwhang | PHT TTCM 28
tuan
28 Tiép tuc trién khai tai liéu GD dia phuong 16p 2 Cactiét HDTN |GVCN TTCM D.c Hanh
29  |Hoan thanh chuong trinh ki 2 va nam hoc Ki 2: 19/5 GVCN TTCM B/c P Thu
Nam hoc: 25/5

Boi dudng HS c6 nhu ciu tham gia cdc ki thi tu do. Khong van dong, GVCN TTCM b/c N Thu
2.10 khong thu h tién PHHS

Thure hién KH khio sat chit lugng hoc tiéng Anh déi véi HS 16p 5 theo TTCM b/c N Thu

ké hoach 110/ KH - SGD Tuén 1 thang 5
2:11 Phéi hop véi TTTA xdy dung ND 6n tip D.c Thuong

Két hop day va én kién thirc cho HS trong céc gio CK va LK HS 16p 5,

GVTA GVCN

Dy céc chuygn dé | l

Giang day tai li¢u GD dia phuong Theo lich cu thé |D.c H Thu TTCM D/c P Thu
2.12 Tleng Anh lién két timg CD D.cP Thu

Tb chirc ngay sich va vin héa doc b.c Huong

Trién khai céc hoat dong GD Stem ) )

Tri€n khai cdc KH, cong vén cia SGD: K& hoach s6 526/KH-BGDDT

ngdy 17/5/2022, Céng véan 56 909/BGDDT-GDTH ngay 8/3/2023, Cong
2.13 van sb 1099/SGDDT-GDTH ngay 11/4/2023

XD du théo KH

Nop vé PGD Ngay 4/5 D.cN Thu TTCM b/c P Thu

III. | Cong tic quan ly:




- Danh gia can b - gido vién - nhén vién cubi nam hoc:
+ GVNV nghién cir, danh gié tai t6 CM:
. Danh gia, xép loai HT, PHT: Théng tu s6 14/2018/TT-BGDDT ngay
20/7/2018; Cong vin 56 4529/BGDDT- -NGCBQLGD ngay 01/10/2018;
- Banh gia, xép loai GV theo chuan Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT
ngdy 22/8/2018; Coéng van sé 4530/BGDDT- -NGCBQLGD ngay
01/10/2018,;

- Dénh gia vién chirc theo ND sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu déi véi timg chirc danh
+ Thyc hién qui trinh dénh gia HT, PHT: (theo diéu 10 cua TT 14)
. Ca nhan ty hoan thanh theo biéu miu 1 (CV 4529)
-+ Quy trinh dénh gia chudn GV: (theo diéu 10 cua TT 20)
. Gido vién tu danh gia theo biéu méu 01 (CV 4530);
+ Quy trinh danh gia, xép loai cong chure, vién chuc tai Dleu 19 cia +

BGH, GV thuc hi¢n viéc danh gia chuan NN trén phian mém TEMIS
nam hoc 2022-2023

tun 34

Trude ngay 20/5

Trudce ngay 25/5

BGH, GVNV

CBGVNV

CBGVNV

TTCM

b/c P Thu

D/c P Thu

D/c P Thu

- Thuc hién cong tac ty boi dudng thudng xuyén theo KH ca nhén da
xdy dung:

* GV hoan thanh danh gid KH da xdy dung

+ T chuyén mén danh gia GV trong budi hop thi dua

+ Ban lién tich danh gia KQ cong tac bdi dudong cia CBGV

+ Giri KQ vé PGD&DT

Trude ngay 15/5
Trude ngay 22/5
Ngay 25/5
Ngay 29/5

GV

TTCM

Ban lién tich
D/c Huyén

GV

b/c P Thu
b/c P Thu
D/c P Thu
D/c P Thu

Thuc hién ding qui trinh td chuc ra dé, in sao, kiém tra, danh gia HS,
qui trinh t0 chirc béan tri

Hoan thién hé so phuc vu kiém tra CTD, danh gi truong TT v& TDTT

Trude 4/5

b/c N Thu

GVTD

D.c P Thu

Tiép tuc img dung CNTT trong di€u hanh va tic nghiép
+ Ung dung béo s sb hoc sinh trén driver )
+ Ra soat cac didu kién thuc hién chuyen dbi sb

Tu 8/5

GVCN

D.c Huyén

D.c N Thu

Tu kiém tra, bdo cdo va hoan thién ho so trudong hoc an toan

Theo lich cua
PGD

D.c N Thu

D.c Huyén

D.c N Thu

Td chirc danh gia thi dua ctia trurong, hoan thién bao céo thi dua

Theo lich cia
PGD

b.cP Thu

D.c PHT

D.c P Thu
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Ti€p tuc thi dua thuc hién B danh gia tiéu chi chuyén nghiép

Trude 22/5

D.c P Thu

D.c PHT

D.c P Thu

Tiép tuc thyc hién tuyén truyefn guong dién hinh tién tién

Hang ngay

D.c P Thu

D.c PHT

D.cP Thu

10

Nghién ciru, bao céo ra sodt cac dk con thiéu theo TT16 vé thu vién

Trude 10/5

D.c Huong

D.cN Thu

D.c N Thu

11

Nghién ciru d& thyc hién Thong tu so 08/2023/TT-BGDDT ngay 14
/412023 v/v sira dbi, bd sung mot s didu cua cic Thong

tr s6 01/2021/TT- BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-
BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia Bd GD&DT quy
dinh ma sd, tidu chuin chirc danh nghé nghiép va b nhiém, xép luong

vién chirc giang day trong cac co s¢ gido duc mim non, phd thong
cong lap.

Hop HDGD

P.c Khut H.}mg

D.c P Thu

D.cP Thu

12

T4 chirc tdng két nam hoc

Bé giang: 25/5

Hoan thanh cic béo cio theo HD cia PGD

To chirc hop CMHS :

+ Hop Ban dai dién CMHS nha trudmg va cac 16p:

+ Hop PHHS toan trudng

+ Ki duyét hoc ba ( theo lich timg t5)

+ Ban giao HSSS, hd so cong viéc ( theo lich timg t5 va bd phan)

* Pbi véi GVCN: LBG, sd du gib, hoc ba, danh séch hoc sinh hoan
thanh chuong trinh Ticu hoc (khoi 5), DSHS céc 16p bao ngoai tap hoc
ba theo mau, GA, bang tong hop danh gia HS HK2

* Pbi v6i GVBM: LBG, s0 du gio, bang téng hop danh gia HS HK2,

GA, sb nhit ky phong hoc

* i v6i TTCM: sb SHCM

* Pbi v6i cc bd phan: H& so cong viéc theo danh muc hd so quy dinh

+ Kiém ké tai san cubi nim hoc

Theo lich PGD

18/5
19/5
Tir 26-31/5
Tu 26-31/5
Tir 26-31/5

CBGVNV

CBGVNV

D.c P Thu

13

Xay dung KH tuyén sinh

Trude 4/5

D.cP Thu

D.c Huyén

D.c P Thu

14

XDKH hé va ban giao HS vé dja phuong
+ XDKH he E

+ Lap DSHS theo céc tb dan phé

+ Phan cong GV truc he theo lich

Trudce 19/5

D.c Hanh
D.c Phuong
D.c P Thu

b.c Phuong
D.c Huyén

D.c P Thu




- Thuc hién luu nghiém thirc an 24 gio theo quy dinh

- Téng cudng kiém tra dam bao VSATTP trong ché bién TP hang ngay
- Thuc hi¢n gidm sat VS 16p hang ngay va tdng VS toan trudmg vao cudi
ngéyrthllr 6 hang tuan.

Hang ngay

Nhan  vién
cong ty Hoa
Stra

- Phoi hop véi Cong doan tham hoi trg cdp dot xuét kip thoi ddi véi | Khi dugc phat | D/c Thay 100%
CBGVNV, HS. . dong CBGVNV
- Tham gia van dgng va ting h¢ khi dugc trién khai
VI. | Cong tic cong doan:
- Hoan thanh céc HS vé CP dé KT: Xong trude 04/5 | D/c Hanh Ban CHCD | P/cP Thu
+ Ra soit lai tiéu chuan theo biéu diém, hd so theo yéu ciu.
- Quan tim gitip d& cac ddng chi Pang vién méi, GV chudn bi két nap
Dang, cam tinh Dang:
+ Phén cong Dang vién & céc td CM gitp do (d/c Tuyét, Thu Trang) | Té CD Ban CHCD b/c P Thu
- Hoan thanh quy,é'l todn TC cong doan quy 11/2022: Xong trude 29/5 | Ban CHCD Ban CHCD b/c Hanh
+ Bam sat qui ché chi theo HD ctia LDLD quén
+ Ra lai HS theo ding qui ché tai chinh
- Tuyén truyén, vin dong CBGVNV xdy dung nép séng van minh, thanh
lich, mé pham trong giao ti€p ing X\ va trang phuc trong nha trudng,
tich cuc thue hién cudc van dong “Xay dung Nha truong van hoa, Nha | Hang ngdy Ban CHCD CBGVNV b/c P Thu
gido mau muc. HS thanh lich” gin véi thuc hién nim “Ki cuong hanh
chinh:
+ Giam sét viéc thuc hién cia CBGVNV thudng xuyén dé diéu chinh
kip thoi
- Tuyén truyén, van dong CBGVNV nghiém tac thyc hién cdc bién phip
phong chéng dich bénh Covid-19: . g Hang ngay Ban CHCD b/c Hanh
+ Cép nhat van ban hang ngay cia LDLD, cac cap, phoi hop thuc hién
TT qua nhém Zalo 16p
- Hoan thanh bédo cdo theo quy dinh cubi nim dé tham gia xét thi dua, | Hang ngay D/c Hanh BCH Cb b/c P Thu

giri vé LPLD quin:




VII. | Cong tiac Doan dji:
- Tlep tuc thuc hién tuyén truyén vé cac ngay 1€ 16n cua thang 5: Chién
1. thang DBP; ngay thanh lap D6i; SN Bac...
+ Phéi hop xdy dung cac ndi dung, hinh thuc TT Theo lich KHTT | B/c Phuong GVCN b/c Hanh
- Tham gia phong trao Hoi thu ké hoach nhé dot 2 nam hoc 2022-2023
theo s6 03 -TB/HDD quan Long Bién ngay 17/4/2023: + Chao c¢ ngay | DB/c Phuong
+ Té chirc phat dong dén 100% HS 8/5 + D/c Phuong,
2. + Thyc hi¢n thu tai cac 16p. + Du kién: ngay | NXB Kim Déng | GVCN P/c Hanh
20/5.
+ Téng hop sb lugng bao cao v& Quén doan +Ngay21/5/2023 | B/c Phuong
- T4 chic sinh hoat Sao, Ddi theo chi diém, cac hoat dong TT déu gio: | Budi hop HDSP | B/c Phuong GVCN
dan vii, mua hét, thé duc; chi dao cac 16p chim séc cong trinh méang non,
3 dai tuéng niém: : ! :
¢ + Xay dung kich ban, trién khai cic ndi dung dén GV, HS hoi thi PTS |+ Du kién ngay
gio6i cip Quéan (Phdn cong cu thé sau) 12/5 P/c Phuong GVCN P/c Hanh
+ Phéi hgp Ban chi huy Lién doi thuc hién hiéu qua cac hoat dong. + Hang ngay b/c Phuong GVCN
- T4 chirc két nap ddi dot 2 cho HS 16p 3,4,5: '
+ Nhén don xin tham gia Déi tir GVCN + Ngay 09/5 b/c Phuong + GVCN D/c Hanh
4. + T chirc két nap cho HS + Chao co ngay| D/c Phuong
+ T& chirc cho HS tham gia tim hiéu vé& Ddi qua trd choi rung chudng | 15/5 + Chi doan
vang.
- Téng két thi dua nim hoc 2022 - 2023:
5. + Cong khai két qua diém danh gia thi dua cta cac 16p trén hom thu | Ngay 22/5 D/c Phuong GVCN b/c Hanh
truong.
- T4 chirc L& bé giang nim hoc va chia tay HS 16p 5, ban giao HS vé dia :
phu(mg: - Du kién: :
+ XD kich ban + Truéc ngay |+ D/c Phuong + D/c D Hang | B/c Hanh
6. + Duyét kich ban 20/5 + D/c Hanh D/c P.Thu
+ Dan chuong trinh +Ngay 23/5 +D/c Nga + D/c Phuong | P/c P.Thu
+ Vin nghé + Ngay 25/5 + D/c Loan +Khoi 5 D/c Hanh
+ Doi nghi 1& + DB/c Phuong + Chi doan b/c Hanh

P NEY *



+ Chuan bi phan thudng cua HS. + Trudc ngdy |+ T4 VP + Chi doan P/c Hanh
+ Cit chiy 22/5 + D/c M Thu D/c N.Thu
+ Gidy moi dai biéu + Truéc ngdy |+ D/c Huyén j D/c P.Thu
+ Loa dai, ghé DB, du 24/5 + P/c Du +T6 bao vé | B/c Hanh
+ Don dep sau bubi 18 + Ngay 23/5 + T bao vé +To VS P/c Hanh
+ Ngay 24/5
+ Ngay 23/5
+ Ngay 25/5
+ Ngay 25/5
- Hoan thanh céc HS, bao cdo nop vé Quan doan: PT chi doi,
7. *+ Bdo cdo Lién ddi, ho so TPT, PTCD, PT 16p NB, Chi doi manh cdp | Theo lich ctia | B/c Phuong PT 16p nhi|Db/c Hanh
Quan. Quién doan dong
SHDC théng 5 véi chu diém: Béc Hd kinh yéu:
3 + Tuan 1: + Ngay 8/5/2023 |+ Lop 1H + D/c Phuong| DB/c Hanh
; + Tudn 2: Két nap doi dot 2 nam hoc 2022 — 2023, gi6i thiéu sach +Ngay15/5/2023 | + D/c Phuong + Chi doan
+ Tuén 3: Tuyén truyén phong chéng TNTT: Pudi nudc +Ngay22/5/2023 | + B/c Thay + B/c Phuong
VIII. | Cong tic viin thw, hru triv:
"| - Xir li van ban di; vén ban dén; cap nhat s6 van ban di, dén: b
+ Cap nhat, vao s6 van ban di, dén ddy du, ding tién d¢ va thai gian quy | Hang ngay b/c Huyén D.c P Thu
1. dinh.
+ Trién khai day du vin ban da trinh xir 1i dén cac bd phén dugc phén | Hang ngay P/c Huyén D.c P Thu
cong theo yéu cau; chuyen giao van ban di diing tién do, kip thoi.
- Hoan thanh béo cdo tir cac cap chuyen dén thudc linh vuc dugc phan
cong: . .
2. + Cép nhit céc van ban chi dao, hoan thanh bio céo theo tién d9 yéu cau | Hang ngay P/c Huyén D.c P Thu
cuia cac cap.
3. - Trién khai danh gia thang 5 trén PM PGCB Tuan 3 CBGVNV b/c P Thu
4. - Theo doi téng hgp GVNV nghi Hi‘mg ngay D/c Huyén CBGVNV D/c P Thu
5. - Hoan t4t thu tuc, ban giao hd so chuyén truong cia hoc sinh Hang ngay D/c Huyén GVCN D/c P Thu
6. - Thu hé so nim hoc 2022-2023 Tuan 4 D/c Huyén CBGVNV D/c P Thu
IX. Cong tic ké toan
1 Thuc hién cong tac chi luong va cac khoan theo luong theo QCCTNB | 10/05 va 20/05 | B/c Hing D/c P Thu
: thang 5/2023




b/c P Thu

- Khéa cira 16p hoc ngay sau khi LC don VS xong

- C6 it nhit 01 bao vé truc cdng chinh tit ca cac thoi diém trong ngay.
Khéng m& cbng phu khi khong c6 BV dimg truc.

- Dong cdng chinh sau gio tan hoc 15°.

5 Thuyc hién thong bao thu va thu cic khoan thu khong qua tién mit thang | 05/05/2023 b/c H?mg, Thuy,
g 52023 Huyén
Thye hién cong tac cong khai theo quy dinh Theo ké hoach D/c Hang D/c P Thu
cong khai
Thyc hién quy trinh 1én luong thang 6/2023: 01 d/c ndng PCTNNG | 25/05/2023 D/c Hang Ban luong D/c P Thu
3. Nguyén Thi Hoai Thu
Ra sodt hd so tai chinh, hoan thién chirng tir theo quy dinh Thuong xuyén | P/c Hing D/c Thiy va | B/c P Thu
4. cac b phan
lién quan
5. Thuc hién thanh quyét toan céc ni dung theo nim hoc 25/05/2025 D/c Hang D/c P Thu
X Cong tac vé sinh, an ninh truong hoc
- Bam bao cac khu vuc trong trudng khong c6 rac Tir7h15° - 18h | TSLC CBGVNV D.c P Thu
- Nha v¢ sinh sach, mit chau rira kho rao, hang ngay
1 - Nha vé sinh khong c6 mui
- Don nha VS ngay sau mdi giv vao l6p
- Khéng dé rac ton qua dém
- Khong dé dung cu v¢ sinh trén mét san nha VS ¢
- Thuc hién lich truc dung ca. 24/24/7 To BV CBGVNV D.c P Thu

: - Quén li viée di chuyén cta khéch t6i truong dam bao dén dung phong
can lam vi¢c. Bdo téi by phan tiép khach va chi moi khach 1én khi dugc
su dong ¥ ctia ngudi tiép.

- Kiém tra thuong xuyén cac khu vuc trong truong. Bao cdo TTVP khi
6 déu hiéu mét an toan.
Noi nhin:

- Phong GD&DT quén: (dé ble);
- CB, GV, NV: (dé t/h);
- Luu: VP.
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