UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN 1 TU NGAY 04/9 PEN NGAY 10/9/2023

B6 phan

Lanh dao

Thir Buoi NoOi dung cong viéc, thoi gian, dia diém thue hién phu trich BGH truc
g NGHI LE
Hai
04/9
- 14h: Hop lién tich LT nha truong
C - Hoan thién bao cdo ndi dung trao doi chuyén dé P.c Hanh P.c Thu
- 6h30’: Nhan thuc phém séng. Ki 6 kiém thuc bude 1. P.c bao BGH truc
- 9h20’: Nhén thuc phdm chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
S -10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
- Giam sat ché bién b.c Thu
Ba - Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 budc b/c Hanh
05/9 - 7h30’: Khai gidng ndm hoc 2023 - 2024 CBGVNV
- Day va hoc tudn 1 theo chuong trinh. GV BGH truc
C | - Hoan thién K& hoach cong tac thang 9 trén driver Céc bd phén, d/c Huyén b/c Thu
- 16h30’: Hop chi bd thang 9 bang vién b.c Thu
- 6h30’: Nhan thuc phém séng. Ki 6 kiém thuc bude 1. b.c biép BGH truc
- 9h20’: Nhén thuc phdm chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
Tw S - 10h30’; Kiém tra viéc bd tri cAc suét an, dung cu chia canh P.c Hanh
06/9 - Giam sét ché bién BGH truc
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thyuc 3 bude P/c Hanh
C |- 16h30’: Hop HDGD thang 9 CBGVNV P.c Thu
- 6h30’: Nhan thuc phém séng. Ki s6 kiém thyc budce 1. D/c Thim BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban tra trong ngay.
Néim - lQhSO’: Kiérp t.r,a viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh
07/9 S - G@m sat ché bién L BGH truc P.c Thu
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 budc P/c Hanh
- Duyét LCT tuan 2 ctia cac BP, KHDH, LBG tuan 2 cia GV, KHt |GV -NV BGH theo PC
chirc chao co cua TPT
Cc | - Guri mail KH thang 9 vé PGD D.c Huyén b.c Thu




- 6h30’: Nhan thuc pham séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. P.cTr Tuyét BGH truc b.c Hanh
- 9h20’: Nhén thuc phdm chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
-10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
Shu - Gidm sat ché bién o
08/9 - Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 ki€m thuc 3 budc b/c Hanh
- Lén LCT tuan 2 BGH D.c Thu
- 16h20’: Tong v¢ sinh toan truong CBGVNV BGH tryc
Bay - Truc giai quyét email PGD ( Néu can tién do trong ngay) D.c P Thu D.c Thu
09/9
CN - Tryc giai quyét email PGD ( Néu can tién do trong ngay) b/c Hanh b.c Thu

10/9




