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Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc cho HS:

- Tuyén truyén theo ké hoach s6 480/KH - UBND ngay 21 thang 12 nim
2023 cua Uy ban nhan dan quan thuc hi¢n Ké hoach td chirc cac hoat
dong thong tin tuyén truyén, van hoa van nghé, thé duc thé thao chao
nam moéi 2024 (Tét Duong lich), ki niém 94 nim ngay thanh lap Pang
Cong san Viét Nam (03/02/1930-03/02/2024) va mimng Tét Nguyén dan
Giap Thin.

+ Tuyén truyén théng qua khau hiéu tai cong truong:

. Chao Xuan Giap Thin 2024!

. Nhiét li¢t chao mirng 94 nam ngay thanh 1ap Bang Cong san Viét Nam
quang vinh (3/2/1930-3/2/2024)!

+ Thuc hién tréng va cham séc cdy, ton tao khung canh su pham nhan
dip dén nam méi 2024 va xuan Gidp Thin. Xay dung truong hoc “xanh-
sach-dep-van minh-hanh phuc”. Thuc hién téng v€ sinh toan truong.

Ngay 28/12
Ngay 25/01

Thir sau hang tuan

b/c Hanh

CBGVNV

DP/c Thu

b/c Hanh

- Tuyén truyén phong chéng bao luc hoc dudng theo cong van sb
4254/UBND-KGVX ngay 18 thang 12 nim 2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc nang cao hiéu quéa cong tac phong chong bao
luc hoc duong:

+ Tuyén truyen trong glo chao co, HDTT

+ Tuyén truyén trén cong TTDT, nhom zalo

+ Quan tim sat sao, lang nghe chia sé cua HS.

Theo TKB
Hang ngay

b/c Phuong
GVCN

GVCN
GVBM

b/c Hanh

- Dong vién, tao diéu kién cho hoc sinh tham gia cugc thi “Bac HO v6i
thiéu nhi - Thiéu nhi véi Bac H6” theo cong vin s6 4503/SGDDT-CTTT
- KHCN ngay 12 thang 12 nam 2023 cua S6 GD&DT Ha Noi:




+ Trién khai cudc 17:hi to1 109% HS
+ Lua chon tac pham guri vé BTC

D3 trién khai
Theo lich cua BTC

b/c Huyén
b/c Phuong

b/c Hanh

- Tuyén truyén cic bién phap phong chdng rét va dich bénh mua Dong
Xuan cho hoc sinh theo cong vin s6 4604/SGDDT-CTTT- KHCN ngay
18 thang 12 ndm 2023 cua S6& GD&DPT Ha Noi: PHHS theo doi kénh
thong tin va thong bao ciia nha trudng dé dam bao sirc khoe cho HS.

Hang ngay

D/c Huyén

GVCN

DP/c Thu

- Tuyén truyén pho bién dén CBGVNYV tham gia hoc tap, trai nghiém
cac ki ndng PCCC theo cong vin s6 4539/SGDPT-CTTT - KHCN ngay
14 thang 12 nim 2023 vé viéc tuyén truyén, trai nghiém, thuc hanh cac
ki nang PCCC va ctru nan, ctru hd dot Il ndm 2023.

Trong cuoc hop HDSP

b/c Hanh

B/c Thu

- Tuyén truyén va thuc hién céc bién phdp dam bao an ninh, an toan
truong hoc theo cong van s 4367/SGDDT - CTTT ngay 01 thang 12
nam 2023 cua S6¢ GD&DT Ha Nai:

+ Trién khai ddy du cac van ban cua cac cap dén 100% CBGVNV thong
qua hom thu, nhom zalo, cong TTDT cua trudng.

+ Kiém tra, giam sat cong tac an ninh tai NT.

Trong cudc hop HDSP

Hang ngay

b/c Hanh

D/c Huyén

T BV

DP/c Thu

- Trién khai pho bién tai liéu Hudng dan phong ngira, giam thiéu tré em
lao dong trai quy dinh ctia phap luat thong qua truong hoc theo chi dao
cong vin s6 4639/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 20/12/2023 cia S&
GDDT Ha Nai:

+ Trién khai t6i 100% CBGVNV

+ Tuyén truyén trong gio chio cd

Trong cudc hop HDSP
Chao co tuan 19

b/c Hanh
b/c Phuong

Lép tryc tudn

b/c Thu
b/c Hanh

- Tuyén truyén vé chi dong tmg phé v6i bién doi khi hau, quan I tai
nguyén, bdo v€ moi truong theo cong van so6 4449/SGDDT-CTTT-
KHCN ngay 08/12/2023 cua S GDDT Ha No6i

Trong cudc hop HDSP

b/c Hanh

DP/c Thu

- Tiép tuc tuyén truyén thuc hién nghiém tic cic quy dinh vé dao duc
nha gido. Nang cao vai tro trach nhi¢m cua gido vién chu nhiém 16p, vai
trd cua cua td chirc Doi, cong tac tham véan hoc duong. Két hop chat ché
v6i cha me hoc sinh va céc luc luong xa hdi gidi quyét kip thoi khi co
vu viéc xay ra lién quan dén giao duc dao duc cho hoc sinh:

+ Trién khai du 100% cac vin ban cta cac cip dén CBGVNV

+ TT vé vai trd trach nhiém cua giao vién chu nhiém 16p, vai tro tu quan
ctia cua td chuc Doi.

+ Két hop chat ché véi CMHS va céac luc lugng xa hoi giai quyét kip
thot khi ¢6 vu viée xdy ra lién quan dén gido duc dao duc cho hoc sinh.

Budi hop HDSP

Hang ngay

b/c Hanh

GVCN

GVBM

b/c Thu
b/c Hanh




II. | Cong tac Pho cap gido duc:
- Theo ddi chuyén can ciia hoc sinh; dam bao né nép trong cac gid hoc; | Hiang ngay GVCN b.c Huong
1. theo dai si s6 hoc sinh chit ché néu cho nghi hoc nhitng ngdy nhiét o
dudi 10 dg C
- Thyc hién bao céo chinh xac va luu day di ho so hoc sinh chuyén di, | Cap nhat khi c6 HS b/c Huyén b/c Thu
dén, nghi hoc dai ngay, hoc sinh hoc tiép thu cham, hoc sinh khuyét tat chuyén di, chuyén dén
2. va hoc sinh dién chinh sach...
+ Cap nhat s6 HS chuyén di, dén kip thoi vao s6 BB, PC
+ Hoan thién HS hoc sinh hoa nhap
3 - Phéi hop voi phudng hoan thién ho so sau don doan kiém tra cong | Trong théng b/c Huyén b/c Huong
' nhan dat PCGD nam hoc 2022-2023.
III. | Cong tac day va hoc:
- Hoan thanh viéc kiém tra, danh gia hoc sinh cudi hoc ki I nam hoc
2023-2024:
+ Kiém tra ddi v6i HS: 14h ngay 3/1 GVCN TTCM PHT
. Kiém tra 10% bai chdm ddi voi cac mon danh gia bang diém 8h ngay 03/1
. Cac bai KT cua HS bt thuong
+ DPénh gia HS:
1. . T6 chitc cho GV chim, chita, vao diém, danh gia HS trén phén mém | Trudc ngay 7/1 GVCN, TTCM
dung theo VBHN sé 03-VBHN/BGD DT ngay 28/9/2016, TT 27 va GVBM
cong van s6 215/PGD&DT ngay 27/12/2021 ciia Phong GD&DT Long | Ngay 8/1 TTCM b/c Thu
Bién .
+ Bao céo két qua chat lugng danh gia HS vé HP duyét nop PGD 09/01 P/c Hanh PHT
+ Nop bang tong hop cubi HKI GV
- Thuc hién ké hoach nam hoc ding quy dinh:
+ Nghi Tét: Nghi hoc ngay CBGVNYV, D/c Thu
. Duong lich: cong vin s6 4494/SGDPT — VP ngay 12/12/2023 ctia So' | 01/01/2024 HS
GD&DPT Ha Nai vé viéc thuc hién nghi Tét Duong lich 2024, cac nha
) truong nghi hoc ngay 01/01/2024 . q )
) + Thyc hién Quyét dinh s6 4354/QD-UBND ve vi¢e stra doi Quyét dinh
s6 4050/QD-UBND ctia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh
khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024
. Két thic hoc ki I 11/01 (tht Nam) GVCN GVBM D/c Thu

. Nghi hoc ki |

12/01 (tht Sau)




. Bat dau hoc ki I (tuan 19) tir ngay 15/01/2024. 15/01 (thtr hai) PHT
+ Tuan dém Ngay 08/1 dén ngay
. Day bu lich nghi Tét duong lich 11/01
. On tap kién thurc Ngay 08/01
Ngay 09-11/01
- Tham gia céc cudc thi:
+ Khuyén khich hoc sinh tham gia cudc thi Bac H6 v6i thiéu nhi - Thiéu | Theo thoi gian cta cac | D/c Phuong
nhi v6i Bac Ho theo cong vin s6 4503//SGDPT - CTTT - KHCN ngay | cudc thi
12 thang 12 nam 2023 cua S6 GD&DT Ha Noi D/c Thuong, | D/c  Trinh | B/c
] + Trién khai cong vén s6 291/PGDDT ngay 27 thang 11 ndm 2023 cua | 8h ngdy 06/1 GVCN Hanh Huong
' Phong Gido duc va Dao tao quan Long Bién veé viéc to chirc thi Olympic 5AE.D
Tiéng Anh cdp Quén, nim hoc 2023-2024 (thoi gian: 8h00 ngay
06/01/2024 tai TH D6 Thi Sai Dong).
- Phéi hop voi Phong GD&PT viée t6 chire khao sat mon Tiéng 09/01 b/c Huong | B/c  Trinh | B/c Thu
Viét, Toan 5 Hanh, Thuy
4 - KT gido an tuan 18 dén tuan 22: ‘
) + Thong nhat thoi gian theo qui dinh Thir ndm hang tuan GV TTCM PHT
- Thyc hién chuyén deé:
+ Tiét thi GVG cap Quan
5. + Khoi 4: . Mon Toan 16p 4A Ngay 17/01 P/cD.Yén | TTCM D/c Huong
. Mon HDTN l6p 4E Ngay 24/01 b/c Linh
+ Khoi 2: mén HDTN 16p 2D Ngay 01/02 D/c N.Anh D/c Hanh
IV. | Cong tac quan ly:
Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc:
- Thyc hién Béo céo so két cong tac kiém tra ndi bdo HK I nam hoc 2023 | Hoan thién bao céo nop | BGH VP b.c Thu
- 2024 trudc ngay 11/01/2024 theo cong van sd 171/PGDPT ngay | ngay 10/01 vé PGD
18/9/2023 ctia Phong GDDT Long Bién vé viéc xay dung ké hoach kiém
tra nd1 b truong hoc ndm hoc 2023-2024
| |- Tiep tuc thyc hién k& hoach kiém tra ni bo HK II theo tien do da xay | Theo bicu tien do KH | BGH GV B.c Thu
' dung. BGH tang cuong du gio, tham 16p, kiém tra, tu van vi¢c thuc hién
gido duc STEM, quan tdm kiém tra chat luong giang day ddi véi GV
day khdi 4 va khbi 5
- Tiép tuc thyc hién nghiém tic cong tac thu chi, quan li viéc giao bai
tap vé nha cho hoc sinh, quan li viéc day thém hoc thém theo quy dinh. | Trong thang BGH GV b.c Thu




Cong tac phong chdng rét cho hoc sinh va dam bao an toan truong hoc:
- Nghiém chinh thyc hién cong vin s6 4604/SGDDT - CTTT - KHCN
ngay 18 thang 12 nim 2023 ctia S& GD&PT Ha Noi vé viéc phong
chdng rét cho hoc sinh.

- Cong van s6 303/PGD&DT ngay 22/12/2023 vé viéc phong, chong rét
cho Hoc sinh ctia phong GD&DT quan Long Bién.

+ Chi dao tuyén truyén, ding tai cong vin ciia SGD va ctia PGD qua
trang web cua truong, qua zalo nhom truong, 16p dé PHHS nim bit, cap
nhat thuong xuyén

- Tang cudong gidm sat chat ché cong tac an ninh trat ty an toan truong
hoc trong dip nghi Tét Duong lich, phan cong ré lich truc BGH nha
truong trong ngay nghi.

Trong thang

BGH

GV

D.c Thu

Thuc hién so két hoc ki I ndm hoc 2023-2024 theo hudng dan tai
cong van s6 307/PGDDT ngay 26 thang 12 nam 2023 cta Phong
GDDT Long Bién:

- Chi dao cac bd phan Bao céo so két HKI theo mau

- Hoan thién nop theo ding CV huéng dan

Ngay 02/01
Ngay 03/01

BGH
VP

P.c Thu

- Bam sat Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctua B Gido
duc va Pao tao huéng dan vé vi tri viée lam, co ciu vién chitc theo chire
danh nghé nghiép va dinh mic sb luong ngudi lam viée trong cac co sé
giao duc phé thong va cac truong chuyén biét cong lap, thuc hién phan
cong nhiém vu hoc ki II rd nguoi, rd viéc ndp vé PGD

- Chi dao xay dyng thoi khoa biéu HKII ndp vé PGD theo Huéng din

Ngay 03/01

BGH

DP.c Thu

Phoi hop véi Phong GD&DT viéc t6 chirc khao sat mon Tiéng Viét,
Toan, Tiéng Anh nghiém tic, ¢6 hiéu qua:

- Thuc hién bam sat Cong van chi dao sé 311/PGDPT ngay 29/12/2023
ctia phong GD&DT vé viéc khao sat chat luong d6i véi hoc sinh 16p 5
HKI nam hoc 2023-2024.

- Chi dao 1ap Danh séach gido vién tham gia coi thi giri vé PGD theo HD

Trong thang

03/01

D.c Huong

b.c Huyén

DP.c Thu

P.c Thu

Tb chuc Hop qha me hoc sinh cudi ki I: )
- Thong bao ket qua giao dyc toan di¢n cua nha trudng, cua lop; ket qua
thuc hié€n cac bié€n phdp nang cao chat lugng gido duc hoc sinh 16p 5;

Tuéan 3

BGH

GVCN

P.c Thu




thong bao két qua, hi¢u qua sir dung CSVC ... Banh gié 1o diém manh,
han ché trong hoat dong cuia Ban dai dién CMHS hoc ki I.

- Thong bao nhiém vu cua truong, 16p trong hoc ki II; Bién phap, giai
phap can thyc hién dé hoan thanh cao nhat cac chi tiéu cia nam hoc.
Chu trong cac giai phap, bién phap nang cao chat luong gido duc toan
dién cho hoc sinh.

V. | Cong tac thw vién, dd dung:
1 - Gioi thiéu sach thang 1 chu de Tét cpén sach: “Truyén c6 tich hay nhat | Chao cd thtr 2 ngay b/c Huong | Lép 2B
) ve Tet”. Viet bai dang 1én thu vién s6 va Website nha truong 15/01/2024
) - Huéng dan hoc siph chon va doc sach vé chu dé Tét. Cho HS xem | Céc tiét thu vién b/c Huong | B/c Huong
) Video ¥ nghia cua tét
3. - Tiép tuc bién muc va cap nhat phan mém thu vién Hang ngay b/c Huong | B/c Huong
4 - Tong hop phiéu dé xudt, sira chita thay thé thiét bi tai san 20/01/2024 D/c Huong | Céc b phan
) - Theo ddi viéc su dung d6 dung day hoc cua gido vién
5. |- B0 sung tiéu dé chu dé sach cho Thu vién 20/01/2024 D/c Huong
6. - Cap nhat ho so s6 sach thu vién, do dung Hang ngay b/c Huong | B/c Huong
7. - Sép xép, don dep phong thu vién, do dung Chiéu thr 6 hang tudn | D/c Huong | CTV
VI. | Céng tacy té - CTD - thi quy:
- Tuyén truyén dam bao VSATTP, Giir gin SK trong ngay nghi; TT - TT céac gio chao co b/c Thuay TPT, GVCN | bB/c Hanh
phong chéng tai nan thuong tich, phong chéng dich bénh mua dong - Dan bang tin
xuan: phdi hop cung cac 16p truc tuan theo bang phéan cong
1.
- Tuyén truyén phong chong bao luc hoc duong;
- Nhéc nhé tuyén truyén cho HS ¥ thic giir gin vé sinh chung, vé sinh
noi cong cong .
- Phdi hop voéi dia phuong xir Iy triét dé hang rong d6 ban trude cong | Trong thang b.c Thuy T6 BV b.c Hanh
truong; xay dung cong trudng an toan, sang - xanh - sach dep - van minh
’ - hanh phuc, khong un tac ...
' + Phéi hop véi To BV, Cong doan, Chi doan thudong xuyén kiém tra,
nhic nho, phéi hop véi dia phuong xir 1y cac hang ban rong trudc cong
truong cong truong
3 Thuyc hién cham séc strc khoe HS hang ngay tai phong y té Hang ngay b/c Thay GVCN, D/c Hanh
' GVBM
4. Theo ddi HS nghi 6m Hang ngay D/c Thuay GVCN b/c Hanh




+ Bam sat vao KH cong khai

+ Luu dy di HS theo yéu cau

- Duyét va giri thyc don ban trt hang tuan Hang ngay b/c Thuay T6 Bén tri b/c Thu
- Kiém tra vé sinh bép an bén trt
- Thiét lap cac bién ban giam sat ATTP
s |- Theo ddi, kiem tra S6 Kiem thyc 3 bude
’ - Thyc hién luu nghiém thirc an theo quy dinh
- Tang cuong kiém tra, giam sat viéc thyc hién dam bao dinh lugng
suat an va VSATTP hang ngay, hang tuan theo lich cong tac tudn cua
HT
- Van dong Ung ho Tét Nhan ai Xuan Giap Thin nim 2024 theo cong | Trudc 10/01/2024 b/c Thay CBGVNV va | b/c Thu
6. van sb 28/CTP V/v Van dong ung ho ting qua “Tét Nhan 4i” nim HS toan
2024 truong
VII | Cong doan:
- Pong vién CBGVNV, HS tham gia tot cdc chwong trinh tir thién do
1. céc cap td chuc phat dong:
+ Tét nhan ai Theo cong van b/c Hanh BCHCD b/c Hanh
- So keét hoat dong CP hoc ki 1, trién khai cong tac hoc ki II:
2. + Bam sat vao cac vin ban huéng dan ciia LDLD quan, cin cir vao Trude ngay 08/1 b/c Hanh BCHCD b/c Hanh
tinh hinh thyc té HD cta cong doan.
3. Tham gia cac hoat dong, phong trao do LDLD phat dong Theo CV chi dao BCHCD b/c Hanh
Quan tim dén doan vién co6 HCKK dip Tét Nguyén dan:
4. + Ra soat danh sach T6 trudong BCHCD D/c Hanh
+ Tham va tdng qua doan vién CD Trudc ngay 26/01 Cb
5 - Quan tam cong tac Xay dyng Dang, phat trién dang vién méi: Hang ngay D/c Giang D/c Hanh
) + Giup do d/c Tuyét dang vién dy bi, d/c Trang dang vién moi.
VIII | Cong tac ké toan:
1 - Hoan thanh d6i chiéu quy tién giri, ngan sach nim 2023 tai kho bac | 05/01/2024 P/c Hing b/c Thu
) va doi chiéu ngan sach nam 2023
2. |- Xay dung du toan chi tiét, tham muu diéu chinh QCCTNB (néu c6) | 08/01/2024 D/c Hang D/c Thu
- Khop s0 liéu quyét toan thu, bita an v6i bén cung cép Hoa Stra, va | 02/01 va 31/01 b/c Hfmg VP, GVCN, |Db/cThu
3. budi an nghi véi GVCN Cty Hoa Sira
- Phoi hop thuc hién t6t cac nodi dung cong khai: cong khai du toan 207
4 QCCTNB ndm 2024, Tinh hinh quan ly TS nam 2023 Theo KH D/c Hing b/c Thay D/c Thu




5 - Xay dung thong bao thu thang 01/2024; trién khai va don ddc thu theo| 05/01/2024 Db/c Hing | B/c Thuy, D/c Thu
: dung thoi gian hoan thanh -10/01/2024 GVCN
6 - Thuyc hién cac ndi dung thanh quyét toan theo quy dinh Khi c6 dé nghi chuyén | Cac ca nhan, | B/c Hang b/c Thu
' sang bd phan
- Thyc hién tra ddy di ché d6 cho GV dam bao tién do dé ra: Luong va | Trudc ngay 10/01 hoic | P/c Hang b/c Thu
7. tang giam BHXH , thyc hién céac quyén loi chinh sach cia CBGVNV | khi c6 phé duyét du
dam bao theo QCCTNB toan cua PTC
- Hoan thanh d6i khép cac khoan thu ciia HS cham nhat 5 ngdy thanh | Hang ngay P/c Hing GVCN, cac b/c Thu
8. |toan: MH, CSBT, TA Trude ngy 25/01 don vi déi tac
- Lam bao céo tir cac cap chuyén dén:
9. + Thuc hién theo cac van ban chi dao cua cac cép dam bao tién do6 thoi | Khi co yéu cau b/c Héng b/c Thu
gian
10. |- Nhap tai san khi nhan BB cia BQLDA nam 2023 15/01/2024-31/01/2024 | B/c Hang b/c Huong D/c Thu
IX. | Cong tac doan doi
1 - Thyc hién t’(A)t cac ndi dung Tuyén truyé::n & phan I: .
’ + Phoi hop tot véi cac bo phan, GV chuan bi cac bai TT, hinh thitc TT. | Theo lich phan I D/c Phuong b/c Huong
) - So két cong tac Poi hoc ki I, trién khai KH hoc ki IT theo hudng dan | Chao co ngay D/c Phuong b/c Huong
) quan doan, phat dong dot thi dua thir tu véi chu dé “Tién budce 1én BDoan™ | 08/01/2024
3 - T6 chuc cho hoc sinh ki déy du cac cam két vé phong chong thudc 14, | Ngay 22/01/2024 D/c Phuong | GVCN b/c Huong
) ATGT, phong chong chay no.
4 - Phat dong dén 100% céc 16p xdy dung ngan hang cau hoi vé Tétco | Ngay 29/01/2024 D/c Phuong | GVCN D/c Huong
) truyén cua dan tdc.
5 - Phat dong HS thu gom vo lon sau tét. Chao co ngay b/c Phuong | GVCN b/c Huong
) 29/01/2024
X. | Cong tac van thw
- Hoan thanh béo céo tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc duge phan
cong:
L. + Cap nhét cac van ban chi dao, hoan thanh bao céo theo tién do yéu cau | Theo yéu cau b/c Huyén b/c Thu
clia cac cap.
- Xt 1y van ban di; van ban dén; cap nhat so van ban di, dén:
+ Cap nhat, vao s6 van ban di, ¢én day du, dung tién do va thoi gian quy | Hang ngay b/c Huyén Céc b phan | B/c Thu
2. dinh. lién quan
+ Trién khai ddy ¢ vian ban dén cac bo phan dugc phan cong theo yéu | Hang ngay b/c Huyén b/c Thu

cau; chuyén giao van ban di diing tién do, kip thoi.




