UBND QUAN LONG BIEN
TRUQNG TIEU HQC PHUC DONG

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN 18 TU NGAY 01/01 PEN NGAY 07/01/2023

, Z. as A ‘A N .z Bo phén Lanh dao BGH
Thir Buoi Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diém thue hién phu tréich tre
Hai NGHI TET DUONG LICH 2024
01/01
- 6h30’: Nhan thyc pham song. Ky so kieém thuc budc 1. b.c Nga
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay.
S -10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
Ba .y , L4 -k
- Gidm sat ché bieén D.c Thu
02/01 - Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh
C - 14h: Nop DS dé nghi kiém‘tra lai HS GVCN PHT
- Nop Béo cdo so ket HKI vé PGD b.c Huyén b.c Thu
- 6h30’: Nhan thyc pham song. Ky so kieém thuc budc 1. b.c Thanh Giang BGH truc
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay. b.c
- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cAc suét an, dung cu chia canh BGH truc Huong
Tw S Gia (o A1k
- Giam sat ché bién b/c Hanh
03/01 - Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thyc 3 budc
- 8h: T6 chtrc ki€ém tra danh gia lai HS BGH
C | - 14h: Thanh tra 10% bai KT cac khoi 16p BGH
- 6h30’: Nhan thyc pham séng. Ki sb kiém thuc buéce 1. b.c Ngoc Anh BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc phidm chin. Hoan thanh hd so ban tra trong ngay.
- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suat an, dung cu chia canh
Nim S | - Giam sat ché bién BGH truc
04/01 - Kiém tra ghi chép BB nhén va sb kiém thuc 3 budc b/c Hanh b.c Thu
- Gui K¢ hoach thang 01/2024 vé PGD D.c Huyén b.c Thu
- 15h20: Hoan thi¢n tong hop so liéu cuoi HKI trén driver GV BGH
¢ L-17h: N6p bién ban cham bai KT cudi HKI ‘ TTCM
- Duyét LCT tuan 19 cia cac b phan. Duyét LBG, KHBD tuan 20 cia GV. GV BGH
KH chao co cua TPT.
- 6h30’: Nhan thuc pham song. Ky s6 kiém thyc budc 1. b.c Hoai Thu BGH tryc
Séu - 9h20’: Nhén thuc phém’chin. Hoan thanh ho so béan tra trong ngay.
05/01 S -10h30’: Kiérr} tra viéc bo tri cac suat dn, dung cu chia canh BGH truc
- Gidm sat ché bién o P.c Hanh
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 budc b/c Hanh T




- 14h: Lén lich cong tac tuan 19 ctua nha truong BGH, NV b.c Thu
Bay - Tryc giai quyét email PGD (Néu can tién d9 trong ngay) b.c Huong b.c Thu b.c
06/01 Huong
CN - Truc giai quyét email PGD (Néu can tién do trong ngay) D/c Thu b.c Thu b.c Thu

07/01




