_UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do — Hanh phiic

86: S{0/PGDPT
V/v huéng dan trong tam cOng tac
thang 01 ndm 2024 cap Ti€u hoc

Long Bién, ngay oZ8thang 12 nim 2023

Kinh giri: B/c Hiéu truéng céc truong Tiéu hoc trén dia ban Quan.

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024, Phong GDDT quén Long Bién
huéng dan trong tAm cong téc thang 01 nim 2024 cép Tiéu hoc nhu sau:

I. Cong tac tuyén truyen va giao duc dao dirc hoc sinh:

- Céc trudng trang tri truc quan va khéu hiéu chao nam moi theo ké hoach
s6 480/KH — UBND ngay 21 thang 12 ndm 2023 cua Uy ban nhan dan quéan
thuc hién Ké hoach t6 chirc cac hoat dong thong tin tuyén truyén, van hoa vin
nghé, thé duc thé thao chao nim méi 2024 (Tét Duong lich), ki niém 94 nam
ngay thanh lap Pang Cong san Viét Nam (03/02/1930 — 03/02/2024) va mimng
Tét Nguyén dan Giap Thin.

- Thyc hién c4c hoat dong phong chdng bao luc hoc dudng theo cong vin
s6 4254/UBND-KGVX ngay 18 thang 12 ndm 2023 cia Uy ban nhén dan Thanh
phd Ha Nbi vé viéc nang cao hiéu qua cong tac phong chéng bao luc hoc dudng.

. - Dong vi@n, tao diéu kién cl}o hoc sinh tham gia} cudc thi “Bac Ho véi
thiéu nhi — Thiéu nhi véi Bac Ho” theo cong van so 4503/SGDDT-CTTT-
KHCN ngay 12 thang 12 nam 2023 cia S GDDT Ha Noi.

- Tuyén truyén cac bién phap phong chéng rét va dich bénh mua Pong
Xuan cho hoc sinh theo cong van s6 4604/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 18 thang
12 ndm 2023 ctia S6 GDDT Ha Ngi.

- Tuyén truyén phd bién dén CBGVNV tham gia hoc tép, trai nghiém cac
ki ning PCCC theo cong vin sb 4539/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 14 thang 12
nam 2023 vé viéc tuyén truyén, trai nghiém, thuc hanh cac ki nang PCCC va
ctru nan, ciru hd dot III nam 2023.

- Tuyén truyén va thuc hién cac bién phap dam bao an ninh, an toan
trudong hoc theo cong van s6 4367/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 01 thang 12 nadm
2023 cua S6 GDDT Ha Noi.

- Trién khai phd bién tai liéu Huéng dan phong ngira, giam thiéu tré em
lao dong trai quy dinh cda phap luat thong qua truong hoc theo chi dao cong van
s6 4639/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 20/12/2023 ciua S& GDPT Ha Noi.

- Tuyén truyén vé chu dong ung phé véi bién ddi khi hau, quan i tai
nguyén, bao vé mdi truong theo cong van sé 4449/SGDPT-CTTT-KHCN ngay
08/12/2023 cta S6 GDDT Ha Nai.
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- Tiép tuc thuc hién nghiém tic céc quy dinh vé dao dirc nha gido. Nang
cao vai trd trach nhiém ciia gido vién chi nhiém lép, vai tro clia cia to chirc Ddi,
cong tac tham van hoc duong. Két hop chéat ché véi cha me hoc sinh va cac luc
lwong x4 hoi giai quyét kip thoi khi ¢ vu viéc xay ra lién quan dén gido duc dao
dtrc cho hoc sinh.

II. Cong tac chuyén mon:
1. Cong tac duy tri si s6 va pho cap gido duc:

- Theo ddi chuyén can cla hoc sinh; dam bao né nép trong céc gio hoc;
theo d&i si s6 hoc sinh chit ch& néu cho nghi hoc nhitng ngay nhiét d6 duéi 10
do C.

- Thyc hién ding viée cap nhét thong tin vé hoc sinh tai hé théng hd so
phd cap: s6 ding bo, sé phd cap, sb theo ddi hoc sinh di dén. Thuc hién thu tuc
chuyén truong cho hoc sinh theo cong van s6 2730/SGDPT — QLT ngay
30/7/2021 cua S& GDDT Ha Noi vé viéc chuyen truong, hoc lai va tiép nhén
hoc sinh tiéu hoc, trung hoc co sé tir ndm hoc 2020 — 2021.

- Quan tdm dén hoc sinh c6 hoan canh kho khan trong hoc tép, rén luyén
(qua két qua kiém tra cudi ky I), kip thoi chia sé va giup d& dé hoc sinh tién bd.

2. Cong tac day va hoc:
2.1. Thuc hién ké hoach nidm hoc ding quy dinh:

- Thye hién Quyét dinh sb 43 54/Qb-UBND vé viéc stra d6i Quyét dinh sb
4050/Qb-UBND cta UBND thanh pho Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké
hoach thoi gian nim hoc 2023-2024 d6i v6i gido duc mam non, gido duc phd
thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh pho Ha Noi: Keét thac hoc ki
I ngay 11/01/2024, nghi hoc ki I ngay 12/01/2024, bat dau hoc ki II (tuan 19) tir
ngay 15/01/2024.

- Thyc hién céng vin sb 4494/SGDPT — VP ngay 12/12/2023 cia S&
GD&DT Ha Nbi vé viéc thuc hién nghi Tét Duong lich 2024, cac nha truong
nghi hoc ngay 01/01/2024. Véan dung phu hop thuc té v6i tudn dém (tir
08/01/2024 dén 11/01/2024) nhu sau: 01 ngay day bu nghi Tét Duong lich, 03
ngay on tap chuong trinh hoc ki I.

2.2. Hodn thanh viéc kiém tra, ddnh gid hoc sinh cudi hoc ki I nim hoc
2023-2024:

- Hiéu trudng cac truorng tiép tuc chi dao viéc thuc hién danh gid hoc sinh,
cép nhét két qua danh gia hoc sinh trén phan mém CSDL va luu hd so ban in
bang tong hop danh gia két qua hoc sinh.

- Thuc hién nghiém tic viéc danh gia d6i véi hoc sinh khuyét tat. Hoc
sinh khong da ho so chimg nhén 13 HSKT theo quy dinh phai thuc hién danh gia
nhu hoc sinh binh thuong.

2.3. Tham gia cdc cugc thi:
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- Cac truong c6 giao vién dy thi cép Thanh pho chudn bj day du hd so
giao vién du thi theo yéu céu cua S¢ GDDT Ha Ndi, boi dudng gido vién dy thi
gido vién day gioi cap Thanh phé theo ké hoach s6 3952/KH -SGDDT ngay 25
thang 10 nam 2022 cua S¢ Gido dyc va Dao tao Ha Noi. TH Ngoc Lam phbi
hop véi céc trudng c6 gido vién du Hoi thi GVDG cép thanh phé chuén bi chu
d4o cac diéu kién phuc vy Hoi thi.

- Tao diéu kién, ho trg gido vién, nhan vién tham gia cac ndi dung cia
Ngay hoi CNTT cép quén.

- Cum chuyén mén sd 5 cir hoc sinh tham gia doi tuyén va tap luyén dé
tham gia Lién hoan hop xudng danh cho hoc sinh cap Thanh phd; cir hoc sinh
tham gia thi dau cac mon theo K& hoach Hoi khée Phu Péng va L& Khai mac
HKPD cép quén lan thir V.

- Trién khai cong van sé 291/PGDPT ngay 27 thang 11 ndm 2023 cua
Phong Gido duc va Dao tao quén Long Bién ve viéc t6 chirc thi Olympic Tiéng
Anh cap Quén, ndm hoc 2023-2024 (thoi gian: 8h00 ngay 06/01/2024 tai TH D6
Thi Sai Péng).

- Khuyén khich hoc sinh tham gia cudc thi Bac Ho véi thiéu nhi — Thiéu
nhi véi Bac Ho theo cong van s6 4503/SGDDT — CTTT — KHCN ngay 12 thing
12 nam 2023 ctia S§ GDDT Ha Noi

2.4. Thuc hién cdc nhiém vu chuyén mon khdc:

- Céac truong cha dong thuc hién cac chuyen dé gido duc STEM theo ké
hoach ctia nha trudng. Khuyén khich moi cac don vi cung thyc hién chuong
trinh “Nha truong cung chung tay phét trién — Thdy c6 ciing sé chia trach
nhiém” va cac don vi trong cum du, trao dbi chuyén mén.

- T6 chitc cac chuyén d bao céo tiét thi gido vién day gioi cap Quén sau
khi diéu chinh, bd sung tir viéc lua chon nhitng y kién tu van ctia Ban giam khao
theo quy dinh tai Thong tu 22/2019/TT — BGDDT ngay 20/12/2019 cua Bo
GDDT.

- Chi dao gi4o vién dugc lya chon tham gia gép y ban mau SGK 16p 5 gt
két qua goép y dung thoi gian quy dinh.

ITI. Cong tac quan li:
1. Céng tac kiém tra ndi bd trudong hoc:

- Béo cdo so két cong tac kiém tra 161 bo HK I nam hoc 2023 — 2024
truoc ngay 11/01/2024 theo cong vén s6 171/PGDPT ngay 18/9/2023 cua

Phong GDDT Long Bién vé viéc xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd trudng hoc
nam hoc 2023 —2024.

- Tiép tuc thuc hién ké hoach kiém tra noi bo HK II theo tién d6 da xay
dung. BGH tang cudng du gid, tham 16p, kiém tra, tu van viéc thuc hién gido

duc STEM, quan tdm kiém tra chit luong giang day dbi véi GV day khéi 4 va
khéi 5.
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- Tiép tuc thyc hién nghiém tlic cong tac thu chi, quan li viéc giao bai tap
vé nha cho hoc sinh

2. Céng tac phong chéng rét cho hoc sinh va ddm béo an toan truong hoc:

- Thuc hién cong vin sb 4604/SGDDT — CTTT — KHCN ngay 18 théng
12 niim 2023 ctia S& GDPT Ha Noi vé viéc phong chdng rét cho hoc sinh.

- Tang cudng cong tac an ninh trat tur an toan truong hoc trong dip nghi
Tét Duong lich, phan céng rd lich tryc lanh dao nha truong trong ngay nghi.

3. Thyc hién so két hoc ki I nam hoc 2023-2024 theo huéng dan tai cong
vin s6 307/PGDPT ngay 26 thang 12 ndm 2023 ctia Phong GDDT Long Bién.

4. Gtri thoi khod biéu va phan cong chuyén mén hoc ki II vé Phong
GDDT cham nhat ngay 04/01/2024 - d/c Nguyén Thi Thu Trang nhén.

5. Phéi hop véi BCD XMC — PCGD ctia phudng hoan thién hd so, chun
bi céc didu kién dén doan kiém tra PCGD niam 2023 ctia Thanh phd.

6. Chuan bj céc diéu kién phuc vu cong téc khao sat mén Tiéng Viét,
Toén dbi v6i hoc sinh 16p 5 nghiém tuc, c6 hiéu qua (theo huéng dan riéng)

7. Tb chirc Hop cha me hoc sinh cubi ki L.

8. T6 chirc phat dong phong trao thi dua nim 2024 trong can bg, gido
vién, nhén vién va hoc sinh. A\

9. Phéi hop véi cong doan va céc luc luong xay dung ké hoach ting qj?é
cho CBGVNV va HS c6 hoan canh khé khén nhén dip Tét Nguyén dan Gia
Thin. 4

10. Duy tri phong trao “Hanh dong vi nha truong Xanh — Sach — Dejp -
Van minh — Hanh phtc” va thuc hién chi ndm ctia Quédn, Thanh pho

11. Xay dung ké hoach duy tu, duy tri CSVC, trang thiét bj day hoc va
mua sam do dung phuc vu day va hoc.

Trén day 1a huéng dan cong tac thang 01/2024 danh cho céc trudong Tiéq
hoc quan Long Bién. Phong GDPT yéu cau Hiéu trudng cac truong xay dung ke
hoach; lua chon céc bién phap phu hop, phéan cong nhiém vu cu thé, 1 thoi gian.
K& hoach thang 01/2024 cta céc trudng Tiéu hoc ndp vé Phong GDPT (qua
email) theo quy dinh. %,

Noi nhan:

- Nhur trén: (dé th/hién)
- Luu VP, TH, ((i2 )

TRUONG PHONG

Dao Thi Hoa



