	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 18 NĂM HỌC 2022-2023)

TỪ NGÀY 09/01 ĐẾN NGÀY 13/01/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

09/01

Đ/c Mai
GV: Phương 4D
	S
	- 8h: Chào cờ

- 9h: Giao ban BGH
- Thanh tra bài kiểm tra

-Chuẩn bị nội dung sơ kết kỳ 1
- TT bài HKI

-  Giải quyết HS BHTT 

- Hoàn thiện đối chiếu năm 2022
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, phòng tránh ngộ độc thực phẩm dịp Tết Nguyên đán Quý Mão năm 2023. Kiểm tra vệ sinh, theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, CBGVNV – HS mắc bệnh truyền nhiễm. Tư vấn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh. Bảo quản mẫu thức ăn lưu và hủy mẫu thức ăn 
- Theo dõi nề nếp, vệ sinh các lớp; Phát loa tuyên truyền về việc phòng bệnh sốt xuất huyết, Covid, tai nạn thương tích trong trường học; Hoàn thiện hồ sơ sổ sách Đội 

- Sắp xếp giá sách, truyện

- Cập nhật công văn đi đến
	TPT, lớp 1A5

BGH

HT

          HT

BGH
KT
YT

TPT

TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai 
Đ/c Mai 
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Dự SHCM khối 1
-Chuẩn bị họp CMHS cuối kỳ 1 

-15h: họp hội đồng Triển khai thu quỹ tết nhân ái do Quận phát động

- Hoàn thành TT bài HKI

- Làm lương tháng 1/2023
- Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, CBGVNV – HS mắc bệnh truyền nhiễm. Tư vấn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh. Cập nhật sổ sách chuyên môn. Rà soát danh sách HS nộp tiền học tháng 01/2023.

- Theo dõi nề nếp, vệ sinh các lớp; Phát loa tuyên truyền về việc phòng bệnh cúm trong trường học; Hoàn thiện hồ sơ sổ sách Đội.
- 3 tiết đọc sách thư viện
- Cập nhật công văn đi đến
	HP
HT

HT

BGH

KT

YT

TPT

TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai 
Đ/c Mai
	

	Ba

10/01

Đ/c Bình

GV:

Hương 4E
	S
	- Dự hội nghị sơ kết học kỳ 1 – tại TH Thạch Bàn B
- Duyệt thống kê HKI các tổ 
-  Lập dự toán chi NS năm 2023
- Kiểm tra vệ sinh trường lớp, phương tiện, vật tư PC dịch tại trường học. Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, CBGVNV – HS mắc bệnh truyền nhiễm. Kiểm tra công tác ATTP. Tư vấn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh. Bảo quản mẫu thức ăn lưu và hủy mẫu thức ăn.

 - Theo dõi nề nếp, vệ sinh các lớp; Phát loa tuyên truyền về việc phòng bệnh sốt xuất huyết, covid, tai nạn thương tích, ATGT trong trường học; Hoàn thiện hồ sơ sổ sách Đội 

- Sắp xếp giá sách, truyện

- Cập nhật công văn đi đến
	BGH
HP
HP

KT

YT

TPT

TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	 - Chuẩn bị biên bản họp cha mẹ học sinh ( ban CMHS trường, lớp..) sơ kết kỳ 1
- 14h: Dự SHCM khối 2

- 14h40: Dạy HDH 5C

- 15h40: Dạy HDH 4C
- Phối hợp chuẩn bị các ND HPH HKI
- Lập dự toán chi NS năm 2023
- Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, CBGVNV – HS mắc bệnh truyền nhiễm. Tư vấn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh. Rà soát danh sách HS nộp tiền học tháng 01/2023.

- Theo dõi nề nếp, vệ sinh các lớp; Phát loa tuyên truyền về việc phòng chống bệnh cúm trong trường học; Lên lớp tiết Thể Dục (1A5, 5D); Hoàn thiện hồ sơ sổ sách Đội
- 4 tiết đọc sách thư viện

- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT

HP

HP

HP
KT

YT

TPT

TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

11/01

Đ/c Mai

GV: 

Linh 5A
	S
	- Chuẩn bị các ND HPH sơ kết HKI, nội dung trình chiếu họp CMHS
-  8h40: Dự KTNB đc Dung T1 + CHUYÊN ĐỀ
- Làm lương tháng 1/2023
- Kiểm tra vệ sinh trường lớp, phương tiện, vật tư PC dịch tại trường học. Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, CBGVNV – HS mắc bệnh truyền nhiễm. Tư vấn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh. Bảo quản mẫu thức ăn lưu và hủy mẫu thức ăn. Cập nhật sổ sách chuyên môn 

- Theo dõi nề nếp, vệ sinh các lớp Phát loa tuyên truyền về việc phòng bệnh sốt xuất huyết, covid, tai nạn thương tích, ATGT trong trường học; Lên lớp tiết Thể Dục lớp 1A4; Hoàn thiện hồ sơ sổ sách Đội 

- Sắp xếp giá sách, truyện,1 tiết đọc sách thư viện

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP, TỔ BM
KT
YT

TPT

TV

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14g: Dự chuyên đề STEAM lớp 5 tại TH Đoàn Kết

- Dạy 1A2, 1A3 ( dạy 5C ( đcLinh TPT) , 5B (đc Hồng + Trang 4A)
Trang trí trường lớp chuẩn bị đón chào năm mới.

( phông sân khấu, hoa sân trường).

- 17g: Họp Ban đại diện CMHS trường và lớp.
- Nghỉ việc cá nhân
- Làm lương tháng 1/2023
- Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, CBGVNV – HS mắc bệnh truyền nhiễm. Tư vấn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh. Rà soát danh sách HS nộp tiền học tháng 01/2023.

- Theo dõi nề nếp, vệ sinh các lớp; Phát loa tuyên truyền về việc phòng chống bệnh cúm; Lên lớp Tăng cường Mỹ thuật lớp 2A5, 2A4, 2A3; Lên lớp tiết TC-Thể Dục lớp 5D; 
- 3 tiết đọc sách thư viện
- Cập nhật công văn đi đến.
	BGH, D.Anh
+ Hà

HT
HT

HT

BGH, Thư ký, PHHS

HP
KT

YT

TPT

TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
      Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Năm

12/01

Đ/c Mai

GV: 

Hà 5B

	S
	- Chuẩn bị các ND HPH sơ kết HKI

- 9g20:Họp GVCNvề các nội dung họp CMHS
- 8h: KT hồ sơ HKI (LBG, Sổ dự giờ, sổ họp, sổ SHCM tổ, bảng tổng hợp KQGD HKI, Sổ theo dõi HS, Lưu CV, đề KT)

- 9h40: Dự CĐ TA 5A 
- Phối hợp chuẩn bị các ND HPH HKI
-  Hoàn thiện báo cáo thuế quý 4/2022
- Kiểm tra vệ sinh trường lớp, phương tiện, vật tư PC dịch tại trường học. Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, CBGVNV – HS mắc bệnh truyền nhiễm. Tư vấn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh. Bảo quản mẫu thức ăn lưu và hủy mẫu thức ăn. Rà soát danh sách HS nộp tiền học tháng 01/2023
- Theo dõi nề nếp, vệ sinh các lớp; Phát loa tuyên truyền về việc phòng bệnh sốt xuất huyết; Lên lớp tiết Tăng cường Thể Dục lớp 1A5, 1A4; Hoàn thiện hồ sơ sổ sách Đội 

- Sắp xếp giá sách, truyện, 1 tiết đọc sách thư viện.

- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT

BGH, TTCM
BGH, TBM
HP
KT

YT

TPT

TV

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Chuẩn bị các ND HPH sơ kết HKI
- 17g: họp CMHS toàn trường
- 14h: Dự SHCM khối 4

- 15h40: Dạy HDH 5C

- 16h20: Dạy HDH 4C

-  Hoàn thiện báo cáo thuế quý 4/2022
- Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, CBGVNV – HS mắc bệnh truyền nhiễm. Tư vấn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh. Cập nhật sổ sách chuyên môn. Tổng vệ sinh.
- Cho HS súc miệng dung dịch Fluor 0,2%
- Theo dõi nề nếp, vệ sinh các lớp; Lên lớp tiết Tăng cường Âm Nhạc lớp 1A5, 1A4, 1A3; Phát loa tuyên truyền phòng về phòng chống bệnh cúm; Hoàn thiện hồ sơ sổ sách Đội

- 4 tiết đọc sách thư viện

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

GV, PH

HP

HP

HP

KT

YT

TPT

TV

VP
	Đ/c Mai 

  Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Sáu

13/01
	
	Nghỉ học kì I
	
	
	

	Bảy

14/01
	S
	
	
	
	

	CN

15/01
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai
