UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THACH BAN B Poc lap — Tw do — Hanh phiic
$6=U%QD-THTBB Thach Ban, ngay }lthang § nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban chi dao md hinh trudng hoc dién tir
Niam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THACH BAN B

Céan cir Quyét dinh s6 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 ciia UBND
Quén Long Bién vé viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gid truong dat mé hinh
truong hoc dién tir cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ trén dia ban
quan Long Bién;

Can cir Huong dén sé 162/PGDPT ngay 31/8/2023 ciia Phong Gido duc
va Pao tao qudn Long Bién vé hudng dan thie hién nhiém vu ndm hoc 2023 —
2024 cap Tiéu hoc;

Céin cir Ké hoach s6 261/KH-THTBB ngay 31/8/2023 ciia truong Tiéu hoc
Thach Ban B vé viéc trién khai thuc hién mé hinh “T ruong hoc dién tir” nam
hoc 2023-2024;

Thiee hién Ké hoach sé 255/KH-THTBB ngay 31/8/2023 vé Gido duc nha
trieong nam hoc 2023-2024 cua truong T iéu hoc Thach Ban B;

Xét kha nang can bg, gido vién, cong nhéin vién nha truong;

QUYET DINH:

Piéu 1. Kién toan Ban chi dao quan ly va diéu hanh md hinh truong hoc

dién tir truong Tie€u hoc Thach Ban B gom:

1. B/c Nguyén Thi Thu Huong — Hiéu trudng — Trudng ban
2. B/c 6 Thanh Huong — Phé Hiéu truéng —Pho ban
3. P/c Tran Thi Bich Diép —PHT, CT c6ng doan  — Pho ban
4. P/c Nguyén T6 Ly —Nhanviénkétodan  — Uy vién
5. P/c Mai Thi Oanh —Nhén vién Y té — Uy vién
6. B/c Duong Thi Kim Chi — NV Vén phong — Uy vién
7. P/c Nguyén Thanh Hao — NV Thu vién ~ Uy vién
8. B/c Tran Thi Thu Trang — Truéng ban TTIND - Uy vién

9. B/c Lé Thi Diéu Linh — TTCM khéi 2 — Uy vién



10. D/c Mai Thanh Hoa — TTCM khéi 3 — Uy vién

11. D/c Tran Thi Hong ~ GVCN khoi 4 — Uy vién
12. B’c Vi Thi Thanh Hiéu — Tong phu tréch — Uy vién
13. B/e Vi Van Hudng — Nhan vién CNT1 = U)’ vién

Diéu 2. Ban chi dao quan Iy va dieu hanh c6 trach nhiém thuc hién ding

chirc nang, nhiém vu, cic quy dinh theo ké hoach cua UBND phona GD&DT
quéan Long Bién va trudng Tiéu hoc Thach Ban B vé trien khai md hinh trudng
hoc dién tir ndm hoc 2023-2024.

Dicu 3: Cac dong chi c6 tén tai Didu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyeét

dinh ndy. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
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PHA“V\CQ\'G NHIEM VU CAC THANH VIEN TRONG BCP MO HINH TRUONG HQC PIEN TU

NAM HQC 2023-2024
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| - Phu trach chung, phu tréch chi dao va chiu trach nhiém viéc tiép nhén va lép dat CSVC va thiét bi.
- Phéi hop vdi vac phong ban, don vi cung cap thiét bi thuc hién hoan thién hd so thiét ké thi cong.
- Hoan thién céc van ban chi dao (N1 quy, quy ché, quy dinh, ké hoach....)
- Xay dung co ché danh gia — gén két qué tmg dung CNTT ctia c4 nhan, tap thé véi thi dua khen
thudng, ky luat thang, nam.
Nguyén Thi Thu - Chiu trach nhiém ve ndi dung trén cong thong tin dién tir, duyét ndi dung tin bai trén coéng thong
Huong tin dién tur.

- Hiéu truong —
Truong ban

- Tiép nhan trang thiét bi theo ding sb lugng, chung loai va théng s6 k¥ thuat chi tiét trong bién ban
ban giao, ky bién ban khi da nhan du trang thiét bi theo sb luong trong bién ban ban giao.

- Phéi hop chit ch& véi don vi thiét k& thi cong. Ban quan 1y du 4n, Phong GD&DT, mé sb nhét ky
theo d&i tién d6 hoan thién, trién khai dura mé hinh trudng hoc dién tir vao hoat dong va kip thoi co y
kién khi cin c6 su diéu chinh cho phtl hop thuc té.

- Ban hanh céac quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh va cung cAp, cap nhat thong tin trén Céng TTDT
trudng (co quy dinh cu thé vé néi dung, thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu rd trdch nhiém cdp nhdt
cua tung cd nhdn theo tirng chuyén muc, ... )

P6 Thanh Huong -

- Chju trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé cac HDGD, lich cong tic BGH, gido 4n dién tu,
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Pho Hi¢u truong —

Pho ban

Elearning, thi gidao vién gidi cac cz”ip, gido an cac tiét chuyén dé, thu vién dién tir, thoi khoa biéu,
lich khai thac va hoat ddng cac phong chirc ning, ngay hoi ngay 16, chuong trinh, ndi dung day k¥
ning song, ké hoach tuin, cic hoat dong doan thé ciia gido vién va hoc sinh, céc tin, bai lién quan
t¢i hoat déng xa hoi, vin nghé chao ming cic ngay 1& 16m, cac vin ban chi dao chuyén mon cac
cdp va clia trudng .... Bién tap vao cdc chuyén muc phi hop, dam bao tinh cong khai va tinh bao
mat.

- Truc tiép xtr ly cac vin ban thudc linh vuc chuyén mén duoc phan cong phu trach hang ngay
qua hom thu dién tir. Pam bao hoan thanh ding tién do.

- Phu trach cong tic phé duyét va chiu trach nhiém vé chét lugng céc tin bai, hinh anh, hoat dong
trude, Cing véi nhan vién CNTT chinh stra ndi dung, hinh anh, video clip truédc, trong va sau khi
ding 1én cong thong tin dién tir. Diéu hanh téi cic gido vién, nhan vién clia nha trudng. Dam bao
cdp nhat théng tin méi hang tudn va nhiing khi c6 sy kién 16n trong ngay dién ra.

- Chi dao va kiém duyét phan trao dbi théng tin gifta gido vién chii nhiém céc 16p véi phu huynh
vé tinh hinh hoc tdp, dao dic cia HS trong ngay ciing nhu cac théng bao dinh ky, dot
XuAt......trudc khi dang tai 1én cong théng tin dién tur

Tran Thi Bich Diép -
Pho Hiéu truong — CT
cong doan

Pho ban

- Béo cao danh gi thi dua khen thuong, ky luat trong cdng tac trién khai mé hinh trudong hoc dién tir
cuia cac thanh vién thudc to gido vién.

- Tham gia tdp hudn va td chirc tAp hudn tai don vi trong chuyén giao k¥ thuit va trién khai tmg
dung CNTT tai don vi.

- Thuc hién danh gia hiéu qua md hinh, bao cao danh gia thi dua khen thudng, ky luét trong cong
tac trién khai mo hinh trudng hoc dién tlr cia cac thanh vién trong don vi.

- Phu trach cong tac trién khai ing dung CNTT trong trudong hoc. Piéu hanh t6i cac gido vién,
nhan vién ctia nha truong. -

- Truc tiép xir Iy céc vin ban thudc linh vuc chuyén mén duge phén céng phu trach hang ngay
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Nguyén Té Ly- Ké
toan — Uy vién

Mai Thi Oanh — Y t¢ -

Uy vién

I ————————

qua “hom thu du; n tu D.lm bao hoan thanh dun&l ticn dg.

': - Can ¢ir vao bién ban ban giao trang thiét bi, 56 theo doi tiép nhin va theo ddi tai san dugc

‘ diu tu theo md hinh truong hoc dién tir: nhdp phan mém va theo dang quy dinh.
‘ - Léap hod so theo ddi viée bao tri cac thiét bj CNTT trong nha truong.

| - Chju trach nhiém viét tin bai ve thong bao cong khai cic khoan thu theo ndm, thang, hoc ky
vai cha me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.

- Lam bao cdo ba cdng khai trinh Hiéu truon&, phé duyét trude khi ding tai Ién cbng thong
tin di¢n tr vao thang S, 9 hang nam. Truc tiép xir ly cdc viin ban thuge linh vuc chuyén mén
dugc phan cong phu tras.h hang ngay qua hom thu dién tr. Dam bao hoan thanh dung tién
d9.

Chiu tr.nh nhwm viét tin bai m) én truyén vé chim soc stc khoe, phong chdng dich bénh, phong
1 ghonb tai nan thuong tich, theo doi thuc dcm theo tudn, mua, cac hoat dong dich vu CLC, cac
' thong bao, luu ¥ nhic nhd (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ..va tap hop Vin ban lién quan trinh
BGH phé duyét, khi dam bdo cic yéu cau giri nhan vién CNTT chiju trach nhiém dang tai Ién
cong thong tin. Bién tap vao cac chuyén myc phu hop, dam bao tinh céng khai va tinh bao mat

Nguyén Thanh Hao —
| NV thu vién — Uy vién

- Chiu trach nhiém UDCNTT trong céc hoat dong thu vién, viét cac tin bai vé hoat dong thu vién,
' trinh BGH phé duyét. Khi da dam bao céc yéu cau mai chuyén nhan vién CNTT ding tai.

—

' - Chiju trach nhiém téng hop cac tu liéu, bai giang dién tir ... cia GV hang tuan, hang thang,
| nam Ivu vao kho hoc liéu.

- Chiu trach nhiém tc;mg hop s dung bang tuong tiac théong minh va sir dung thiét bi may
| thong qua so6 nhat ki gido vién.

-
¢

" Dwong Thi Kim Chi -

NV Van phong - Uy
vién

 Phu trach cap nhat céc thong tin, bio cio trong cic phan mém CSDL, QLNS dam bao sé liéu
' chinh xac, dang tién dé.
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3 Uran Thi Thu Trang -

Truong ban TTND ~
Uy vién

L.¢ Thi Di¢u Linh -
U'TCM khéi 2 — Uy
vien

el

Chiu trach nlm,m tong hqp tin bdl hinh anh, hoat dong, video clip vé céc hoat dong chuyén
mon, day va hoc... do cac th anh vién khéi 1 cung cdp, tr mh BGH phé duyct sau dé chuyén cac

‘b phin chinh sira theo yéu cdu.. Khi di ddm bao cic yéu cdu mdi chuyén cin bd CNTT ding tai.

Chiu trach nhu,m tong th tin bai, hinh anh, hoat déng, video clip vé cac hoat dong chuyén

mon, day va hoce... do cic thanh vién l\hox 2 cung cip, téng hop céc tin bai, cac hoat dong cua chi

doan trinh BGH phé duygt, sau dé chuyé én cic bd phan chinh stra theo yéu cau.. Khi di dam bao
cac yéu cau mai chuyeén can by CNTT dang tai.

Mai Thanh Hoa

- Chiu trach nhiém tonﬂ hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat déng chuyén

i mon, day va hoc... do cac th‘mh vién khdi 3 cung cap, trmh BGH phé duyet sau doé chuyen cac

10, ~TTCM khéi 3- Uv 3 bd phin chinh sua theo yéu cau.. Khi da dam bao cic yéu cdu mai chuyen can bd CNTT dang tai.
vidn | - Tham gia hudéng dan cic gido vién vé CNTT, ung dung céc phin mém gido duc va phuc vu
| giang day vao hoat dong day va hoc.
| Chiu trach nhi¢m tong hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat ddong chuyén
11 Tran Thi Hono — | modn, day va hoc... do cac thanh vién khéi 4,5 cung cép, trinh BGH phé duyét, sau dé chuyén cac

GVCN khdi 4 - Uy vién |

b@ phdn chinh stra theo yéu cau.. Khi dd dam bao céc yéu cau mai chuyén can bé CNTT déng tai.

Vii Thi Thanh Hiéu -
TPT - Uy vién

Chiu trach nhiém thu thdp théng tin, hinh anh va tin bai vé céc hoat dong gido duc, hoat dong

' van nghé thé thao, cac hoat dong ngoai gid 1én 16p theo chu dé, cac hoat dong cua Poan, Doi .

do cac thanh vién trong ban bién tdp cung cap, trinh BGH phé duyét, sau do chuyén cac bd phan

' chinh stra theo yéu cau.. Khi di dam bao cic yéu cau méi chuyén can bo CNTT ding tai.
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.- Vi Vin Huémg - NV
) CNTT - Uy vién

- Theo d&i, kiém tra, danh gia két qua thuc hién cta cdc bd phan va bao céo két qua thuc hién cua
cac bd phan voi BGH.

- Chiu trach nhiém truyén dat va huéng dan CB - GV — NV toan trudong sir dung cac trang
thiét bi CNTT, phu trach cac phian mém Ung dung trong giang day.

- I?héi hop cung nhan vién thu vién tong hop cac tu liéu, bai giang dién tir ... cua GV hang
tuan, hang thang, dang tai lén kho hoc liéu online.

- Tham gia truc tiép vao viéc quan tri va chinh stra trang web.

- Tham gia vao quan li, cip nhéat, chinh sia thong tin, ra soat thong tin trong céac phén mém
CSDL, QLNS.

- Tham gia va qua trinh danh gid hiéu qua cua mé hinh

- Chiu trach nhiém stra chira, khac phuc nhitng 16i ki thuat trong qua trinh sir dung cia CB- GV.

- Thuong xuyén cap nhét tin bai, van ban theo quy dinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi dugc phan cong

Danh sich gém 13 thanh vién /.



